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1. Informacje ogolne

o

(9
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca

powinien zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomos¢
nastepujgcych aktow prawa wspolnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., str. 470);

3) Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dn. 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1431 z pdin. zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
869);
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3) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. 2018 poz. 2174 z
pdin. zm.);

4) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. 2018 poz. 1986
z pbéin. zm.);

5) Akty prawne obowigzujgce w danym obszarze — wskazane we wiasciwym
Regulaminie Konkursu.

C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
przyjety Decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 27 lipca 2018 r. zmieniajgca
decyzje wykonawczg C(2014) 10195 zatwierdzajaca niektére elementy programu
operacyjnego ,,Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Opolskiego na lata
2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CCI2014PL16M20P008;

2) Szczegoétowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFS;

3) Wytyczne horyzontalne wydane przez Ministra ds. Rozwoju.

Nalezy pamietac, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ wypetniony w taki
sposob, aby zawierat informacje, ktore pozwolq na ocene wszystkich kryteriow wyboru
projektow dla poszczegolnych Dziatan, Poddziatan okreslonych w Regulaminie konkursu.
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2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pél formularza wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z instrukcjg ich wypetniania.

Nowy wniosek o dofinansowanie projektu wypetniamy poprzez uzupetnienie karty
pn. Nowy plik wniosku. Nalezy w nim wybrac¢ odpowiedni nabér z listy rozwijalnej oraz
wpisac nazwe pliku, pod ktérym zostanie zapisany wniosek o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy wnioskodawca planuje realizowac projekt w partnerstwie nalezy
dodatkowo zaznaczy¢ odpowiednie pole/pola w tym zakresie. Nastepnie w celu
umozliwienia utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu nalezy , klikng¢”

przycisk Dodaj nowy plik .
QD

CD Uwaga
Przed przystgpieniem do wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu
projektu partnerskiego
nalezy sie zapoznac z ponizszymi
zapisami.

Nalezy pamietad, iz zasada wypetniania w generatorze wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w partnerstwie rdzni sie od zasady wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu bez partneréw.

Rdéznica polega gtéwnie na tym, iz dane nie bedg wprowadzane kolejno
w poszczegdlnych punktach w nastepujgcych po sobie sekcjach od | do XlI. Ponizej
przedstawiono schemat wypetniania punktéw w generatorze wniosku o dofinansowanie
projektu partnerskiego:

1. Po wybraniu w Karcie pn. Nowy plik wniosku opcji projekt partnerski generator
automatycznie w Sekcji XIl umozliwi tworzenie zaktadek dotyczacych Lidera
i Partneréw Projektu.

2. W sekgcji Il pola w pkt. 2.1 oraz 2.5 bedga nieaktywne (brak mozliwosci ich
edytowania). Dane w tych punktach zostang ,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio pél w tych punktach w Karcie Lidera oraz
Partnera/Partnerdw, ktora znajduje sie w sekcji XIl. Dane w pozostatych punktach
wypetniamy z poziomu sekgji Il.
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3. W sekgcji lll pola w pkt. 3.7 bedg nieaktywne (brak mozliwosci ich edytowania). Dane
w tym punkcie zostang ,,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio
pdl w pkt. 3.7 w Kartach Lidera oraz Partnera/Partnerdw, ktére znajdujg sie w sekcji
XIl. Dane w pozostatych punktach wypetniamy w sekgji Ill.

4. W sekcji IV wszystkie pola sg nieaktywne. Dane w zakresie wskaznikdéw nalezy
wypetni¢ odpowiednio w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréw. Dane zostang
automatycznie zatadowane przez generator do Sekgc;ji IV.

5. W sekcji V nalezy rozpocza¢ wypetnianie danych od wprowadzenia zadan w pkt. 5.1.
Dane finansowe w tym punkcie zostang ,,zatadowane” przez generator po
wypetnieniu odpowiednio tych pdl w Kartach Lidera oraz Partnera/Partneréow. Nalezy
zwroci¢ uwage na fakt, ze mozliwo$¢ wypetnienia danych Sekcji V w Sekcji XIl nastgpi
po zaznaczeniu wtasciwych zadan dotyczgcych odpowiednio Lidera oraz
Partnera/Partnerdw.

6. W sekcji VI nalezy rozpocza¢ wypetnianie danych od wprowadzenia danych w pkt.
6.1. Pola w pkt. 6.2, 6.3.A, 6.3.B oraz 6.4 sg nieaktywne. Dane w tych punktach
zostang ,,zatadowane” przez generator po wypetnieniu odpowiednio tych pdl
w Kartach Lidera oraz Partnera/Partnerdow.

7. W pozostatych sekcjach tj. VIl — XI wszystkie dane wprowadzamy odpowiednio
w polach w tych sekcjach (bez przechodzenia do sekgc;ji XIlI).

Nalezy pamietaé, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie
projektu nalezy wprowadzaé zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukcji.

We wniosku o dofinansowanie wprowadzono obligatoryjne do wypetnienia pola (ich
wykaz jest umieszczony we wzorze wniosku o dofinansowanie). Sg one oznaczone czerwong
ramka i rézowym ttem:

Nr budynku 1 ‘

Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wniosku

LULEU S Sckejal  Sekcjalll

. Funkcja sprawdzania poprawnosci wniosku jest dostepna
M Zapisz wniosek J' o P ) P ] P _,J ; &P
@ 7apis | poddisd wricsku - Po wejsciu w edycje wniosku. Aby sprawdzié czy wniosek
I " —— I wypetniony zostat poprawnie kliknij na przycisk Whniosek,

a nastepnie na opcje SprawdZ poprawnosc¢ wniosku.

Powrot do listy wnioskow

2 Odswiez ustawienia generatora

Strona 8z 45



Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu dotyczacego projektow ztozonych w ramach:
dziatania 7.6 Godzenie Zycia prywatnego i zawodowego,

Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy RPO WO 2014-2020,

Nabor IV, Wersja nr 1, lipiec 2019 r.

Jesli wszystkie pola wniosku zostaty poprawnie uzupetnione, wszystkie sekcje w oknie
walidatora zabarwig sie na zielono:

& Sprawdzenie poprawnosci danych

Anuluj

& Sprawdzenie poprawnosci danych

o sk | s | sk ] o | s | s | sk v | s | s | st

© Uwaga! Do Sekcji lll nie zostaly wprowadzone wszystkie dane lub wystepuja btedy merytoryczne.

* 3.1 TYTUL PROJEKTU -> Pole niewypetnione

© Uwaga! Do Sekcji VI nie zostaly wprowadzone wszystkie dane lub wystepuja bledy merytoryczne.

« 6.2 ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA -> Bledy
merytoryczne

« 6.4 ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM -> Bledy merytoryczne

Anuluj

W trakcie uzupetniania danych w formularzu wniosku, system samodzielnie sprawdza
czy wszystkie pola sg uzupetnione. Taka informacja zawsze znajduje sie po prawej stronie
formularza wniosku. Czerwona ikona wskazuje, ze nie wszystkie pola zostaty uzupetnione:

B GENERATOR WNIOSKU  smmsamssion”

w ramach RPO WO 2014-2020

m Sekcjal Sekcjall  Sekcjalll SekcjalV  SekcjaV  SekcjaVl  SekcjaVIl  SekcjaVIll  SekcjaIX  SekcjaX  Sekcja Xl

Nazwa pliku wniosku: Poprawnos¢ danych: ©

1. INFORMACJE OGOLNE
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Zielona ikona wskazuje na poprawne wypetnienie wszystkich pdl we wniosku:

Sekcjal  Sekcja Sekcja Sekcja IV SekcjaV  Sekcja Sekcja V Sekcja VI SekcjaIX  Sekcja X Sekcja X

1. INFORMACJE OGOLNE

Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona na wydruku wniosku o dofinansowanie projektu (plik PDF) nie jest
widoczna w generatorze. Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do generatora w poszczegdélnych sekcjach. Znajduja sie na niej nastepujgce
pola:

> »,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktére
zostang nadane automatycznie przez LSI SYZYF RPO WO 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujgce sie na pierwszej stronie wniosku o dofinansowanie
projektu tj.:

> ,Korekta”

> »Wnioskodawca”
> »Tytut projektu”
>

»Charakterystyka finansowa projektu”: , Catkowite koszty projektu”,
»Whnioskowana kwota wsparcia”, ,,Procentowy poziom wsparcia”

> ,»Okres realizacji projektu”: ,0d”, ,,Do (zakonczenie rzeczowe)”, ,,Do (zakoniczenie
finansowe)”

> ,»,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza
wniosku o dofinansowanie projektu.

Sekcja I. Informacje ogdlne

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci
wprowadzenia danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez
generator po wczesniej wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik
wniosku.

Strona 10 z 45



Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu dotyczacego projektow ztozonych w ramach:
dziatania 7.6 Godzenie zycia prywatnego i zawodowego,

Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy RPO WO 2014-2020,
Nabor IV, Wersja nr 1, lipiec 2019 r.

1.1 Numer naboru

Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze
przez wnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu,
wtasciwego numeru naboru. W trakcie edycji wniosku o dofinansowanie projektu nie ma
mozliwosci zmiany naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania w utworzonym
juz wniosku o dofinansowanie projektu zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony
jest do utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie projektu.

1.2 Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez
whnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu,
wtasciwego numeru naboru.

1.3 Os$ priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020 w ramach, ktoérej projekt bedzie
realizowany.

1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt bedzie
realizowany.

1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe poddziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktérego projekt bedzie
realizowany w danym naborze.

1.6 Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje
numer (kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt
bedzie realizowany w danym naborze.

1.7 Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole
w zakresie priorytetu inwestycyjnego (Pl).
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1.8 Partnerstwo w projekcie

Pola automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim zaznaczeniu przez
whioskodawce pél przy tworzeniu nowego pliku wniosku o dofinansowanie projektu.
Natomiast pole , Liczba partneréw w projekcie” zostanie automatycznie wypetnione przez
generator na podstawie ilosci wypetnionych w dalszej czesci wniosku o dofinansowanie
projektu kart partnerow.

Sekcja Il. Charakterystyka wnioskodawcy

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu muszg by¢ zgodne
| ze stanem faktycznym i prawnym.

CD Uwaga W pierwszym wierszu nalezy podac petna
W przypadku, gdy siedziba nazwe wfasng podmiotu, uprawnionego do
wnioskodawcy znajduje sie w gminie aplikowania o érodki w ramach danego
Opole dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020,

nalezy wypetniajgc generator w polu
»powiat” wybrac z listy rozwijalnej
m. Opole (a nie powiat opolski). )

zgodnie z zapisami aktualnego dokumentu

rejestrowego (m.in. wypisu z KRS lub

umowy spotki). Maksymalna liczba znakéw
do wpisania w tym polu wynosi: 250 wigcznie ze spacjami?.

W kolejnym polu nalezy wybraé z listy rozwijalnej kraj, a w nastepnym wpisa¢ numer
REGON (nalezy pamieta¢, aby przy wpisywaniu poming¢ separatory). Nastepnie nalezy podaé
aktualne dane dotyczace siedziby wnioskodawcy. Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kraj,
wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowosé, ulice (w przypadku Polski jest to lista,

w przypadku innego kraju nalezy wpisac te dane) oraz wpisa¢ kod pocztowy, numer
budynku, numer lokalu, adres strony internetowej. Numer telefonu i faksu nalezy poda¢é
wraz z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie aktualnego adresu e-mail i sprawnie
dziatajgcego numeru faksu (w przypadku posiadania). Adres skrytki ePUAP jest obecnie
polem nieaktywnym. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na
pozniejszy kontakt Instytucji Organizujgcej Konkurs (I0K) z wnioskodawca.

! Nalezy pamietad, ze liczba znakdéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakow/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, natomiast przez
generator traktowany jest jak znak.
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2.2 Dane teleadresowe do korespondencji

Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres
siedziby wnioskodawcy. W przeciwnej sytuacji nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.
Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy kontakt 10K
z wnioskodawca. Niezbedne jest podanie nazwy i adresu Wnioskodawcy lub podmiotu
dziatajgcego w jego imieniu, aktualnego adresu e-mail i numeru telefonu oraz sprawnie
dziatajgcego numeru faksu (w przypadku posiadania). Adres skrytki ePUAP jest obecnie
polem nieaktywnym.

2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej bgdz upowaznionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne
w przypadku wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych ewentualnych poprawek i uzupetnien

we wniosku o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisaé po kliknieciu przycisku n
Numer telefonu i faksu mozna poda¢ wraz z numerem wewnetrznym. W takim przypadku
numery muszg zostac rozdzielone wyrazeniem ,,wewn.” np. 771234567 wewn. 123. Dane

z tego punktu mozna skopiowaé do punktu 2.4 za pomocg przycisku *
W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do
kontaktu nalezy uzyé przycisku u .

2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisac aktualne dane osoby/oséb, ktére zgodnie ze statutem jednostki/aktem
powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy. Jest to
ta sama osoba/osoby, ktéra/ktére podpisujg wniosek o dofinansowanie projektu w sekcji X
Oswiadczenie wnioskodawcy. W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017, poz. 2077 z pdzn. zm.) za
kazdym razem wymagana jest kontrasygnata skarbnika/podpis osoby odpowiedzialnej za
finanse lub osoby upowaznionej. Dane skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse musza
zostac rowniez wpisane w pkt. 2.4 wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto dane musza
by¢ zgodne z aktualnym stanem prawnym jednostki w zakresie upowaznien do
podejmowania zobowigzan finansowych.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku n Numer telefonu mozna podac wraz
z numerem wewnetrznym. W takim przypadku numery muszg zostaé rozdzielone
wyrazeniem ,wewn.” np. 771234567 wewn. 123.
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W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy
uzy¢ przycisku u .
2.5 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi
(np. KRS, rejestr stowarzyszen, inne) jedng z podanych ,,form prawnych wnioskodawcy” oraz
form wtasnosci” wnioskodawcy. W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej brak jest formy
prawnej przynaleznej wnioskodawcy nalezy wybra¢ pozycje , bez szczegdlnej formy prawnej”:

Ponizej przedstawiono przyktad

1) wnioskodawca — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu:

- forma prawna: wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne

- forma wtasnosci: Jednostki samorzqdu terytorialnego lub samorzqdowe osoby prawne

Ponadto w punkcie tym nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca ma mozliwos$é odzyskania
podatku VAT oraz podaé aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy wpisac
pomijajac separatory, np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych
numerdw sprawdzajgc sume kontrolng. Ponizej nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni
,,PKD wnioskodawcy” oraz ,,Rodzaj dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy”. Natomiast
w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” nalezy wpisa¢ nazwe i nr dokumentu, na
postawie ktérego zostat utworzony podmiot (KRS, rejestr stowarzyszen itp.).

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli Wnioskodawca nie ubiega sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng, to ten
punkt wniosku o dofinansowanie nalezy pozostawi¢ niewypetniony.

Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng i w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu uzyskat
wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z pomocy publicznej na realizacje
danego przedsiewziecia, to nalezy odpowiednio zaznaczy¢ pole ,,TAK”. W przypadku
odpowiedzi twierdzgcej nalezy podac wielko$¢ uzyskanej kwoty.

Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapéw udzielania pomocy
de minimis.

Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepisy art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej zgodnie, z ktérym: wszelka pomoc
przyznawana przez Panstwo Czfonkowskie lub przy uzyciu zasobow parstwowych
w jakiejkolwiek formie, ktora zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji poprzez sprzyjanie
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niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektdrych towardw, jest niezgodna ze wspdlnym
rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowqg miedzy Paristwami
Cztonkowskimi”.

Pomoc publiczna wystepuje wtedy, gdy spetnione zostang tagcznie nastepujace

warunki:

- transfer srodkow publicznych — wsparcie przekazywane jest przez panstwo lub przy
wykorzystaniu zasobow panstwowych,

- korzys¢ ekonomiczna — wystepuje wtedy, gdy przekazywane jest wsparcie o charakterze
bezzwrotnym, udzielane sg pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej
(stopy referencyjnej KE), dokonuje sie odroczenia/roztozenia na raty ptatnosci po stopie
nizszej od stopy rynkowej,

- selektywnos¢ — wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy
przedsiebiorstw, bgdz produkcje okreslonych towardw,

- wptyw na konkurencje — wsparcie zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji,

- wptyw na wymiane handlowq — zgodnie z Traktatem WE kazda pomoc, ktéra wptywa na
wymiane handlowg miedzy paristwami cztonkowskimi jest uznawana za niezgodna
ze wspolnym rynkiem.

Przepisom o pomocy publicznej podlegajg wszystkie kategorie podmiotow, ktére prowadza
dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej i zrédet finansowania oraz tego czy s3
nastawione na zysk.

Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej (pomimo, iz jest udzielana
ze zrédet publicznych), gdyz ma nieznaczny wptyw na wymiane handlowa i nie zagraza
zaktéceniem konkurencji. Z tego réwniez wzgledu nie podlega opiniowaniu przez KE tj. nie
podlega notyfikacji.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorstwom (mikro, matym, srednim
i duzym) jednakze ze wzgledu na swojg niskg wartos¢ cieszy sie zainteresowaniem przede
wszystkim matych i srednich podmiotéw gospodarczych.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis? maksymalny imit pomocy de minimis w okresie 3 kolejnych lat
podatkowych) wynosi 200 tys. euro.

2 Dz. U. UE, L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.
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Rozporzadzenie znajduje zastosowanie takze do podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg w sektorze drogowego transportu towardw, z tym, ze maksymalna wartos¢
pomocy nie moze w tym przypadku przekroczyé¢ 100 tys. euro w okresie 3 kolejnych lat
podatkowych, a wsparcia nie bedzie mozna otrzymaé na zakup pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego towarow.

2.7 Dane teleadresowe realizatora
W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez podmiot podlegty wnioskodawcy,
(tzw. realizatora) nalezy wypetnic jego dane teleadresowe w tabeli.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednego realizatora

nalezy uzy¢ przycisku u .

Sekcja lll. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposéb jasny identyfikowaé projekt. Powinien by¢ inny niz
nazwa programu, osi priorytetowych, dziatan i poddziatan wystepujgcych w programie.
Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej. Nie
powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw, takich jak
cudzystdw, mysinik, nawias, itp. Tytut powinien stanowic¢ krdtka nazwe.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 1000 wtgcznie
ze spacjamid.

3.2 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisaé okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza.
Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym.

W polu ,,0D” nalezy wybraé z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

W polu ,,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybrac z kalendarza date zakoriczenia
rzeczowej realizacji projektu, ktora jest tozsama z datg zakoiczenia zadan merytorycznych

3 Nalezy pamietaé, iz liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od
liczby znakow wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepne;j linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez
generator traktowany jest jak znak.
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ujetych w projekcie. Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich
rodzajow kategorii wydatkow (kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).

W polu ,,DO (zakoriczenie finansowe)” nalezy wybrac z kalendarza date zakoriczenia
finansowej realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego
wydatku w ramach projektu (np. ustug, dostaw).

Za termin finansowego zakoriczenia realizacji projektu nalezy przyja¢ date poniesienia
ostatniego wydatku w projekcie. Nalezy jednak pamietaé, aby okres pomiedzy planowanym
terminem zakonczenia rzeczowej realizacji projektu a planowang datg zakoriczenia
finansowego nie przekraczat 60 dni. Termin ten nie dotyczy projektéw w ktérych wystepuje
leasing (wéwczas nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox ,, W projekcie wystepuje leasing”, co
wyfaczy walidacje w generatorze ograniczajgcg date zakonczenia finansowego do 60 dni od
daty zakonczenia rzeczowej realizacji projektu). Data zakoriczenia finansowego projektu nie
moze by¢ wczesniejsza od daty zakoriczenia rzeczowego projektu.

3.3 Krétki opis projektu

Nalezy opisaé, co bedzie przedmiotem projektu. Nalezy wskaza¢ uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu. Potrzebe realizacji projektu nalezy uzasadnié poprzez wskazanie
konkretnego problemu/problemoéw na ktéry odpowiedz stanowi cel projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami*

3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020

Nalezy zdefiniowac cel projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie ,,czemu i komu ma
stuzy¢ realizacja przedmiotowego projektu”. Opisujac cel nalezy pamietac, ze pod tg definicjg
nie kryjg sie osiggniete efekty rzeczowe. Cel projektu musi odpowiada¢ zaktadanym
rezultatom, ktére zostang wygenerowane bezposrednio po zakoriczeniu realizacji
przedsiewzie¢ zaplanowanych w projekcie.

Przy konstruowaniu celu powinno sie zwrdci¢ uwage na nastepujgce aspekty:

1. Cel powinien wynikaé ze zdiagnozowanych problemdéw i by¢ na nie odpowiedzig
tzn. przyczyniac sie do ich rozwigzywania/ztagodzenia,

4 Nalezy pamietaé, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytoréow tekstéow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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2. Celem nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia (np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem...),

3. Cel powinien sie przektadaé na zadania.
Cel powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcja SMART:

e Szczegdtowy, konkretny — powinien by¢ szczegdtowo i jednoznacznie
okreslony, dotyczy¢ konkretnych problemoéw,

e Mierzalny — powinien zostaé sformutowany w sposdb pozwalajacy na ustalenie
wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru.

e Akceptowalny/trafny — powinien by¢ okreslany z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim
z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie
tylko podstawg do okreslenia celu, ale réwniez wptywa na dobdr
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu,

e Realistyczny — mozliwy do osiggniecia poprzez realizacje projektu. Zadania
projektu powinny by¢ Sciste zwigzane z celem projektu i w oczywisty sposéb
zmierzad do ich osiggniecia,

e Terminowy — powinien by¢ okreslony czasowo.

W punkcie tym nalezy rowniez opisa¢ wptyw projektu na realizacje celu szczegétowego
okres$lonego w Programie.

Nie nalezy w nim opisywaé w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celéow
RPO WO 2014-2020.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 10 000 wtacznie
ze spacjami’.

3.5 Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Nalezy opisac osoby i/lub instytucje, ktére objete zostang wsparciem w ramach
projektu oraz uzasadni¢ — uwzgledniajgc specyfike objetej wsparciem grupy oraz zatozony cel
projektu — wybdr konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych potencjalnych grup

> Nalezy pamietad, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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w SZOOP RPO WO 2014-2020 i w regulaminie konkursu. Wnioskodawca powinien opisac¢
grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek o dofinansowanie
projektu jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP RPO WO 2014-2020,

w regulaminie konkursu czy pismie wzywajgcym do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu. Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie
ograniczac tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcéow zapisanych w SZOOP RPO WO
2014-2020, powinny by¢ bardziej szczegétowe. Nie nalezy réwniez uzasadnia¢ wyboru grup
docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego

w SZOOP RPO WO 2014-2020.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢. W przypadku, gdy
dana cecha oséb, do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie
planowanego do realizacji projektu, projektodawca nie musi jej uwzgledniac¢ w opisie.

Nalezy zamiesci¢ informacje na temat miejsca zamieszkania (wojewddztwa),
w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, i/lub pracy i/lub nauki oséb fizycznych do ktérych
skierowany jest projekt oraz w przypadku podmiotéw miejsca ich siedziby/oddziatu.

W tabeli nalezy wpisane sg nazwy nastepujacych grup docelowych objetych wsparciem
w ramach projektu: osoby pracujgce, osoby bezrobotne, osoby bierne,
mikroprzedsiebiorstwa, mate przedsiebiorstwa, Srednie przedsiebiorstwa. W tabeli nalezy
uzupetni¢ dane w ramach grup docelowych poprzez klikniecie na ikone edycji

Definicje przedmiotowych kategorii grup docelowych znajdujg sie w dokumencie Lista
wskaznikdw na poziomie projektu RPO WO 2014-2020. Zakres EFS. llos¢ wykazanych w tabeli
0sOb musi by¢ rowna ilosci osdb objetych wsparciem w projekcie co oznacza, iz kazdy
z uczestnikdw musi zostaé przypasowany do ktérejs z ww. grup. W przypadku oséb nalezy
wyszczegdlnié liczbe kobiet i mezczyzn a nastepnie wskazad ich liczbe ogétem. Liczbe kobiet
i mezczyzn nalezy wpisac recznie. Kolumna ogdtem wyliczana jest automatycznie.

W przypadku przedsiebiorstw nalezy poda¢ tylko wartosé ogotem.

Dane mozna wpisaé po kliknieciu przycisku u .

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 20 000 wtacznie
ze spacjami®.

6 Nalezy pamietaé, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od

liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytoréow tekstow np. Word, z uwagi na fakt

zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
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3.6 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

W punkcie 3.6 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy opisac, jakie jest
doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnera/éw (jesli wystepujg) przy realizacji projektow
o podobnej tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest
wiarygodno$é projektodawcy, w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej i ptynnej
realizacji projektu.

W tym punkcie Wnioskodawca opisuje m.in. projekty aktualnie realizowane
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat, wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej, wskazujgc m.in. cele projektu, grupe docelowaq, wartos¢ projektu, okres
i miejsce realizacji oraz podajgc informacje, czy zostaty osiggniete zaktadane rezultaty.
W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie — wszystkie powyzsze dane
powinny by¢ przedstawione réwniez dla Partnera/éw. Na podstawie tych danych oceniajgcy
beda mieli mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowg dziatalnosé Wnioskodawcy
i jego Partnera/éw oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
Whnioskodawcy i jego Partnera/éw. Nie zawsze doswiadczenie musi sie wigzac
z realizacja projektéw wspdétfinansowanych ze srodkéw unijnych, jednak ze wzgledu na
specyfike wdrazania projektéw EFS, szczegblng uwage zwrdcic trzeba wiasnie na tego typu
przedsiewziecia.

W celu uznania zawigzanego partnerstwa za zasadne i racjonalne niezbedne jest
korzystanie przez partneréw projektu z dofinansowania UE, ktére musi byé przewidziane dla
partnerow w budzecie projektu, w powigzaniu z zadaniami, ktére majg do wykonania.

W punkcie 3.6 nie nalezy opisywac projektow wskazanych w punkcie 3.10, ktéry
bedzie uzupetnieniem informacji zawartych w pkt. 3.6.

W punkcie 3.6 Wnioskodawca musi opisa¢ roczny obrét Wnioskodawcy i Partnera/éw
(o ile wystepujg w projekcie). Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie
planowanych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréwnaniu poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku

projektow partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i Partnera/ow za
poprzedni zamkniety rok obrotowy.

Czynnikiem decydujgcym jest zatem fakt zamkniecia poprzedniego roku obrotowego.
Majac na uwadze, iz w wiekszosci wypadkow rok obrotowy rowny jest rokowi

znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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kalendarzowemu i jego zamkniecie nastepuje 31 grudnia (tylko osoby prawne mogg wybraé
jako rok obrotowy okres 12 kolejnych miesiecy, nie pokrywajgcy sie z rokiem
kalendarzowym):

1. Podmiot, ktory rozpoczat dziatalnos¢ w roku biezgcym nie ma mozliwosci wykazania

w punkcie 3.6 wniosku o dofinansowanie projektu przychodéw za poprzedni zamkniety
rok obrotowy i tym samym kryterium dotyczace obrotu nie moze by¢ w odniesieniu do
takiego podmiotu spetnione. Nie moze on zatem samodzielnie aplikowaé o

dofinansowanie; nie ma natomiast przeszkdd, aby podmiot o ktérym mowa wyzej, byt

Partnerem w projekcie realizowanym przez Lidera, ktéry przedmiotowe kryterium
formalne spetnia.

2. Podmiot, ktéry dziata krécej niz rok, jednak dziatalno$€ rozpoczat w roku ubiegtym i 31
grudnia roku poprzedniego zamknat rok obrotowy, w punkcie 3.6 wniosku o

dofinansowanie projektu wykazuje przychdd osiggniety od momentu rozpoczecia
dziatalnosci do dnia zamkniecia poprzedniego roku obrotowego. Jezeli tak okreslona
wartos¢ przychodu bedzie réwna badz wyisza niz wydatki w projekcie — podmiot ten

moze samodzielnie realizowaé projekt. Jezeli wartos¢ wykazanego przychodu bedzie

niewystarczajgca, podmiot taki moze realizowaé projekt w partnerstwie (jako Lider badz
Partner) przy zatozeniu, ze taczny przychdd Lidera i Partnera za ostatni zamkniety rok
obrotowy, jest réwny badz wyzszy od wydatkdow w projekcie.

3. Nalezy pokresli¢, iz na potrzeby oceny brana jest pod uwage wysokos¢ wydatkow
w ramach pojedynczego projektu, nie zas wysokos¢ wydatkéw wykazanych

we wszystkich wnioskach o dofinansowanie ztozonych przez danego Wnioskodawce
w odpowiedzi na konkurs/runde konkursowa.

W przypadku podmiotéw nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie

nie bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumiec

wartos¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego
dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw
publicznych — wartos¢ wydatkdéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
Whnioskodawce/Partnera.

Oznacza to, iz we wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca powinien
zawrzeé nastepujace sformutowanie:

»Whnioskodawca za rok ....... osiggnqt obroty w wysokosci ...... PLN” —w przypadku
podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg;

»Whnioskodawca za rok ........ osiggngt obroty/przychody w wysokosci ..... PLN” —
w przypadku podmiotéw nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej i nie bedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych;

Strona 21 z 45



Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu dotyczacego projektow ztozonych w ramach:
dziatania 7.6 Godzenie zycia prywatnego i zawodowego,

Osi VIl Konkurencyjny rynek pracy RPO WO 2014-2020,
Nabor IV, Wersja nr 1, lipiec 2019 r.

»Wartos¢ wydatkow poniesionych przez Wnioskodawce w roku ......... wynosi ..... PLN”—
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie nalezy stosowac dla Partnera
analogiczne zapisy oraz dodatkowo wskaza¢ w budzecie projektu wydatki ponoszone przez

Partnera.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/Partner/rzy
posiada/posiadajg potencjat pozwalajgcy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu

oraz bezproblemowe rozliczanie projektu.

Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu ma

réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw
dofinansowania,
w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.

Publiczne uczelnie wyzsze, z uwagi na ksztatt sporzgdzanego przez nie sprawozdania
finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie projektu wartos¢ poniesionych przez
nie w poprzednim roku kosztow. W przypadku uczelni wyzszych istnieje koniecznos$¢
wykazania sumy poniesionych kosztéw operacyjnych oraz kosztéow finansowych.

W punkcie 3.6 nalezy wskaza¢ zasoby finansowe jakie wniesie do projektu
Whnioskodawca
i/lub Partner/zy, potencjat kadrowy Wnioskodawcy i/lub Partnera/éw oraz potencjat
techniczny w tym sprzetowy i warunkow lokalowych Wnioskodawcy i/lub Partnera/éw
i sposdb ich wykorzystania w ramach projektu.

W punkcie tym powinna znalez¢ sie rowniez informacja na temat tego czy
Whioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe,
filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjna dziatalnosci
podmiotu) na terenie wojewddztwa opolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu osobistego
kontaktu z kadrg projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 5 000 wtgcznie
ze spacjami’.

’ Nalezy pamietad, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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3.7 Miejsce realizacji projektu

Biorac pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy
dziatan/poddziatan nalezy podac¢ dane umozliwiajgce przestrzenng lokalizacje projektu
(obszar, z ktorego pochodzi¢ beda odbiorcy wsparcia).

Miejsce realizacji projektu mozna uzupetnié na trzy sposoby:

— klikajgc na przycisk u i z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ powiat, gmine oraz
wpisa¢ miejscowos¢. Natomiast pola dotyczgce wojewddztwa, podregionu,
subregionu zostang wypetnione automatycznie przez generator wniosku.
Jezeli projektu realizowany bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéw to
nalezy je wymieni¢, poprzez dodanie kolejnych wierszy. Jezeli projekt
realizowany bedzie na terenie catej gminy wéweczas nie nalezy podawac
miejscowosci;

Dodaj cate wojewodztwo

— klikajgc na przycisk - zostanie dodana tylko jedna

rubryka z wypetnionym polem wojewddztwo — opolskie;

— klikajgc na przycisk Ll - SLEEEYI zostang dodane
wszystkie powiaty i gminy z wojewddztwa z mozliwoscig ich edycji (np.
usuniecia danych gmin, uzupetnienia miejscowosci);

o . Dodaj wszystkie gminy z terenu AO
— klikajgc na przycisk - zostang dodane

wszystkie gminy z tereny Aglomeracji Opolskiej z mozliwoscig ich edycji (np.
usuniecia danych gmin, uzupetnienia miejscowosci);

3.8 Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetni¢ tabele korzystajgc z rozwijalnej listy.
W poszczegdlnych polach tj. typ projektu zgodnie z SZOOP, typ projektu dla celéw SL2014,
powigzanie ze strategiami, nalezy wybrac odpowiednie opcje. Pole dot. pomocy publicznej
jest polem automatycznym wypetnianym na podstawie pkt. 5.1. Ponadto, gdy projekt bedzie
realizowany za pomocg instrumentdow finansowych nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat.

3.9 Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac kolejno: zakres interwencji (dominujgcy), zakres
interwencji (uzupetniajgcy) lub zaznaczy¢ kwadrat nie dotyczy, forme finansowania, typ
obszaru realizacji, terytorialne mechanizmy wdrazania, rodzaj dziatalno$ci gospodarcze;j
projektu, branze kluczowe odpowiadajgce przedmiotowemu projektowi oraz temat
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uzupetniajgcy. W przypadku typu obszaru realizacji i tematu uzupetniajgcego nalezy wpisac
typ i temat dominujacy w projekcie. Terytorialne mechanizmy wdrazania nalezy wybrac

z listy rozwijalnej zgodnie z tabelg 4 zatgcznika nr 1 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji
(UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. Natomiast wskazany rodzaj dziatalnosci powinien
by¢ zgodny z tabelg 7 zatgcznika 1 ww. rozporzadzenia. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby dane,

o ktérych mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym stanem prawnym, wskazanym w
dokumentach rejestrowych ujetych w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu.

3.10 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji szerszego
przedsiewziecia, jak rowniez pozostawac w zwigzku z realizacjg innych projektow.

W niniejszym punkcie nalezy wskaza¢ projekty powigzane logicznie i tematycznie
z innymi realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystaé

z przycisku u

w celu uaktywnienia odpowiednich pdél w celu ich wypetnienia.

Dla projektéw komplementarnych nalezy podaé nazwe beneficjenta oraz tytut
projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie, wartos¢ catkowitg projektu, wartos¢ dofinansowania oraz okres realizacji.
Natomiast w polu Opis powigzania nalezy ujg¢ najwazniejsze rezultaty i rozwigzania
wypracowane w ramach projektu komplementarnego. W kolejnej kolumnie nalezy wpisa¢
planowany efekt synergii natomiast w polu Typ i zakres komplementarnosci nalezy z listy
rozwijalnej wybrac wtasciwe opcje. Wnioskodawca moze podac kilka projektéw, z ktdrymi
powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim wypadku nalezy ponownie skorzystac

z przycisku u .

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
W generatorze.

3.11 Promocja projektu

Nalezy opisac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu za
pomoca ktérych Beneficjent informuje opinie publiczng, uczestnikdw i odbiorcéw projektow
o tym, ze dane przedsiewziecia zaplanowane w projekcie byty mozliwe m.in. dzieki unijnej
pomocy finansowej. Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu powinny
odpowiadaé wielkosci przedsiewziecia oraz brac¢ pod uwage jego cel i charakter. Ponadto
powinny by¢ proporcjonalne do wielkosci i odpowiednie do charakteru projektu, to znaczy
uwzgledniac jego potrzeby promocyjne i celowos¢ promocji w danym przypadku. Dziatania
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informacyjne i promocyjne muszg byc realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2 000 wigcznie
ze spacjami®.

3.12 Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem
Pracy

Nalezy wpisac nie dotyczy.

Sekcja IV. Lista mierzalnych wskaznikéw projektu

4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikéw w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4
Lista mierzalnych wskaznikoéw projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt. 4.1 tj. wskazniki kluczowe - sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki okreslone
dla poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo
zaimplementowane do Programu;

W pkt. 4.1 ujete sg dwie tabele, dla wskaznikéw produktu i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatai. Produkt stanowi

wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sa to

w szczegdlnosci ustugi sSwiadczone na rzecz uczestnikéw podczas realizacji projektu.
Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb i podmiotéw objetych wsparciem. System
automatycznie dodaje wskazniki horyzontalne (Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami, Liczba oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych, Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami, Liczba podmiotow wykorzystujgcych

8 Nalezy pamietad, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytoréow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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technologie informacyjno-komunikacyjne). Jesli bedziesz je realizowac, uzupetnij kilkajgc na
przycisk Edytuj pozycje lub pozostaw z opisem Projekt nie przewiduje realizacji wskaznika.

Tabela B - wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkdéw
EFS. Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do 0séb, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt
wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektdw dotyczacych grupy uczestnikow,
ktéra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do sytuacji po zakonczeniu

wsparcia.

— pkt. 4.2 tj. wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 - dodatkowe wskazniki
okreslone przez IZ RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP i projektu w celu
uzyskania informacji o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez
wnioskodawce lub specyficznych dla dziatania/poddziatania. Nie dla kazdego
dziatania/poddziatania IZRPO WO 2014-2020 zaproponuje wskazniki specyficzne,
woéweczas tabele w pkt. 4.2 beda nieaktywne.

Podobnie jak w pkt. 4.1, w pkt. 4.2 réwniez ujete sg dwie tabele, dla wskaznikéw produktu
i rezultatu.

Tabela A - wskazniki produktu — jak wyzej;

Tabela B - wskazniki rezultatu — jak wyzej.

Zestawienie wskaznikdw wraz z okresleniem ich typu, rodzaju oraz definicjg stanowi
zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto zestawienie wszystkich wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaznikdw na
poziomie projektu RPO WO 2014-2020 Zakres EFS, ktory znajduje sie na stronie internetowe;j
IZ RPO WO 2014-2020.

Dla wybranego naboru wnioskdw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego
w pierwszej kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaZnika zaimplementowana jest odpowiednia
(rozwijalna) lista wskaznikéw.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowa¢é przycisk n

Obowiazki wnioskodawcy:

1. Whnioskodawca musi wybra¢ i okresli¢ wartos¢ wiekszg od ,,0” przynajmniej dla
jednego wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej zasady,
uniemozliwi stworzenie projektu z wniosku — dotyczy tgcznie wskaznikéw ujetych
w pkt. 4.1i4.2.
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W przypadku, kiedy zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika
horyzontalnego, powinien w tabeli wykaza¢ wartos¢ docelowg ,,0” — dotyczy pkt. 4.1.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz ,,0”
dla wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu — dotyczy tacznie
wskaznikéw ujetych w pkt. 4.1 4.2.

o

6\

Uwaga!

Wybdr wskaznikdw horyzontalnych oraz okreslenie wartosci docelowej
przynajmniej dla jednego wskaznika jest badane na etapie oceny formalne;.
Uchylanie sie wnioskodawcy od wyboru adekwatnych wskaznikéw bedzie
skutkowac¢ odrzuceniem wniosku. Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym

z etapow oceny projektu wnioskodawca moze zostaé poproszony o uzupetnienie
i wybér wskaznikéw (poza horyzontalnymi), do czego powinien sie zastosowac.

)

Zasady prezentowania wskaznikow (dotyczy pkt. 4.1i4.2.):
Wartos$¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana.

Wartos¢ bazowa dla wskaznika rezultatu jest okreslana. Wartos$¢ bazowa nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. W sytuacji gdy oszacowanie wartosci
bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych
lub ich nieporéwnywalnosé, warto$é bazowa moze wynosié¢ ,,0”.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze
automatycznie. Wartosci obrazujgce produkty nalezy wyrazié liczbowo
w odpowiednich jednostkach miary, tj. m.in.: szt., os.

Zatozona do realizacji warto$¢ wskaznika powinna zostac rzetelnie oszacowana.
Podstawa szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos¢ pozyskiwania danych
pomiarowych oraz zrédto informacji) powinna zosta¢ wskazana w pkt. Opis
metodologii monitoringu wskaznikdw.

Realnos¢ zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny
merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie skutkowaé
odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikow bedzie
szczegbtowo badane na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu,
a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowac zwrotem dofinansowania (zapisy
umowy o dofinansowanie).
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5. W przypadku szacowania wartosci docelowych niektérych wskaznikéw rezultatu
nalezy mie¢ na uwadze ich powigzanie z tzw. wskaznikami referencyjnymi (wspdlnym
wskaznikiem produktu, okreslajgcym grupe docelowg, do ktérej odnosi sie wskaznik
rezultatu). Powyzsze powigzanie przedstawiono w zatgczniku nr 2 (Tabela
wskaznikdw rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan i poddziatan RPO WO
2014-2020) do SZOOP oraz w zataczniku do Regulaminu konkursu/Wezwania do
ztoZenia wniosku o dofinansowanie projektu.

6. Wartosci osobowych wskaznikéw (docelowe) przedstawiane sg przez Wnioskodawce
w podziale na ptec — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem. Kolumna
ogdétem po wpisaniu wartosci w podziale na pte¢ wyliczana jest automatycznie.

W przypadku, gdy brak jest mozliwosci przedstawienia wskaznika w podziale na pte¢
(wskaznik dotyczy podmiotdw, miejsc pracy) nalezy wpisaé planowang wartos$é
wskaznika ogétem. Dzieki przedstawieniu wskaznikow w podziale na pteé, uzyskuje
sie punkt za spetnienie standardu minimum.

7. Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta
w przypadku:

a) wskaznikéw produktu —w momencie przystgpienia do Projektu lub w niektérych
przypadkach w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej i wykazane we wniosku o ptatnos¢;

b) wskaznikéw rezultatu bezposredniego — po zakoniczeniu wsparcia, do 4 tygodni
od zakoniczenia udziatu w Projekcie i wykazane we wniosku o ptatnosé;

c) wskaznikéw efektywnosci zatrudnieniowej i efektywnosci spotecznej — mierzy sie
w okresie do trzech miesiecy® nastepujgcych po dniu'®, w ktérym uczestnik
zakonczyt udziat w Projekcie i wykazane w korekcie wniosku o pfatnos¢;
8. Pola,rok” i ,kwartat” automatycznie uzupetniane sg przez system po okresleniu przez
whnioskodawce terminu zakonczenia finansowej realizacji projektu. Wartos¢ docelowa
jest tozsama z wartoscig prezentowanego wskaznika.

% Nalezy rozumieé 90 dni kalendarzowych.

10 Nalezy rozumie¢ dziers kalendarzowy.
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Sekcja V. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowo-finansowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne
zadania.

W generatorze mozna dodac koszty posrednie klikajgc na przycisk

Hce trvacty potedole Koszty posrednie nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w projekcie beda

wystepowaty tego rodzaju wydatki. Jesli planujesz w projekcie koszty posrednie to dodaj je
na koncu, po wprowadzeniu wszystkich zadan i uzupetnieniu wszystkich wydatkéw w ramach
zadan. Dodanie kosztéw posrednich na poczatku lub w trakcie sporzadzania budzetu
zablokuje mozliwo$¢ edycji zadan.

Koszty posrednie wyliczajg sie automatycznie na podstawie wprowadzonych wydatkéw
w ramach kosztéw bezposrednich.

Jesli dodate$ koszty posrednie, ale musisz jeszcze dodac lub poprawi¢ jaki$ wydatek to:

— usun koszty posrednie z listy zadan w sekcji V, skorzystaj z ikony n
— edytuj zadanie/wydatek w budzecie
— dodaj ponownie koszty posrednie.

UWAGA! Usuniecie kosztéw posrednich z listy zadan w sekcji V spowoduje usuniecie
wszystkich opiséw dotyczgcych kosztéw posrednich. Przed usunieciem skopiuj opisy do
innego dokumentu i zapisz je na komputerze.

Podobng operacje trzeba bedzie wykonaé w przypadku konieczno$ci poprawienia
budzetu ztozonego do IOK projektu, na etapie ktdrejkolwiek z ocen.

Natomiast wszystkie zadania wchodzgce w sktad projektu nalezy wpisac do tabeli

dodajac kolejne wiersze poprzez klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisaé nazwe, a nastepnie w nastepnym polu opisac
dziatania, ktére sg planowane do realizacji w ramach tego zadania oraz uzasadnienie
potrzeby realizacji zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisa¢ planowany czas ich
realizacji a takze sposobu w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (jesli
dotyczy).

Whioskodawca zobowigzany jest dla kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki sposdb
nastepowac bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez zaznaczenie odpowiednio pola/pdl
,Wydatki rzeczywiscie poniesione” lub , Wydatki rozliczane ryczattowo”. Nalezy pamietad, iz
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prawidtowe zaznaczenie ww. pdl bedzie miato wptyw na ostateczny ksztatt tabeli w dalszej
jej czesci.

Whioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ we wniosku:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) w przypadku ustugi zleconej planowany czas realizacji zadan merytorycznych przez
wykonawce (liczba godzin i termin realizacji ustugi),

c) w przypadku zlecenia realizacji dzieta (umowa o dzieto), ze taka forma jest
przewidziana do realizacji w ramach projektu.

co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw na etapie wyboru projektu oraz

w trakcie jego realizacji. W przypadku ustugi zleconej nalezy wybra¢ z katalogu kosztow
pozycje ,ustuga zlecona”.

0

e
\D Uwaga!

Nalezy zwrdcic szczegdlng uwage na fakt, iz wszystkie osoby angazowane do
projektow na podstawie umow cywilno-prawnych
nie sq traktowane jako personel projektu
a wykonywane przez nie dziatania w projekcie
bedq miaty status ustugi zleconej.

o/

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu. W sytuacji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, nalezy wpisa¢ wszystkie
zadania zaréwno te realizowane przez Lidera, jak i wszystkich Partneréw.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Na podstawie uzupetnionych zadan i zaznaczonych rodzaju wydatkdéw, generator
automatyczne odblokuje tabele dotyczgce wydatkow rzeczywiscie poniesionych oraz/lub

czes$¢ dotyczacg wydatkow rozliczonych ryczattowo (stawki jednostkowe, stawki ryczattowe,
kwoty ryczattowe) .
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0

6\

Uwaga!

Rozliczenie wydatkow metodgq ryczaftowgq jest mozliwe w przypadku gdy mozliwosc
takiego rozliczenia zostata okreslona w ,,Szczegétowym opisie osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020 zakres EFS” (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi
priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych dziatari/poddziatan,

w wierszu 22a Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkow) )

~ W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw rzeczywiscie

poniesionych, nalezy klikngé przycisk n Whioskodawca dla kazdego zadania powinien
wybraé z rozwijalnej listy wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na typy projektu (lista
rozwijalna na podstawie pkt. 3.8.A1) i kategorie kosztéw. Nastepnie nalezy poda¢ nazwy
kosztow oraz opisaé rodzaje wydatkow, ktére zostaty zakwalifikowane do wybranej kategorii
kosztéw. Nazwa kosztu powinna byé unikalna w ramach danej kategorii kosztéw i danego
zadania - system umozliwia kilkukrotne wybranie tej samej kategorii kosztu w ramach
jednego zadania. W polu Opis kosztu nalezy doprecyzowac koszty ujete w Nazwie kosztu
wraz z podaniem kwot.

W polach jednostka miary, liczba, cena jednostkowa nalezy wpisa¢ planowane wartosci
w rozbiciu na poszczegdlne kategorie kosztow. Wydatki kwalifikowalne wyliczajg sie
automatycznie, jako iloczyn liczby i ceny jednostkowej, i sg rowne kwocie z pola Wydatki
ogdtem (zgodnie z Listami wydatkow kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych
dziatan/poddziatarn RPO WO 2014-2020, ktdre stanowig zatgcznik nr 6 do Szczegétowego
Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS). Ponadto nalezy wpisa¢ w polu
Dofinansowanie odpowiednig wartos¢. Co do zasady kwota dofinansowania powinna by¢
wynikiem iloczynu kwoty wydatku kwalifikowalnego i % dofinansowania. W przypadku
pojawienia sie w projekcie wktadu rzeczowego dopuszczalne jest zaburzenie montazu
finansowego w poszczegdlnych wierszach w taki sposdb, iz kwocie wydatkow
kwalifikowalnych dot. wktadu rzeczowego przypisana zostaje zerowa wartos¢
dofinansowania, natomiast przy innym wydatku kwota dofinansowania zostaje zawyzona
w taki sposéb, aby kwoty catkowite wynikajgce z tabeli byty zgodne z montazem finansowym
projektu. Jesli catos¢ wydatku stanowi wktad wtasny, nalezy zaznaczy¢ checkbox w polu

, . 9 0 ,
Dofinansowanie . Po zaznaczeniu checkboxa pole
zostanie wyszarzone, nazwa Dofinansowanie zmieni sie na Wktad wtasny, pole zostanie
wypetnione wartoscig zero i zablokowane. Opcja ta jest dostepna dla kazdej kategorii
wydatkéw.
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Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomoca publiczng lub pomoca
de minimis Wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ odpowiednie pola w tym zakresie.
Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wystepowania kategorii kosztéw podlegajace
limitom: cross-financing, srodki trwate, wydatki poza obszarem UE, wktad rzeczowy,
jednakze oprécz zaznaczenia danej kategorii nalezy podaé kwote wydatkéw objetych limitem
(kwota nie moze by¢ wyzsza od wydatkéw kwalifikowalnych).

W formularzu wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zawrzec¢ informacje, ktdre

umozliwig zweryfikowanie czy dany wydatek objety jest zasadami pomocy publicznej/
pomocy de minimis.

e W przypadku kiedy odbiorcg pomocy publicznej/pomocy de minimis jest

Lider/Partner nalezy mie¢ w szczegdlnosci na uwadze fakt, ze objete ww. regutami
moga by¢ m. in.:

— koszty szkolenia personelu Lidera/Partnera (w przypadku, gdy Lider/Partner sg
przedsiebiorcami),

— wydatki zwigzane z zakupem $rodkoéw trwatych (bez wzgledu na to czy ich wartos$¢
poczatkowa jest wyzsza lub nizsza niz 3 500,00 zt netto),

— wydatki objete regutami cross-financingu.

We wniosku projektowym nalezy jednoznacznie okresli¢ zakres wykorzystania
srodkow trwatych oraz infrastruktury zakupionej w projekcie zaréwno w okresie trwania
projektu (czy bedg wykorzystywane tylko dla celdw realizacji projektu, czy tez do innych
dziatan, w tym dziatalnosci komercyjnej), jak réwniez po jego zakonczeniu (czy bedg
wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci komercyjnej).

e W przypadku kiedy Lider/Partner udziela pomocy publicznej/pomocy de minimis
nalezy mie¢ w szczegdlnosci na uwadze fakt, ze objete ww. regutami mogg by¢ m. in.:

— wydatki zwigzane z udzielaniem jednorazowej dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej,

— wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia pomostowego,

— wydatki zwigzane z przeprowadzeniem szkolen dla oséb wnioskujgcych
o udzielenie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli projekt nie jest objety pomocg publiczng a podatek VAT jest kosztem
kwalifikowalnym nalezy w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykaza¢ kwoty brutto
(tj. z podatkiem VAT).
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Co do zasady za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione
i zaptacone w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2023 r., zgodnie z art. 65 pkt. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. lub w przypadku projektéw objetych pomocg publiczng w terminie okreslonym witasciwymi
przepisami.

W przypadku, gdy projekt przewiduje rozliczanie wydatkéw metodga ryczattowg nalezy
wybraé odpowiednig kategorie wydatku rozliczonego ryczattowo (wszystkie kategorie sg

podzielone na zaktadki), a nastepnie klikngé przycisk u przy odpowiedniej kategorii.

W tabeli dla poszczegdlnych zadan nalezy wybrac¢ rodzaj ryczattu wg ktérego nastgpi
rozliczenie wydatkow:

1) stawki jednostkowe: nalezy wybrac wtasciwy Typ projektu oraz Ryczaft z listy
rozwijalnej. Nastepnie zaznaczy¢ jesli dotyczy wsparcie ramach pomocy publicznej
(Pomoc publiczna lub Pomoc de minimis). Kolejno nalezy podac liczbe stawek
(Wydatki ogétem i Wydatki kwalifikowalne uzupetnia sie automatycznie, jako iloczyn
Liczby stawek i Wysokosci stawki) oraz Dofinansowanie. W przypadku wystepowania
kategorii kosztow podlegajgcych limitom: Wydatki poza obszarem UE i Wktad
rzeczowy, oprdcz zaznaczenia danej kategorii nalezy poda¢ kwote wydatkéw objetych
limitem (kwota nie moze by¢ wyzsza od wydatkéw kwalifikowalnych),

2) kwoty ryczattowe: nalezy wybrac wtasciwy Typ projektu, a nastepnie podaé nazwe
ryczattu oraz uzupetnié informacje dotyczace ryczattu i wpisa¢ odpowiadajgce im
wielkosci wydatkéw do kolumn: Wydatki kwalifikowane, Dofinansowanie
(z zastrzezeniem, ze w ramach jednego zadania mozna zastosowac tylko i wytgcznie
jedna kwote ryczattowg). W kolumnie Nazwa wskaznika i Wartos¢ wskaznika dla
kwoty ryczattowej, nalezy uja¢ maksymalnie dwa wskazniki produktu adekwatne
w ramach danej kwoty ryczattowej. W przypadku braku wskaznika produktu, nalezy
wybrac adekwatne dla danej kwoty ryczattowej wskazniki rezultatu. Wybor
wskaznikédw produktu i rezultatu moze by¢ wykonany z wskazanych przez
beneficjenta wskaznikéw w sekcji IV, w tabelach pkt 4.1 i pkt 4.2 wniosku
o dofinansowanie. Jesli w sekcji IV nie ma adekwatnych dla danej kwoty ryczattowej
wskaznikdw produktu lub rezultatu, beneficjent ma mozliwos$¢ wprowadzenia
wtasnych wskaznikow. Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomocg
publiczng lub pomocg de minimis Wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczyé @

6\

Uwaga!

Zgodhnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, podrozdziat 6.6.1
w jednym zadaniu przewidzianym do realizacji w projekcie moze by¢ dodana tylko
jedna kwota ryczattowa. Nie ma zatem mozliwosci w formularzu wniosku
o dofinansowanie dodania wiecej niz jednej kwoty ryczattowej w ramach jednego
zadania.
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odpowiednie pola w tym zakresie. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku
wystepowania kategorii kosztéw podlegajacych limitom: Cross-financing, Srodki
trwate, Wydatki poza obszarem UE, Wktad rzeczowy, jednakze oprdcz zaznaczenia

danej kategorii nalezy poda¢ kwote wydatkdw objetych limitem (kwota nie moze by¢
wyzsza od wydatkéw kwalifikowalnych).

W formularzu wniosku o dofinansowanie jest wbudowana walidacja, ktéra nie
dopuszcza mozliwosci wprowadzenia wielu kwot ryczattowych. Ponadto zaleca sie, aby
Nazwa ryczattu w zaktadce Kwoty ryczaftowe byta identyczna jak Nazwa zadania.

Przykfad:
Nazwa zadania: Szkolenia jezykowe na poziomie Al i A2
Nazwa ryczattu: Szkolenia jezykowe na poziomie Al i A2

Aby dodac¢ koszty posrednie kliknij na przycisk Dodaj koszty posrednie, otworzy sie
nowe okno.

W oknie edycji pozycji zakresu rzeczowego muszg zosta¢ wypetnione wszystkie
pozycje:
# Edytuj pozycje zakresu rzeczowego

Opis drlatan planowanych do realizac)l w ramach wekazasrych zadad | czas realizac)l

Wydatki rzecrywidcie ponoszone
Wydatkl rozliczane ryczabiowo

Wysokotd kosstéw podeodnich nitaza nit makyymaley porlom okteilooy wybrang stawka

Wybierz stawky ryczaltony

Anuluf

— Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan /czas realizacji.
Pole tekstowe (maksymalna liczba znakéw: 3 000). Pole obowigzkowe,

— Wydatki rzeczywiscie ponoszone domyslnie sg odznaczone, bez mozliwosci edycji,
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— Woydatki rozliczane ryczattowo zaznaczone sg domyslnie, bez mozliwosci edycji,

—  Wysokos¢ kosztéw posrednich nizsza niz maksymalny poziom okreslony wybrang
stawka: zaznaczenie tej opcji spowoduje wykorzystanie kosztéw posrednich
w mniejszej kwocie niz ta wynikajgca z wybranej stawki ryczattowej (nastgpi
odblokowanie pola Wydatki kwalifikowalne w oknie stawki ryczattowej),

— Wybierz stawke ryczattowa: lista rozwijalna na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. Pole obowigzkowe.

Wartosci liczbowe w poszczegolnych polach nalezy wpisaé z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, o ktérych mowa powyzej generator dokona
automatycznego podsumowania wydatkow.

W polu Uzasadnienie kosztow: ... nalezy m.in. umiesci¢ zapisy, w przypadku rozliczania
projektu kwotami ryczattowymi, w petni uzasadniajgce kazdy wydatek, ktéry bedzie miat
podlegac rozliczeniu kwotg ryczattowg. W przypadku inwestycji w ramach cross-financingu
nalezy wskazaé na ich realizacje w oparciu o analize sytuacji wewnatrzregionalne;j.

Natomiast Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach
wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis powinna by¢ wyliczana zgodnie
informacjami zawartymi w aktualnym SZOOP.

Nazwa kategorii kosztéw musi odpowiadac¢ merytorycznie opisowi kosztéw (nie mozna
sztucznie zwiekszaé liczby kategorii kosztow, ktére ostatecznie nie koresponduja
merytorycznie z opisem kosztu, np.:

Kategoria kosztu: ,,Pomoce dydaktyczne wykorzystywane podczas zaje¢ ksztattujgcych
kompetencje kluczowe - spoteczne”

”

Opis kosztu: ,,Dodatkowe roczne wynagrodzenie.....”.

W pozycji ,,Opis kosztu” wyszczegdlni¢ nalezy wszystkie wydatki, ktére zakwalifikowane
zostaty do danego kosztu tgcznie ze wskazaniem ich jednostki miary, liczby i ceny
jednostkowej, natomiast w kolumnach: ,wydatki ogétem”, ,, wydatki kwalifikowalne”

i ,dofinansowanie” wskaza¢ nalezy kwoty dot. catego kosztu. Ponadto w opisie kosztow
nalezy jednoznaczne okresli¢, jakie Srodki trwate beda zakupione w ramach projektu,

ze wskazaniem ich jednostki miary, liczby, ceny jednostkowej oraz typu projektu, ktérego
dotycza.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.
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Sekcja VI. Zrédta finansowania wydatkéow

6.1 Planowany dochdd generowany przez projekt

Nalezy pozostawi¢ wartos¢ domysina tj. , Nie dotyczy” bez wypetniania tabeli
w kolejnych wierszach.

6.2 Zrédta finansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu nie objetych
pomoca publiczng

Nalezy dokonaé podziatu zrédet finansowania projektu, z ktérych pokryte zostang
wydatki kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.2) lub/oraz objete pomoca
publiczng (tabela 6.3.A) i objete pomocg de minimis (tabela 6.3.B).

Na podstawie danych wprowadzonych w sekcji V w polu Dofinansowanie generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomocg
publiczng z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz
nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie objetych pomoca publiczng przenosi sie
automatycznie z sekcji V do nagtéwka pkt. 6.2. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach
nalezy wpisywaé z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zwracajgc uwage, aby suma
wartosci dofinansowania oraz wktadu wtasnego byta tozsama z wartoscig wydatkdéw
kwalifikowalnych.

6.3.A Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objete
pomoc3a publiczng

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy tj. zgodnie z opisem
w pkt. 6.2.

6.3.B Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu objete
pomoca de minimis

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy tj. zgodnie z opisem
w pkt. 6.2.

6.4 Zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu razem (nie
objete pomoca publiczng oraz objete pomoca publiczng i pomoca de minimis)

Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt. 6.2 oraz 6.3.Ai 6.3.B
automatycznie wypetni tabele zbiorczg. Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V
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w polu Dofinansowanie generator automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla
wydatkéw kwalifikowalnych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest
edytowalne) oraz nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrécic¢
szczegdlng uwage na obliczony przez generator wielkos¢ %. W przypadku np. przekroczenia
dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokona¢ korekty wielkosci dofinansowania w Sekcji V lub
pkt. 6.2 / 6.3.A / 6.3.B wniosku o dofinansowanie projektu. Dodatkowo nalezy zwrécié
uwage, iz wniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ warunki finansowe (m.in.
wartos$¢ kwotowa i wysokos¢ procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita
wartosc¢ projektu), zgodnie z zapisami karty SZOOP dla danego dziatania/poddziatania.

W pkt. 6.4 wbudowano mechanizm kontrolny sprawdzajgcy przekroczenie
maksymalnego % dofinansowania ustalonego dla naboru. W celu weryfikacji czy
wnioskowana kwota dofinansowania przekracza ten % nalezy w tych polach @

4

(D Uwaga
Informacje dotyczqce poziomu oraz zZrédet dofinansowania
znajdujq sie w Szczegoétowym opisie osi priorytetowych RPO WO
2014-2020 zakres EFS (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi
priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegolnych
dziatari/poddziatan, w wierszu 25 Maksymalny % dofinansowania
catkowitego wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu
(srodki UE + ewentualne wspotfinansowanie z budzetu paristwa
lub innych Zrédet przyznawane beneficjentowi przez wtasciwg
instytucje) [jesli dotyczy]

)

o/ (i} 0| [%]

wpisac
maksymalny % dofinansowania jaki wnioskodawca moze uzyska¢ w ramach tego naboru
(musi by¢ on zgodny na poziomie catego projektu z dokumentacjg konkursowg). Nastepnie

system sam obliczy czy nastgpito przekroczenie sygnalizujgc to pojawieniem sie ikony

Po najechaniu wskaznikiem na te ikone wyswietlony zostanie komunikat o ile zostat
przekroczony maksymalny % dofinansowania oraz wskazanie, w ktérym miejscu formularza
nalezy dokonaé korekty, aby dane we wniosku byty prawidtowe. W takiej sytuacji nalezy
dokonac korekty wartosci dofinansowania w tabelach w sekc;ji V lub pkt. 6.2 /6.3.A/ 6.3.B
whniosku w taki sposéb, aby zapewni¢ nieprzekroczenie maksymalnego procentu
dofinansowania.
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Sekcja VII. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

7.1 Zr6wnowazony rozwoj

Zgodnie z regulacjami wspolnotowymi dla polityki spéjnosci, cele funduszy objetych
zakresem wspdlnych ram strategicznych sg osiggane w ramach zrédwnowazonego rozwoju
oraz unijnego wsparcia dla celu ochrony i poprawy jakosci sSrodowiska naturalnego, zgodnie
z art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z uwzglednieniem zasady
»Zanieczyszczajacy ptaci”. Jednoczesnie konieczne jest uwzglednienie wymogdw ochrony
Srodowiska, efektywnosci zasobéw, dostosowania do zmiany klimatu i fagodzenia jej
skutkoéw, odpornosci na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzagdzanie ryzykiem
podczas przygotowywania i realizacji programu operacyjnego.

Zasada zrownowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji
przewidziane]j do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady
bedzie ona miata charakter neutralny wobec tej zasady. Niemniej, tam gdzie bedzie to
uzasadnione, zasada zrownowazonego rozwoju bedzie realizowana poprzez wiaczenie
zagadnien z nig zwigzanych do tematyki wsparcia realizowanego przy wspotfinansowaniu
EFS.

Maksymalna liczba znakdéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie
ze spacjami®l.

7.2 Réwnosc szans i niedyskryminacja

Nalezy opisaé, w jaki sposdb, w procesie realizacji projektu i po jego ukonczeniu,
zostang uwzglednione interesy oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej i/lub
zawodowej: 0s6b z niepetnosprawnosciami, oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, itp. Nalezy okresli¢ wptyw projektu na zapewnienie réwnosci szans w dostepie
do rynku pracy, czy mozliwosc¢ skorzystania w produktow i/lub ustug oferowanych w ramach
projektu. W celu zapewnienia zgodnosci projektu z art. 7 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspodlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

11 Nalezy pamietaé, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakow/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy zapisy
niniejszego punktu przygotowad w oparciu o dokument MIiR pn. Wytyczne w zakresie
realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie
ze spacjami®?.

7.3 Réwnouprawnienie pfci

W niniejszym punkcie Wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposéb, w procesie
realizacji projektu i po jego ukonczeniu, zostanie uwzgledniona réwnosé mezczyzn i kobiet.
Nalezy okresli¢ wptyw projektu na zapewnienie rdwnosci ptci w dostepie do rynku pracy, czy
korzystaniu z powstatego przedmiotu projektu. W celu zapewnienia zgodnos$ci projektu z art.
7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 13 grudnia
2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 nalezy zapisy niniejszego punktu przygotowac w oparciu o dokument MIiR
pn. Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

W niniejszym punkcie oraz tresci wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca
powinien opisa¢ bariery rownosciowe (albo ich brak) w obszarze interwencji lub zasiegu
oddziatywania projektu, propozycje dziatarn odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery.

12 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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W przypadku stwierdzenia braku barier powinien wskaza¢ dziatania, zmierzajgce do
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie projektu
nie wystapity bariery réwnosciowe. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢
sie informacja dotyczaca jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rGwnosciowego
zarzadzania projektem.

Nalezy okresli¢ wptyw projektu na zapewnienie réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektu. Natomiast nawet w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjatkdw
(neutralne) ze wzgledu na profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe) i/lub
zamknietg rekrutacje zaleca sie réwniez planowanie dziatan zmierzajacych do przestrzegania
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Zawarte w punkcie 7.3 informacje powinny stanowi¢ uzupetnienie informacji
zawartych w punkcie 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 4, 5.1.

Wazne !!! Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum
o ktorym mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata 2014-2020. Wniosek
o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane s3 co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania
co najmiej 3 punktow w standardzie minimum jest rdwnoznaczny z odrzuceniem wniosku
o dofinansowanie projektu lub skierowaniem go do negocjacji (w przypadku projektow
konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow
pozakonkursowych, zgodnie z procedurg dla projektow pozakonkursowych).

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wtgcznie

ze spacjami®3.

Sekcja VIII. Zgodnos$¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci / ustawg Prawo
zamowien publicznych

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu w sposdb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie

13 Nalezy pamietad, ze liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytorow tekstow np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakow/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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z warunkami i procedurami okreslonymi w dokumencie: Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Udzielanie
zamoéwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp —w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie
z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, albo

b) rozeznaniem rynku oraz zasadg konkurencyjnosci, o ktérych mowa w sekcjach 6.5.1 oraz
6.5.2 ww. Wytycznych z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z podrozdziatu 6.5 ww.
Wytycznych.

W sytuacji, gdy wydatki sg zgodne z ustawg Prawo zamdwien publicznych, nalezy
wskazac: przedmiot zamdwienia, wartos$¢ i tryb udzielenia zamdwienia oraz jego planowany
termin, odrebnie dla kazdego postepowania planowanego w ramach projektu.

Natomiast jesli wydatki zgodne s3g z zasadg konkurencyjnosci nalezy wskaza¢ przedmiot
zamoéwienia i planowany termin wszczecia postepowania, odrebnie dla kazdego
postepowania planowanego w ramach projektu.

Na etapie wyboru projektow do dofinansowania nie sg sprawdzane prawidtowosci
proponowanych do zastosowania trybow wyboru wykonawcéw do planowanych zamdwien.
Prawidtowosci zastosowania trybow wyboru sg weryfikowane przez 1Z/IP na etapie realizacji
projektu po podpisaniu umowy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 3 000 wigcznie
ze spacjami®®.

Sekcja IX. Sytuacja projektu w przypadku nie zakwalifikowania do wsparcia

Punkt wypetnia sie automatycznie.

14 Nalezy pamietaé, iz liczba znakéw mozliwa do wpisania w danym polu moze byé rézna od
liczby znakdéw wykazywanych w statystykach edytoréow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt
zliczania przez generator znakdw/symboli/polecen uzywanych przez te aplikacje. | tak np.
znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator
traktowany jest jak znak.
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Sekcja X. Oswiadczenia wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpisdw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whioskodawcy jak rowniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy
doktadnie zapoznad sie z trescig poszczegdlnych o$wiadczen oraz aktami prawnymi, do
ktérych odnoszg sie zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Nalezy zwrdcic szczegdlng uwage w przypadku projektow partnerskich, ze sktadane

we wniosku o dofinansowanie projektu oswiadczenia, powinny takze uwzgledniaé deklaracje
w tym zakresie w stosunku do wszystkich partneréw biorgcych udziat w projekcie.
Informujemy, ze o$wiadczenia w tym zakresie sktadane przez poszczegdlnych partneréw
bedg wymagane jako obowigzkowy zatgcznik do umowy partnerskiej lub zawartego
porozumienia.

Pkt 10 oswiadczenia wnioskodawcy dotyczgce podatku VAT:

ppkt.a) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do
kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu i tym samym deklarujg brak
mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT poniesionego w ramach projektu,

ppkt. b)  powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT do
kosztéw kwalifikowalnych dla czesci projektu i jednoczesnie deklarujg brak
mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu tej
czesci podatku VAT,

ppkt.c) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawecy, ktdrzy nie majg prawnej mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT,
jednakze nie zaliczajg podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych,

ppkt. d) powyzsze pole zaznaczajg wnioskodawcy, ktérzy nie zaliczajg podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu z uwagi na mozliwos¢
odzyskania lub odliczenia kosztu podatku VAT poniesionego w ramach
projektu.

P

e
\D UWAGA!

Whioskodawca ktory zaznaczyt
w pkt. 10 oswiadczenia opcje: ppkt. a) lub
ppkt. b) zobowigzany jest do zapoznania sie
Z ponizszymi dodatkowymi informacjami.
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DODATKOWE INFORMACIE

~

@
UWAGA!

Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym
tylko wtedy, gdy
w Zaden sposob nie bedzie mogt zostac
odzyskany przez wnioskodawce. Mozliwosc
odzyskania podatku VAT dyskwalifikuje taki
wydatek jako kwalifikowalny!!!

o/

Prawo do odzyskania podatku naliczonego przystuguje jedynie podmiotom podatku VAT.
Zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U.
2017, poz. 1221 z p6ézn. zm.) podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢
gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikéw nie uznaje sie
organow wtadzy publicznej oraz urzeddw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych
zadan nalezacych do odrebnych przepisdw prawa. Podmiotami, ktére nie mogg odzyskaé
podatku VAT sg np. jednostki samorzadu terytorialnego, podmioty dziatajgce na zasadzie
non-profit, tym samym VAT bedzie stanowit dla nich koszt kwalifikowalny.

Podatek VAT bedzie traktowany, jako koszt niekwalifikowalny w przypadku, gdy
przedmiot projektu bedzie stuzyt czynnosci opodatkowanej.

Koszty podatku VAT bedg traktowane, jako kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy
zostanie ztozone o$wiadczenie wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.
Informacje zawarte w oswiadczeniu powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie projektu.

Whioskodawcy, ktérzy zaliczajg podatek VAT (w catosci lub czesci) do kosztow
kwalifikowalnych w ramach projektu, zobowigzani sg do przedstawienia w polu tekstowym
odpowiednim dla wybrane] opcji szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe
prawna na brak mozliwosci obnizenia podatku VAT naleznego, o VAT naliczony zaréwno na
dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu jak réwniez majgc na uwadze
planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie
trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci

odzyskania podatku VAT ze $Srodkdéw krajowych (co determinuje mozliwo$¢ kwalifikowalnosci
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podatku VAT w projekcie) wnioskodawca zobowigzany jest zwrécic sie do wtasciwych

o0

organow z prosba o wydanie interpretacji przepisdéw prawa podatkowego.

(D UWAGA!

Indywidualna interpretacja Izby Skarbowej nie nie stanowi
obowigzkowego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie
projektu, jednakze I0K, w celu zweryfikowania poprawnosci
zakwalifikowanego przez wnioskodawce podatku VAT do
kosztow kwalifikowalnych
w ramach projektu ma prawo zazgdac
od wnioskodawcy dostarczenia indywidualnej interpretacji
Izby Skarbowej dotyczqcej podatku VAT.

o/

Zgodnie z ustawg z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa
oraz zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. 2015 poz. 1649), organem wifasciwym
do wydania interpretacji przepisdéw prawa podatkowego jest Minister wtasciwy do spraw
finanséw publicznych. Wzér wniosku o wydanie interpretacji, okreslono zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 31 grudnia 2015 r. (Dz.U 2017, poz. 343)
w sprawie wzoru wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej oraz sposobu uiszczania
opfaty za wniosek.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie projektu

Nalezy pamietac, aby na koricu wniosku o dofinansowanie projektu podpisaty sie
wszystkie osoby zgodnie ze statutem jednostki/aktem powotujgcym jednostke oraz
z aktualnym stanem prawnym jednostki w zakresie upowaznien do podejmowania
zobowigzan finansowych.

Ponadto oswiadczenie Wnioskodawcy powinno zostac opatrzone datg jej podpisania.

Sekcja XI. Lista zatagcznikow / kryteria wyboru projektow

W przypadku projektow finansowanych ze srodkéw EFS nie wystepujg zataczniki do
whniosku. Opcja ta w punkcie 11.1 jest domysinie zaznaczona jako Nie dotyczy.

W punkcie 11.2 Kryteria wyboru projektow nalezy w odniesieniu do kazdego
z wymienionych kryteridw wskazaé doktadne miejsce w formularzu wniosku o

dofinansowanie projektu, w ktérym umieszczono informacje niezbedne do oceny kryteriow
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(np. wskazanie punktu wniosku lub/i odpowiednig strone). Kryteria wstawiane s3
w generatorze automatycznie, zgodnie z dokumentacjg danego konkursu. Szarordézowe tto

pola edycji oznacza, ze uzsadnienie danego kryterium nie zostato wypetnione

Sekcja XI5, Karty lidera/partnera(éw) projektu

W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze opcje utworzenia wniosku
o dofinansowanie projektu dla projektu realizowanego z udziatem partneréw generator
automatycznie wyswietli mozliwos$¢ utworzenia KARTY LIDERA PROJEKTU oraz KARTY/KART
PARTNERA/PARTNEROW PROJEKTU.

Karta lidera projektu?®

Niniejszg karte nalezy wypetnié¢ na podstawie powyzszej instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie, ktérego dotyczy i bedzie realizowany przez lidera
projektu.

Karta partnera/réw projektu

Niniejszg karte nalezy wypetnié na podstawie instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie, ktory dotyczy i bedzie realizowany przez partnera
projektu. W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany przy udziale wiekszej liczby
partnerow nalezy dla kazdego z partneréw projektu wypetni¢ odrebng karte.

15 Sekcja Xl zostanie udostepniona tylko dla projektow realizowanych w partnerstwie (wybér
tego rodzaju wniosku o dofinansowanie projektu musi nastgpi¢ w pierwszym etapie jego
utworzenia).
16 przyjmuje sie zasade, ze liderem projektu jest wnioskodawca.
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