Załącznik nr 4
Regulaminu Komisji Oceny Projektów
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WZÓR

PROTOKÓŁ Z PRAC

KOMISJI OCENY PROJEKTÓW

Nabór………………………………………….

Oś priorytetowa………………………………………………..

Działanie/Poddziałanie.................................................................

Dokumenty obowiązujące w naborze
:

- ………………………………………………

- ……………………………………………….

W wyniku przeprowadzonego w dniach ………………………………… naboru wniosków o dofinansowanie projektów wpłynęło ………………….
. wniosków o dofinansowanie, z tego
:

- …..…. zostało skierowanych do oceny formalnej,
-  ……… nie spełniło warunków formalnych rejestracyjnych.

Ocena formalna projektów złożonych w ramach ………………………..…
 naboru do działania/poddziałania ………………………………………………………. Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO 2014-2020) została przeprowadzona w dniach …………………………………………………………. . 
Na etapie oceny formalnej stwierdzono konieczność uzupełnienia braków w zakresie warunków formalnych, poprawienia omyłek w następujących wnioskach o dofinansowanie projektów
:

- ………………………………………………….
- ………………………………………………….
W wyniku nie uzupełnienia braków w zakresie warunków formalnych/ niepoprawienia omyłek:.........
 wniosków pozostawiono bez rozpatrzenia

Na etapie oceny formalnej …….
 wniosków skierowano do korekty w zakresie spełnienia kryterium/kryteriów. Do korekty w w/w zakresie skierowano wnioski nr
:
- ………………………………………………………

-……………………………………………………….

Spośród złożonych wniosków o dofinansowanie projektów
 
- …..  zostało ocenionych pozytywnie pod względem spełnienia kryteriów formalnych ,
- …..  wnioski zostały odrzucone z powodu niespełnienia kryteriów formalnych, 
- …..  wniosków zostało wycofanych.
Zestawienie projektów ocenionych pod kątem spełnienia kryteriów formalnych  przedstawiono w protokole cząstkowym KOP na etapie oceny formalnej stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu.
Ocena merytoryczna została przeprowadzona w dniach……………………………………………………………………………………. 

W ramach oceny merytorycznej, zgodnie z zapisami Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektów oceniającej projekty w ramach EFS RPO WO 2014-2020 w dniu …………… 
o godz. …………………………. w ……………………….    Przewodniczący KOP odpowiedzialny za procedurę losowania wniosków o dofinansowanie projektów oraz losowania członków KOP/ członków  Zespołu oceniającego
 rozpoczął ww. procedurę.
W losowaniu uczestniczyli
:
1 ……………………..

2 ……………………..

3 ……………………..

4 ……………………
Na etapie oceny merytorycznej stwierdzono konieczność uzupełnienia braków w zakresie warunków formalnych, poprawienia omyłek w następujących wnioskach o dofinansowanie projektów
:

- ………………………………………………….

- ………………………………………………….

Na etapie oceny merytorycznej …….
 wniosków skierowano do korekty w zakresie spełnienia kryterium/kryteriów. Do korekty w w/w zakresie skierowano wnioski nr
:

- ………………………………………………………

-……………………………………………………….

Zestawienie projektów ocenionych pod kątem spełnienia kryteriów merytorycznych przedstawiono 
w protokole cząstkowym KOP na etapie oceny merytorycznej stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu.
Do etapu negocjacji skierowano następujące projekty
:

- ……………………………..

- ……………………………..

Spełnienie kryterium negocjacyjnego zerojedynkowego zostało przeprowadzone przez osoby, które oceniały dany projekt pod kątem spełnienia kryteriów formalnych / przez osoby wyznaczone przez Przewodniczącego KOP
. Listę projektów i wykaz członków KOP dokonujących oceny spełnienia kryterium negocjacyjnego oraz wynik przeprowadzonych negocjacji przedstawiono w protokole cząstkowym z prac KOP na etapie negocjacji, który stanowi załącznik nr 4c do Protokołu KOP. 
Poniżej przedstawiono listę ocenionych projektów uwzględniającą wyniki przeprowadzonej oceny merytorycznej oraz negocjacji
:
Tabela nr 1 Lista ocenionych przez KOP projektów na etapie oceny merytorycznej i negocjacji
	L.p.
	Nr projektu
	Nazwa Wnioskodawcy
	Tytuł projektu
	Liczba przyznanych punktów
	Wartość dofinansowania ogółem [PLN]
	Wartość dofinansowania EFS [PLN]

	PROJEKTY SPEŁNIAJĄCE KRYTERIA WYBORU, KTÓRE UZYSKAŁY WYMAGANĄ LICZBĘ PUNKTÓW

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	PROJEKTY NIEWYBRANE DO DOFINANSOWANIA ZE WZGLĘDU NIESPEŁNIENIE KRYTERIUM NEGOCJACYJNEGO

	1
	
	
	
	
	
	

	PROJEKTY NIEWYBRANE DO DOFINANSOWANIA ZE WZGLĘDU NA NIESPEŁNIENIE KRYTERIÓW MERYTORYCZNYCH BEZWZGLĘDNYCH LUB NIEOSIĄGNIĘCIE MINIMUM PUNKTOWEGO

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	PROJEKTY NIEWYBRANE DO DOFINANSOWANIA, KTÓRE ZOSTAŁY SKIEROWANE DO ETAPU NEGOCJACJI ALE DLA KTÓRYCH NIE PRZEPROWADZONO PROCEDURY NEGOCJACYJNEJ ZE WZGLĘDU WYCZERPANIE DOSTĘPNEJ ALOKACJI

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	PROJEKTY NIEWYBRANE DO DOFINANSOWANIA ZE WZGLĘDU NA WYCZERPANIE ALOKACJI

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Źródło: Opracowanie własne
UWAGI: ……………………………………………….…

Załączniki
:

1. Zasady oceny projektów. 

2. Oświadczenia o poufności.

3. Oświadczenia bezstronności pracownika IOK.

4. Pisemne upoważnienie nadane przez Przewodniczącego komisji dla Przedstawiciela.

5. Decyzja (zarządzenie) o powołaniu KOP.

6. Regulamin KOP (wersja nr…. ).

7. Oświadczenie o bezstronności eksperta.

8. Listy sprawdzające: 
a. Listy sprawdzające  w zakresie weryfikacji warunków formalnych 

b. Listy sprawdzające w zakresie oceny kryteriów formalnych 

c. Listy sprawdzające w zakresie oceny kryteriów merytorycznych

d. Listy sprawdzające w zakresie oceny kryterium negocjacyjnego
9. Protokoły z ustaleń z negocjacji wraz z dokumentacją związaną z negocjacjami.
10. Protokoły cząstkowe (ocena formalna, ocena merytoryczna, negocjacje). 
11. Lista ocenionych projektów.
Sporządził\a:

Sekretarz   …………………………………….

(imię, nazwisko oraz podpis)

IOK…………………………………………….… 

Opole, dn. …………………………………..

Zatwierdził:/a:

Przewodniczący KOP: ……………………………….

                      (imię, nazwisko oraz podpis)

IOK …………………………………………………………..

Opole, dn. …………………………………………………
� Załącznik stanowi wzór zawierający minimalny zakres informacji jakie powinny pojawić się w Protokole KOP. Mając na uwadze powyższe dopuszcza się sytuację, w której sporządzony przez KOP protokół będzie zawierał inny układ lub inną kolejność przedstawionych informacji niż wynikający z niniejszego wzoru. Dopuszcza się również dodawanie do wzoru innych informacji jeżeli ich zamieszczenie jest konieczne w celu kompleksowego opisania przebiegu prac KOP. 


� Należy podać nazwy dokumentów obowiązujących w naborze w tym: dokumenty powołujące KOP, Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektów, Regulamin konkursu


� Podać liczbę wniosków


� W odpowiednie pola należy wpisać liczbę wniosków


� Podać numer naboru


� Usunąć jeśli nie dotyczy


� Podać liczbę wniosków


� Podać liczbę wniosków


� Usunąć jeśli nie dotyczy


� Podać liczbę wniosków


� Niepotrzebne usunąć


� Należy wpisać imiona i nazwiska wszystkich osób uczestniczących w losowaniu oraz w przypadku gdy dotyczy również obserwatorów


� Usunąć jeśli nie dotyczy


� Podać liczbę wniosków


� Usunąć jeśli nie dotyczy


� Należy wpisać numery wszystkich projektów skierowanych do negocjacji (bez względu na to czy wnioskowane kwoty dofinansowania tych projektów mieszczą się w ramach dostępnej alokacji)


� Należy wybrać właściwe


� Na podstawie tej listy Sekretarz KOP przygotowuje i następnie przekazuje do zatwierdzenia Zarządowi Województwa listę ocenionych projektów. Ponadto w liście ocenionych projektów, która zostanie przedłożona do zatwierdzenia przez Zarząd Województwa Opolskiego należy wykazać również wartość kosztów kwalifikowalnych, wartość dofinansowania z EFS, wartość dofinansowania z Budżetu Państwa, �% poziom dofinansowania, okres rzeczowy realizacji projektu, maksymalną liczbę punktów możliwą do osiągnięcia, procent uzyskanych punktów, miejsce w rankingu, miejsce realizacji projektu, siedziba Wnioskodawcy. Jednocześnie należy zwrócić uwagę, że ten sam projekt nie może zostać ujęty w dwóch pozycjach listy. 


�W protokole należy uwzględnić dodatkowe informacje dot. m.in. regulaminu konkursu i jego ew. zmian (data zatwierdzenia regulaminu oraz jego zmian); miejsca przechowywania podpisanych przez ekspertów oświadczeń, że nie zachodzą żadne z okoliczności wyłączające ich z udziału w wyborze projektów, o których mowa w art. 24 § 1 i 2 KPA oraz pozostałej dokumentacji związanej z oceną projektów; opis zdarzeń niestandardowych, które zaszły w trakcie prac KOP; terminy i miejsca posiedzeń KOP).


� W przypadku gdy dany dokument ze względu na specyfikę konkursu nie zostanie dołączony do Protokołu KOP (np. protokół ustaleń z negocjacji w przypadku gdy w ramach konkursu nie odbyły się negocjacje) należy usunąć go z wykazu załączników 





3

