Zatgcznik nr 4

Fundusze Unia Europejska [ES
Europejskie OPOLSKIE Europejski Fundusz S?aoljeczny *‘* .:
Program Regionalny o ‘

Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu*
(faktur i innych dokumentéw o rGwnowaznej wartosci dowodowej)

NUMEer UMOWY: ...cccoveevier e e

Tytut projektu: ....ccoeeveeeeecciieeeeee,
Lp. Nr Data Strony Nazwa Pozycja pod Forma Nr dowodu Kwota Kwota Uwagi
dokumentu | wystawienia | dokonujace towaru ktora ptatnosci | potwierdzajacego | dokumentu wydatkow
dokumentu operacji lub dokument | wskazana dokonanie brutto kwalifikowaln
gospodarczej ustugi zostat ujety na ptatnosci oraz ych
w ewidencji | dowodzie | data dokonania
ksiegowej zakupu zaptaty
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

*nie dotyczy Beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosé-ksiegi rachunkowe.




Instrukcja do ,,Zestawienia wszystkich dokumentdéw ksiegowych dotyczgcych

realizowanego projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalezy podac:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

kolejng liczbe wprowadzonego chronologicznie dokumentu ksiegowego. Dokumenty nalezy
wprowadzaé w kolejnosci chronologicznej, poczynajagc od dokumentu wystawionego
najwczesniej.

numer dokumentu ksiegowego dotyczgcego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

date wystawienia dokumentu ksiegowego ujetego w kolumnie nr 2,

strony dokonujace operacji gospodarczej, tj. nazwe sprzedajgcego i nabywajgcego wynikajgca
np. z faktury, z rachunku,

nazwe towaru lub ustugi wynikajagcg z dokumentu ksiegowego. Nalezy podaé nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczg kosztéw niekwalifikowalnych projektu. Pozycji, ktéore
nie dotyczg realizowanego projektu nie nalezy podawac. Jezeli pozycje w dokumencie
ksiegowym dotyczg jednego rodzaju asortymentu, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu,

pozycje, pod ktdrg dokument ksiegowy zostat ujety w ewidencji ksiegowej,

forme ptatnosci wskazang na dowodzie zakupu, nalezy wpisa¢ G — ptatnos¢ gotdéwka, K —
karta ptatnicza, albo P — ptatnosc przelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzajgcego dokonanie ptfatnosci (np. nr wyciggu bankowego,
nr KP), oraz date dokonania zaptfaty wynikajacg z dowodu potwierdzajgcego dokonanie
ptatnosci,

kwote dokumentu ksiegowego brutto,

10) kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajagcych z dokumentu ksiegowego, jesli VAT

wynikajgcy z faktury jest kwalifikowalny nalezy wpisa¢ kwote brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisaé kwote netto

wydatkéw kwalifikowalnych z faktury,

11) uwagi odnoszace sie do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podane wg uznania

beneficjenta.



