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Procedura pozakonkursowa przebiega w nastepujgcej kolejnosci:

1.

Nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektow;
Ocena wnioskéw o dofinansownie projektéw:
2.1. Etap | — ocena formalna (obligatoryjna);

2.2. Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna);
Rozstrzygniecie naboru.

1. Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektow

Nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach procedury pozakonkursowe;j

poprzedza wysytanie do wnioskodawcy wskazanego w zatgczniku nr 5 do SZOOP pisma

wzywajacego do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu oraz zamieszczenie informacji

o naborze na:

e stronie internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego

e stronie internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Opolskiego — serwis Instytucji Posredniczacej

e portalu Funduszy Europejskich

Warunkiem uczestnictwa w naborze jest przestanie wniosku o dofinansowanie w formie
dokumentu elektronicznego za pomocg aplikacji Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO
2014-2020 oraz w formie papierowej w terminie zgodnym z wezwaniem do ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu oraz punktem 5 Procedury pozakonkursowej).

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 8.3 Wsparcie
podmiotéow ekonomii spotecznej bedzie miato miejsce w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Opolu, w Punkcie Informacyjnym o EFS ul. Gtogowska 25c (pokdj nr 14), 45-315 Opole
w terminie od 25.03.2019 r. do 05.04.2019 r. w godzinach pracy IP tj. od 7:30 do 15:30.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w dwoch formach:

1. W wersji elektronicznej za posrednictwem Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-

2020 - wykonany przez wnioskodawce w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-
2020 wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie

z instrukcjg znajdujaca sie w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej) do IP.

W wersji papierowej - wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia do IP jednego
egzemplarza wniosku w wersji papierowej w formacie A4. Wersja papierowa wniosku
musi by¢ wykonana z wystanego wczesniej on-line wniosku. Zgodnos¢ sumy kontrolnej
wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng wniosku, zostanie zweryfikowana
podczas sktadania wniosku o dofinansowanie projektu na etapie sprawdzania
warunkow formalnych rejestracyjnych.


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

>

a)
b)
c)
d)

>

Whiosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim
moze by¢ dostarczony na cztery sposoby:

listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
przesytka kurierskg;

osobiscie;

przez postanca.

Platforma ePUAP jest wytaczona jako sposob dostarczania korespondencji dotyczacej
whnioskow o dofinansowanie projektu.

Whiosek dostarczony osobiscie do Punktu Informacyjnego o EFS przy WUP rejestrowany
jest w systemie oraz nadawany jest mu numer kancelaryjny. Natomiast wniosek
dostarczony listem poleconym/przesytkg kurierska rejestrowany jest w Kancelarii/
Sekretariacie IP, a nastepnie rejestrowany jest w systemie w Punkcie Informacyjnym

o EFS. Papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu jest weryfikowana

w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 pod katem spetnienia warunkéw formalnych
rejestracyjnych:

a) Whniosek ztozony w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia projektu
pozakonkursowego/w wezwaniu do ztozenia wyjasnien oraz dokonania
stosownych poprawek i uzupetnien we wniosku przez wnioskodawce;

b) Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania oraz wykazu projektow
zidentyfikowanych;

c¢) Whniosek ztozony we witasciwej instytucji;

d) Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg papierowa
whniosku (zgodnos¢ sumy kontrolnej);

e) Inne wymogi rejestracyjne okreslone w procedurze pozakonkursowe;j (jesli
dotyczy).

Wyzej wskazane warunki formalne rejestracyjne beda weryfikowane podczas przyjecia

whniosku o dofinansowanie projektu oraz jego kazdorazowej korekty.



W przypadku spetnienia przez wniosek powyzszych warunkéw zostaje on przyjety
i przekazany do oceny. Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie przyjecia wniosku. Tym
samym rejestracja wniosku w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 zostaje zakoriczona.

D

e
\D UWAGA!

Whiosek ztozony po terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu lub w wezwaniu do
uzupetnienia wniosku w zwigzku z wystepujgcymi brakami

w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistych omytek,
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

—/

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie, IP
ponownie wzywa projektodawce do jego ztozenia, wyznaczajac ostateczny termin.

W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu IZ RPO WO 2014-2020, na
whniosek IP niezwtocznie wykresla projekt z wykazu projektéw zidentyfikowanych
wskazanych w zataczniku nr 5 do SZOOP.

» Whnioskodawca dostarczajgc wniosek o dofinansowanie projektu osobiscie do IP otrzyma
potwierdzenie przyjecia wniosku.

Po zakonczeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektdw przygotowuje sie liste
przyjetych projektéw. Lista projektdw zostaje zamieszczona na stronach internetowych:

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego — serwis Instytucji
Posredniczacej

2. Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow

2.1.Etap | - ocena formalna (obligatoryjna)

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu rozpoczyna sie dzien po zakonczeniu
naboru wniosku i trwa do 45 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia naboru wniosku.
Ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne wskazane w zatgczniku nr 5 do
Procedury pozakonkursowej, na podstawie listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie
projektu ze sSrodkéw EFS w zakresie spetnienia przez projekt kryteriéw formalnych

w systemie TAK/NIE/NIE DOTYCZY.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostaé przedtuzony. Za
uzasadniony przypadek mozna uznac wszelkie sytuacje niezalezne od IP, ktére


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/

uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie. Decyzje o przedtuzeniu etapu oceny
formalnej podejmuje Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora WUP.
Dopuszcza sie wielokrotnosc takiego postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja
o przedtuzeniu terminu etapu oceny formalnej zamieszczana jest na stronach internetowych:

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego — serwis Instytucji
Posredniczacej

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we wniosku o dofinansowanie
projektu brakéw w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistych omytek, IP wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia wniosku i/lub poprawienia w nim oczywistej omyfki,

w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych i nie
dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepujgcego po dniu wystania
wezwania. Wezwanie nastepuje droga elektroniczng na adres e-mail wnioskodawcy
wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu w pkt. 2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY
WNIOSKODAWOCY, poprzez przestanie wiadomosci elektronicznej z zatgczonym skanem
pisma.

Za oczywista omytke pisarskg uznaje sie m.in.:

e btad w wyrazie lub zdaniu,

® opuszczenie wyrazu,

e usterke w tekscie, ktdra zaburza logike zapisu,

e omytke w danej czesci wniosku, ktéra powoduje niespdjnosé zapisow na tle catego
whniosku o dofinansowanie.

Za oczywista omytke rachunkowg uznaje sie m.in.:
e oczywisty bfad techniczny w dziataniach arytmetycznych,
e btad wynikajacy z zaokraglen kwot.

Brakiem formalnym jest np.:
e brak kompletu podpisdw i pieczatek we wniosku,
e brak potwierdzenia na kserokopiach wniosku zgodnosci
z oryginatem,
e nieczytelny wydruk wniosku utrudniajacy badz tez uniemozliwiajacy jego weryfikacje.

Skorygowany w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 wniosek

o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujacg sie
w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej) do IP. Ponadto projektodawca jest
zobowiazany do dostarczenia do IP wniosku w wersji papierowej w formacie A4 wraz

z pismem przewodnim, formularzem wprowadzania zmian do wniosku (zgodnie

z wezwaniem). W niniejszym pismie nalezy oswiadczy¢, iz do wniosku wprowadzono tylko

i wytgcznie zmiany wskazane w wezwaniu. Wersja papierowa wniosku musi by¢ wykonana
z przestanego uprzednio on-line wniosku.


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/

Jezeli wnioskodaweca nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym
w zatgczonym skanie pisma i/lub nie poprawi wskazanych w zatgczonym skanie pisma
oczywistych omytek/brakéw formalnych i/lub uzupetni wniosek niezgodnie z wezwaniem,
whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie dopuszcza sie projektu do
dalszej oceny.

W sytuacji stwierdzenia braku w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistej omytki
uniemozliwiajgcych ocene projektu, wstrzymuje sie ocene projektu na czas dokonywania
uzupetnien.

W trakcie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw, na wezwanie IP, ktére nastepuje
drogg elektroniczng analogicznie jak w przypadku wezwania do uzupetnienia wniosku i/lub
poprawienia w nim oczywistej omytki, wnioskodawca moze uzupetni¢ lub poprawic projekt
w czesci dotyczacej spetniania kryteriow wyboru projektow w zakresie dotyczagcym obszaru
danego kryterium.

W zwigzku z wezwaniem przekazanym drogg elektroniczng termin okreslony w wezwaniu
liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania.

Skorygowany w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 wniosek

o dofinansowanie projektu musi zostaé wystany on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie
w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej) do IP. Ponadto wnioskodawca jest
zobowigzany do dostarczenia do IP wniosku w wersji papierowej w formacie A4 wraz

z pismem przewodnim, formularzem wprowadzania zmian do wniosku (zgodnie

z wezwaniem). W niniejszym pismie nalezy oswiadczy¢, iz do wniosku wprowadzono tylko

i wytgcznie zmiany wskazane w wezwaniu. Wersja papierowa wniosku musi by¢ wykonana
z przestanego uprzednio on-line wniosku.

Oceny spetniania kryteriéw formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie projektu, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub
pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny
formalnej pracownicy IP moga zada¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych
przypadkach takze dokumentdéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
whnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IP w wezwaniu
przekazanym drogg elektroniczna.

Niezachowanie wskazanej powyzej formy komunikacji, skutkowa¢ bedzie pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia, badz tez nie zostang wziete pod uwage ztozone wyjasnienia lub
korekta wniosku w zakresie spetnienia danego kryterium, a w konsekwencji wniosek moze
uzyskaé ocene negatywng. W zwigzku z powyzszym, wnioskodawca zobowigzany jest do
zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie oSwiadczenia o tresci: oswiadczam,

ze zapoznatem sie ze wskazang w regulaminie konkursu formg komunikacji z Instytucjq
Organizujgcq Konkurs i jestem swiadomy skutkdw niezachowania wskazanej formy
komunikacji.



W przypadku, gdy w wyniku oceny formalnej stwierdzono, iz projekt nie spetnia wymagan
minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie, IP kieruje wniosek do uzupetnienia w zakresie
wskazanym przez pracownika oceniajgcego wniosek.

W przypadku wycofania sie projektodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, projektodawcy przystuguje prawo do odbioru wniosku o dofinansowanie
projektu.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do Il etapu oceny tj. do
oceny merytorycznej.

Po zakonczeniu oceny formalnej IP przygotowuje liste uwzgledniajgca projekt, ktéry zostat
skierowany do Il etapu oceny tj. oceny merytorycznej. Lista uwzgledniajgca projekt
zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny zostaje zamieszczona na stronach internetowych:

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego — serwis Instytucji
Posredniczacej.

2.2.Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Projekt pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym poddawany jest ocenie
merytorycznej, ktéra trwa do 100 dni kalendarzowych od daty zakonczenia oceny
formalnej. Ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria merytoryczne wskazane

w zatgczniku nr 5 do Procedury pozakonkursowej, na podstawie listy sprawdzajgcej
spetnienie przez projekt kryteridw merytorycznych w ramach Dziatania 8.3 Wsparcie
podmiotéw ekonomii spotecznej. Oceny wniosku dokonuje jeden oceniajacy, ktdrego ocena
jest zatwierdzana przez jego przetozonego.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zosta¢ przedtuzony.

Za uzasadniony przypadek mozna uzna¢ wszelkie sytuacje niezalezne od IP, ktére
uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie. Decyzje o przedtuzeniu oceny
merytorycznej podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora WUP.
Dopuszcza sie wielokrotnosc¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja
o przedtuzeniu terminu etapu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronach
internetowych:

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

e Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego — serwis Instytucji
Posredniczacej

W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku o dofinansowanie
projektu brakéw w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistych omytek, IP wzywa


http://www.rpo.opolskie.pl/
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whioskodawce do uzupetnienia wniosku i/lub poprawienia w nim oczywistej omytki,

w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych

i nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych liczagc od dnia nastepnego po dniu wystania
wezwania. Wezwanie nastepuje drogg elektroniczng na adres e-mail wnioskodawcy
wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu w pkt. 2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY
WNIOSKODAWOCY, poprzez przestanie wiadomosci elektronicznej z zatgczonym skanem
pisma.

Skorygowany w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 wniosek

o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie
w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej) do IP. Ponadto wnioskodawca jest
zobowigzany do dostarczenia do IP wniosku w wersji papierowej w formacie A4 wraz

z pismem przewodnim, formularzem wprowadzania zmian do wniosku (zgodnie

z wezwaniem). W niniejszym pismie nalezy oswiadczy¢, iz do wniosku wprowadzono tylko

i wytacznie zmiany wskazane w wezwaniu. Wersja papierowa wniosku musi by¢ wykonana
z przestanego uprzednio on-line wniosku.

Jezeli wnioskodawca nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym
w zatgczonym skanie pisma i/lub nie poprawi wskazanych w zatgczonym skanie pisma
oczywistych omytek/brakéw formalnych i/lub uzupetni wniosek niezgodnie z wezwaniem,
whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie dopuszcza sie projektu do
dalszej oceny.

W sytuacji stwierdzenia braku w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistej omytki
uniemozliwiajgcych ocene projektu, wstrzymuje sie ocene projektu na czas dokonywania
uzupetnien.

W trakcie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw, na wezwanie IP, ktére nastepuje
drogg elektroniczng analogicznie jak w przypadku wezwania do uzupetnienia wniosku i/lub
poprawienia w nim oczywistej omytki, projektodawca moze uzupetnic lub poprawié projekt
w czesci dotyczacej spetniania kryteriow wyboru projektow.

W zwigzku z wezwaniem przekazanym drogg elektroniczng termin okreslony w wezwaniu
liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania.

Skorygowany w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 wniosek

o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie
w zatgczniku nr 4 do Procedury pozakonkursowej) do IP. Ponadto wnioskodawca jest
zobowigzany do dostarczenia do IP wniosku w wersji papierowej w formacie A4 wraz

z pismem przewodnim, formularzem wprowadzania zmian do wniosku (zgodnie

z wezwaniem). W niniejszym pismie nalezy oswiadczy¢, iz do wniosku wprowadzono tylko

i wytgcznie zmiany wskazane w wezwaniu. Wersja papierowa wniosku musi by¢ wykonana
z przestanego uprzednio on-line wniosku.



Oceny spetnienia przez dany projekt kryteriow merytorycznych dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie projektu, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub
pozyskanych na temat wnioskodawecy lub projektu oraz dokonanych przez wnioskodawce na
wezwanie IP korekt wniosku o dofinansowanie w zakresie kryteriéw, dla ktérych
przewidziano takg mozliwosc.

Z uwagi na powyzsze, podczas oceny merytorycznej pracownicy IP mogg zagda¢ dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji
ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie
wskazanym przez IP w wezwaniu. Wyjasnienia ztozone po wskazanym przez IP terminie nie
beda brane pod uwage przy weryfikacji spetnienia kryteriow merytorycznych.

Niezachowanie wskazanej powyzej formy komunikacji, skutkowac bedzie pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia, bgdz tez nie zostang wziete pod uwage ztozone wyjasnienia lub
korekta wniosku w zakresie spetnienia danego kryterium, a w konsekwencji wniosek moze
uzyskac ocene negatywna. W zwigzku z powyzszym, wnioskodawca zobowigzany jest do
zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie oswiadczenia o tresci: oswiadczam, ze
zapoznatem sie ze wskazang w regulaminie konkursu formg komunikacji z Instytucjg
Organizujgcq Konkurs i jestem swiadomy skutkow niezachowania wskazanej formy
komunikacji.

Jezeli projekt otrzymat w wyniku oceny mniej niz 60% maksymalnej liczby punktéw i/lub nie
spetnit wszystkich kryteriéw bezwzglednych, to uznaje sie, iz projekt otrzymat ocene
negatywng, wowczas IP kieruje wniosek do poprawy/uzupetnienia w zakresie wskazanym
przez pracownika oceniajgcego wniosek.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny otrzymat
tacznie min. 60% maksymalnej mozliwej do zdobycia liczby punktéw oraz spetnit wszystkie
kryteria o charakterze bezwzglednym, uzyskuje mozliwos¢ otrzymania dofinansowania

w ramach Dziatania 8.3 Wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej RPO WO 2014-2020.

W ramach Procedury pozakonkursowej projektodawcy nie przystuguje prawo wniesienia
protestu (patrz: pkt 24 Procedury pozakonkursowej).

W przypadku wycofania sie projektodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, projektodawcy przystuguje prawo do odbioru wniosku o dofinansowanie
projektu.

3. Rozstrzygniecie naboru
Na podstawie opracowanej listy uwzgledniajgcej oceniony projekt w oparciu o wyniki

przeprowadzonej oceny merytorycznej projektu oraz dostepnej alokacji, Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego podejmuje uchwate o rozstrzygnieciu procedury pozakonkursowej
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oraz w konsekwencji o wyborze projektu do dofinansowania w ramach Dziatania 8.3
Wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej RPO WO 2014-2020.

Informacja nt. projektu wybranego do dofinansowania zostaje zamieszczona na:

e stronie internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego

e stronie internetowe]j Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego — serwis Instytucji Posredniczacej

e portalu Funduszy Europejskich

a wnioskodawca jest dodatkowo o tym fakcie pisemnie informowany.
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http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.rpo.wup.opole.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

