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Stownik pojeé

Uzyte w wytycznych pojecia oznaczaja:

1)

rozporzadzenie ogolne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2z 20.12.2013, s. 320, z pézn. zm.);

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460,
z pézn. zm.);

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzgdzenia ogdlnego, oraz
podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzgdzenia ogélnego;

decyzja o dofinansowaniu projektu — decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy;

ekspert — ekspert, o ktérym mowa w art. 68a ustawy;

kandydat na eksperta — osoba ubiegajgca sie o wpis do wykazu kandydatow na ekspertow,
o ktéorym mowa w art. 68a ust. 11 ustawy, albo osoba wpisana do tego wykazu;

projekt — przedsiewziecie, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy;

umowa o dofinansowanie projektu — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 lit. a i b ustawy;
wiasciwa instytucja — instytucja zarzadzajgca (lZ), instytucja posredniczgca (IP) albo
instytucja wdrazajgca (IW), ktérej zostaly powierzone okreslone kompetencje zwigzane

z korzystaniem z ustug ekspertow w ramach programu operacyjnego;

10) wnioskodawca — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy;

11) wytyczne — wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy.



Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Wytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programow operacyjnych zostaty

opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 11 ustawy.

1)

2)

Rozdziat 2 — Zakres i cel wytycznych

Celem wytycznych jest zapewnienie jednolitego stosowania przez wiasciwe instytucje

przepisow w zakresie korzystania z ustug ekspertow.

Wytyczne sg skierowane do instytucji uczestniczgcych w realizacji krajowych programéw

operacyjnych i regionalnych programow operacyjnych.
Wytyczne obowigzujg w okresie realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Wytyczne nie majg zastosowania do programéw Europejskiej Wspétpracy Terytorialne;j.

Rozdziat 3 — Rola i status ekspertow
Eksperci moga by¢ wyznaczeni do:
a) udziatu w wyborze projektéw do dofinansowania,

b) wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkow wtasciwej instytucji

wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

Udziat ekspertow w wyborze projektéw do dofinansowania moze polega¢ w szczegdlnosci

na uczestniczeniu w:
a) ocenie spetniania kryteriow wyboru projektow,

b) weryfikacji, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie lub przed wydaniem decyz;ji
o dofinansowaniu, spetnienia przez projekt wszystkich kryteriow wyboru projektéw, na

podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania,
c) rozpatrywaniu protestow.

Wykonywanie przez ekspertow zadanh zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkéw wiasciwej
instytucji  wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu (z uwzglednieniem art. 68a ust. 7 ustawy) moze dotyczyé
w szczegoblnosci udziatu w:

a) kontroli realizacji projektu, w tym weryfikacji wnioskow beneficjenta o ptatnosg¢,

b) monitorowaniu postepow w realizacji projektu, w tym zatozonych wskaznikow,



c) procesie opiniowania kwestii zwigzanych ze sposobem realizacji projektu objetego

umowag o dofinansowanie projektu/decyzjg o dofinansowaniu projektu.
4) Rola eksperta swiadczgcego ustugi moze mie¢ charakter:

a) opiniodawczo-doradczy — co oznacza, ze rozstrzygniecie nie ma charakteru wigzgcego

dla wtasciwej instytucji i nie musi ona go uwzgledniac,

b) rozstrzygajgcy — co oznacza, ze rozstrzygniecie ma charakter wigzacy dla wiasciwej

instytucji i musi ona je uwzglednié.

5) Role eksperta swiadczgcego ustugi okre$lajg wewnetrzne procedury wiasciwej instytuciji

oraz umowa zawarta z ekspertem.

6) Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za skutki ustug swiadczonych przez ekspertéw
ponosi wtasciwa instytucja. Nie wyklucza to odpowiedzialnosci ekspertéw wzgledem
wiasciwej instytucji z tytutu niewykonania lub nienalezycie swiadczonych ustug, okreslonej

w umowie zawartej z ekspertem.

7) Kandydat na eksperta wpisany do wykazu kandydatoéw na ekspertow wiasciwej instytucii

uzyskuje status eksperta z chwilg zawarcia z tg instytucjg umowy.

8) Wiasciwa instytucja wybiera kandydata na eksperta, z ktorym zamierza podpisa¢é umowe.
Uprawnienie to oraz wyznaczanie eksperta ma charakter uznaniowy i daje wiasciwej
instytucji mozliwo$¢ wybierania osdb dysponujgcych odpowiednim doswiadczeniem lub
specyficzng wiedzg. Wybor kandydata na eksperta i wyznaczenie eksperta nie musi
uwzglednia¢ dodatkowych wymogoéw proceduralnych, w tym zwigzanych ze stosowaniem

zasady konkurencyjnosci.

9) Pracownik podmiotu (urzedu) petnigcego role wtadciwej instytucji nie moze by¢ ekspertem

uczestniczgcym w:
a) wyborze projektow przeprowadzanym przez te instytucje,

b) realizacji zadan wtasciwej instytucji wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu
albo decyzji o dofinansowaniu projektu, ktdra odpowiednio jest strong tej umowy albo

wydata te decyzje.

Rozdziat 4 — Kandydaci na ekspertéw

1) Wiasciwa instytucja zapewnia funkcjonowanie przejrzystego systemu naboru kandydatéw na

ekspertow w ramach danego programu operacyjnego poprzez:



2)

3)

a) ustanawianie w ramach danego naboru, dla danej dziedziny jednolitych wymagan dla

kandydatéw na ekspertow,

b) upublicznianie zasad naboru kandydatéw na ekspertéw, w tym warunkdéw wpisywania do

wykazu kandydatow na ekspertow,
c) upublicznianie wynikéw naborow,
d) uzasadnianie odmowy wpisania do wykazu kandydatéw na ekspertow.
Wiasciwa instytucja organizuje nabor kandydatéw na ekspertow w zaleznosci od potrzeb.

Kandydaci na ekspertéw muszg spetnia¢ przestanki, o ktérych mowa w art. 68a ust. 3

ustawy.

Wiasciwa instytucja przeprowadzajgc nabdér kandydatow na ekspertow odbiera od
kandydata na eksperta oswiadczenie o spetnianiu przestanek, o ktérych mowa w art. 68a
ust. 3 ustawy. Oswiadczenie jest skitadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
skladanie fatszywych zeznanh, o czym wiasciwa instytucja poucza kandydata na eksperta
przed ztozeniem oswiadczenia. Os$wiadczenie sktadane w odniesieniu do przestanek,
o ktéorych mowa w art. 68a ust. 3 pkt 4 ustawy obejmuje potwierdzenie prawdziwosci

dokumentow.

Wiasciwa instytucja weryfikuje spetnianie przez kandydatéw na ekspertow przestanek,

o ktorych mowa w art. 68a ust. 3 ustawy:
a) pkt 1-3 — na podstawie przedstawionego oswiadczenia o spetnieniu tych przestanek,

b) pkt 4 — na podstawie dokumentéw oraz przedstawionego os$wiadczenia o ich

prawdziwosci.

Dodatkowo weryfikacja przestanek, o ktérych mowa w art. 68a ust. 3 pkt 4 ustawy, moze

polega¢ na przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych lub testow.

Wiasciwa instytucja poucza kandydata na eksperta o obowigzku niezwtocznego
informowania jej o okolicznosciach, ktére powodujg zaprzestanie spetniania przestanek,

o ktérych mowa w art. 68a ust. 3 ustawy.

Rozdziat 5 — Wykaz kandydatéw na ekspertéw

Wiasciwa instytucja prowadzi wykaz kandydatéw na ekspertéw, zgodnie z art. 68a

ust. 11-14 ustawy.



Wykaz kandydatow na ekspertow zawiera elementy okreslone w art. 68a ust. 12 ustawy.
Wykaz jest zamieszczany na stronie internetowej wtasciwej instytuciji.

Wiasciwa instytucja wpisuje do wykazu kandydatéw na ekspertow kandydata na eksperta,

wobec ktorego potwierdzita spetnianie przestanek, o ktérych mowa w art. 68a ust. 3 ustawy.

Wiasdciwa instytucja prowadzac wykaz kandydatdéw na ekspertow oraz korzystajgc
z ustug ekspertdow stosuje obowigzujgce przepisy prawa dotyczgce ochrony danych
osobowych. Zwigzane jest to miedzy innymi z koniecznoscig wyrazenia przez kandydata na
eksperta zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z naborem kandydatéow na
ekspertéw (proces rekrutacji) oraz wyznaczaniem ekspertéw (w przypadku przechowywania

dokumentacji aplikacyjnej na potrzeby tego procesu).

Wiasciwa instytucja w celu zapewnienia aktualnosci danych, zawartych w wykazie
kandydatéow na ekspertéw, aktualizuje je na podstawie informacji przekazanych przez

kandydatéw na ekspertow.

Wiasciwa instytucja wykre$la kandydata na eksperta z wykazu kandydatéw na ekspertéw
w przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 68a ust.13 ustawy.

W przypadku wykreslenia kandydata na eksperta z wykazu kandydatow na ekspertéw,
niezaleznie od przyczyny, ponowny wpis do wykazu jest mozliwy nie wczesniej niz po
uptywie roku od dnia wykreslenia. Ztozenie wniosku o ponowny wpis do wykazu nie jest
warunkowane ogtoszeniem przez wiasciwg instytucje naboru kandydatéw na ekspertow
w danej dziedzinie. Wniosek o ponowny wpis do wykazu jest rozpatrywany, o ile

w terminie ztozenia wniosku dany wykaz jest wcigz prowadzony przez wtasciwg instytucje.
Ponowny wpis do wykazu musi zosta¢ poprzedzony procedurami przewidzianymi dla
kandydatéw na ekspertéw w art. 68a ust. 2-10 ustawy.

Rozdziat 6 — Umowa z ekspertem

Umowa zawarta z ekspertem moze odnosi¢ sie do realizacji konkretnej ustugi, by¢ zawarta

na okreslony czas lub przyjg¢ forme umowy ramowe;.
Umowa zawarta z ekspertem moze mie¢ charakter nieodptatny.

Umowa zawarta z ekspertem okresla w szczegolnosci elementy, o ktérych mowa w art. 68a

ust. 6 ustawy. Ponadto celowe jest, aby w umowie okresli¢:

a) obowigzki eksperta,



f)

i)

okres, na jaki zostata zawarta umowa,

wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego ekspertowi za ustugi bedgce przedmiotem

umowy i warunki jego zaptaty, jezeli umowa ma charakter odptatny,

zobowigzanie eksperta do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji przekazanych

mu przez wiasciwg instytucje w zwigzku z wykonywang ustuga,

zobowigzanie eksperta do poinformowania wiasciwej instytucji o znanych mu

okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 68a ust. 10 ustawy,

zasady postepowania w zakresie wylaczania eksperta z wykonywania ustug,
o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt 3, w sytuacji uprawdopodobnienia istnienia przestanek,

o ktérych mowa w art. 68a ust.10 ustawy,

zasady odpowiedzialnosci eksperta, w tym finansowej, za wykonywanie ustugi
w sytuacji zaprzestania spetniania przestanek, o ktérych mowa w art. 68a ust. 3

pkt 1-3 oraz pkt 4 ustawy — w zakresie utraty wymaganych uprawnien,

zasady odpowiedzialnosci eksperta wzgledem wtasciwej instytucji z tytutu niewykonania

lub nienalezycie swiadczonych ustug,

zasady rozwigzania umowy.

4) Zasady oceny pracy eksperta, zawarte w umowie z ekspertem, okreslajg miedzy innymi

czestotliwo$¢ jej dokonywania oraz dotyczg co najmniej oceny sposobu wykonywania przez

eksperta obowigzkéw okreslonych w tej umowie.

5) Warunki oceny negatywnej dla eksperta sg okreslone w umowie zawartej z ekspertem.

6)

Ocena negatywna pracy eksperta stanowi przestanke wykreslenia z wykazu kandydatow na

ekspertéw tylko wéwczas, gdy stanowi tak umowa zawarta z ekspertem.

Rozdzial 7 — Bezstronnos¢ eksperta

W sytuacji zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.1257),

zwigzanej z ustugg Swiadczong przez eksperta, witasciwa instytucja wytgcza eksperta ze

Swiadczenia tej ustugi, zgodnie z art. 68a ust. 8 ustawy.



Podrozdziat 7.1 — Oswiadczenie o bezstronnosci

1) Warunkiem korzystania z ustug eksperta jest zlozenie przez niego o$wiadczenia

2)

3)

dotyczgcego jego bezstronnosci, o ktbrym mowa w art. 68a ust. 9 ustawy, za kazdym razem
przed rozpoczeciem sSwiadczenia ustugi eksperckiej. Oswiadczenie skladane jest pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za skitadanie fatszywych zeznan, o czym wiasciwa

instytucja poucza eksperta.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1, uwzglednia elementy okreslone w art. 68a

ust. 7 i 8 ustawy, ktére stuzg zagwarantowaniu, ze:

a) kandydat na eksperta, ktéry brat udziat w wyborze projektu, nie bedzie realizowat zadan
zwigzanych z realizacjg praw iobowigzkow wtasciwej instytucji wynikajgcych

z umowy o dofinansowanie tego projektu albo decyzji o dofinansowaniu tego projektu,

b) nie zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960

r. — Kodeks postepowania administracyjnego, w relacjach eksperta:

i. z wnioskodawcg lub z partnerem w projekcie partnerskim — w przypadku udziatu

eksperta w danym wyborze projektow w trybie pozakonkursowym,

ii. ze wszystkimi wnioskodawcami lub z partnerami w projektach partnerskich —
w przypadku udziatu eksperta w wyborze projektéw w danym konkursie albo dane;j

rundzie konkursu, na moment ztozenia oSwiadczenia,

iii. z beneficientem Ilub z partnerem w projekcie partnerskim — w przypadku
wykonywania przez eksperta zadan zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkow
wiasciwej instytucji wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji

o dofinansowaniu projektu.

Niepodpisanie przez eksperta oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1, stanowi podstawe
rozwigzania z nim umowy albo odstgpienia od podpisania z nim umowy, albo wytaczenia go

ze $wiadczenia danej ustugi.

Podrozdziat 7.2 — Inne okolicznosci budzace watpliwosci

w zakresie bezstronnosci

Zgodnie z art. 68a ust. 10 ustawy, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci
innych niz ustalone na podstawie art. 68a ust. 7 i 8 ustawy, ktére mogg wywota¢ watpliwosci

co do bezstronnosci eksperta, wtasciwa instytucja:



2)

4)

a) wylgcza eksperta z udziatu w wyborze projektdéw albo ujawnia okolicznosci budzgce

watpliwosci co do bezstronnosci eksperta uczestniczagcego w wyborze projektow,

b) ujawnia okolicznoéci budzgce watpliwodci co do bezstronnosci eksperta przy
wykonywaniu zadan zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkow wtasciwej instytucji

wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

Wytgczenie z wykonywania zadah zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkéw wiasciwej
instytucji wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu, w razie wystgpienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 68a ust. 10 ustawy

nastepuje na podstawie postanowienn umowy, o ktérych mowa w rozdziale 6 pkt 3 lit. f.

Wiasciwa instytucja ujawnia okolicznosci budzgce watpliwosci co do bezstronnosci eksperta,
o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, w szczegdlnosci, gdy ze wzgledu na wysoki stopien
skomplikowania projektow i wagski zakres przedmiotowy projektow krag wnioskodawcow
i uczestniczgcych w wyborze ich projektdw ekspertow jest bardzo ograniczony,
a jednoczesnie udziat ekspertéow w wyborze tych projektéw do dofinansowania jest

konieczny.

Za inne okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, uznaje sie w szczegdlnosci sytuacje,

w ktérej ekspert:

a) w ustalonym przez wtasciwg instytucje okresie pozostawat w stosunku pracy lub zawart
umowe zlecenia lub umowe o dzieto z wnioskodawcyg lub podmiotem sktadajgcym
wniosek, lub beneficjentem, lub byt czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych wnioskodawcy, lub beneficjenta; zastrzezenie to nalezy odnies¢

odpowiednio do partneréw w projekcie partnerskim,

b) w ustalonym przez wiasciwg instytucje okresie byt zwigzany stosunkiem pracy lub zawart
umowe zlecenia lub umowe o dzieto z ktérymkolwiek wnioskodawcg lub ktorymkolwiek
podmiotem sktadajgcym wniosek, lub byt czionkiem organdéw zarzgadzajgcych, lub
organdw nadzorczych ktoregokolwiek wnioskodawcy, ktorego projekt konkuruje
o dofinansowanie z projektem bedgcym przedmiotem sSwiadczonych przez eksperta
ustug; zastrzezenie to nalezy odnies¢ odpowiednio do partneréw w projektach

partnerskich.
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1)
2)

3)

6)

Rozdziat 8 — Ocena pracy ekspertow i akredytacja kandydatow

na ekspertow
Wiasciwa instytucja, ktéra zawarta umowe z ekspertem, ocenia prace eksperta.
Ocena moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym albo negatywnym.

Wiasciwa instytucja moze zdecydowa¢ o wprowadzeniu w ramach danego programu
operacyjnego systemu akredytacji kandydatow na ekspertow. Akredytacja kandydata na
eksperta oznacza, ze wspoOipraca wiasciwej instytucji z danym ekspertem byta oceniana
pozytywnie oraz ze osoba ta rozwijata wiedze przydatng do prawidtowego wykonywania

obowigzkow eksperta.
Warunkami otrzymania akredytaciji, ktére nalezy spetni¢ tgcznie, sa:
a) co najmniej trzykrotna pozytywna ocena pracy eksperta,

b) udziat w szkoleniach uznanych przez wiasciwg instytucje za przydatne dla prawidtowego
wykonywania obowigzkow przez eksperta oraz ukonczenie ich zgodnie z okreslonymi

wymogami.
Negatywna ocena prowadzi do utraty przez eksperta akredytacji, jezeli jg posiada.

Wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej liste kandydatéw na
ekspertéw, ktorzy otrzymali akredytacje, po wcze$niejszym uzyskaniu ich zgody na

publikacje tych informacji.

11



		2018-03-22T13:27:21+0000
	Jerzy Kwieciński; Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju




