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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu województwa opolskiego 
w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020

Szkolenie z obsługi wniosków o płatność w SL2014 dla potencjalnych beneficjentów RPO WO 2014-2020 

	Termin szkolenia:
	[bookmark: _GoBack]9 kwietnia 2019 r. (wtorek), godz. 9.00 – 14.00

	Miejsce szkolenia:
	DPO, ul. Krakowska 38, sala konferencyjna nr 2, III piętro

	Prowadząca szkolenie:
	Barbara Rzońca, Referat Monitorowania DPO


                           PROGRAM



1. Logowanie do systemu SL2014 (Profil Zaufany ePUAP, certyfikat kwalifikowany, login i hasło)
- strona logowania do SL2014 https://sl2014.gov.pl 
2. Nawigacja i układ graficzny SL2014
3. Ekran Projekt
- główne elementy ekranu
- zakładki
- powrót do listy projektów
4. WNIOSEK O PŁATNOŚĆ
a/ podgląd umowy
b/ tworzenie wniosku o płatność
c/ obsługa wniosku o płatność
5. PROJEKTY ROZLICZANE W FORMULE PARTNERSKIEJ
a/ tworzenie i obsługa częściowego wniosku o płatność
b/ tworzenie zbiorczego wniosku o płatność
6. KORESPONDENCJA
a/ foldery e-skrzynki pocztowej
b/ przygotowanie pisma/wiadomości, zapisywanie wersji roboczych, wysyłanie, dołączanie plików
7. HARMONOGRAM PŁATNOŚCI
a/ tworzenie i przesyłanie formularza
b/ edycja i dołączanie plików
8. MONITOROWANIE UCZESTNIKÓW PROJEKTU
a/ tworzenie formularza, eksport i import danych, edycja danych, usuwanie
b/ przesyłanie formularza
9. ZAMÓWIENIA PUBLICZNE 
a/ ekran główny, lista zamówień
b/ informacja o zamówieniu
c/ informacja o kontrakcie
d/ przesłanie informacji o zamówieniu i kontrakcie
e/ filtrowanie
10. BAZA PERSONELU
a/ ekran główny
b/ personel projektu, czas pracy, przesłanie informacji do instytucji, edycja danych
11. Monitorowanie IF – nie dotyczy
12. DOKUMENTACJA 
a/ekran główny zakładki Dokumentacja, foldery, lista plików
b/ dodawanie nowego pliku, podgląd szczegółów pliku
c/ wiązanie plików z dokumentami
d/ filtrowanie
e/ pobieranie zaznaczonych plików
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