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§!1!

Postanowienia!ogólne!

1. Grupa!robocza!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!

Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027,#zwana#dalej#Grup"#robocz"#powo!ana#jest#na#okres#

przygotowania!i!wdra$ania!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-

2027,!zwanego!dalej!FEO!2021-2027.!

2. Okres#dzia!ania#Grupy#roboczej#mo$e#zosta%!przed!u$ony,#je&li#oka$e#si'#to#niezb'dne#dla#

zako(czenia#powierzonych#jej#zada(.!

3. Celem#dzia!ania#Grupy#roboczej#jest#poprawa#efektywno&ci#i#skuteczno&ci#przygotowania!

i!wdra$ania#FEO#2021-2027.!

4. Grupa!robocza!jest!organem!konsultacyjnym!dla#Instytucji#Zarz"dzaj"cej#FEO#2021-2027,!zwanej!

dalej#Instytucj"#Zarz"dzaj"c",#w#zakresie#realizacji#poszczególnych#etapów#FEO!2021-2027.!!

§!2!

Zadania!Grupy!roboczej!

1. Do#zada(#Grupy#roboczej#nale$y#w#szczególno&ci:!

1) identyfikacja#i#analiza#potrzeb#organizacji#spo!ecze(stwa#obywatelskiego#i#partnerów#spo!eczno-

gospodarczych!oraz!ogó!u#mieszka(ców!województwa#opolskiego,!a#tak$e#propozycja#dzia!a(#

s!u$"ca#zaspokojeniu#zdiagnozowanych#potrzeb,!

2) doradztwo/!opiniowanie!w!zakresie!przygotowania!i!aktualizacji!FEO!2021-2027,!w!tym!

inicjowanie#i#przygotowywanie#propozycji#zapisów#FEO#2021-2027,!

3) doradztwo/!opiniowanie!w!zakresie!tworzenia!i#aktualizacji#dokumentów#programowych#

i!wdro$eniowych,#w#szczególno&ci#Szczegó!owego#Opisu#Priorytetów,!w!tym!inicjowanie!

i!przygotowywanie#propozycji#zapisów#do#tych#dokumentów,!

4) udzia!#w!pracach!nad!kryteriami!wyboru#projektów,!tj.!zaanga$owanie#w!a&ciwych#obszarowo!

cz!onków#Grupy!roboczej!w!doradztwo!i!opiniowanie!w!!tworzeniu!i!kszta!towaniu!propozycji!

kryteriów#wyboru#projektów,!!

5) zaanga$owanie#w#proces#monitorowania#programu,#co#oznacza,#$e#cz!onkowie#grupy#b'd"#

cyklicznie#informowani#o#post'pach#we#wdra$aniu#FEO#2021-2027.#W#ramach#przegl"du#

wyników#b'd"#mogli#zg!asza%#swoje#uwagi#i!spostrze$enia!w!celu!usprawnienia!realizacji!FEO!

2021-2027,!

6) udzia!#w#pracach#zespo!ów#zadaniowych#powo!anych#do#realizacji#poszczególnych#bada(#

ewaluacyjnych!w!ramach!FEO!2021-2027,#je$eli#jest#to#uzasadnione#ich#tematyk",!

7) wnioskowanie!zlecania!analiz!i!ekspertyz!na!rzecz!Grupy!roboczej,!

8) zapraszanie#do#udzia!u#w#posiedzeniach#Grupy#roboczej#bez#prawa#g!osu#ekspertów#z!zakresu!

ró$nych#dziedzin#aktywno&ci#spo!ecznej#�!z#w!asnej#inicjatywy#lub#na#wniosek#cz!onka#Grupy#

roboczej,!

9) zapraszanie#do#udzia!u#w#posiedzeniach#Grupy#roboczej#innych#osób!bez#prawa#g!osu,!nie!

b'd"cych#cz!onkami#Grupy#roboczej,#których#obecno&%#jest#uzasadniona#ze#wzgl'du#na#

przedmiot!rozpatrywanej!sprawy,!
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10) anga$owanie#si'#w#wybrane#dzia!ania#informacyjno-promocyjne,#na#warunkach#okre&lonych!

w!Strategii!komunikacji!programu!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027.!

2. Zgodnie!z!art.!13!Rozporz"dzenia#delegowanego#Komisji#)UE*#nr#240/2014#z#dnia#7#stycznia#2014#r.#

w!sprawie!europejskiego!kodeksu!post"powania!w!zakresie!partnerstwa!w!ramach!europejskich!

funduszy!strukturalnych!i!inwestycyjnych!(Dz.!U.!UE.!L.!z!2014!r.!Nr!74,!str.!1)!przy#anga$owaniu#

cz!onków#Grupy#roboczej!w!zadania,!o!których#mowa#w#pkt#1,#podj'te#zostan"!odpowiednie#&rodki#

w#celu#unikni'cia#ewentualnego#konfliktu!interesów1.!!

§!3!

Sk"ad!i!zasady!uczestnictwa!cz"onków!w!pracach!Grupy!roboczej!

1. Sk!ad#Grupy#roboczej#zawiera!za!"cznik#nr#1#do#Uchwa!y#Zarz"du#Województwa#Opolskiego#

w!sprawie#powo!ania#i#okre&lenia!trybu#dzia!ania#Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!

ramach!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027.!

2. Grupa#robocza#ze#swojego#grona,#w#g!osowaniu#tajnym,#zwyk!"#wi'kszo&ci"#g!osów#dokonuje#

wyboru#Przewodnicz"cego#i#Wiceprzewodnicz"cego#Grupy#roboczej#spo&ród#zg!oszonych#

kandydatów.!

3. Grupa#robocza#ze#swojego#grona,#w#g!osowaniu#tajnym,#zwyk!"#wi'kszo&ci"#g!osów#dokonuje#

wyboru!Sekretarza!Grupy!roboczej.!

4. Wybory#s"#wa$ne,#je$eli#uczestniczy#w#nich#ponad#po!owa#cz!onków#Grupy#roboczej.!

5. Z#ka$dego#posiedzenia#Grupy#roboczej#sporz"dzany#jest#protokó!,!podpisywany!przez!

Przewodnicz"cego.!

6. Dopuszczalne!jest!przeprowadzenie!posiedzenia!Grupy!roboczej!on-line#przy#u$yciu#&rodków#

bezpo&redniego#porozumiewania#si'#na#odleg!o&%#)np.#komunikator#ZOOM).!

7. W#przypadku#ra$"cego#uchybienia#obowi"zkom#w#postaci#czterech#nieobecno&ci#Przewodnicz"cy#

Grupy#roboczej#mo$e#zdecydowa%#o#skre&leniu#danej#osoby#z#listy#cz!onków#oraz#o#ewentualnym#

uzupe!nieniu#sk!adu#Grupy#roboczej#o#nowych#reprezentantów.!

8. Cz!onkowie!uczestnicz"#w#pracach#Grupy!roboczej!osobi&cie.#W#szczególnych#i#uzasadnionych#

przypadkach#cz!onkowie#Grupy!roboczej!maj"#prawo#delegowa%#inn"#osob'!powierzaj"c#mu#

pisemne#pe!nomocnictwo#)wzór#upowa$nienia#znajduje#si'#w#za!"czniku!nr!4).!Przedstawiciel!ten!

korzysta!z!wszystkich!praw!i!realizuje#wszystkie#obowi"zki#cz!onka#Grupy!roboczej!zwi"zane#z#

uczestnictwem!w!danym!posiedzeniu.!

9. Nieobecno&%#powinna#by%#zg!aszana,#przez#cz!onka!Grupy!roboczej,#Przewodnicz"cemu#za#

po&rednictwem#Sekretariatu!Grupy!roboczej!)z#wy!"czeniem#tzw.#zdarze(#losowych*!przed!dniem!

posiedzenia.!!

10. Cz!onkostwo#w!Grupie!roboczej!wygasa#z#dniem#utraty#przez#cz!onka#funkcji#w#podmiocie#go#

deleguj"cym,#w#przypadku#&mierci#cz!onka,!na!jego!wniosek!lub#na#wniosek#w!a&ciwej#instytucji#

 
1!Konflikt#interesów#-!nale$y#przez#to#rozumie%#konflikt,#o#którym#mowa#w#artykule#61#Rozporz"dzenia#

Parlamentu! Europejskiego! i! Rady! (UE,! Euratom)! 2018/1046z! dnia! 18! lipca! 2018! r.!w! sprawie! zasad!

finansowych! maj#cych! zastosowanie! do! bud$etu! ogólnego! Unii,# zwanego# dalej# rozporz"dzeniem#

finansowym.! Konflikt# interesów# istnieje# wówczas,# gdy# bezstronne# i# obiektywne# pe!nienie# funkcji#

podmiotu#upowa$nionego#do#dzia!a(# finansowych# lub# innej#osoby,#o# których#mowa#w#ust.#1! art.!61!

rozporz"dzenia# finansowego,# jest# zagro$one# z# uwagi# na# wzgl'dy# rodzinne,# emocjonalne,# sympatie#

polityczne#lub#zwi"zki#z#jakimkolwiek#krajem,#interes#gospodarczy#lub#jakiekolwiek#inne!bezpo&rednie#

lub#po&rednie#interesy#osobiste.!
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b"d+#organizacji#zg!aszaj"cej#swojego#przedstawiciela.!Uprawniony!podmiot,!reprezentowany!w!

Grupie!roboczej,#niezw!ocznie#informuje#Przewodnicz"cego,#za#po&rednictwem#Sekretariatu#

Komitetu!o!zaistnia!ej#sytuacji#i#wskazuje#nowego!cz!onka#Grupy#roboczej!w!terminie!30!dni!

kalendarzowych.!

§!4!

Zadania!Przewodnicz#cego!Grupy!roboczej!

1. Do#zada(#Przewodnicz"cego#Grupy#roboczej#nale$y#m.in.:!

1) organizowanie!pracy!Grupy!roboczej,!

2) wspó!praca#z#Wiceprzewodnicz"cym#i#Sekretarzem#Grupy#roboczej,!

3) prowadzenie#posiedze(#Grupy#roboczej,!

4) ustalanie#porz"dku#posiedze(#Grupy#roboczej#we#wspó!pracy#z#Wiceprzewodnicz"cym#Grupy#

roboczej,!!

5) przedstawianie#propozycji#dzia!a(#w#sprawach#organizacyjnych,!

6) przeprowadzanie#g!osowania#nad#wnioskami,!

7) podpisywanie!protoko!ów!z#posiedze(#Grupy#roboczej,!

8) reprezentowanie#Grupy#roboczej#na#zewn"trz,!

9) zapraszanie#do#udzia!u#w#posiedzeniu#Grupy#roboczej#innych#osób#bez#prawa#g!osu#)nie#

b'd"cych#cz!onkami#Grupy#roboczej*,#których#obecno&%#jest#uzasadniona#ze#wzgl'du#na#

przedmiot#rozpatrywanej#sprawy,#w#tym#ekspertów,!

10) zlecanie#za#po&rednictwem#Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej#wykonania#analiz!i!ekspertyz!

niezb'dnych#do#realizacji#zada(#Grupy,!

11) wyra$anie#zgody#dla#cz!onków#Grupy#roboczej#na#refundacj'#kosztów#szkole(#lub#kosztów!analiz!!

i!ekspertyz!realizowanych!na!ich!!

12) potrzeby!w!sytuacji,#gdy#uzna,#$e#s"#to#koszty#niezb'dne#do#w!a&ciwego#wykonywania#przez#nich#

funkcji#cz!onka#Grupy#roboczej.!

2. Przewodnicz"cy#Grupy#roboczej#mo$e#podj"%#decyzj'#o#przerwaniu#jej#posiedzenia#w#przypadku#

stwierdzenia#nieobecno&ci#ponad#po!owy#cz!onków#Grupy#roboczej.!

3. W#przypadku#nieobecno&ci#Przewodnicz"cego#Grupy#roboczej#jego#obowi"zki#przejmuje#

Wiceprzewodnicz"cy#Grupy#roboczej.!

§!5!

Zadania!Sekretarza!Grupy!roboczej!

1. Do#zada(#Sekretarza#Grupy#roboczej#nale$y:#!

1) sporz"dzanie#i#podpisywanie#protoko!ów!z#posiedze(#Grupy#roboczej,!

2) prowadzenie#listy#mówców,#!

3) obliczanie#wyników#g!osowania,!

4) sprawdzanie!quorum,!

5) wykonywanie#innych#zada(#zleconych#przez#Grup'#robocz".!

!
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§!6!

Tryb!pracy!Grupy!roboczej!

1. Podstawowym!trybem!pracy!Grupy!roboczej!jest!tryb!korespondencyjny.!

2. Ponadto,#w#sytuacji#np.#konieczno&ci#pilnego#przedyskutowania#danej#sprawy#lub#podj'cia#wspólnej#

decyzji!Grupa!robocza!obraduje!na!posiedzeniach:!

1) zwo!ywanych#przez#Przewodnicz"cego#Grupy#roboczej#lub!

2) zwo!ywanych#przez#przedstawiciela#Instytucji#Zarz"dzaj"cej#lub!

3) zwo!ywanych#na#wniosek#co#najmniej#po!owy!liczby#cz!onków#Grupy#roboczej.!

3. Pierwszemu#posiedzeniu#Grupy#roboczej#przewodniczy#Marsza!ek#Województwa#Opolskiego,#do#

czasu#wyboru#Przewodnicz"cego#Grupy#roboczej.!

4. Cz!onkowie#Grupy#roboczej#powiadamiani#s"#o#planowanym#posiedzeniu#co#najmniej#5!dni!

roboczych#przed#planowanym#terminem#posiedzenia.#Do#zawiadomienia#do!"czane#s":!porz"dek#

obrad#oraz#niezb'dne#materia!y.!

5. Powiadomienia!odbywaj"!si'#poczt"#elektroniczn".!

6. W#szczególnie#uzasadnionych#przypadkach#termin#okre&lony#w#ust.#4!mo$e#ulec#skróceniu.!

7. Cz!onkowie#Grupy#roboczej#potwierdzaj"#swoj"#obecno&%#na#posiedzeniach#Grupy#roboczej#

sk!adaj"c#podpis#na#li&cie#obecno&ci,#która#do!"czana#jest#do#protoko!u#z#posiedzenia.!

8. W#razie#niemo$no&ci#osobistego#udzia!u#w#posiedzeniu#Grupy#roboczej,#cz!onek#Grupy#roboczej#ma#

prawo#wyrazi%#opini'#na#pi&mie#w#sprawach#wynikaj"cych#z#porz"dku#obrad#i#materia!ów#

w!terminie!do!dnia!planowanego!posiedzenia!Grupy!roboczej.!

9. Grupa#robocza#opiniuje#dokumenty,#o#których#mowa#w!§#2!ust!1,!pkt!2-4!oraz!6!w!terminie!10!dni!

roboczych#od#dnia#ich#dor'czenia.#Nieprzedstawienie#opinii#w#terminie#oznacza#rezygnacj'#z#prawa#

do#jej#wyra$enia.!

10. W#szczególnie#uzasadnionych#przypadkach#termin,#o#którym#mowa#w#ust.#9!mo$e#ulec#skróceniu.!

11. Ka$dy#z#cz!onków#Grupy!roboczej!mo$e#przes!a%#drog"#elektroniczn"#pisemne#zastrze$enia#do#

otrzymanego!materia!u.#Wszystkie#zastrze$enia#wraz#ze#swoim#stanowiskiem#Instytucja!

Zarz"dzaj"ca#przekazuje#drog"#elektroniczn"#cz!onkom#Grupy!roboczej!w!terminie!do!3!dni!

roboczych!od!otrzymania#zastrze$e(.#Cz!onkowie#Grupy#roboczej#mog"#wycofa%#zg!oszone#przez#

nich#zastrze$enia.#!

12. Instytucja#Zarz"dzaj"ca#przekazuje#Grupie#roboczej#informacje!o!zastrze$eniach#poszczególnych#jej#

cz!onków,#wraz#ze!swoim!odniesieniem,!w#terminie#nie#d!u$szym#ni$#10!dni!roboczych!od!dnia!

zako(czenia#opiniowania.!

13. Tryb!i!harmonogram!pracy!w!ramach!zespo!ów#zadaniowych#powo!anych#do#realizacji#

poszczególnych#bada(#ewaluacyjnych#w#ramach#FEO#2021-2027#okre&lane#s"#w#momencie#

rozpocz'cia#prac#nad#dan"#ewaluacj".!

§!7!

Obs"uga!Grupy!roboczej!

1. Obs!ug'#organizacyjn"#i#techniczn"#posiedze(#Grupy#roboczej#zapewnia#Biuro#obs!ugi#Grupy#

roboczej!w!ramach!Departamentu!Programowania!Funduszy!Europejskich!Urz'du#

Marsza!kowskiego!Województwa#Opolskiego.!!

2. Podstawow"#form"#komunikowania#si'#Biura!obs!ugi!Grupy!roboczej!jest!droga!elektroniczna.!
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3. Do#zada(#Biura#obs!ugi!Grupy#roboczej#nale$y#przede#wszystkim:!

1) przygotowanie!i!aktualizacja!regulaminu#dzia!ania#Grupy#roboczej,!

2) zawiadomienie#cz!onków#Grupy#roboczej#o#miejscu#i#terminie#spotkania#oraz#przygotowanie!

spotkania,!

3) przekazanie#do#cz!onków#Grupy#roboczej#informacji#o#tematyce#posiedze(#z#ewentualn"#pro&b"#

o#wk!ad#do#dokumentów#przygotowywanych#przez#Instytucj'#Zarz"dzaj"c",!

4) dostarczenie#materia!ów,#dokumentów#przeznaczonych#do#zaopiniowania!przez#cz!onków#Grupy#

roboczej,!

5) gromadzenie#i#przechowywanie#dokumentacji#zwi"zanej#z#posiedzeniami#Grupy#roboczej,#

w!szczególno&ci#protoko!ów#z#posiedze(,!

6) zapewnienie#t!umaczenia#materia!ów#i#dokumentów#na#potrzeby#Grupy#roboczej,!

7) zlecanie!wykonania!analiz,!ekspertyz,#szkole(#niezb'dnych#do#realizacji#zada(#Grupy#roboczej,#

jak#równie$#niezb'dnych#do#w!a&ciwego#wykonywania#funkcji#cz!onka#Grupy#roboczej.!

§!8!

Analizy!i!ekspertyzy!oraz!t"umaczenia!realizowane!na!potrzeby!Grupy!roboczej!

1. Instytucja!Zarz"dzaj"ca!finansuje!koszty!analiz!i!ekspertyz!realizowanych!na!potrzeby!Grupy!

roboczej,!które#zostan"#uznane#przez#Przewodnicz"cego#Grupy!roboczej!za#niezb'dne#do#

w!a&ciwego#wykonywania#przez#nich#funkcji#cz!onka#Grupy.!

2. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!finansuje#koszty#t!umacze(#realizowanych#na#potrzeby#Grupy!roboczej.!

3. O!potrzebie!zlecenia!realizacji!analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia#decyduje#Grupa!robocza!w!drodze!

g!osowania.!Odnotowywane!jest!to!w!protokole!z!posiedzenia!Grupy!roboczej.!

4. Zlecenie!realizacji!analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia#przekazywane#jest#Instytucji!Zarz"dzaj"cej!za!

po&rednictwem#Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej,#wraz#z#pisemnym#uzasadnieniem,#zawieraj"cym#

zakres!planowanej!analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia,#termin#przekazania#analizy!/!ekspertyzy!/!

t!umaczenia#w#wersji#elektronicznej#cz!onkom#Grupy!roboczej!oraz#zwi"zek!analizy!/!ekspertyzy!/!

t!umaczenia#z!zadaniami!Grupy!roboczej.!

5. Ka$dorazowo#zlecenie#analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia#powinno#zosta%#zaakceptowane#przez#

Przewodnicz"cego#Grupy!roboczej.!

6. Analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia#realizowane#b'd"#w#terminie#nie#krótszym,#ni$#wynika#to#

z!odr'bnych#umów,#zawartych#przez#Instytucj'#Zarz"dzaj"c"!z#wykonawcami#zewn'trznymi#oraz#

umo$liwiaj"cym#przeprowadzenie#stosownej#procedury#zamówienia,#w#tym#zgodnie#z!przepisami!

ustawy!z!11#wrze&nia!2019!r.!Prawo!zamówie%!publicznych!(t.j.!Dz.!U.!2023!poz.!1605!ze!zm.).!

7. Elektroniczna!wersja!analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia#zostanie#przekazana#wszystkim#cz!onkom#

Grupy!roboczej!wraz#z#pozosta!ymi#materia!ami#na#nast'pne#posiedzenie#Grupy!roboczej,!

w!terminie#i#na#zasadach,#okre&lonych#w#§#6!ust.!3,#za#wyj"tkiem#sytuacji,#w#której#na#wniosek#

Przewodnicz"cego#analiza#/#ekspertyza!/#t!umaczenie#maj"#zosta%#przekazane#cz!onkom#Grupy!

niezw!ocznie.!

8. Zlecenia!realizacji!analiz!/!ekspertyz#/#t!umacze(,#które#maj"#by%#wykonane#w#danym#roku#

kalendarzowym,#przyjmowane#s"#przez#Instytucj'#Zarz"dzaj"c"!w!terminie!do!15!listopada#ka$dego#

roku.!Analizy!/!ekspertyzy#/#t!umaczenia,#których#realizacj'#zg!oszono#po#tym#terminie,#zostan"#

zrealizowane#na#pocz"tku#nast'pnego#roku#kalendarzowego,#chyba#$e#Instytucja#Zarz"dzaj"ca!

b'dzie#posiada!a#&rodki#dost'pne#na#ten#cel#w#tym#samym#roku.!

§!9!
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Szkolenia!cz"onków!Grupy!roboczej!

1. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!finansuje#koszty#szkole(,#uznanych#przez#Przewodnicz"cego#Grupy!roboczej!

za#niezb'dne#do#w!a&ciwego#wykonywania#funkcji#cz!onka#Grupy!roboczej.!

2. O!potrzebie!zlecenia!realizacji!szkolenia!decyduje!Grupa!robocza!w!drodze#g!osowania,#bez#

konieczno&ci#podejmowania#uchwa!y#w#tej#sprawie.#Odnotowywane#jest#to#w!protokole!

z!posiedzenia!Grupy!roboczej.!

3. Zlecenie!realizacji!szkolenia!przekazywane!jest!Instytucji#Zarz"dzaj"cej!za#po&rednictwem#Biura!

obs!ugi#Grupy#roboczej,#wraz#z#pisemnym#uzasadnieniem,#zawieraj"cym#tematyk'#planowanego#

szkolenia,#list'#cz!onków#Grupy!zobowi"zuj"cych#si'#do#udzia!u#w#szkoleniu,#uzgodniony#przez#

cz!onków#Grupy!roboczej!termin#realizacji#szkolenia#oraz#zwi"zek#szkolenia#z!zadaniami!Grupy!

roboczej.!!

4. Ka$dorazowo#zlecenie#szkolenia#powinno#zosta%#zaakceptowane#przez#Przewodnicz"cego#Grupy!

roboczej.!

5. Cz!onkowie#Grupy!roboczej!zobowi"zuj"#si'#do#uczestnictwa#w!szkoleniach,#na#które#si'#zg!osili.#

W!przypadku,#gdy#cz!onek#Grupy!nie#mo$e#z#przyczyn#losowych#uczestniczy%#w!szkoleniu,#na#które#

uprzednio#si'#zg!osi!,#niezw!ocznie#zawiadamia#o#tym#fakcie#Biuro!obs!ugi#Grupy#roboczej!drog"#

elektroniczn",#wskazuj"c#w#miar'#mo$liwo&ci#nazwisko#innego!cz!onka,#który#we+mie#udzia!#

w!szkoleniu#w#jego#zast'pstwie.!

6. Szkolenia#realizowane#b'd"#w#terminie#nie#krótszym,#ni$#wynika#to#z!odr'bnych#umów,#zawartych#

przez!Instytucj'#Zarz"dzaj"c"!z#wykonawcami#zewn'trznymi#oraz#umo$liwiaj"cym#przeprowadzenie#

stosownej#procedury#zamówienia,#w#tym#zgodnie#z!przepisami!ustawy#z#11#wrze&nia#2019#r.#Prawo!

zamówie%!publicznych!(t.j.!Dz.!U.!2023!poz.!1605!ze!zm.).!

7. O!terminie!realizacji!szkolenia!Biuro!obs!ugi#Grupy#roboczej#zawiadomi#wszystkich#cz!onków#Grupy!

roboczej!w!terminie!i!na!zasadach,!okre&lonych#w#§#6!ust.!4,!za#wyj"tkiem#sytuacji,#w!której#na#

wniosek!Przewodnicz"cego!szkolenie#ma#zosta%#zrealizowane#niezw!ocznie.!

8. Zlecenia#realizacji#szkolenia,#które#ma#by%#zorganizowane#przez#Instytucj'#Zarz"dzaj"c"!w!danym!

roku#kalendarzowym,#przyjmowane#s"#przez#Biuro!obs!ugi#Grupy#roboczej#w!terminie!do!15!

listopada#ka$dego#roku.#Szkolenia,#których#realizacj'#zg!oszono#po#tym#terminie,#zostan"#

zrealizowane#na#pocz"tku#nast'pnego#roku#kalendarzowego,#chyba#$e#Instytucja#Zarz"dzaj"ca!

b'dzie#posiada!a#&rodki#dost'pne#na#ten#cel#w#tym#samym#roku.!

§!10!

Finansowanie!funkcjonowania!Grupy!roboczej!

1. Cz!onkowie!Grupy#roboczej#nie#otrzymuj"#$adnych#honorariów#ani#wynagrodze(#za#udzia!#

w!posiedzeniach!Grupy!roboczej.!

2. Funkcjonowanie!Grupy!roboczej!finansowane#jest#ze#&rodków#pomocy#technicznej#RPO#WO#2014-

2020!lub!pomocy!technicznej!FEO!2021-2027.!

3. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!zapewnia#mo$liwo&%#udzia!u#w#posiedzeniach#Grupy!roboczej!osobom!

z!niepe!nosprawno&ciami#ró$nego#typu,#przy#wsparciu#&rodkami#pomocy#technicznej#w!ramach!

funkcjonowania!Grupy!roboczej.!

4. Instytucja#Zarz"dzaj"ca#gwarantuje#us!ugi#asystenckie#i#równy#dost'p#do#informacji#dla#cz!onków#

Grupy!roboczej!z!niepe!nosprawno&ciami#ró$nego#typu#)po!wybraniu!odpowiedniej!opcji!

w!Formularzu!uczestnictwa,#stanowi"cym!za!"cznik#nr!3!do!niniejszego!Regulaminu).!
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5. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!za#po&rednictwem#Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej!sporz"dza#i!przedstawia!do!

wiadomo&ci#drog"#elektroniczn"#w#drugim!kwartale!kolejnego!roku#informacj',#dotycz"c"#

wykorzystania!przez!Grup'#robocz"!dost'pnych#&rodków#finansowych#w!roku#ubieg!ym.!

6. Finansowanie#obejmuje#koszty#zwi"zane#z#dzia!alno&ci"#Grupy!roboczej,#koszty#odnosz"ce#si'#do#

cz!onków#Grupy!roboczej.!

7. Koszty#zwi"zane#z#dzia!alno&ci"#Grupy!roboczej!obejmuj":!

1) koszty#organizacji#posiedze(#Grupy!roboczej,!

2) koszty!funkcjonowania!Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej,!

3) koszty#opracowania#materia!ów#zwi"zanych#z#funkcjonowaniem#Grupy!roboczej,!

4) koszty#t!umacze(#zlecanych#za#po&rednictwem#Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej!na!potrzeby!Grupy!

roboczej,!

5) koszty!analiz!i!ekspertyz!realizowanych!na!potrzeby!Grupy!roboczej,!zlecanych!za!

po&rednictwem#Biura#obs!ugi#Grupy#roboczej,!o!realizacji#których#zdecydowa!a#Grupa!robocza,!

6) inne#koszty#zwi"zane#z#dzia!aniem#Grupy#roboczej,#które#decyzj"#Instytucji#Zarz"dzaj"cej#wpisuj"#

si'#w#cel#funkcjonowania#Grupy#roboczej.#!

9. Koszty#odnosz"ce#si'#do#cz!onków#Grupy!roboczej!obejmuj":!

1) w#przypadku#cz!onków#Grupy!roboczej!zamieszka!ych#poza#miejscem#obrad#Grupy,#na#ich#w!asny#

wniosek:!

- refundacj'#kosztów#przejazdu#na#posiedzenie#Grupy!roboczej!&rodkami#transportu#

publicznego#)w#tym#koszty#dojazdu#&rodkami#komunikacji#miejskiej*.#Instytucja#Zarz"dzaj"ca!

dopuszcza#tak$e#refundowanie#kosztów#przejazdu#innymi#&rodkami#)w#tym#op!at#

dodatkowych,#takich#jak#bilety#parkingowe,#op!aty#za#przejazd#p!atn"#autostrad"*,#na#

zasadach#okre&lonych#w!formularzu#zwrotu#kosztów#podró$y,#b'd"cym#za!"cznikiem#nr#2!do!

niniejszego#Regulaminu#)refundacja#przys!uguje#cz!onkom#Grupy!roboczej),!

- refundacj'#lub#sfinansowanie#kosztów#zakwaterowania#dla#cz!onków#Grupy!roboczej,!

w!przypadku#gdy#zakwaterowanie#nie#jest#zapewnione.#Refundacja#kosztów#odbywa#si'#na#

zasadach#okre&lonych#w!formularzu#zwrotu#kosztów#podró$y,#b'd"cym#za!"cznikiem#nr#2!do!

niniejszego#Regulaminu#)refundacja#przys!uguje#cz!onkom#Grupy!roboczej),!

2) koszty#szkole(#organizowanych#za#po&rednictwem#Biura!obs!ugi#Grupy#roboczej,!w!tym!koszty!

dojazdu#na#szkolenia,#obliczone#na#analogicznych#zasadach,#jak#koszty#udzia!u#w posiedzeniu!

Grupy!roboczej.!

3) koszty#udzia!u#w#spotkaniach,#warsztatach,#konferencjach,#wizytach#studyjnych#i#

innychwydarzeniach,#w#których#decyzj"#Instytucji#Zarz"dzaj"cej#obecno&%#cz!onka#Grupy#

roboczej#jest#niezb'dna.#Refundowane#b'd"#koszty#dojazdu#i#ewentualnego#zakwaterowania,#

obliczone#na#analogicznych#zasadach,#jak#koszty#udzia!u#w posiedzeniu!Grupy!roboczej!

)formularz#zwrotu#kosztów#stanowi#za!"cznik#nr#5#do#niniejszego#Regulaminu*.!

10. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!sfinansuje#koszty#zakwaterowania#cz!onków#Grupy!roboczej!wy!"cznie#

w!przypadku,!gdy!posiedzenie!Grupy!roboczej!/#szkolenie#rozpocznie#si'#przed#godzin"#10:00#i/lub#

zako(czy#si'#po#godzinie#18:00.!

11. Cz!onkowie#Grupy!roboczej!zg!aszaj"#potrzeb'#zapewnienia#im#zakwaterowania#poprzez#

wype!nienie#formularza#uczestnictwa,#b'd"cego#za!"cznikiem#nr!3!do!niniejszego!Regulaminu.!Po!

zgromadzeniu!formularzy!od!wszystkich!cz!onków#Grupy!roboczej!Instytucja#Zarz"dzaj"ca!szacuje!

ilo&%#niezb'dnych#noclegów#oraz#przeprowadza#procedur'#ich#zamówienia.#Po#wy!onieniu#

wykonawcy!informacja!na!temat!nazwy!i!adresu#hotelu#przekazywana#jest#cz!onkom#Grupy!roboczej!
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drog"#elektroniczn".#W!tym#przypadku#cz!onek#Grupy!roboczej,#korzystaj"cy#z!zapewnionego!

noclegu,#nie#ponosi#$adnych#kosztów#zakwaterowania#�!rozliczenie#nast'puje#bezpo&rednio#

pomi'dzy#hotelem#a#Instytucj"#Zarz"dzaj"c".!

12. W#sytuacjach#szczególnych,#tj.#gdy#z#obiektywnych#i#uzasadnionych#przyczyn#losowych#cz!onek#

Grupy!roboczej,#który#uprzednio#zg!osi!#swoj"#nieobecno&%#na#posiedzeniu#Grupy,#we+mie#jednak#w#

nim#udzia!#i#niemo$liwe#b'dzie#ju$#zamówienie#dla#niego#noclegu#za#po&rednictwem#Instytucji!

Zarz"dzaj"cej,#mo$liwy#jest#zwrot#kosztów#zakwaterowania#cz!onkowi#Grupy!roboczej.#Zwrot#b'dzie#

dokonany#na#podstawie#wype!nionego#formularza#zwrotu#kosztów#uczestnictwa#w#posiedzeniu#

Grupy!roboczej!oraz#do!"czonej#do#formularza#kserokopii#faktury#/#rachunku#za#nocleg.#Warto&%#

refundacji#kosztu#noclegu#w#tym#przypadku#nie#przekroczy#wysoko&ci#jednostkowego#kosztu#

noclegów,#zapewnionych#przez#Instytucj'#Zarz"dzaj"c"!pozosta!ym#cz!onkom#Grupy!roboczej.!

13. W#przypadku,#gdy#zgodnie#z#zasadami#okre&lonymi#w#ust.#9!nie!zachodzi!potrzeba!zapewnienia!

noclegu#cz!onkom#Grupy!roboczej,#koszty#zakwaterowania#cz!onka#Grupy!roboczej,!poniesione!

przez#niego#we#w!asnym#zakresie,#równie$#nie#podlegaj"#refundacji.!

14. Instytucja#Zarz"dzaj"ca!refunduje!koszty!przejazdu!na!posiedzenie!Grupy!roboczej!lub!szkolenia!

&rodkami#transportu#publicznego,#je$eli#obrady#odbywaj"#si'#poza#miejscem#zamieszkania cz!onków#

Grupy!roboczej.!Instytucja#Zarz"dzaj"ca!dopuszcza#tak$e#refundowanie#kosztów#przejazdu#innymi#

&rodkami,#na#zasadach#okre&lonych#w#formularzu#zwrotu#kosztów#podró$y,#b'd"cym#za!"cznikiem#

nr!2!do#niniejszego#Regulaminu#)refundacja#przys!uguje#cz!onkom#Grupy!roboczej).!

15. Zwrot#kosztów#podró$y,#odnosz"cy#si'#do#kosztów#przejazdu#w!asnym#&rodkiem#transportu,#oparty#

b'dzie#na#stawkach#wynikaj"cych#z#Rozporz"dzenia#Ministra#Pracy#i!Polityki#Spo!ecznej#z#dnia#29#

stycznia#2013#roku#w#sprawie#nale$no&ci#przys!uguj"cych!pracownikowi!zatrudnionemu!

w!pa(stwowej#lub#samorz"dowej#jednostce#sfery#bud$etowej#z#tytu!u#podró$y#s!u$bowej#)Dz.#U.#

z!2013#poz.#167#z#pó+n.#zm.*.#W!przypadku#nowelizacji#przedmiotowego#rozporz"dzenia,#odnosz"cej#

si'#do#zmiany#wskazanych#stawek,#stawki#stosowane#do#obliczenia#zwrotu#kosztów#przejazdu#

w!asnym#transportem#zostan"#zmienione#odpowiednio.!

16. Refundacja#/#finansowanie#kosztów#nie#przys!uguje#osobom#uczestnicz"cym#w!posiedzeniu!bez!

prawa#do#g!osowania.!

17. W#przypadku#kosztów#poniesionych#przez#cz!onka#Grupy!roboczej!we#w!asnym#zakresie#podstaw'#

rozliczenia#stanowi#formularz#zwrotu#kosztów#uczestnictwa#wraz#z#za!"cznikami,#dokumentuj"cymi#

koszty,#poniesione#przez#cz!onka#Grupy!roboczej.!!

18. W#celu#uzyskania#refundacji#poniesionych#kosztów#kompletn"#dokumentacj'#)tzn.#wype!niony#

formularz#oraz#za!"czniki*#nale$y#przekaza%#osobi&cie#lub#przes!a%#w#ci"gu#7!dni!roboczych!od!

danego!posiedzenia!Grupy!roboczej!/!szkolenia.!

19. Formularz#mo$na#przes!a%#na#adres:!

Departament!Programowania!Funduszy!Europejskich!

Urz#d!Marsza&kowski!Województwa!Opolskiego!

45-082!Opole!

ul.!Piastowska!14!

z!dopiskiem!�Zwrot!kosztów!-!Grupa!robocza!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa"!

20. Formularz#mo$na#z!o$y%#osobi&cie#w#Kancelarii#Ogólnej#Urz'du#Marsza!kowskiego#Województwa#

Opolskiego!)Opole,#ul.#Piastowska#14,#I#pi'tro,#pok.#nr#150*!lub!sekretariacie!Departamentu!

Programowania!Funduszy!Europejskich!Urz'du#Marsza!kowskiego#Województwa#Opolskiego#

(Opole,!ul.!Krakowska!38!-!oficyna,#III#pi'tro*.!

21. Termin#zwrotu#kosztów,#przedstawionych#w#formularzu#to#21#dni#kalendarzowych#od#dnia#z!o$enia#

/#wp!ywu#formularza#do#Urz'du#Marsza!kowskiego#Województwa#Opolskiego.!
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§!11!

Zapobieganie!konfliktom!interesów!!

!

1. Postanowienia#dotycz"ce#zapobiegania#konfliktom#interesów#s"#zgodne#z#art.#61#Rozporz"dzenia#

Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!nr!2018/1046!z!dnia!18!lipca!2018!r.!oraz!z!Wytycznymi!

dotycz#cymi!unikania!konfliktów!interesów!i!zarz#dzania!takimi!konfliktami!na!podstawie!

rozporz#dzenia!finansowego!(2021/C/121/01).!

2. Cz!onkowie#Grupy#roboczej#s"#zobowi"zani#do#ujawnienia#potencjalnego,#dotycz"cego#ich#osoby,#

konfliktu#interesów.#Musz"#oni#wy!"czy%#si'#z#podejmowania#decyzji#w#zakresie,#którego#ten#konflikt#

mo$e#dotyczy%.!

3. Zobowi"zanie,#o#którym#mowa#w#pkt#2,#jest#jednym#z#obowi"zków#cz!onka#Grupy#roboczej#i#stanowi#

element#o&wiadczenia,#którego#wzór#stanowi#za!"cznik#nr#1!do!niniejszego!Regulaminu.!

4. Postanowienia#dotycz"ce#zapobiegania#konfliktowi#interesów:!

1) nie#jest#konfliktem#interesów#posiadanie#statusu#eksperta,#o#którym#mowa#w!rozdziale!17!

ustawy!z!dnia!28!kwietnia!2022!r.!o!zasadach!realizacji!zada%!finansowanych!ze!'rodków!

europejskich!w!perspektywie!finansowej!2021-2027!i#jednoczesne#pe!nienie#funkcji!cz!onka!

Grupy!roboczej;!

2) konflikt#interesów#dotycz"cy#osoby#wyznaczonej#do#Grupy#roboczej!mo$e#wyst"pi%#przede#

wszystkim#w#sytuacji,#w#której#Grupa#robocza!podejmowa!aby#rozstrzygni'cia#w#indywidualnych#

sprawach!tej!osoby.!

5. Instytucja#Zarz"dzaj"ca#mo$e#kierowa%#dokumenty#do#konsultacji#cz!onków#Grupy#roboczej#!

z#zastrze$eniem,#$e#dzia!anie#to#nie#b'dzie#narusza%#zasad#poufno&ci#i#bezstronno&ci#oraz#nie#b'dzie#

powodowa%#nierównego#traktowania#cz!onków#Grupy#roboczej#oraz#potencjalnych#

wnioskodawców.##!

6. Ka$dy#z#cz!onków#Grupy#roboczej#podpisuje#o&wiadczenie#i#deklaracj'#o#bezstronno&ci#i#poufno&ci,#

zgodnie#ze#wzorem#stanowi"cym#za!"cznik#nr#1#do#niniejszego#Regulaminu.!

§!12!

Postanowienia!ko$cowe!

1. Cz!onkowie#Grupy#roboczej#pe!ni"#swoje#obowi"zki#spo!ecznie,#tj.#wykonuj"#je#nieodp!atnie.!Koszty!

przejazdów#cz!onków#Grupy#roboczej#oraz#koszty#t!umacze(,#szkole(,#analiz!i#ekspertyz#zwi"zanych#!

z#realizacj"#zada(#Grupy#roboczej#pokrywane#s"#ze#&rodków#pomocy!technicznej!Regionalnego!

Programu!Operacyjnego!na!lata!2014-2020!/!pomocy!technicznej!FEO!2021-2027.!

2. Cz!onkowie!Grupy!roboczej!nie#otrzymuj"#$adnych#honorariów#ani#wynagrodze(#za#udzia!#!

w!posiedzeniach.!

3. Regulamin#wchodzi#w#$ycie#z#dniem#przyj'cia#Uchwa!y.!

!

!

!

!



 

 

12 

 

Za"#czniki:!

Za"#cznik!nr!1!-!O&wiadczenie#i#deklaracja#cz!onka#Grupy#roboczej#ds.#realizacji#zasady#Partnerstwa#

w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

Za"#cznik!nr!2!-!Formularz#zwrotu#kosztów#uczestnictwa#w#posiedzeniu#Grupy!roboczej!ds.!realizacji!

zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-

2027!/!szkoleniu!

Za"#cznik!nr!3!-!Posiedzenie!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!/#szkolenie#Miejscowo&%:#

�����������,#ul.#�������..,#�������!

Za"#cznik!nr!4!-!Upowa$nienie#do#reprezentowania#cz!onka#Grupy#roboczej#na#posiedzeniu##!

Za"#cznik!nr!5!-!Formularz#zwrotu#kosztów#uczestnictwa#w!spotkaniach,!warsztatach,!konferencjach,!

wizytach#studyjnych#i#innych#wydarzeniach#w#których#obecno&%#cz!onka!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!

zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-

2027!jest!uzasadniona.!

!

!

!

!



Za!"cznik!nr!1!

do#Regulaminu#dzia!ania#Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

!

!

O!wiadczenie"i"deklaracja"cz#onka"Grupy"roboczej"ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!

programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

!

Imi!:�����������.!

Nazwisko:"����������!

!

O#wiadczam,"$e:"! !

· zapozna%em/zapozna%am"si!"z"Regulaminem!dzia%ania"Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!

Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!

2021-2027,!zwanym!dalej!Regulaminem,!

· swoje!zadania!wskazane"w"Regulaminie"wykonuj!!bezstronnie!i!z!zachowaniem!poufno#ci,!

· zobowi&zuj!"si!"do"zachowania"w"tajemnicy"i"zaufaniu!wszystkich!informacji!i"dokumentów"

ujawnionych!mi!lub!wytworzonych!przeze!mnie!w!trakcie!lub!jako!rezultat!prac!Grupy!

roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!

Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027,!

· zobowi&zuj!"si!"równie$"nie"zatrzymywa'"kopii"jakichkolwiek"pisemnych"lub"elektronicznych"

informacji,!

· zobowi&zuj!!si!"do"ujawnienia"ewentualnego"konfliktu"interesów,"który"mnie"dotyczy!

i!wy%&czenia"si!"z"podejmowania"decyzji"w"zakresie,!którego"ten"konflikt"mo$e"dotyczy'."!

 

 

Opole,"dnia"�������..20""""""r.! ..��������!
(miesi&c"s%ownie)! (podpis)!

!



Za!"cznik#nr#2!

do#Regulaminu#dzia!ania#Grupy#roboczej#ds.#realizacji#zasady#Partnerstwa#w#ramach#programu#regionalnego#!

pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

!

!

!

Formularz!zwrotu!kosztów!uczestnictwa!

w!posiedzeniu!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!/!szkoleniu!

Przed#wype!nieniem#formularza#prosz$#zapozna%#si$#z#instrukcj"#w#zakresie!zwrotu#kosztów,#umieszczon"!pod!formularzem.!

!

UWAGA"!NIE!NALE#Y!WYPE$NIA%!PÓL!OZNACZONYCH!KOLOREM!SZARYM! !

Formularz!adresowany!do:! Instytucji!Zarz&dzaj&cej!FEO!2021-2027!

Sekcja!1!
!

Imi':! ! Nazwisko:! !

Adres!do!korespondencji!(z!

kodem!pocztowym):!
!

Instytucja!deleguj&ca:! !

Data!posiedzenia!Grupy!

Roboczej/!szkolenia:!
!

Sekcja!2 !

Cel!podró(y! Udzia)!w:!posiedzeniu!Grupy!roboczej!/!szkoleniu!

Data!

Podró(!*je(eli!obrady!/!szkolenie!odbywaj&!si'!poza!miejscem!zamieszkania+!
Kwota!

wnioskowana!

Kwota!

zakwalifikowana!
*wype)nia!instytucja!
weryfikuj&ca!
formularz)!

Z!*miejscowo,-+! Do!*miejscowo,-+!
Pokonany!

dystans!(km)!
.rodek!transportu!

Koszt!

podró(y12!
1! 2! 3! 4! 5! 6! 7!

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

$&czne!koszty!podró(y:! ! !
!

Zakwaterowanie!*w!przypadku!cz)onków0!zamieszka)ych!poza!miejscem!obrad!grupy!lub!szkolenia0!
którzy!organizowali!nocleg!we!w)asnym!zakresie+!

Kwota!

wnioskowana!

Kwota!

zakwalifikowana!
*wype)nia!instytucja!
weryfikuj&ca!
formularz)!Od!(data)! Do!(data)! Adres!

Ilo,-!
noclegów!

Cena!

jednostk.!

Koszt!

zakwaterowania!
1! 2! 3! 4! 5! 6=4x5! 7!

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

!
1! Zgodnie! z! Rozporz"dzeniem# Ministra# Pracy# i# Polityki# Spo!ecznej# z!dnia# 29# stycznia# 2013# roku# w# sprawie# nale&no'ci# przys!uguj"cych#

pracownikowi#zatrudnionemu#w#pa(stwowej#lub#samorz"dowej#jednostce#sfery#bud&etowej#z#tytu!u#podró&y#s!u&bowej!(Dz.!U.!z!2013!poz.!

167!z!pó!n."zm.)!
2!Nale&y#tu#uj"%#równie&!op!aty#dodatkowe,#takie#ja:#bilety#parkingowe,#op!aty#za#przejazd#p!atn"#autostrad" 



!

!

! ! ! ! ! ! !

$&czne!koszty!zakwaterowania:! ! !
!

Ca)kowita!suma!wnioskowana!/!zakwalifikowana:!*suma!kosztów!podró(y!i!kosztów!
zakwaterowania)!

! !



!

!

Sekcja!3!

Wnioskowana"p#atno$%"zostanie"dokonana"na"wskazane"konto"bankowe"cz#onka"Grupy!
roboczej."Prosz&"poda%"pe#ne"dane"konta,"numer"rachunku,"oraz"pe#na"nazw&"Banku.!

W)a,ciciel!rachunku! !
! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !

Nr!rachunku! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !

Bank! !

Sekcja!4!
!

O,wiadczenie!osoby!wype)niaj&cej!formularz!!
!

Po,wiadczam0!(e:!
1. Informacje"przedstawione"w"formularzu"s'"zgodne"z"prawd',"a"koszty"zosta#y"faktycznie"

poniesione.!

2. Wnioskowane"koszty"zosta#y"poniesione"osobi$cie"przez"cz#onka"Grupy!roboczej.!

3. (aden"z"wykazanych"w"formularzu"kosztów"nie"zosta#"przeze"mnie"przedstawiony"do"

zrefundowania"przez"inn'"instytucj&,"w"tym"przez"instytucj&"mnie"deleguj'c'.!

4. Wszystkie"wykazane"wydatki"zosta#y"poniesione"w"zwi'zku"z"funkcjonowaniem"Grupy!

roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!

Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!/!w"zwi'zku"ze"szkoleniem"dla"cz#onków"Grupy*!

*wskaza%):Wszystkie"wydatki"spe#niaj'"wymagania"stawiane"w"Instrukcji"za#'czonej"do"

formularza.!

!

Punkty!od!5-7!dotycz"#tylko#przypadku#u&ywania#w!asnego#'rodka#lokomocji:!

!

5. Uzasadnienie!przejazdu!transportem!prywatnym:!

!

!

!

6. O$wiadczam,"i+"posiadam"wa+ne"prawo"jazdy"i"polis&"ubezpieczenia"OC"dla"pojazdu"którego"u+yto"

podczas"opisanej"podró+y.!

7. numer!rejestracyjny"u+ytego"pojazdu:! ! pojemno$%"silnika:! !
! !

data! ! podpis!(czytelny)!

! !

! ! !

-"niepotrzebne"skre$li%!

Do!u(ytku!wewn'trznego!

Data!wp)ywu!do!Urz'du!Marsza)kowskiego!Województwa!
Opolskiego:! !

Data!wp)ywu!do!Departamentu!Funduszy!Europejskich!
UMWO:! !

Zweryfikowa)!i!zatwierdzi)!*imi'0!nazwisko0!data0!podpis+:! !



!

!

!
!

!

Instrukcja!w!zakresie!wype)niania!formularza!zwrotu!kosztów!
!

!
Podstaw'"do"ubiegania"si&"przez"cz#onków"Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!

w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

o!refundacj&"poniesionych"wydatków"jest"przedstawienie"wype#nionego"formularza"zwrotu"

kosztów"wraz"z"za#'cznikami.!

!

!

!

A. Instrukcja!w!sprawie!wype)niania!formularza!zwrotu!kosztów!podró(y!
!

Sekcja!1!

!

Dane"osoby"wnioskuj'cej"o"zwrot"kosztów"podró+y"oraz"ewentualnie!nazwa!instytucji!(lub!

organizacji)"deleguj'cej.!

!

Sekcja!2!

!

Podró&!

!

1. Wszystkie"bilety"i"rachunki"musz'"by%"opisane"na"odwrocie"zgodnie"z"poni+szym"wzorem:!

Trasa!przejazdu:���������111111111111111111111111111!)np.#Wroc!aw#�!Opole)!

Data!*od!dnia!do!dnia+!i!miejsce!spotkania:������!(np.!27.02-28.02.2015!r.!�!Opole)!

(czytelny#podpis#cz!onka#Grupy!roboczej)!

!

2. Dystans"dotyczy"podró+y"przebytej"mo+liwie"krótk'"tras',"wyra+onej"w!kilometrach.!

Wype#niane"tylko"w"przypadku"podró+y"w#asnym"$rodkiem"transportu.!

3. Dopuszczalny"$rodek"transportu:!

Autobus!-!do"formularza"nale+y"za#'czy%"bilet"za"przejazd.!

Poci&g!-!do"formularza"nale+y"za#'czy%"bilet"za"przejazd.!

Samolot!-!do"formularza"nale+y"za#'czy%"bilet"za"przelot!lub"inny"dowód"potwierdzaj'cy"

poniesienie!wydatku!(np.!potwierdzenie!transakcji).!Dopuszczalny!w!uzasadnionych!

przypadkach.!

W)asny!,rodek!transportu!-!koszty!refundowane!obliczane"s'"jako!iloczyn!przebytych!
kilometrów"i!w#a$ciwej"dla"refunduj'cej"instytucji"stawki3!za"1"kilometr"*do"wysoko$ci"

!
3! Zgodnie! z! Rozporz"dzeniem# Ministra# Pracy# i# Polityki# Spo!ecznej# z# dnia# 29! stycznia! 2013! roku! w! sprawie!

nale&no'ci# przys!uguj"cych# pracownikowi# zatrudnionemu#w# pa(stwowej# lub# samorz"dowej# jednostce# sfery#



!

!

kosztów"przejazdu"publicznymi"$rodkami"transportu"na"danym"odcinku).!

4. Koszt"podró+y"-!wnioskowany"koszt"podró+y,"wyszczególniony"na"bilecie"*stanowi'cym"

za#'cznik"do"formularza),"lub"obliczony"wed#ug"liczby"przebytych"kilometrów"oraz"stawki"

w#a$ciwej"dla"u+ytego"$rodka"transportu.!

5. Suma!zakwalifikowana!-!suma"uznana"za"kwalifikowaln'"*tj."przeznaczon'"do"wyp#aty)"

przez"instytucj&"weryfikuj'c'"formularz.!

!

Zakwaterowanie#)wype!nia%#tylko#w#przypadku#indywidualnej#rezerwacji#noclegu*!

!

1. Do"formularza"nale+y"za#'czy%"faktur&"/"rachunek"za"nocleg.!

2. Wszystkie"faktury"i"rachunki"musz'"by%"opisane"na"odwrocie"zgodnie"z"poni+szym"

wzorem:!

!

Faktura!dotyczy!noclegu!z!dnia�����!na!������11!w!�����11!(poda%#miejscowo'%),!

w!zwi&zku!z!uczestnictwem!p1!�������11!(poda%!imi$#i#nazwisko#uczestnika)!�!cz)onka!Grupy!
roboczej!w!�����.)poda%#form$#oraz#temat#spotkania:#np.#II!posiedzenie!Grupy!roboczej!ds.!

realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!

Opolskiego!2021-2027),!organizowanym!przez!Instytucj'!Zarz&dzaj&c&!FEO!2021-2027.!

)czytelny#podpis#cz!onka#Grupy!roboczej)!

-"niepotrzebne"skre$li%.!

!

3. Cena"jednostkowego"noclegu"wyszczególniona"na"w#a$ciwym"dokumencie"finansowym"

*np."fakturze)"potwierdzaj'cym"wydatek"*stanowi'cym"za#'cznik"do"formularza)."Warto$%"

refundacji"kosztu"noclegu"nie"przekroczy"wysoko$ci"jednostkowego"kosztu"noclegów,"

zapewnionych"przez"IZ"pozosta#ym"cz#onkom"Grupy!roboczej.!

4. Koszt"zakwaterowania"to"iloczyn"liczby"noclegów"i"jednostkowej"ceny"noclegu.!

5. Suma!zakwalifikowana!-!suma"uznana"za"kwalifikowan'"*tj."przeznaczon'"do"wyp#aty)"

przez"instytucj&"weryfikuj'c'"formularz.!

!

Sekcja!3!

!

Dane!rachunku!bankowego!cz#onka"Grupy!roboczej,"na"który"dokonana"zostanie"refundacja"

kosztów"podró+y.!

!

Sekcja!4!

!

O$wiadczenie"osoby"wype#niaj'cej"formularz.!

Pole"do"u+ytku"wewn&trznego"instytucji"weryfikuj'cej"formularz.!

B. Instrukcja!w!sprawie!przekazania!formularza!zwrotu!kosztów!podró(y!
!

Kompletn'"dokumentacj&"*tzn."wype#niony"formularz"oraz"za#'czniki)"nale+y"przekaza%"

!

bud&etowej#z#tytu!u#podró&y#s!u&bowej#)Dz.!U.!z!2013!poz.!167!z"pó!n."zm.)."Wed#ug"obecnie"obowi'zuj'cych"

stawek!jest!to:!

Dla"samochodów"o"pojemno$ci"skokowej"silnika"powy+ej"900cm3!-!0,8358!PLN!za!1!km.!

Dla!samochodów"o"pojemno$ci"skokowej"silnika"poni+ej"900cm3!-!0,5214!PLN!za!1!km.!



!

!

osobi$cie"lub"przes#a%"w!ci&gu!siedmiu!dni!roboczych!od!posiedzenia!Grupy!Roboczej!/!
szkolenia.!

Adres,"na"jaki"nale+y"wys#a%"formularz:!

Departament!Funduszy!Europejskich!

Urz"d#Marsza!kowski#Województwa#Opolskiego!

45-082!Opole!

ul.!Piastowska!14!

z#dopiskiem#�Zwrot#kosztów#-!Grupa!robocza!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa"!

Formularz!mo+na"z#o+y%"osobi$cie"w:!

!

a) Kancelarii"Ogólnej"Urz&du"Marsza#kowskiego"Województwa"Opolskiego"*Opole,"ul."

Piastowska"14,"I"pi&tro,"pok."nr"150)!

lub!

b) sekretariacie!Departamentu!Funduszy!Europejskich!Urz&du"Marsza#kowskiego"

Województwa"Opolskiego"*Opole,!ul.!Krakowska!38!-!oficyna,"III"pi&tro).!

!

!

C. Wa(ne!informacje:!
!

1. Termin"zwrotu"kosztów,"przedstawionych"w"formularzu"to"21"dni"kalendarzowych"od"dnia"

z#o+enia"/"wp#ywu"formularza"do"Urz&du"Marsza#kowskiego"Województwa"Opolskiego.!

2. Wszystkie!dokumenty,"w"tym"formularz,"powinny"by%"wype#nione"/"opisane"w"sposób"

staranny,"czytelny"i"trwa#y.!

3. Pomy#ki"nie"mog'"by%"zamazywane,"przerabiane,"wycierane,"wyskrobywane"lub"usuwane"

w!inny"sposób"�!jedynym"sposobem"skorygowania"pomy#ki"w"opisie,"zgodnie"z"zapisami"

Ustawy"o"rachunkowo$ci,"jest"skre$lenie"b#&dnej"tre$ci"lub"kwoty,"z!utrzymaniem!

czytelno$ci!skre$lonych"wyra+e3"lub"liczb,"wpisanie"tre$ci"poprawnej"i!daty!poprawki!oraz!

z#o+enie"podpisu.!

4. Numer"telefonu,"pod"jakim"mo+na"uzyska%"informacje"w"sprawie"rozliczenia"kosztów"

uczestnictwa!w!posiedzeniu!Grupy!roboczej:!

77-54-93-806!/!77-54-93-805.!

!

 

!

! !



Za!"cznik!nr!3!

do#Regulaminu#dzia!ania#Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

 

!

!

Posiedzenie!

Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!/!szkolenie!

Miejscowo!":!�����������,!

ul.#�������..,#�������!

!

FORMULARZ!UCZESTNICTWA!

Podmiot!reprezentowany!przez!cz"onka!Grupy!

roboczej:!!
!

Imi#!i!nazwisko!cz"onka!Grupy!roboczej:! !

Dane!kontaktowe!(e-mail,!telefon):!! !

Adres!zamieszkania:!! !

Pole#opcjonalne#(w#razie#potrzeby#wykre$li%):!

Czy!b#dzie!Pan/Pani!korzysta$!z!noclegu!w!dniu!

��������.?!

(nazwa!i!adres!hotelu!zostanie!podana!w!terminie!pó%niejszym)!

TAK!/!NIE**!

Czy!ze!wzgl#du!na!niepe"nosprawno&$!potrzebuje!

Pan!/!Pani:!
!

a) zagwarantowania!us"ug!asystenckich,! TAK!/!NIE**!

b) zapewnienia!równego!dost#pu!do!informacji!

(np.!poprzez!zró'nicowanie!typów!materia"ów!

informacyjnych)!

TAK!/!NIE**!

W!przypadku!zaznaczenia!�TAK�!prosz"!o!przes#anie!mailem!

informacji!o!sposobie!zapewnienia!równego!dost"pu!

**!-!niepotrzebne!skre&li$!lub!wykasowa$!

!

Prosz$#o#przes%anie#uzupe%nionego#formularza#zg%oszeniowego#w!terminie!do!��������.#na#

adres!e-mailowy#podany#poni&ej.#!

Imi#!i!nazwisko!osoby!do!kontaktu:! !

e-mail:! !

tel.! !

!



Za!"cznik!nr!4!

do#Regulaminu#dzia!ania#Grupy#roboczej#ds.#realizacji#zasady#Partnerstwa#w#ramach#programu!

regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

!

!

!

���....���.!20��!r.!

!

!

UPOWA!NIENIE!

!

!

!

W!zwi"zku!z!zaproszeniem!do!udzia#u!w!���!posiedzeniu!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!

Partnerstwa! w!ramach! !programu! regionalnego! pn.! Fundusze! Europejskie! dla! Opolskiego!

2021-2027! w! dniu! �������..! informuj$! o! braku! mo%liwo&ci! udzia#u!!

w!!posiedzeniu.!!

W!zwi"zku!z!powy%szym!upowa%niam!do!reprezentowania!!

!

��������������..������������������������..!
(Nazwa!instytucji/organizacji)!

Pani"/Pana!!

!

��������������..������������������������..!
(Imi$!i!nazwisko)!

!

��������������������������������������������������!

(Pe#niona!funkcja)!

!

do!udzia#u!w!posiedzeniu!w!roli!cz#onka!Grupy!roboczej.!

!

!

!

!

!

!

�������������.! ! ! !!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!�������������.!

!!(podpis!osoby!delegowanej)! ! ! ! ! !!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!(podpis!osoby!deleguj"cej)!

!



Za!"cznik#nr#5!

do#Regulaminu#dzia!ania#Grupy#roboczej#ds.#realizacji#zasady#Partnerstwa#w#ramach#programu#regionalnego#!

pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

!

!

!

!

Formularz!zwrotu!kosztów!uczestnictwa!

w!spotkaniach,!warsztatach,!konferencjach,!wizytach!studyjnych!i!innych!wydarzeniach,!

w!których!obecno"#!cz$onka!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!!

w!ramach!programu!regionalnego!!

pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!jest!uzasadniona!

Przed#wype!nieniem#formularza#prosz$#zapozna%#si$#z#instrukcj"#w#zakresie!zwrotu#kosztów,#umieszczon"!pod!formularzem.!

!

UWAGA%!NIE!NALE&Y!WYPE'NIA(!PÓL!OZNACZONYCH!KOLOREM!SZARYM! !

Formularz!adresowany!do:! Instytucji!Zarz)dzaj)cej!FEO!2021-2027!

Sekcja!1!
!

Imi*:! ! Nazwisko:! !

Adres!do!korespondencji!!

(z!kodem!pocztowym):!
!

Instytucja!deleguj)ca:! !

Data!spotkania:! !

Sekcja!2 !

Cel!podró+y! Udzia$!w:!����������������������.!

Data!

Podró+!,je+eli!spotkanie!odbywa!si*!poza!miejscem!zamieszkania-!
Kwota!

wnioskowana!

Kwota!

zakwalifikowana!
,wype$nia!instytucja!
weryfikuj)ca!
formularz)!

Z!,miejscowo"#-! Do!,miejscowo"#-!
Pokonany!

dystans!(km)!
/rodek!transportu!

Koszt!

podró+y12!
1! 2! 3! 4! 5! 6! 7!

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

')czne!koszty!podró+y:! ! !
!

Zakwaterowanie!,w!przypadku!cz$onków0!zamieszka$ych!poza!miejscem!spotkania0!którzy!
organizowali!nocleg!we!w$asnym!zakresie-!

Kwota!

wnioskowana!

Kwota!

zakwalifikowana!
,wype$nia!instytucja!
weryfikuj)ca!
formularz)!Od!(data)! Do!(data)! Adres!

Ilo"#!
noclegów!

Cena!

jednostk.!

Koszt!

zakwaterowania!
1! 2! 3! 4! 5! 6=4x5! 7!

!
1! Zgodnie! z! Rozporz"dzeniem# Ministra# Pracy# i# Polityki# Spo!ecznej# z!dnia! 29! stycznia! 2013! roku! w! sprawie# nale&no'ci# przys!uguj"cych#

pracownikowi#zatrudnionemu#w#pa(stwowej#lub#samorz"dowej#jednostce#sfery#bud&etowej#z#tytu!u#podró&y#s!u&bowej!(Dz.!U.!z!2013!poz.!

167!ze!zm.)!
2!Nale&y#tu#uj"%#równie&!op!aty#dodatkowe,#takie#jak:!bilety!parkingowe,#op!aty#za#przejazd#p!atn"#autostrad" 



!

!

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

! ! ! ! ! ! !

')czne!koszty!zakwaterowania:! ! !
!

Ca$kowita!suma!wnioskowana!1!zakwalifikowana:!,suma!kosztów!podró+y!i!kosztów!
zakwaterowania)!

! !



!

!

Sekcja!3!

Wnioskowana!p"atno#$!zostanie!dokonana!na!wskazane!konto!bankowe!cz"onka!Grupy!
roboczej.!Prosz%!poda$!pe"ne!dane!konta,!numer!rachunku,!oraz!pe"na!nazw%!Banku.!

W$a"ciciel!rachunku! !
! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !

Nr!rachunku! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! !

Bank! !

Sekcja!4!
!

O"wiadczenie!osoby!wype$niaj)cej!formularz!!
!

Po"wiadczam0!+e:!
1. Informacje!przedstawione!w!formularzu!s&!zgodne!z!prawd&,!a!koszty!zosta"y!faktycznie!

poniesione.!

2. Wnioskowane!koszty!zosta"y!poniesione!osobi#cie!przez!cz"onka!Grupy!roboczej.!

3. 'aden!z!wykazanych!w!formularzu!kosztów!nie!zosta"!przeze!mnie!przedstawiony!do!

zrefundowania!przez!inn&!instytucj%,!w!tym!przez!instytucj%!mnie!deleguj&c&.!

4. Wszystkie!wykazane!wydatki!zosta"y!poniesione!w!zwi&zku!z!funkcjonowaniem!Grupy!

roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!

Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!/!w!zwi&zku!ze!spotkaniem,!w!którym!niezb%dna!by"a!

obecno#$!cz"onka!Grupy*!(wskaza$):!Wszystkie!wydatki!spe"niaj&!wymagania!stawiane!w!

Instrukcji!za"&czonej!do!formularza.!

!

Punkty!od!5-7!dotycz"#tylko#przypadku#u&ywania#w!asnego#'rodka#lokomocji:!

!

5. Uzasadnienie!przejazdu!transportem!prywatnym:!

!

!

!

6. O#wiadczam,!i+!posiadam!wa+ne!prawo!jazdy!i!polis%!ubezpieczenia!OC!dla!pojazdu!którego!u+yto!

podczas!opisanej!podró+y.!

7. numer!rejestracyjny!u+ytego!pojazdu:! ! pojemno#$!silnika:! !
! !

data! ! podpis!(czytelny)!

! !

! ! !

*!niepotrzebne!skre#li$!

Do!u+ytku!wewn*trznego!

Data!wp$ywu!do!Urz*du!Marsza$kowskiego!Województwa!
Opolskiego:! !

Data!wp$ywu!do!Departamentu!Programowania!Funduszy!

Europejskich!UMWO:! !

Zweryfikowa$!i!zatwierdzi$!,imi*0!nazwisko0!data0!podpis-:! !



!

!

!
!

!

Instrukcja!w!zakresie!wype$niania!formularza!zwrotu!kosztów!
!

!
Podstaw&!do!ubiegania!si%!przez!cz"onków!Grupy!roboczej!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa!

w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!Opolskiego!2021-2027!

o!refundacj%!poniesionych!wydatków!jest!przedstawienie!wype"nionego!formularza!zwrotu!

kosztów!wraz!z!za"&cznikami.!

!

!

!

A. Instrukcja!w!sprawie!wype$niania!formularza!zwrotu!kosztów!podró+y!
!

Sekcja!1!

!

Dane!osoby!wnioskuj&cej!o!zwrot!kosztów!podró+y!oraz!ewentualnie!nazwa!instytucji!(lub!

organizacji)!deleguj&cej.!

!

Sekcja!2!

!

Podró&!

!

1. Wszystkie!bilety!i!rachunki!musz&!by$!opisane!na!odwrocie!zgodnie!z!poni+szym!wzorem:!

Trasa!przejazdu:���������...........................!)np.#Wroc!aw#�!Opole)!

Data!,od!dnia!do!dnia-!i!miejsce!spotkania:������!(np.!27.02-28.02.2015!r.!�!Opole)!

(czytelny#podpis#cz!onka#Grupy!roboczej)!

!

2. Dystans!dotyczy!podró+y!przebytej!mo+liwie!krótk&!tras&,!wyra+onej!w!kilometrach.!

Wype"niane!tylko!w!przypadku!podró+y!w"asnym!#rodkiem!transportu.!

3. Dopuszczalny!#rodek!transportu:!

Autobus!-!do!formularza!nale+y!za"&czy$!bilet!za!przejazd.!

Poci)g!-!do!formularza!nale+y!za"&czy$!bilet!za!przejazd.!

Samolot!-!do!formularza!nale+y!za"&czy$!bilet!za!przelot!lub!inny!dowód!potwierdzaj&cy!

poniesienie!wydatku!(np.!potwierdzenie!transakcji).!Dopuszczalny!w!uzasadnionych!

przypadkach.!

W$asny!"rodek!transportu!-!koszty!refundowane!obliczane!s&!jako!iloczyn!przebytych!
kilometrów!i!w"a#ciwej!dla!refunduj&cej!instytucji!stawki3!za!1!kilometr!(do!wysoko#ci!

!
3! Zgodnie! z! Rozporz"dzeniem# Ministra# Pracy# i# Polityki# Spo!ecznej# z# dnia# 29! stycznia! 2013! roku! w! sprawie!

nale&no'ci# przys!uguj"cych# pracownikowi# zatrudnionemu#w# pa(stwowej# lub# samorz"dowej# jednostce# sfery#



!

!

kosztów!przejazdu!publicznymi!#rodkami!transportu!na!danym!odcinku).!

4. Koszt!podró+y!-!wnioskowany!koszt!podró+y,!wyszczególniony!na!bilecie!(stanowi&cym!

za"&cznik!do!formularza),!lub!obliczony!wed"ug!liczby!przebytych!kilometrów!oraz!stawki!

w"a#ciwej!dla!u+ytego!#rodka!transportu.!

5. Suma!zakwalifikowana!-!suma!uznana!za!kwalifikowaln&!(tj.!przeznaczon&!do!wyp"aty)!

przez!instytucj%!weryfikuj&c&!formularz.!

!

Zakwaterowanie#)wype!nia%#tylko#w#przypadku#indywidualnej#rezerwacji#noclegu*!

!

1. Do!formularza!nale+y!za"&czy$!faktur%!/!rachunek!za!nocleg.!

2. Wszystkie!faktury!i!rachunki!musz&!by$!opisane!na!odwrocie!zgodnie!z!poni+szym!

wzorem:!

!

Faktura!dotyczy!noclegu!z!dnia�����!na!������..!w!�����..!(poda%#miejscowo'%),!

w!zwi)zku!z!uczestnictwem!p.!�������..!(poda%!imi$#i#nazwisko#uczestnika)!�!cz$onka!Grupy!
roboczej!w!�����.)poda%#form$#oraz#temat#spotkania:#np.#II!posiedzenie!Grupy!roboczej!ds.!

realizacji!zasady!Partnerstwa!w!ramach!!programu!regionalnego!pn.!Fundusze!Europejskie!dla!

Opolskiego!2021-2027),!organizowanym!przez!Instytucj*!Zarz)dzaj)c)!FEO!2021-2027.!

)czytelny#podpis#cz!onka#Grupy!roboczej)!

*!niepotrzebne!skre#li$.!

!

3. Cena!jednostkowego!noclegu!wyszczególniona!na!w"a#ciwym!dokumencie!finansowym!

(np.!fakturze)!potwierdzaj&cym!wydatek!(stanowi&cym!za"&cznik!do!formularza).!Warto#$!

refundacji!kosztu!noclegu!nie!przekroczy!wysoko#ci!jednostkowego!kosztu!noclegów,!

zapewnionych!przez!IZ!pozosta"ym!cz"onkom!Grupy!roboczej.!

4. Koszt!zakwaterowania!to!iloczyn!liczby!noclegów!i!jednostkowej!ceny!noclegu.!

5. Suma!zakwalifikowana!-!suma!uznana!za!kwalifikowaln&!(tj.!przeznaczon&!do!wyp"aty)!

przez!instytucj%!weryfikuj&c&!formularz.!

!

Sekcja!3!

!

Dane!rachunku!bankowego!cz"onka!Grupy!roboczej,!na!który!dokonana!zostanie!refundacja!

kosztów!podró+y.!

!

Sekcja!4!

!

O#wiadczenie!osoby!wype"niaj&cej!formularz.!

Pole!do!u+ytku!wewn%trznego!instytucji!weryfikuj&cej!formularz.!

B. Instrukcja!w!sprawie!przekazania!formularza!zwrotu!kosztów!podró+y!
!

Kompletn&!dokumentacj%!(tzn.!wype"niony!formularz!oraz!za"&czniki)!nale+y!przekaza$!

!

bud&etowej#z#tytu!u#podró&y#s!u&bowej#)Dz.!U.!z!2013!poz.!167!z!pó-n.!zm.).!Wed"ug!obecnie!obowi&zuj&cych!

stawek!jest!to:!

Dla!samochodów!o!pojemno#ci!skokowej!silnika!powy+ej!900cm3!-!0,8358!PLN!za!1!km.!

Dla!samochodów!o!pojemno#ci!skokowej!silnika!poni+ej!900cm3!-!0,5214!PLN!za!1!km.!



!

!

osobi#cie!lub!przes"a$!w!ci)gu!siedmiu!dni!roboczych!od!spotkania!w!którym!bra$!udzia$!
cz$onek!Grupy!Roboczej.!

Adres,!na!jaki!nale+y!wys"a$!formularz:!

Departament!Programowania!Funduszy!Europejskich!

Urz"d#Marsza!kowski#Województwa#Opolskiego!

45-082!Opole!

ul.!Piastowska!14!

z#dopiskiem#�Zwrot#kosztów#-!Grupa!robocza!ds.!realizacji!zasady!Partnerstwa"!

Formularz!mo+na!z"o+y$!osobi#cie!w:!

!

a) Kancelarii!Ogólnej!Urz%du!Marsza"kowskiego!Województwa!Opolskiego!(Opole,!ul.!

Piastowska!14,!I!pi%tro,!pok.!nr!150)!

lub!

b) sekretariacie!Departamentu!Programowania!Funduszy!Europejskich!Urz%du!

Marsza"kowskiego!Województwa!Opolskiego!(Opole,!ul.!Krakowska!38!-!oficyna,!III!

pi%tro).!

!

!

C. Wa+ne!informacje:!
!

1. Termin!zwrotu!kosztów,!przedstawionych!w!formularzu!to!21!dni!kalendarzowych!od!dnia!

z"o+enia!/!wp"ywu!formularza!do!Urz%du!Marsza"kowskiego!Województwa!Opolskiego.!

2. Wszystkie!dokumenty,!w!tym!formularz,!powinny!by$!wype"nione!/!opisane!w!sposób!

staranny,!czytelny!i!trwa"y.!

3. Pomy"ki!nie!mog&!by$!zamazywane,!przerabiane,!wycierane,!wyskrobywane!lub!usuwane!

w!inny!sposób!�!jedynym!sposobem!skorygowania!pomy"ki!w!opisie,!zgodnie!z!zapisami!

Ustawy!o!rachunkowo#ci,!jest!skre#lenie!b"%dnej!tre#ci!lub!kwoty,!z!utrzymaniem!

czytelno#ci!skre#lonych!wyra+e3!lub!liczb,!wpisanie!tre#ci!poprawnej!i!daty!poprawki!oraz!

z"o+enie!podpisu.!

4. Numer!telefonu,!pod!jakim!mo+na!uzyska$!informacje!w!sprawie!rozliczenia!kosztów!

uczestnictwa!w!posiedzeniu!Grupy!roboczej:!

77-54-93-806!/!77-54-93-805.!

!

 

!

! !


