Zatgcznik nr 1 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, wrzesieri 2015 r.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ZAtACZNIKNR 1

ETAPY KONKURSU
(EFRR)

Wersjanr1l

wrzesien 2015 r.



Zatgcznik nr 1 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, wrzesieri 2015 r.

Spis tresci

1. Etap|—nabdr wnioskéw o dofinansowanie (sktadanie wnioskéw o dofinasowanie oraz

weryfikacja wymogow formalnych) ........oooiiiiiee e e 3
1.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wnioskéw ........ 3
1.2 Weryfikacja wymogow formalnych..........coooiiiiie e 4

2. Etap Il - ocena formalna (0bligatoryjna).....ccccccueeeicciiii i 5

3. Etap lll- ocena merytoryczna (0bligatoryjna) .......eeeeciieeeciiiieccciee e 6

4. Weryfikacja dokumentacji OOS i Natura 2000 ...........cceevrerueeiireeeeieieeeeeeeesseeeeseesseseeesssssseseenenas 7

5.  Etap IV—rozstrzygni€ci@ KONKUISU.........coocuiiii ettt e s rae e e e sanae e 7



1.

Zatgcznik nr 1 do REGULAMINU KONKURSU dotyczgcego projektow ztoZzonych w ramach:
Osi Il Konkurencyjna gospodarka dla dziatania 2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

w ramach RPO WO 2014-2020 Nabdr |

Wersja nr 1, wrzesieri 2015 r.

Etap | — nabdor wnioskow o dofinansowanie (skfadanie wnioskow
o dofinasowanie oraz weryfikacja wymogow formalnych)

1.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wnioskow

Sktadanie wnioskow o dofinansowanie projektéw w ramach poszczegdlnych dziatan/

poddziatan RPO WO 2014-2020 trwa nie krécej niz 7 dni kalendarzowych i odbywa sie

w

Punkcie Przyjmowania Whnioskdw I0OK w terminie scisle okreslonym w ogtoszeniu o naborze

zamieszczonym na stronie internetowej rpo.opolskie.pl, na portalu Funduszy Europejskich i w prasie

o zasiegu regionalnym oraz w niniejszym Regulaminie.

1)

Wykonany przez wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie musi zosta¢ wystany
on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujgcy sie w zatgczniku nr 2 do Regulaminu konkursu) do 10K.
Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii wystanego
on-line wniosku o dofinansowanie do 10K.

Whiosek w formie papierowej wraz z zatgcznikami (instrukcja przygotowania wniosku znajduje sie
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu konkursu) oraz pismem przewodnim moze by¢ dostarczony na
cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytka kurierska,

c) osobiscie,

d) przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).

Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskow
o dofinansowanie projektow.

Whioski dostarczane osobiscie do Punktu Przyjmowania Whnioskdw rejestrowane s3g
w systemie oraz nadawane sg im numery kancelaryjne. Natomiast wnioski dostarczone listem
poleconym/przesytkg kurierskg rejestrowane s3 w Kancelarii Ogdlnej/Sekretariacie 10K,
a nastepnie rejestrowane sg w systemie w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw I0K.

Whioski ztozone w odmiennej, niz opisane w niniejszym Regulaminie konkursu formie beda
zwracane wnioskodawcy do poprawy.

Dostarczenie do I0K wniosku o dofinansowanie zostanie potwierdzone przez przyjmujgcego na
pismie przewodnim wnioskodawcy.

Przyjete wnioski o dofinansowanie sg weryfikowane pod katem spetnienia wymogow formalnych
(katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych omytek zawiera pkt. 12
niniejszego Regulaminu).

UWAGA!
W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
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1.2 Weryfikacja wymogow formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu ztozony do 10K weryfikowany jest pod katem
wymogoéw formalnych. Weryfikacja wymogéw formalnych trwa do 50 dni kalendarzowych od
uptyniecia wyznaczonego terminu skfadania wnioskédw o dofinansowanie projektu. Tylko wniosek
spetniajgcy wymogi formalne zostanie przekazany do dalszego etapu. W uzasadnionych przypadkach
(jak np. duza liczba ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach jednego konkursu) na
wniosek Dyrektora DPO Zarzad Wojewddztwa Opolskiego moze podjgé decyzje o przedtuzeniu
weryfikacji wymogdw formalnych.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych
lub/oraz oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie
krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie
whniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do
jego istotnej modyfikacji.

)

C UWAGA!
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie moze prowadzic¢ do jego istotnej modyfikacji.
Katalog mozliwych do uzupetnienia brakow formalnych
oraz oczywistych omytek zawiera Regulamin konkursu.

Wyzej wymienione wezwanie dostarczane jest wnioskodawcy w formie pisemne;j.
W przypadku, gdy poprawa oczywistej omytki dotyczy zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy dokonac jego poprawy zgodnie z zasadami opisanymi w zafgczniku nr 2 do Regulaminu
konkursu Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu.

Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie uzupetnienia lub poprawienia
oczywistej omytki, wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez rozpatrzenia
i w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny lub dalszej oceny. Jednoczesnie w zwigzku
z tym, ze wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie projektu nie sg kryteriami,
whnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy wdroZeniowe;j.
Whnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez rozpatrzenia
zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony przez IOK.
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2. Etap Il - ocena formalna (obligatoryjna)

Ocenie formalnej poddawany jest projekt, ktérego wniosek o dofinansowanie wraz
z zaftacznikami spetnia wymogi formalne. W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we
whniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakéow formalnych lub/oraz poprawienia w nim oczywistej
omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczagc od dnia
nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu/ zatgcznikow
lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikaciji.

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakoniczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac
przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznac¢ wszelkie sytuacje niezalezne od IOK, ktére
uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych wnioskow
w ramach jednego konkursu. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej na wniosek Dyrektora DPO
podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotno$¢ takiego postepowania,
jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest
na stronie internetowej rpo.opolskie.pl.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ztozonej
dokumentacji projektowej, bez koniecznosci analizy merytorycznej warstwy projektu. Cztonkowie
KOP podczas oceny formalnej, dokonujg oceny formalnej projektéw w oparciu o kryteria formalne
(zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu). Ocena formalna dokonywana jest zawsze przez dwéch
cztonkéw KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu), na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny
formalnej w systemie TAK/NIE.

Oceny spetniania kryteriow formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP za
posrednictwem pracownikdw |OK mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych
przypadkach takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktore
whnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do kolejnego etapu tj. do oceny
merytoryczne;j.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych, zostaje negatywnie
oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie powiadomiony. Wnioskodawcy, ktérego
projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny formalnej, przystuguje prawo odwotania od
wynikéw oceny, zgodnie z procedurg opisang w punkcie 17 niniejszego Regulaminu.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

Po zakonczeniu oceny formalnej na stronie internetowej rpo.opolskie.pl zostaje zamieszczona
lista projektédw zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

5
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3. Etap lll- ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane s3 ocenie
merytorycznej. W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku
o dofinansowanie brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nich oczywistej omyiki,
w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia
nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nich oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do ich istotnej modyfikacji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektéw. W uzasadnionych przypadkach (jak np. duza
liczba ztozonych wnioskéw w ramach jednego konkursu) na wniosek Dyrektora DPO Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego moze podjaé decyzje o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkéw KOP zgodnie zasadami opisanymi
w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektow oceniajqgcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-
2020 (wersja nr 2). W sktad KOP wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktérych wiedza oraz
doswiadczenie zapewniajg rzetelng ocene projektdw, zgodnie z przyjetymi przez Komitet
Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 kryteriami.

Ocena merytoryczna ztozona jest z dwdch czesci. Pierwsza czes¢ stuzy przeprowadzeniu
analizy merytorycznej warstwy projektu m.in. pod wzgledem: wykonalnosci i trwatosci projektu,
realnosci zaktadanych wskaznikéw, zgodnosci z zasadami udzielania pomocy publicznej. Ocena tej
czesci dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu) na podstawie
listy sprawdzajgcej do oceny projektu pod katem kryteriow merytorycznych uniwersalnych
i szczegotowych w systemie TAK/NIE. Kryteria te pozwalajg na stwierdzenie zgodnosci projektu
z celami RPO WO 2014-2020 oraz poprawnosci przygotowanych zatozen pod wzgledem
merytorycznym i technicznym. Nastepnie projekt zostaje poddany ocenie punktowanej. Jest to druga
cze$¢ oceny merytorycznej, ktdra stuzy ustaleniu spoteczno - ekonomicznej wartosci projektu,
rozumianej, jako wktad w realizacje celéw RPO WO 2014-2020. Kryteriom merytorycznym
przyporzadkowane s wagi obrazujgce waznos¢ danego kryterium dla realizacji celéw danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020. Kazde z dziatarn/poddziatan bedzie oceniane przy uzyciu
,wtasnego” zestawu kryteriow w systemie punktowym w oparciu o liste sprawdzajgcg do oceny
projektu pod katem punktowanych kryteriow merytorycznych przez dwéch cztonkédw KOP.

Oceny spetniania kryteriow merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce
lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzisze, podczas oceny
merytorycznej cztonkowie KOP za posrednictwem pracownikdw IOK mogg zgdaé¢ dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéow niezbednych do weryfikacji ztozonych
wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 10K
W wezwaniu.
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W przypadku, gdy projekt zostat ztozony w ramach wiecej niz jednej interwencji, projekt
poddawany jest ocenie wg kryteriéw odpowiadajgcych dominujgcej interwencji.

Tylko projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej punktowanej oceny merytorycznej uzyska co
najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw (bez uwzgledniania punktacji za kryteria dodatkowe),
bedzie miat mozliwo$¢ otrzymania dofinansowania w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO
2014-2020.

Jezeli projekt nie spetnia bezwzglednych kryteridw merytorycznych lub otrzymat w wyniku
oceny mniej niz 50% maksymalnej liczby punktow (bez uwzgledniania punktacji za kryteria
dodatkowe), na skutek czego nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, lub otrzymat co najmniej
50 % maksymalnej liczby punktéw, jednak kwota przeznaczona na jego dofinansowanie w konkursie
nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania, to uznaje sig, iz projekt otrzymat ocene negatywna,
a wnioskodawca zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony. W takim przypadku Wnioskodawcy,
ktérego wniosek zostat negatywnie oceniony, przystuguje prawo wniesienia protestu w formie
pisemnej na kazdym etapie oceny projektu w ciggu 14 dni od dnia otrzymania informacji w tym
zakresie. Instytucjg odpowiedzialng za rozpatrzenie protestu jest IZ RPO WO 2014-2020.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej na stronie internetowej rpo.opolskie.pl zostaje
zamieszczona lista projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

4. Weryfikacja dokumentacji 00S i Natura 2000

Projekty kwalifikujgce sie do wsparcia poddawane sg analizie wptywu wywieranego przez
przedsiewziecia na srodowisko naturalne. Ocena poprawnosci dokumentowania procedury oceny
oddziatywania na srodowisko oraz Natury 2000 moze by¢ przeprowadzana przez |I0OK na kazdym
etapie konkursu. IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwos¢, aby weryfikacja byta przeprowadzana
przez co najmniej dwdch cztonkdéw KOP lub niezaleznego eksperta ds. oo$ (niebedgcego cztonkiem
KOP).

W sytuacji stwierdzenia niezgodnosci zapisdw dokumentacji projektowej wzgledem
przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na S$rodowisko lub brakéw w zakresie
przedmiotowej procedury, kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ poprawy i uzupetnienia dokumentacji
oceny oddziatywania na srodowisko, a takze ztozenia dodatkowych wyjasnien.

5. Etap IV-rozstrzygniecie konkursu

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez 1Z RPO WO 2014-2020 listy
ocenionych projektdw opracowanej przez KOP, zawierajacej projekty spefniajace kryteria wyboru
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projektdw oraz ktdre uzyskaty wymagang liczbe punktow. Zatwierdzenie ww. listy jest réwnoznaczne
z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektow.

W przypadku gdy dwa projekty, na ocenie merytorycznej otrzymaty takg samg ilos¢ punktow,
to na ww. liScie umieszczane sg oba projekty ex aequo. W sytuacji gdy dostepna alokacja srodkéw
jest niewystarczajgca na dokonanie wyboru do dofinansowania wszystkich projektow, wybér
projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnos$cig zamieszczenia projektow na liscie, przy
czym ze wzgledu na zasade rownego traktowania wnioskodawcow wybdr projektéw musi objgc
wszystkie projekty, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach konkursu.

Na podstawie listy projektéw opracowanej przez KOP w oparciu o wyniki przeprowadzonej
oceny merytorycznej wszystkich projektéw, przeprowadzonej weryfikacji dokumentacji oceny
oddziatywania na Srodowisko oraz dostepnej alokacji, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
w formie uchwaly podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu konkursu oraz w konsekwencji o wyborze
projektéow do dofinansowania w ramach poszczegélnych dziatan/poddziatarn RPO WO 2014-2020.

Po rozstrzygnieciu konkursu, IOK udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej
oraz portalu Funduszy Europejskich informacje nt. projektéw objetych wsparciem (patrz pkt. 18
Regulaminu), jak réwniez powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wynikach oceny jego
projektu.

Poziom dofinansowania z EFRR moze wynies¢ maksymalnie 85% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych. Jednakze Zarzad Wojewddztwa Opolskiego moze podja¢ decyzje o zmniejszeniu
poziomu dofinansowania projektéw w danym konkursie, ktéra zostanie zamieszczona w ogtoszeniu
o konkursie. Ponadto, np. na skutek niewystarczajgcej dostepnej alokacji $rodkéw, wielkosé¢
dofinansowania moze ulec obnizeniu w momencie podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
decyzji o dofinansowaniu projektéw. Powyzisze obnizenie moze nastgpié jedynie w drodze negocjacji
z wnioskodawcami. O wszelkich zmianach wielkosci dofinansowania wnioskodawcy zostang pisemnie
poinformowani.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu wyboru projektu do dofinansowania,
wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

Celem sprawnego i efektywnego wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 kazdy wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest
zobowigzany do dostarczenia dokumentéw stanowiacych zataczniki do wniosku o dofinansowanie,
niezbednych do podpisania umowy w_terminie_max 45 dni od dnia podjecia przez Zarzad

Wojewddztwa Opolskiego — Instytucje Zarzadzajagca RPO WO 2014-2020 Uchwaty o wyborze
projektéw do dofinansowania (wskazany wyzej termin nie dotyczy dokumentacji w zakresie oceny
oddziatywania na srodowisko oraz w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania
budzetu). Po uptywie ww. terminu wnioskodawca utraci mozliwos¢ dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WO 2014-2020 moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu terminu,
o ktéorym mowa powyze;j.



