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Skroty stosowane w Podreczniku

DPO Departament Koordynacji Programow Operacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze zapewniajgce
wsparcie w ramach polityki spdjnosci, tj. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny (EFS), Fundusz
Spéjnosci, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) oraz fundusz w sektorze morskim i rybotowstwa, tj. S$rodki
finansowane wramach zarzadzania dzielonego Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (EFMR)

EUROPA 2020 EUROPA 2020. Strategia na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju
sprzyjajagcego wigczeniu spotecznemu — dokument Komisji Europejskiej z
dnia 3 marca 2010r.
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Instytucja organizujgca konkurs

IP RPO WO 2014-
2020

Instytucja Posredniczagca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - w odniesieniu do niniejszego
dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie wytgcznie OCRG i WUP jak i zwigzek
ZIT.

IP RPO WO 2014-
2020

Instytucja Posredniczagca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - w odniesieniu do niniejszego
dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie zaréwno OCRG, WUP i Zwigzek ZIT

1Z

Instytucja Zarzadzajaca

IK UP

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IZ RPO WO 2014-
2020

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Operacyjnym

Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Programem

KE Komisja Europejska

KM RPO WO | Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
2014-2020 Opolskiego na lata 2014-2020

KOP Komisja oceny projektow

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MIiR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Podrecznik Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020. Informacje ogdlne oraz
przygotowanie i wyboér projektéw ze srodkéw EFS w ramach RPO WO 2014-
2020

Program Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020 - dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia
2014r.

PzP Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013r. poz., 907 z pdzn. zm.)

RIO Regionalna lzba Obrachunkowa

RPO WO 2014-
2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020




Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja 1
czerwiec 2015 rok

Rozporzadzenie
ogolne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006

SYZYF RPO WO

System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego

2014-2020 Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-2020
SZOOP Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020

TFUE Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

UE Unia Europejska

Umowa Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa,
Partnerstwa dokument przyjety przez Komisje Europejska 23 maja 2014 r.

UMWO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Ustawa Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie

wdrozeniowa

polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. 2014 poz. 1146, z pézn. zm.)

WE Wspdlnota Europejska

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Zwigzek ZIT Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ZWO0 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
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Rozdziat 1. Informacje ogdlne

1.1. Celiodbiorcy Podrecznika

,Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020. Informacje ogdlne oraz przygotowanie
i wybor projektow ze srodkéw EFS w ramach RPO WO 2014-2020” jest dokumentem pomocnym
whnioskodawcom we wtasciwym przygotowaniu projektéw w ramach RPO WO 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Celem niniejszego Podrecznika jest zapoznanie
whnioskodawcéw oraz potencjalnych beneficjentéow z mozliwosciami i zasadami wsparcia
oferowanego w ramach RPO WO 2014-2020.

Whnioskodawcy mogg zapoznac sie z procedurg przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu, atakze sposobem oceny i wyboru do dofinansowania projektu. Jednakze nalezy mie¢ na
uwadze fakt, iz dokument ten nie ma mocy wigzacej, nie stanowi zrédta praw ani obowigzkéw
whnioskodawcéw. Podrecznik ma jedynie charakter wspomagajagcy w przygotowaniu wniosku
o dofinansowanie.

RPO WO 2014-2020 jest finansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Szczegdtowy opis dziatan i poddziatan, ktdre sa
realizowane w ramach RPO WO 2014-2020 oraz zasady wdrazania projektow w zakresie EFS zawarte
sg w ,,Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020 Zakres: EFS”.

Uwaga!
Niniejszy Podrecznik obejmuje zapisy
dotyczgce realizacji RPO WO 2014-2020
w zakresie EFS.

Za zarzadzanie RPO WO 2014-2020 i jego realizacje zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania
finansami odpowiada 1Z RPO WO 2014-2020, ktdrej funkcje petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.
Szczegbtowy opis funkcji poszczegdlnych instytucji jest przedstawiony w zatgczniku nr 5 do
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

1.2. Podstawowe dokumenty programowe niezbedne do przygotowania i realizacji
projektow w ramach RPO WO 2014-2020

Podstawowe dokumenty programowe niezbedne do przygotowania i realizacji projektow
w ramach RPO WO 2014-2020 zostaty opracowane przez IZ RPO WO 2014-2020.

Wszystkie aktualne wersje dokumentow
dostepne sq na stronach internetowych
Instytucji Organizujgcych Konkurs
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 jest jednym
z narzedzi realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Opolskiego do 2020r.

Realizacja RPO WO 2014-2020 przyczynic sie ma do
zwiekszenia konkurencyjnosci i innowacyjnosci gospodarki
oraz poprawy jakosci zycia w wielokulturowym regionie
opolskim.

Wydatkowanie srodkéw w ramach RPO WO 2014-2020 ukierunkowane zostato gtéwnie
na wsparcie innowacyjnosci, sektora MSP, wysokiej jakosci ksztatcenia, rynku pracy sprzyjajacego
wiaczeniu spotecznemu, wysokiej jakosci zatrudnienia oraz spdjnosci spotecznej, przyrost wydajnosci
oraz wigczenie sie w budowanie zasobooszczednej gospodarki niskoemisyjnej. W celu realizacji
powyzszych zamierzen zostaty okreslone cele szczegdtowe, ktére bedg realizowane w ramach
dziesieciu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020. Na ponizszym schemacie przedstawiono uktad
celéw, priorytetéw oraz osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 lub dziatan realizowanych w ramach
EFS.

Schemat 1. Uktad celéw, priorytetow inwestycyjnych oraz osi priorytetowych RPO WO 2014-2020
w ramach EFS

Cel tematyczny = i — 0$ PRIORYTETOWA
inwestycyjny
CT8.
Promowanie trwatego i wysokiej jakosci -
zatrudnienia oraz wsparcie mobilnosci P1 - 8(i), 8(iii), 8(v), 05 PR|°R_YTET°WA 7
pracownikéw | 8(vi), 8(iv) |— Konkurencyjny rynek pracy
CT9.
Promowanie wtgczenia spotecznego &
¢ : : OS PRIORYTETOWA 8
. ; P1 = 9(iv), 9(i), 9(v)
walka z L'|bos'twem i wszelka Ly . Integracja spoteczna
dyskryminacja
CT10.
Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie ) ] 0% PRIORYTETOWA 9
oraz szkolenie zawodowe na rzecz N PI - 10(i), 19_(_|V): Wysoka jakoé¢ edukadii
zdobywania umiejetnosci i uczenia sie 10(iii)
przez cate zycie

OS PRIORYTETOWA 11

Pomoc techniczna
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Zrédto: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez

Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 roku

»Szczegotowy opis osi
priorytetowych RPO WO Zakres: EFS
2014-2020” (SZOOP),
ze wzgledu na zawarte w nim
informacje stanowi
kompendium wiedzy dla wszystkich
wnioskodawcéw oraz
potencjalnych beneficjentow.

Z uwagi na ogélny charakter RPO WO 2014-2020
ZWO jako IZ RPO WO 2014-2020, zostat zobowigzany na
podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej do
przygotowania dodatkowego dokumentu
uszczegdtawiajacego zapisy programu operacyjnego’.

W tym celu zostat opracowany , Szczegdtowy opis
osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020 Zakres:
EFS” (zwanym dalej SZOOP), ktéry przyblizy¢ ma
mozliwosci wspdtfinansowania zadan w ramach RPO

WO 2014-2020.

SZOOP okresla w szczegélnosci zakres, zasady wdrazania i monitorowania oraz poziom

finansowania dziatan i poddziatan, ktére beda realizowane w ramach osi priorytetowych RPO WO

2014-2020. Ponadto dokument zawiera w formie zatgcznikéw:

— Zatacznik 1 - Tabela transpozycji Pl na dziatania/poddziatania w poszczegdlnych osiach
priorytetowych RPO WO 2014-2020;
— Zatgcznik 2 - Tabela wskaZznikdow rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan

i poddziatart RPO 2014-2020;

—  Zatgcznik 3 - Kryteria wyboru projektéw dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan

i poddziatarn RPO WO 2014-2020;

—  Zatgcznik 4 - Ramowy Plan Dziatan w czesci dotyczacej kryteriow wyboru projektéw (jesli

dotyczy);

—  Zatgcznik 5 - Wykaz projektéw zidentyfikowanych przez witasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego RPO WO 2014-2020;
—  Zatgcznik 6 - Lista wydatkéw kwalifikowalnych RPO WO 2014-2020

1

W celu jednolitosci przygotowania i wdrozenia wszystkich programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zostaty

opracowane ogoblne zasady dla przygotowania tego typu dokumentéw uszczegdtawiajacych. Zasady te okreslone zostaty w
Wytycznych w zakresie szczegétowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programow operacyjnych na lata

2014-2010 opracowanych na poziomie MIiR.

10
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Schemat 2. Ogélny uktad dokumentéw w ramach programowania operacyjnego na lata 2014-2020

EUROPA 2020

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020
- Umowa partnerstwa

IK UP-MIIR

v

v

Zrédto

RPO WO 2014-2020 KRAJOWE PROGRAMY OPERACYINE
1Z RPO WO 2014-2020 - ZWO IZ-MIiR
Szczego6towy opis osi priorytetowych RPO WO Program Operacyjny
na lata 2014-2020 Infrastruktura i Srodowisko MIiR
Zakres EFS 2014-2020
Szczegdtowy opis osi priorytetowych RPO WO Program Operacyjny
na lata 2014-2020 Inteligentny Rozwdj na lata MIiR
Zakres EFRR 2014-2020
. , Program Operacyjny
Ramowy harmonogram naboru wnioskow w Polska Cyfrowa na lata MIIR
ramach RPO WO 2014-2020 5014-2020
Podrecznik dla wnioskodawcow RPO WO 2014- .
2020. Informacje ogdlne oraz przygotowanie i Program Operacyjny
P . J, & . B przye Wiedza Edukacja Rozwdj na lata MIiR
wybor projektow ze sSrodkéw EFS w ramach 5014-2020
RPO WO 2014-2020
Podrecznik dla wnioskodawcow RPO WO 2014- .
) ) . Program Operacyjny
2020. Informacje ogdlne oraz przygotowanie i . .
i L , , Polska Wschodnia MIiR
wybor projektow ze srodkéw EFRR w ramach 5014-2020
RPO WO 2014-2020
Program Operacyjny
Wytyczne IZ RPO WO 2014-2020 Pomoc Techniczna MIiR
2014-2020

Wytyczne horyzontalne MIiR

: Opracowanie wtasne
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1.2.1. Komplementarnos¢

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, w art. 4 pkt 2 stanowi, iz ,,Komisja i panstwa cztonkowskie
zapewniajg, przy uwzglednieniu specyficznego kontekstu kaidego panstwa cztonkowskiego,
spojnos¢ wsparcia z EFSI z wtasciwg polityka, zasadami horyzontalnymi okreslonymi w art. 5,7 i 8
i priorytetami Unii oraz jego komplementarno$¢ z innymi instrumentami Unii."

Zgodnie z ww. artykutem jedng z zasad przyznawania wsparcia przez Unie Europejskg
panstwom cztonkowskim jest zapewnienie komplementarnosci pomocy funduszy z innymi
wspadlnotowymi instrumentami finansowymi.

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 opierajgc sie na dobrych praktykach z perspektywy 2007-2013 postuguje sie
definicjg komplementarnosci przyjetg przez Grupe roboczg ds. koordynacji i komplementarnosci przy
Komitecie Koordynujgcym NSRO 2007-2013, ktéra brzmi nastepujgco:

Komplementarnos¢
polityk, strategii, programow, dziatan, projektow
to ich dopetnianie sie prowadzgce do realizacji
okreslonego celu.

Komplementarnos¢:

- powinna by¢ dziataniem celowym, zamierzonym i ocenianym, nie za$ charakteryzowac sie
przypadkowoscig;

- poprzez Swiadome programowanie dziatan powinna zapobiegaé rozproszeniu Srodkéw
publicznych;

- zawsze odnosi sie do innego projektu (projekt nie moze by¢ komplementarny sam w sobie).

Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze komplementarnos¢ wsparcia nie jest toisama z
demarkacja, ktéra wyraznie okresla zakres interwencji poszczegdlnych funduszy i ma pomocniczy
charakter w procesie zapewnienia komplementarnosci wsparcia.

Czym charakteryzuijg sie projekty komplementarne:

- wzajemnie na siebie oddziatujg;
- zwiekszajg efekty podejmowanych, uzupetniajacych sie dziataid (tworzg wartos¢ dodang
dzieki wspdlnej realizacji);
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- przyczyniajg sie do osiggniecia lepszych/wiekszych rezultatdw i produktéw za takie same
(lub mniejsze) pienigdze;

- 53 (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

- projekty s komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzac spdjng catosé i przyczyniajg
sie do realizacji wspdlnego celu (niekoniecznie wskazanego jako cel kazdego z tych
projektow);

- s3 jednym z elementéw catosciowego podejscia do problemu zapisanego w strategii
(instytucji, firmy lub rozwoju danego terytorium);

- sg elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektéw kompleksowych,
partnerskich, zamiast projektéw punktowych);

- mogg uzupetnia¢ sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy obszarami, w tym
pomiedzy obszarami charakterystycznymi dla przedsiewzie¢ twardych a obszarami
realizacji przedsiewzieé miekkich;

- moga by¢ realizowane przez réznych beneficjentéw lub przez jednego beneficjenta;

- moga byc realizowane w réznych okresach czasu np. w odstepie kilku lat;

- wymagaja koordynacji dziatan podejmowanych w ramach kilku projektéw (zwtaszcza
w przypadku réznych projektodawcéw).

Celem realizacji dziatar/projektow komplementarnych jest osiggniecie efektu synergii. Efekt
synergii zachodzi wéwczas, gdy realizacja projektéw przyczynia sie do uzyskania wartosci dodanej
(potegowania sie rezultatdow ich realizacji) tzn., ze efekt synergii obserwowany jest wowczas, gdy
taczny efekt wielu dziatan jest wiekszy niz suma poszczegdlnych dziatan realizowanych osobno.

Zjawisko komplementarnosci ma charakter wielowymiarowy, uzupetnianie sie dziatan moze
zachodzi¢ na wielu ptaszczyznach nie stojgc ze sobg w sprzecznosci. Mozemy wyréznié kilka typdow
komplementarnosci:

Tabela nr 1 Podstawowe rodzaje komplementarnosci

Podziat
komplementarnosci Komplementarnos¢
ze wzgledu na:

jednookresowa
dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w tym samym okresie programowania, np. 2014-2020

okres
programowania miedzyokresowa
dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach réznych okreséow programowania, np. 2004-
2006 oraz 2014-2020, 2007-2013 oraz 2014-2020
w ramach jednej polityki
polityki UE dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,

finansowanych z funduszu lub funduszy, bedacych instrumentami jednej
polityki, np. Polityki Spdjnosci
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Podziat
komplementarnosci
ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

pomiedzy politykami

dotyczy projektdw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszy bedacych instrumentami réznych polityk, np.
Polityki Spdjnosci oraz Wspdlnej Polityki Rolnej

fundusze

wewnatrzfunduszowa

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego funduszu, np. Europejski Fundusz
Spoteczny

europejskie

miedzyfunduszowa

dotyczy projektéow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z réinych funduszy, np. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny

wewnatrzprogramowa (wewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego programu operacyjnego, np. RPO WO
2014-2020

programy
operacyjne

miedzyprogramowa (zewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach dwéch lub kilku réznych programoéw
operacyjnych, np. RPO WO 2014-2020 oraz Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

w ramach funduszy europejskich

dotyczy projektdw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach funduszy europejskich, np. Europejski Fundusz
Spoteczny oraz Fundusz Spdjnosci

zrodto finansowania

funduszy europejskich z innymi srodkami (publicznymi i prywatnymi)
dotyczy projektdw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych zaréwno w ramach funduszy europejskich oraz innych
srodkéw np. Europejski Fundusz Spoteczny oraz dotacja celowa dla
wojewddztwa

Zrédto: Opracowanie wiasne
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Ponadto komplementarno$¢ mozna podzieli¢ na nastepujace typy:

1.3.

- Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna)

Zachodzi w przypadku projektéow uzupetniajgcych sie, ktére sg realizowane na tym samym
obszarze lub geometrycznie blisko siebie.

- Komplementarnosé w obszarze problemowym

Zachodzi woéwczas, gdy dziatania/projekty komplementarne majg postawione za cel
rozwigzanie tego samego problemu w danym obszarze problemowym, np. zagrozenie
ekologiczne.

- Komplementarnosé przedmiotowa (sektorowa)

Zachodzi w przypadku projektow komplementarnych, ktére oddziatujag na ten sam
sektor/branze, np. Srodowisko.

- Komplementarnos¢ funkcjonalna

Zachodzi wowczas, gdy projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na osiggniecie celu
zwigzanego z funkcjg, jakg projekty majg do spetnienia, np. zwiekszenie dostepnosci
komunikacyjnej danej miejscowosci.

Zasady dofinansowania projektéw w ramach poszczegélnych dziatan/poddziatarn RPO
WO 2014-2020

Na podstawie zapisw RPO WO 2014-2020 oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie

szczegotowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020, wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, IZ RPO WO 2014-2020 okreslita zasady
uzyskania dofinansowania projektéw w ramach Programu. Szczegétowe informacje dotyczace zasad

dofinansowania projektéw w ramach poszczegdlnych dziatari/poddziatari RPO WO 2014-2020 zostaty

zamieszczone w ,Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020” Zakres: EFS

(rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych

dziatari/poddziatan).

%

¢

UWAGA!

Zgodnie z art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 nie
moze zostac wybrany do dofinansowania projekt:

1. ktdrego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania

2. zostat fizycznie ukoriczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci
zostaty dokonane przez beneficjenta.
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1.4. Whnioskodawcy oraz potencjalni beneficjenci w ramach RPO WO 2014-2020

Zgodnie z zapisami Ustawy wdrozeniowej wnioskodawca to podmiot, ktdry ztozyt wniosek
o dofinansowanie.

Natomiast zgodnie z definicjg ujetg w art. 2 pkt. 10 Rozporzgdzenia ogdlnego, beneficjent to
podmiot publiczny lub prywatny odpowiedzialny za inicjowanie lub inicjowanie i wdrazanie operacji,
za$ w odniesieniu do pomocy panstwa beneficjentem jest podmiot, ktdry otrzymuje pomoc,
a w kontekscie instrumentéw finansowych oznacza podmiot, ktéry wdraza instrument finansowy.

Dla potrzeb wdrazania RPO WO 2014-2020 na podstawie zapisow dokumentéw Komisji
Europejskiej przytacza sie nastepujgce definicje:

Podmiot gospodarczy — oznacza kazdg osobe fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy
udziat we wdrazaniu pomocy z EFSI, z wyjgtkiem panstwa cztonkowskiego wykonujgcego swoje
uprawnienia wiadzy panstwowej.?

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme

prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze spotki lub stowarzyszenia
prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza®.

Za mikroprzedsiebiorstwa, mate oraz srednie przedsiebiorstwa uwaza sie przedsiebiorstwa
spetniajace nw. kryteria®:

- Mikroprzedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR.

- Przedsiebiorstwo mate - zatrudniajace mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR.

- Przedsiebiorstwo Srednie - zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikéw i ktdrego roczny obroét
nie przekracza 50 min EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR.

Przy obliczaniu progéw zatrudnienia i putapu finansowego kwalifikujgcych do MSP uwzglednia
sie kryteria okresSlone w artykutach od 3 do 6 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).

Szczegétowe informacje na temat typodw wnioskodawcow zostaty zamieszczone
w ,Szczegotowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020 Zakres: EFS” (rozdziat Il —
Opis poszczegdlnych osi  priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych
dziatari/poddziatan, w wierszu 11 Typ beneficjenta).

2 Zgodnie z art. 2 pkt. 37 Rozporzadzenia ogdlnego.

3 Zgodnie z art. 1 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).

4 Zgodnie z art. 2 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).
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1.5. Dostep do informacji na temat RPO WO 2014-2020

Na podstawie art. 37 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej informacjg publiczng, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Tj. Dz. U. z 2014 r., poz 782 z pdin.zm.),
nie s3:

a) wszelkie dokumenty i informacje przedstawione przez wnioskodawcéw, do momentu
zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu, albo wydania w stosunku do nich
decyzji o dofinansowaniu projektu;

b) dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji
przedstawianych przez wnioskodawcéw do momentu rozstrzygniecia konkursu albo
zamieszczenia informacji na stronie wtasciwe] instytucji oraz na portalu Funduszy
Europejskich o wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania.

Wyzej wymieniona regulacja stanowi przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego
przeprowadzania wyboru projektdw do dofinansowania, ktéry mégtby byé dezorganizowany poprzez
znaczng liczbe wnioskdw dotyczacych udostepnienia informacji publicznej. Dodatkowo regulacja ma
na celu zapobiezenie praktykom polegajgcym na powielaniu w ramach danego konkursu rozwigzan
opracowanych przez innych wnioskodawcow. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia o udzielenie ww.
dokumentdw, 1Z informuje zainteresowanego, ze na podstawie art. 37 pkt. 6 Ustawy nie stanowig
one informacji publicznej.

Jednoczesnie wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w lit. a i b, tzn. zawarcie umowy
o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu projektu albo rozstrzygniecie konkursu
lub zamieszczenie informacji na stronie wtasciwej instytucji oraz na portalu Funduszy Europejskich
o wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania oznacza, ze dokumenty
i informacje, o ktérych mowa w lit. a i b, stajg sie informacjami publicznymi, ktérych udostepnienie
lub odmowa bedzie nastepowato w Swietle ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6
wrzes$nia 2001r. (Dz. U. 2001 Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.).

IOK zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentéw dotyczacych jego projektu przy
zachowaniu anonimowosci danych osob dokonujgcych oceny. Wytyczna wynika z checi
zagwarantowania prawidtowego procesu wyboru projektéw i unikniecia naduzy¢, a takze ma na celu
ograniczenie wptywu wnioskodawcéw na osoby zaangazowane w proces oceny i wyboru projektow.
Po rozstrzygnieciu konkursu oraz zatwierdzeniu listy, IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje o sktadzie Komisji Oceny Projektéw.’

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku i jego zatgcznikach (po otrzymaniu
pisemnego wniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana kazdorazowo przy uwzglednieniu m.in.:

a) ochrony intereséw przedsiebiorcow (Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji)®,
zgodnie z ktdrg czynem nieuczciwej konkurencji jest przekazanie, ujawnienie lub
wykorzystanie cudzych informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa albo ich
nabycie od osoby nieuprawnionej, jezeli zagraza lub narusza interes przedsiebiorcy.
Tajemnica przedsiebiorstwa to nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje

5 . . . .

Zgodnie z art. 44 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej
6 Zgodnie z art. 11 ust. 1 oraz ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. [Dz. U. 1993 Nr
47 poz. 211 z pdzn. zm.].
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techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce warto$é gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci;

b) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych)’;

¢) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu przed organami panstwa
(Ustawa o dostepie do informacji publicznej)?;

W oparciu o Ustawe o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji® przedsiebiorcami s osoby fizyczne,
osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, ktore prowadzac,
chociazby ubocznie, dziatalno$¢ zarobkowg lub zawodowg, uczestniczg w dziatalnos$ci gospodarcze;j.
A zatem w Swietle tego przepisu prawnego, do kategorii przedsiebiorcy mozna zaliczyé jednostki
samorzadu terytorialnego, fundacje, szkoty wyzsze oraz organizacje samorzagdu zawodowego, jezeli
w ramach swoich ustawowych uprawnien prowadzg (ubocznie) dziatalnos$¢ gospodarcza.

Po zakonczeniu poszczegdlnych etapdw konkursu IOK udostepnia opinii publicznej nastepujace
informacje:

1. Po zakonczeniu naboru wnioskbw o dofinansowanie projektéw (z uwzglednieniem
weryfikacji wymogdéw formalnych), po zakonczeniu oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej |OK zamieszcza na swojej stronie internetowej liste projektow
zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Ww. lista zawiera¢ bedzie numer wniosku, tytut
projektu oraz nazwe wnioskodawcy.

2. Po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
Funduszy Europejskich:

- liste projektdw wybranych do dofinansowania, w przypadku jesli wybdr nastepowac bedzie
na podstawie spetnienia kryteriéw albo

- liste projektow, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow
wybranych do dofinansowania (ww. lista zawiera¢ bedzie tytut projektu, nazwe wnioskodawcy,
kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny).

3. Ponadto po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowe;j:

- liste cztonkéw KOP biorgcych udziat w ocenie wnioskédw o dofinansowanie z wyrdznieniem
petnionych funkcji tj. przewodniczacego i sekretarza oraz pracownika I0K albo eksperta.

1.6. Tryb wprowadzania zmian do Podrecznika

Podrecznik zatwierdzany jest przez dyrektora DPO i przyjmowany uchwatg przez ZWO.
Podrecznik zaczyna obowigzywaé w dniu przyjecia uchwaty. Po zatwierdzeniu, Podrecznik jest
niezwtocznie umieszczany na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020 www.rpo.opolskie.pl oraz
na stronach internetowych poszczegélnych 10K.

7 Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. [Dz. U. 1994 Nr 24 poz. 83 z p6zn. zm.]

8 Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. [Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z
poézn. zm.].

? Zgodnie z art. 2 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. [Dz. U. 1993 Nr 47 poz. 211 z
pdin. zm.].

18



Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja 1
czerwiec 2015 rok

Kazda zmiana w Podreczniku zatwierdzana jest przez dyrektora DPO oraz przyjmowana
uchwatg przez ZWO. Po zatwierdzeniu zmienionej wersji Podrecznika sporzadzana jest lista
wprowadzonych zmian w stosunku do wersji dotychczas obowigzujacej, obejmujaca:

a) nazwe i numer rozdziatu, w ktérym zachodzi zmiana;

b) tres¢ przed zmiang;

c) tresc¢ po zmianie;

d) uzasadnienie dokonywanej zmiany.

Ponadto wykaz wprowadzonych zmian zostanie umieszczony na stronie internetowe;j.

Podobnie, jak w przypadku akceptacji samego Podrecznika, zatwierdzona zmiana zaczyna
obowigzywac w dniu przyjecia uchwaty. Procedura akceptacji zmian do Podrecznika jest analogiczna
do procedury akceptacji samego Podrecznika.

Dopuszczalne jest zaréwno zatwierdzenie zmiany w formie aneksu do Podrecznika lub
wprowadzenie jej bezposrednio do tresci Podrecznika, z tym, ze w drugim przypadku dyrektor DPO
zatgcza do uchwaty zmieniajgcej Podrecznik podpisang liste wprowadzonych zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz miejsca ich zawarcia.

Kazda wersja Podrecznika jest oznaczona przez nadanie numeru kolejnej jego wersji oraz daty
akceptacji. Numer kolejnej wersji Podrecznika nadawany jest juz w momencie jego zatwierdzenia
przez dyrektora DPO.

1.7. System informatyczny zarzadzania RPO WO 2014-2020

System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem Informatycznym
stuzagcym 1Z RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym zarzadzaniu projektow oraz
W monitorowaniu i zarzadzaniu s$rodkami w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umoZliwienie tworzenia
wnioskow o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie wykazu
projektéow od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie przez
wnioskodawce, az do utworzenia listy projektow wybranych do
dofinansowania.

Jako element systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 funkcjonuje Panel Whnioskodawcy (zwany
dalej generatorem wnioskdéw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujaca jako serwis internetowy,
dedykowana dla wnioskodawcéw oraz beneficjentéw, dostepna wytgcznie on-line na osobnym
serwerze www. Generator wnioskdw jest jedynym narzedziem udostepnionym dla wnioskodawcéw,
za pomocy ktdrego potencjalni beneficjenci mogg wypetni¢ i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji
whiosek o dofinansowanie w ramach RPO WO 2014-2020. 1Z RPO WO 2014-2020/IP RPO WO 2014-
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2020 beda przyjmowac wnioski o dofinansowanie projektéw wspétfinansowanych ze sSrodkow EFS
wytgcznie przy pomocy systemu informatycznego SYZYF RPO WO 2014-2020".

1.7.1. Wymagania systemowe komputera wnioskodawcy

Generator wnioskéw dziata w oparciu o protokét SSL w celu zapewnienia poufnosci
i integralnosci transmisji danych oraz uwierzytelnienia. Generator jest aplikacjg zbudowang w oparciu
o technologie HTML 5. W zwigzku z tym aby w petni z niej korzysta¢ niezbedna jest zainstalowana, na
komputerze wnioskodawcy, przeglgdarka internetowa zgodna z ww. standardem oraz wigczong
obstugg javascript. Generator wnioskéw zapewnia kompatybilno$¢ z nastepujacymi przegladarkami
internetowymi obstugujgcymi technologie HTML 5 (przyktady):

— Google Chrome od wers;ji 10.0;

Mozilla Firefox od wersji 10.0;

Internet Explorer od wersji 9.0;

Opera od wersji 12.10;

Safari od wersji 5.1.

4

CD UWAGA!

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest Panel Wnioskodawcy —

aplikacja dziatajgca jako generator wnioskdw o dofinansowanie projektow
dla wnioskodawcdw.

Adres strony internetowej generatora wniosku:

http://pw.opolskie.pl

1.7.2. Obstuga panelu uzytkownika w Lokalnym Systemie Informatycznym

Aby skorzysta¢ z generatora wniosku o dofinansowanie wnioskodawca musi wpisa¢ do
przegladarki internetowej adres internetowy generatora wniosku (http://pw.opolskie.pl). W
kolejnym etapie wnioskodawca musi przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest
zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowac sie do systemu.

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu mozliwe
jest tylko i wytgcznie za pomocq generatora wniosku po
wczesniejszym zarejestrowaniu i zalogowaniu sie do niego.

10 74 wyjatkiem wnioskow o dofinansowanie projektow pomocy technicznej, ktore beda sktadane bez posrednictwa
systemu SYZYF RPO WO 2014-2020. Zasady dotyczace procesu naboru, oceny i wyboru wnioskéw okresla Instrukcja
dotyczqca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020
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W przypadku, kiedy wnioskodawca nie jest jeszcze zarejestrowanym uzytkownikiem w
systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 powinien wykonaé nastepujgce kroki w celu zatozenia swojego
profilu w systemie:

1. Klikng¢ na przycisk ,ZALOGU)”.

2. W nowym oknie klikngé na opcje ,Zarejestruj sie”.

Logowanie

Lagin

Haslo

Larejestry) sie 25l nie masz jeszeze-konta
[lie pamietam hasta

3. Wypetni¢ formularz rejestracji konta. Uwaga: dane zawarte w formularzu beda
wykorzystane
do korespondencji oraz biezgcych kontaktéw 1Z/IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca.

4. Na koncu formularza zaznaczy¢ opcje zapoznania sie z regulaminem ustugi, polityka
prywatnosci i zgode na przetwarzanie podanych przez siebie danych osobowych.

5. Wypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,ZATWIERDZ”.

Fola oznaczone * sq obowigzkowe

Powrot do strony glownej

6. Po wykonaniu tych czynnosci wnioskodawca otrzyma wiadomosé na adres mailowy, ktory
podat w formularzu rejestracji konta, z informacjg o koniecznosci aktywacji konta w
systemie SYZYF RPO WO 2014-2020. Taka procedura jest konieczna aby wyeliminowad
przypadkowe nieautoryzowane préby zaktadania konta w systemie SYZYF RPO WO 2014-

21



Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja 1
czerwiec 2015 rok

2020. W otrzymanej wiadomosci znajdujg sie rowniez linki do stron internetowych z
regulaminem korzystania z serwisu oraz wymagan technicznych dotyczacych przegladarek
internetowych z jakich nalezy korzysta¢ w pracy z generatorem wniosku jak irowniez
kontakt z administracjg serwisu.

7. Aby aktywowac konto w systemie i korzysta¢ z generatora wnioskdw nalezy klikngé
w otrzymanym mailu na opcje ,link aktywacyjny” lub skopiowaé i wklei¢ do przegladarki
internetowej adres strony internetowej z linkiem aktywacyjnym, ktéry w przegladarce
internetowej przeniesie wnioskodawce na strone zinformacja o aktywowaniu konta
w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020.

8. W dalszej kolejnoéci nalezy klikngé na przycisk ,POWROT NA STRONE GtOWNA”

Konto zostato aktywowane

Powrdt do strony gléwnej

9. Aby zalogowad sie do generatora wniosku nalezy wykona¢ czynnosci opisane ponizej.

W przypadku, kiedy wnioskodawca jest juz zarejestrowanym uzytkownikiem w systemie SYZYF
RPO WO 2014-2020 powinien wykonac¢ nastepujgce kroki w celu zalogowania sie do systemu:

1. Klikng¢ na przycisk ,,ZALOGUJ”
2. Wpisa¢ w odpowiednie pola login i hasto i klikng¢ na przycisk ,,LOGUJ".
Logowanie

Login

login

Largjestry] sig jesli nie masz jeszoze konta
Mie parigtam hasta

Po zalogowaniu w swoim panelu uzytkownik moze wykonac okreslone czynnosci zwigzane z:
— wypetnieniem wniosku o dofinansowanie;

— utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie;
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— sporzadzeniem projektu;

— wystaniem gotowego projektu do Instytucji Organizujgcej Konkurs;
— wykonaniem korekty przestanego projektu;

— wycofaniem btednie wystanej korekty;

— przegladem ogtoszonych naboréw wnioskdow;

— zarzadzaniem swoim profilem;

Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie modgt skorzystac w systemie z nizej
opisanych zaktadek:

Zaktadka WNIOSKI

+ .

W nowym oknie nalezy wybra¢ w ramach jakiego numeru naboru ma by¢ sktadany wniosek,

W zaktadce tej wnioskodawca tworzy wniosek o dofinansowanie klikajagc na ikone

zaznaczy¢ partnerstwo w projekcie, jesli wystepuje, oraz uzupetni¢ nazwe pliku wniosku.

=+ Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy..

L3

© Szczegoly naboru:
0s prorytetowa:
Dzialanie:

Poddzialanie:

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku

Powrét do listy wnioskow 5T ETRTVPARGTH S

Po kliknieciu na przycisk ,DODAJ NOWY PLIK” generator wniosku przeniesie uzytkownika do
formularza wniosku. Jesli przy tworzeniu pliku wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca
partnerstwa w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia XI sekcji. W
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przypadku zaznaczenia ktdrejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz wniosku
zostanie poszerzony o dodatkowa Xl sekcje dotyczaca partnerstwa.

Sekcjal  Sekcjall  Sekcjall Sekcja Y Sekcjay Sekeja Vvl Sekcja Wl Sekcja Wil Sekcja X Sekeja X Sekcja ikl Sekoja Hl

Whnioskodawca w kazdej chwili moze zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdéci¢ do

listy wnioskéw. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu , Wniosek”. Tam tez znajduja sie
dodatkowe opcje dotyczace podgladu zapisanego wniosku (w pliku PDF) oraz powrdt do listy
whnioskow.

Zapisz plik wniosku

Podglad zapisanego wniosku

Powrdt do listy wnioskow

System nie naktada limitéw liczby zapisywanych wnioskéw o dofinansowanie. Funkcjonalnos¢
tworzenia wnioskéw stuzy do przygotowania projektu, ktdry to jest ostatecznie sktadany (wysytany
on-line poprzez system oraz ztozony w 2 egzemplarzach w wersji papierowej) w Instytucji
Organizujacej Konkurs. W generatorze wniosku zatem wniosek jest ,,szkicem” projektu.

Ilkona edycji © pozwala uzytkownikowi na edycje wczesniej zapisanego wniosku. W tym celu
nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczy¢ edytowany wniosek na liscie wnioskéw, a nastepnie klikngé
na ikone edycji. Generator przeniesie uzytkownika do wypetnionego wczesniej formularza.

Ikona podgladu wniosku o dofinansowanie il pozwoli uzytkownikowi na wygenerowanie
pliku PDF wniosku. Uwaga: wygenerowanie pliku PDF nie jest rGwnoznaczne z wygenerowaniem
whniosku o dofinansowanie gotowego do zlozenia w ramach naboru w Instytucji Organizujacej
Konkurs. Wniosek gotowy do ztozenia jest generowany i wysyltany w zaktadce ,,Projekty” w panelu
uzytkownika.

lkona kopiuj k daje mozliwo$¢ wykonania dowolnej ilosci kopii wniosku/éw o
dofinansowanie. Aby wykonac¢ kopie wniosku nalezy zaznaczy¢ kopiowany wniosek na liscie, a
nastepnie klikng¢ na ikone kopiuj. Kopia wniosku zostanie wykonana przez system jako ostatnia
pozycja na liscie wnioskow. Funkcjonalnos¢ ta jest szczegdlnie przydatna przy tworzeniu kolejnych
wersji wniosku o dofinansowanie.

A \wniosku o dofinansowanie pozwala uzytkownikowi na dowolng

lkona zmiany nazwy
zmiane nazwy zapisanego uprzednio wniosku. W celu wykonania zmiany nazwy wniosku o
dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie wnioskéw o dofinansowanie. Nastepnie klikngé na
ikone zmiany nazwy i w nowym oknie wprowadzi¢ nowg nazwe pliku wniosku. Czynnos¢ te nalezy
potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,,zmien nazwe”.

Ikona usuniecia whniosku o dofinansowanie daje uzytkownikowi mozliwosé¢ trwatego
usuniecia wybranego pliku wniosku. Aby usung¢ plik wniosku o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ plik
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whniosku na liscie wnioskéw, a nastepnie klikngé na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢
chec usuniecia pliku wniosku klikajgc na przycisk ,,Usui wniosek”.

Zaktadka PROJEKTY

W zaktadce tej wnioskodawca moze tworzy¢ projekty z przygotowanych wczesniej wnioskow
o dofinansowanie. Gotowy projekt wnioskodawca przesyta on-line (za pomocg generatora) do
Instytucji Organizujgcej Konkurs, a nastepnie drukuje wersje papierowa.

=4

wybra¢ plik wniosku o dofinansowanie. Czynnosci te nalezy zakonczy¢ klikajac na przycisk , Utworz

Aby stworzy¢ projekt nalezy klikngé na ikone »,Dodaj”. Nastepnie w nowym oknie nalezy

projekt”.

Ikona szczegdtéw projektu ¥ pozwala wnioskodawcy na podejrzenie informacji o projekcie
pogrupowanych w 2 kategoriach:

— informacje o projekcie — zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o przestanym
projekcie m.in. tytut projektu, numer wniosku nadany przez system w momencie jego
przyjecia czy dane finansowe,

— lista wnioskéw — zaktadka zawiera liste wnioskéw i ich korekt przestanych do IZ RPO WO
2014-2020/1P RPO WO 2014-2020.

lkona wyslij i pozwala wnioskodawcy na wystanie gotowego projektu wniosku
o dofinansowanie do Instytucji Organizujgcej Konkurs. Aby wysta¢ gotowy projekt nalezy w pierwszej
kolejnosci zaznaczy¢ go na liscie projektow, a nastepnie klikngé na ikone , Wyslij”. Status projektu
zostanie automatycznie zmieniony na ,Wystany”.

lkona wydruku projektu pozwala na wydrukowanie wystanego przez wnioskodawce
projektu. Uwaga: aplikacja uniemozliwia wydrukowanie projektu, ktory nie zostat wystany do 1Z RPO
WO 2014-2020/1P RPO WO 2014-2020. Wydrukowany projekt posiada nadang przez system sume

kontrolng zgodng z przestanym do 1Z RPO WO 2014-2020/1P RPO WO 2014-2020 plikiem projektu.

Ikona korekty 5 pozwala na dokonanie korekty projektu otrzymanego od IZ RPO WO 2014-
2020/1P RPO WO 2014-2020.
Ilkona ztozenia korekty ¥ pozwoli wnioskodawcy na wystanie przygotowanej juz korekty
projektu do 1Z RPO WO 2014-2020/1P RPO WO 2014-2020.

Ilkona usuniecia g projektu daje uzytkownikowi mozliwos¢ trwatego usuniecia wybranego
pliku projektu. Aby usungé plik projektu nalezy zaznaczy¢ plik na liscie projektdw, a nastepnie klikngé
na ikone usuin. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ cheé usuniecia pliku projektu klikajgc na przycisk
»Usun projekt”.

4
Ikona wycofaj korekte — pozwala wnioskodawcy na wycofanie wystanej do oceny korekty
whniosku o dofinansowanie np. w celu dokonania dodatkowych poprawek w dokumencie. Uwaga:
whioskodawca moze wycofaé¢ korekte tylko w momencie kiedy posiada ona status ,Wystany”.
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Woycofanie przez wnioskodawce korekty spowoduje, ze nie bedzie ona widoczna w systemie SYZYF
w IZ/IP RPO WO 2014-2020, a przez to pracownik Instytucji Organizujacej Konkurs nie dokona jej
ponownej oceny. Dopiero ponowne wystanie poprawionej korekty spowoduje, ze bedzie ona
widoczna w systemie SYZYF na liscie projektdw do przyjecia.

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu wnioskodawca moze podejrze¢ szczegéty na temat wszystkich aktualnych
naboréw wnioskdéw o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest réwniez zaktadka dotyczaca
aktualnosci gdzie wnioskodawca moze sie dowiedzie¢ szczegétdw na temat systemu SYZYF. Dane w
tej zaktadce nie sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

— czesto zadawane pytania (FAQ) — i odpowiedzi IZ RPO WO 2014-2020 na najczesciej
zadawane pytania wnioskodawcow dotyczgce funkcjonowania Panelu Wnioskodawcy;

— o systemie —informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020;

— polityka prywatnosci —odnosnik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci systemu SYZYF
RPO WO 2014-2020;

— pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy;

— regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020;

— wzory dokumentéw — odnosnik do strony internetowej z Podrecznikiem wnioskodawcy RPO
WO 2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej wnioskodawca znajdzie bezposrednie linki do serwiséw internetowych:

- Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego;
- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zaktadka LOGIN

Zaktadka ta pozwala uzytkownikowi edytowac dane swojego profilu wprowadzone uprzednio
przy rejestracji konta, zmienié hasto do profilu i wylogowac sie z systemu.

Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 oprécz
adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym celu nalezy
wpisa¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces zmiany hasta nalezy
potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,, Zmien hasto”.
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1.7.3. Skitadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System
Informatyczny

Whioskodawca sporzadza wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego w generatorze wniosku™'.

Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wysta¢ on-line (za pomocg generatora) do Instytucji
Organizujacej Konkurs, a nastepnie wydrukowad i dostarczy¢ dwie wersje papierowe do wifasciwej
IOK. Robocze wersje wniosku mozna edytowad i zapisywac¢ dowolng ilo$¢ razy. Ostateczna wersja
whiosku po jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem nie moze by¢ ponownie edytowana za
pomocg generatora i zapisana poprzez generator, zabroniona jest takze jakakolwiek ingerencja w plik
PDF wniosku.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumgq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
Z sumgq kontrolg przestanej on-line wersji elektronicznej wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdw, ktére
stanowig sume kontrolng. Oryginat wniosku (wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz z
odpowiednimi podpisami i pieczatkami) oraz jego kopia musi mie¢ na kazdej stronie te samg sume
kontrolng nadawang przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Kazda zmiana/edycja
whniosku za pomocg generatora izapisanie wniosku poprzez generator powoduje zmiane sumy
kontrolnej. Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i elektronicznej jest identyczna, to
majg one identyczng zawarto$é. Tak ztozony wydruk wniosku wraz z odpowiednimi podpisami i
pieczatkami, zgodny z wersjg elektroniczng wniosku przestang on-line oraz witasciwymi zatacznikami,
stanowi kompletny wniosek o dofinansowanie projektu.

Tak przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do wtasciwej IOK w wersji papierowe;j
oraz jednoczes$nie przesyta wersje elektroniczng za posrednictwem Generatora wniosku™.

Dostarczony do wtasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosek o dofinansowanie projektu
w wersji papierowej jest weryfikowany przez pracownika IOK pod katem systemowych wymogéw
formalnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i przestanej on-line wersji
elektronicznej.

1 74 wyjatkiem wnioskéw o dofinansowanie projektéw pomocy technicznej, ktére beda sktadane bez posrednictwa
systemu SYZYF RPO WO 2014-2020. Zasady dotyczgce procesu naboru, oceny i wyboru wnioskow okresla Instrukcja
dotyczqca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020

12 74 wyjatkiem wnioskow o dofinansowanie projektéw pomocy technicznej, ktére beda sktadane bez posrednictwa
systemu SYZYF RPO WO 2014-2020. Zasady dotyczace procesu naboru, oceny i wyboru wnioskéw okresla Instrukcja
dotyczqgca realizacji projektow z pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020
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Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca otrzymuje dokument pn. , Potwierdzenie
wptywu wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WO 2014-2020” podpisany przez
pracownika przyjmujgcego wniosek.

Schemat ztozenia wniosku aplikacyjnego za pomocqg generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu SYZYF RPO WO 2014-2020
(generator wniosku),

2. Wypetnienie i przestanie on-line formularza wniosku (za pomocg
generatora),

3. Wydrukowanie i podpisanie przestanego wniosku wraz z sumgq kontrolng,

4. ZtoZenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami

(w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania Whnioskow do wtasciwej
10K.

Cata procedura sktadania
whnioskow o dofinansowanie projektu
zostata opisana w rozdziale 3
( pkt. 3.5 ZtoZenie wniosku o dofinansowanie projektu
— formy i zasady sktadania wnioskow.
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Rozdziat 2. Podstawowe zasady realizacji projektow finansowanych ze
srodkéw EFS w ramach RPO WO 2014-2020

2.1. Zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na poziomie poszczegdinych
dziatan/poddziatarn RPO WO 2014-2020

Szczegétowe informacje na temat kwalifikowania wydatkéw w ramach poszczegélnych
dziatani / poddziatarn RPO WO 2014-2020 zostaty zamieszczone w Zatgczniku nr 6 do Szczegétowego
opisu osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020 Zakres: EFS.

2.2. Projekty partnerskie

Zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej, w celu wspdlnej realizacji projektu, w zakresie
okreslonym przez instytucje zarzadzajgcg krajowym programem operacyjnym albo instytucje
zarzadzajgcy regionalnym programem operacyjnym, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe realizujgce
wspolnie projekt zwany ,projektem partnerskim”. Podmioty realizujg wspdlnie projekt partnerski, na
warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie powinna w szczegélnosci okreslac:

- przedmiot porozumienia albo umowy;

- prawa i obowigzki stron;

- zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerédw w projekcie;

- partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;

- sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegblnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow;

- sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia
lub umowy.

Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotow, zobowigzany
jest do:

- ogtoszenia otwartego naboru partnerdw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

- uwzglednienia przy wyborze partnerow; zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

podanie do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowe]j informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

Wyboér partneréw spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.
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Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L. 187 z 26.06 2014, str. 1)"*>. Natomiast podmioty,
ktore zostaty wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania, nie mogg by¢ strong
porozumienia czy umowy o partnerstwie.

2.3. Projekty grantowe

Zgodnie z art. 35 ust. 1 Ustawy mogg by¢ realizowane projekty grantowe.

Projekt grantowy
to projekt, ktérego beneficjent udziela grantéw
na realizacje zadar stuzqcych osiggniecia celu tego
projektu przez grantobiorcow

Grantobiorcg moze by¢ podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu
grantowego, ktéry zostat wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Dodatkowe zasady dotyczace
projektéw grantowych zostaty opisane w art. 35 i 36 Ustawy.

2.4. Elastyczne finansowanie projektow (cross-financing)

Finansowanie krzyzowe (cross-financing) wprowadzono, aby utatwi¢ wnioskodawcom
realizacje projektéw, w ktérych przewiduje sie dziatania kwalifikujgce sie do wsparcia w ramach
wiecej niz jednego funduszu.

W przypadku projektow wspoétfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem
sg niekwalifikowalne chyba, ze co innego wynika z Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO
na lata 2014-2020 Zakres: EFS. Cross-financing w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS moze
dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkéw, bez ktdrych realizacja projektu nie bytaby mozliwa,
w szczegblnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwtfaszcza oséb
niepetnosprawnych.

Szczegétowe informacje na temat warunkéw i planowanego zakresu cross — financingu ,
znajdujg sie w Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-2020 Zakres: EFS
(rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych
dziatan/poddziatah, w wierszu 19 Warunki i planowany zakres stosowania cross-financingu (%) (jesli
dotyczy).

2.5. Zakres i zasady stosowania pomocy publicznej w ramach RPO WO 2014-2020

B Art. 33 pkt 6 Ustawy wdrozeniowej
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Od 1 maja 2004r. w Polsce obowigzujag w zakresie pomocy publicznej przepisy prawa

wspdlnotowego okreslajgce zarowno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady jej

nadzorowania. Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepis art. 107

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie z ktérym:

dla

Art. 107 ust. 1 TFUE:

,Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka
pomoc przyznawana przez Paristwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow
panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub grozi zaktoceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji

niektorych towardw, jest niezgodna ze wspdélnym rynkiem w zakresie, w jakim

wptywa na wymiane handlowq miedzy Paristwami Cztonkowskimi”

Wsparcie
podmiotu prowadzgcego dziatalnosé gospodarczg podlega przepisom dotyczacym

pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:

a)

b)

d)

e)

udzielane jest ono przez Panstwo lub ze Srodkéw panstwowych, co oznacza, ze pomoc hie
musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo. Moze by¢ réwniez udzielona przez prywatny
lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo.

przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na
rynku, czyli korzy$¢ ekonomiczng, ktérej nie osiggnatby w zwyktym toku dziatalnosci.

ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych przedsiebiorcow
albo produkcje okreslonych towardow). Za selektywny uwaza sie taki program, w przypadku
ktorego wtadze zarzgdzajgce posiadajg pewng swobode decyzyjng. Kryterium selektywnosci
spetnione jest réwniez wowczas, gdy program ma zastosowanie tylko do czesci terytorium
panstwa cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej
i sektorowej).

grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje, chodzi tu o konkurencje faktyczng (gdy
konkurujg ze sobg co najmniej dwa podmioty) lub potencjalng (w obecnej chwili dang
dziatalno$¢ na okreslonym rynku wykonuje tylko jeden podmiot, lecz potencjalnie moga
pojawic sie inne podmioty zainteresowane podjeciem tej samej dziatalnosci na tym samym
rynku).

wptywa na wymiane handlowg miedzy panistwami cztonkowskimi UE. Zaktada sie, ze ta
przestanka jest spetniana w kazdym przypadku, gdyz zgodnie z wyrokami Europejskiego
Trybunatu Sprawiedliwosci nie ma znaczenia jaka jest ,sita” oddziatywania wsparcia
przyznanego przedsiebiorcy na wymiane handlowa.

Biorgc powyzsze pod uwage, w celu stwierdzenia czy dane wsparcie stanowi pomoc publiczng

w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, konieczne jest rozwazenie, czy spetnione zostajg wszystkie

przestanki zawarte w tym przepisie.

Odbiorcami pomocy publicznej sg wszystkie kategorie podmiotéw zaangazowanych

w dziatalnosé gospodarczg niezaleznie od formy prawnej, Zzrédet finansowania, nie ma znaczenia
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takze czy s nastawione na zysk. Przepisy prawa wspdlnotowego znajdujg zastosowanie takze do
podmiotéw sektora publicznego prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza.

Dziatalno$¢ gospodarczg mogg prowadzi¢ takze podmioty, ktére ze wzgledu na forme
organizacyjno-prawng nie znajduja sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczych. Przyktadem takich form sg stowarzyszenia i fundacje, czesto realizujgce swoje cele
poprzez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Takg mozliwos¢ musi przewidywaé ich statut,
przychody z takiej dziatalnosci sg najczesciej przeznaczane na cele statutowe,.

Zgodnie z rozporzqgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznajagcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
pomoc moze by¢ udzielana przedsiebiorcom prowadzacym dziatalno$¢ we wszystkich sektorach
z wytgczeniem o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 lit. a-c rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014r. W przypadku gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ w sektorach , o ktdrych
mowa w art. 1 ust. 3 lit. a-c rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, a takze inng dziatalno$¢, w
odniesieniu do ktorej stosuje sie przepisy rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014, oraz zapewnit
rozdzielenie organizacyjne obu tych dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw w ramach prowadzonej
dziatalnosci, wowczas pomocy publicznej udziela sie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach dziatalnosci, ktdra nie jest objeta wytgczeniem.

Szczegétowe informacje na temat pomocy publicznej w ramach poszczegélnych
dziatari/poddziatan znajdujg sie w ,Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-
2020 Zakres: EFS” [ (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego
oraz poszczegélnych dziatari/poddziatan, w wierszu 23 Pomoc publiczna i pomoc de minimis (rodzaj
i przeznaczenie pomocy, unijna lub krajowa podstawa prawna)].

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej (pomimo, iz jest udzielana ze Zrddet
publicznych), gdyz ma nieznaczny wptyw na wymiane handlowg i nie zagraza zaktdceniem
konkurencji. Z tego réwniez wzgledu nie podlega opiniowaniu przez KE tj. nie podlega notyfikacji.

Od 1 stycznia 2014 r. limit uzyskania pomocy de minimis wynosi
do 200 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych.

Dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze drogowego transportu
towarow obowiqgzuje limit w wysokosci 100 tys. euro.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorstwom (mikro, matym, srednim i duzym)
jednakze ze wzgledu na swojg niskg wartosé cieszy sie zainteresowaniem przede wszystkim matych
i Srednich podmiotéw gospodarczych.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1407/2014 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis™* kwota
pomocy de minimis wynosi 200 tys. euro w okresie 3 kolejnych lat budzetowych (podatkowych).

“pz U UE, L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r
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Rozporzadzenie znajduje zastosowanie takze do podmiotéw prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg w sektorze drogowego transportu towardw, z tym, ze maksymalna warto$¢ pomocy nie
moze w tym przypadku przekroczy¢ 100 tys. euro, a wsparcia nie bedzie mozna otrzymac na zakup
pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow.

Wprowadzony zostat bezwzgledny zakaz dzielenia srodkéw pomocy, ktdrych wartos¢ wykracza
poza putap de minimis, na kilka mniejszych czesci w celu sprowadzenia ich do poziomu mieszczgcego
sie w zakresie de minimis. Oznacza to, iz wniosek o przyznanie pomocy de minimis musi miescic¢ sie
w tym putapie.

Na podstawie przepiséw pomocy de minimis nie mozna udzielac:

a) w formach nieprzejrzystych (w stosunku, do ktdrych konieczne bytoby przeprowadzenie
oceny ryzyka dla obliczenia wartosci pomocy),

b) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
¢) w odniesieniu do produkcji podstawowej produktéw rolnych,

d) w odniesieniu do niektorych przypadkow przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéw rolnych,

e) w dziatalnosci zwigzanej z wywozem,
f) w przypadku preferowania towardw krajowych,
g) na nabycie pojazdéw w drogowym transporcie towarowym.

Szczegétowe informacje na temat pomocy de minimis w ramach poszczegdlnych
dziatai/poddziatan znajdujg sie w Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPO WO na lata 2014-
2020 Zakres: EFS ( rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz
poszczegdlnych dziatan/poddziatan, w wierszu 23 Pomoc publiczna i pomoc de minimis (rodzaj
i przeznaczenie pomocy, unijna lub krajowa podstawa prawna).

2.6. Zasady horyzontalne

RPO WO 2014-2020 deklaruje wdrazanie Programu w zgodnosci z politykami horyzontalnymi.
Osiggniecie zamierzonych celéw planowane jest w oparciu o zasade zréwnowazonego rozwoju, a
takze poprzez promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji.

2.6.1. Zréwnowaziony rozwaj

Zgodnie z regulacjami wspdlnotowymi dla polityki spdjnosci, cele funduszy objetych zakresem
wspolnych ram strategicznych sg osiggane w ramach zrdwnowazZonego rozwoju oraz unijnego
wsparcia dla celu ochrony i poprawy jakosci Srodowiska naturalnego, zgodnie z art. 11 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, z uwzglednieniem zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”. Jednoczesnie
konieczne jest uwzglednienie wymogdéw ochrony srodowiska, efektywnosci zasobéw, dostosowania
do zmiany klimatu i fagodzenia jej skutkédw, odpornosci na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku
i zarzadzanie ryzykiem podczas przygotowywania i realizacji programu operacyjnego.
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Zasada zréwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na charakter interwencji przewidzianej
do realizacji w regionalnym programie operacyjnym zakres EFS, co do zasady bedzie ona miata
charakter neutralny wobec tej zasady. Niemniej, tam gdzie bedzie to uzasadnione, zasada
zrobwnowazonego rozwoju bedzie realizowana poprzez wigczenie zagadnied z nig zwigzanych do
tematyki wsparcia realizowanego przy wspétfinansowaniu EFS.

2.6.2. RAwnos¢ szans oraz niedyskryminacja

Podczas wdrazania RPO WO 2014-2020 zasada niedyskryminacji obowigzuje w szczegdlnosci
podczas oceny i wyboru projektéw do dofinansowania, gtownie poprzez zdefiniowane
w uzasadnionych przypadkach kryteria wyboru projektow uwzgledniajgce potrzeby konkretnych grup
spotecznych oraz zapewniajgce dostep do wsparcia osobom z grup zmarginalizowanych. Projekty
skierowane do oséb zapewnig dostepnos¢ do wsparcia z poszanowaniem réznorodnosci i
odmiennosci z powodu ptci, rasy, pochodzenia etnicznego, wieku, religii, $wiatopogladu,
niepetnosprawnosci lub orientacji seksualnej. Ponadto zasada réwnosci szans bedzie przestrzegana
na kazdym etapie realizacji Programu, w tym réwniez w kontekscie okreslania warunkéw dla
planowanych interwencji.

W obszarach objetych interwencjg narazone na dyskryminacje sg w szczegélnosci:

kobiety;

osoby powyzej 50 roku zycia;
- osoby zagrozone ubdstwem;

niepetnosprawni.

W konsekwencji wsrdod dziatan wyrdwnujgcych ich szanse mozna wymienié m.in.:
dostosowanie kwalifikacji do potrzeb rynku pracy, przede wszystkim osdb starszych, dziatania
wspierajgce i utatwiajgce wigczenie do rynku pracy, gtéwnie oséb niepetnosprawnych i kobiet czy
zwiekszenie dostepu do ustug zdrowotnych i spotecznych, w tym opiekunczych nad osobami
zaleznymi.

2.6.3. Réwnouprawnienie pfci

Zasada rownosci pici bedzie realizowana poprzez propagowanie réwnouprawnienia kobiet
imezczyzn w podejmowanych przedsiewzieciach, zwalczajac jednoczesnie wszelkie objawy
dyskryminacji na tym polu. Na podstawie analizy sytuacji kobiet i mezczyzn w obszarach objetych
wsparciem nalezy podejmowac dziatania przyczyniajgce sie do zwiekszenia udziatu kobiet i mezczyzn
w zatrudnianiu i rozwoju ich kariery, ograniczeniu segregacji na rynku pracy, niwelowaniu
stereotypdw zwigzanych z ptcig, szczegdlnie w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia oraz godzenia zycia
zawodowego i osobistego.

Dla realizacji wskazanych wyzwan bedg istotne dziatania m.in.: zapewniajgce dostep do
niedrogich oraz wysokiej jakosci ustug opieki nad osobami zaleznymi, pozwalajgce na dostosowanie
kwalifikacji zawodowych kobiet i mezczyzn do potrzeb rynku pracy, bez powielania stereotypdéw
przypisanych ptciom w zakresie predyspozycji i mozliwosci do wykonywania zawodu czy wdrozenie
wielopoziomowe] edukacji réwnosciowe].
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W obszarach interwencji EFS ocena wniosku o dofinansowanie bedzie uwzgledniaé tzw.
standard minimum, pozwalajacy na weryfikacje przestrzegania zasady réwnosci ptci.

2.7. Zasady zabezpieczenia wktadu wtasnego w ramach projektow realizowanych przez
whnioskodawcéw RPO WO 2014-2020

Wktad wtasny wnoszony jest przez projektodawce, niemniej jednak bedzie on mogt pochodzié
z réznych zrédet w tym np. uczestnikow projektu, samorzadu lokalnego, strony trzeciej. W przypadku
projektéw partnerskich wkfad finansowy moze pochodzi¢ od partneréw. W przypadku wktadu
niepienieznego moze by¢ on wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikow jego majatku (np.
nieruchomosci) oraz z majatku innych podmiotéw o ile zostato to uregulowane prawnie. Beneficjent
okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

2.8. System wskaznikow

2.8.1. System wskaznikow w RPO WO 2014-2020

Przyjety w Programie system wskaznikow jest spdjny z krajowymi i unijnymi wytycznymi w tym
zakresie. W catosci za opracowanie wskaznikéw dla Programu odpowiada Instytucja Zarzadzajaca.

W zakresie okreslonym na poziomie krajowym czes$¢ wskaznikow zostata zaczerpnieta z
WLWK 2014%. Pozostate z nich IZRPO WO wiaczyta do Programu celem skutecznego
mierzenia

Wskazniki _monitoringowe obowigzujgce wnioskodawce/beneficienta przy realizacji
projektéw realizowanych w ramach RPO WO 2014-2020 (ze srodkéw EFS) to:

= wskazniki produktu - dotycza realizowanych dziatan i obrazuja efekt

bezposredni realizowanych projektéw, przy czym pod pojeciem produktu nalezy
rozumiec wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z
EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz
uczestnikdw podczas realizacji projektu. Odnoszg sie do oséb, podmiotow;

= wskazniki rezultatu - dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi, nie obejmujgc przy tym efektéw dotyczacych
0séb/podmiotéw, ktdre nie otrzymaty wsparcia (ograniczenie wptywu czynnikow
zewnetrznych na wartos¢ wskaznika), w tym:

wskazniki rezultatu bezposredniego - odnosza sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakorczeniu ich
udziatu w projekcie - do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w projekcie.

efektow interwencji.

> Wspdlna Lista Wskaznikdw Kluczowych 2014-2020 stanowi zatacznik do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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System wskaznikéw RPO WO 2014-2020 generowany jest na trzech poziomach:

= na poziomie RPO WO 2014-2020,

= na poziomie Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020,

= na poziomie projektow;

IZRPO projektujgc wsparcie w ramach Programu okresla spodziewane efekty poprzez
oszacowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Ich realizacja monitorowana jest na podstawie
wskaznikdw wdrazanych w projektach przez beneficjentow.

2.8.2. Rola wskaznikow w perspektywie 2014-2020: ramy wykonania

Efektywnos¢ Programu, zgodnie z rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji, mierzona bedzie na
podstawie wszystkich wskaznikéw przedstawionych w kazdej osi priorytetowej w Tabeli nr 6
Programu.

Komisja Europejska okreslita poziom, jaki wskazniki powinny osiggnaé, aby Instytucja
Zarzadzajgca utrzymata petng alokacje zawierajacy specjalnie wydzielone srodki, tzw. rezerwe
wykonania. Rezerwa wykonania sg to Srodki przyznane kazdemu programowi operacyjnemu, ale
utrzymanie ktérych zalezy od efektywnosci wdrazanego programu, mierzonej za pomocga
wskaznikow.

Dla wskaznikdw w ramach wykonania zostaty okreslone cele posrednie dla 2018 r. i cele
koncowe dla 2023 r. W zaleznos$ci od stopnia realizacji zatozonych wartosci docelowych, cele
poszczegdlnych osi priorytetowych zostang okreslone jako osiggniete lub takie, ktore poniosty
powazne niepowodzenie w wykonaniu celow.

Cele uznaje sie za:

- osiggniete — jezeli wszystkie wskazniki przypisane do ram wykonania dla danej osi
priorytetowe] osiggnety co najmniej 85% wartosci celu posredniego/koricowego lub dla
wielowskaznikowej™® osi priorytetowej wszystkie wskazniki, z wyjatkiem jednego, osiagnety
85% wartosci celu posredniego/koricowego, a ten ktdéry nie osiggnat putapu 85%, musi
0siggna¢ co najmniej 75% wartosci odpowiedniego celu posredniego/koncowego.

- nieosiggniete — jezeli dla dwuwskaZznikowej osi priorytetowej, wyniki jednego ze
wskaznikdw sg nizsze niz 65% zaktadanych wartosci posrednich/koricowych lub dla
wielowskaznikowej osi priorytetowej wyniki, co najmniej dwdch wskaznikéw sg nizsze niz
65% celu posredniego/koricowego.

% 72n. obejmujacej trzy lub wiecej wskaznikéw
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UWAGA!

Cele posrednie dla 2018 r. Cele koncowe dla 2023 r.
NIEOSIAGNIECIE — zawieszenie w catosci lub NIEOSIAGNIECIE — KE moze natozy¢ korekty
w czesci ptatnosci okresowej i utrata finansowe w odniesieniu do stosownych
rezerwy wykonania priorytetow

v

o/

System wskaznikéw RPO WO 2014-2020 obowigzujgcy Wnioskodawcdw i Beneficjentéw zostat

uregulowany w nastepujgcych dokumentach:

— zasady dotyczgce wyboru i okredlenia wartosci docelowych dla wskaznikow przez
Whioskodawcéw wskazano w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie EFS,
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego Powiatowego
Urzedu Pracy RPO WO 2014-2020 stanowigcych zatgczniki do niniejszego dokumentu.
Zestawienie wskaznikdw wraz z okresleniem ich nazwy, charakteru, typu, rodzaju oraz
definicjg stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie;

— zestawienie wszystkich wskaznikéw ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie
projektu RPO WO 2014-2020. Zakres EFS , ktéry znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO
WO 2014-2020;

— zasady realizacji wskaznikdw na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci
projektu regulujg zapisy umowy o dofinansowanie Projektu;

— zasady monitorowania kryterium wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej okreslono
w dokumencie pn. Sposob mierzenia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej w projekcie
wramach CT 8 RPO WO 2014-2020 stanowigcym zatgcznik do Regulaminu
konkursu/Wezwania do zfozenia wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznik do Umowy
o dofinansowanie Projektu w formie zaliczki lub refundacji dla projektu wdrazanego przez
Instytucje Posredniczqcq w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020, jak rowniez zatgcznik do niniejszego dokumentu;

— szczegétowe zasady dotyczgce monitorowania pozostatych wskaznikdw zawarte zostaty
w podrozdziale 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikow
projektéw zostat zawarty w zatgczniku nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020, natomiast
w zatgczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 okreslono wzdr formularza do
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wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014. Zgodnie ze wzorem formularza dla
uczestnikdw projektéw nalezy okresli¢ obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji
DEGURBA. Podziat jednostek przestrzennych wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji
DEGURBA stanowi zafgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie oraz zatacznik do niniejszego dokumentu. Szczegétowe warunki
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu zostaty okreslone w podrozdziale 8.2 Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Rozdziat 3. Przygotowanie i wybor projektow w ramach RPO WO 2014-2020

3.1. Zastosowanie trybu konkursowego

Konkursowg procedure wyboru i zatwierdzania projektéw w ramach RPO WO 2014-2020

opracowano na podstawie zapiséw:

przez

Ustawy wdrozeniowej;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu;

Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata
2014-2020;

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w zakresie EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

Wybor projektu do dofinansowania uzalezniony jest od spetnienia kryteriow zatwierdzonych
Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 zgodnie z art. 110 pkt. 2 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz od podjecia przez

Instytucje Zarzadzajgcg decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne oraz merytoryczne sg

jednakowe dla wszystkich wnioskodawcéw projektéw dotyczgcych danej kategorii operacji RPO WO

2014-2020. Wykaz kryteriow formalnych i merytorycznych stanowi zatgcznik nr 3 Szczegétowego
opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020.
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Szczegdly co do zakresu zastosowania procedury konkursowej w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020 okreslono w SZOOP. Procedura wyboru projektow w
trybie konkursowym wdrazana jest przez IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020.

W tabeli nr 2 wyszczegdlnione zostaty dziatania/poddziatania w ramach ktérych beda
realizowaé procedure wyboru projektéw poszczegdlne Instytucje Organizujgce Konkurs.

Tabela nr 2 Wykaz 10K z wyszczegélnieniem dziatan/poddziatan w ramach, ktérych beda
realizowa¢ procedure wyboru projektow finansowanych z EFS

Nazwa Instytucji . . i i
Lp. oL Nazwa dziatania/ poddziatania
Organizujacej Konkurs

7.4 Wydtuzania aktywnosci zawodowej

7.5 Szkolenia, doradztwo dla przedsiebiorcow i pracownikow
przedsiebiorstw oraz adaptacyjnosc przedsiebiorstw

1 IZ RPO WO 2014-2020 o .
8.1 Dostep do wysokiej jakosci ustug zdrowotnych i spotecznych
8.2 Witgczenie spofeczne

9.3 Wsparcie ksztatcenia ustawicznego

7.1 Aktywizacja zawodowa o0s0b pozostajgcych bez pracy
realizowana przez PUP

7.2 Aktywizacja zawodowa 0s6b pozostajqgcych bez pracy
7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej

7.6 Godzenie Zycia prywatnego i zawodowego

2 WUP . _y " .
8.3 Wsparcie podmiotdw ekonomii spotecznej
9.1.1 Wsparcie ksztatcenia ogélnego

9.1.3 Wsparcie edukacji przedszkolnej

9.1.5 Programy pomocy stypendialnej

9.2.1 Wsparcie ksztatcenia zawodowego

9.1.2 Wsparcie ksztatcenia ogolnego w Aglomeracji Opolskiej

3 Zwigzek ZIT 9.1.4 Wsparcie edukacji przedszkolnej w Aglomeracji Opolskiej

9.2.2 Wsparcie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej

Zrédto: Opracowanie wiasne
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UWAGA!

Wszystkie konkursy przeprowadzane sq na podstawie
Regulaminu Konkursu.

Zgodnie z art. 41 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej wszystkie konkursy przeprowadzane bedg na
podstawie regulaminéw konkursu. Regulamin konkursu jest okreslony przez 10K dla kazdego naboru
i zawiera wszystkie niezbedne informacje dotyczgce konkursu, w tym wymogi dotyczace
przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Nabér wnioskéw do dofinansowania projektéw w ramach procedury konkursowe] poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jest na stronie internetowej IOK, portalu Funduszy
Europejskich, a takze w prasie o zasiegu regionalnym, na co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Konkurs przebiega etapowo:

>Etap | — nabor wnioskdw o dofinansowanie (sktadanie wniosku o dofinansowanie oraz
weryfikacja wymogdw formalnych)

> Etap Il — ocena formalna (obligatoryjna),
> Etap Ill — ocena merytoryczna (obligatoryjna)
>Etap IV — rozstrzygniecie konkursu.

IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwos¢ potaczenie etapu oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej w jeden etap oceny formalno-merytorycznej obejmujgcej negocjacje. Informacja
o dopuszczeniu mozliwosci przeprowadzenia etapu oceny formalno-merytorycznej zawarta jest
kazdorazowo w Regulaminie konkursu.

3.2. Ramowy harmonogram naboru wnioskéw

Ramowy harmonogram naboru wnioskéw w ramach RPO WO 2014-2020 przedstawia nazwy
wszystkich osi priorytetowych, dziatan, poddziatan z wyrdznieniem tych, w ktérych przeprowadzane
beda konkursy wdanym roku kalendarzowym. Okres$la réwniez planowane terminy naboru
whioskow okres$lone kwartatami albo w sposdb bardziej szczegétowy, orientacyjng kwote na
dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN oraz typy projektow mogacych uzyskac
dofinansowanie.

Za akceptacje Ramowego harmonogramu naboru wnioskéw w ramach RPO WO 2014-2020
odpowiada Instytucja Zarzgdzajgca RPO WO 2014-2020, ktéra do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na stronach internetowych |IOK oraz na portalu Funduszy Europejskich harmonogram
naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie
planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.

Istnieje mozliwosé dokonania zmian w Ramowym harmonogramie naboru wnioskéw w trakcie
realizacji RPO WO 2014 - 2020, jednakze aktualizacja polegajagca na zmianie naboru nie moze
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dotyczy¢ naboru wnioskdw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym, ktérego
przeprowadzenie zaplanowano pierwotnie w terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia
aktualizacji. W przypadku gdy aktualizacja harmonogramu polega na dodaniu nowego naboru
whnioskéow o dofinansowanie, jego przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane najwczesniej na 3
miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu. W przypadku aktualizacji harmonogramu Instytucja
Zarzadzajgca RPO WO 2014-2020 niezwtocznie zamieszcza zaktualizowany harmonogram na ww.
stronach internetowych I0K. Dniem aktualizacji harmonogramu jest dzien jego publikacji na stronach
internetowych 10K oraz na portalu Funduszy Europejskich.

W uzasadnionych przypadkach (np. wyczerpanie alokacji, brak odpowiednich regulacji
prawnych na poziomie krajowym) ogtoszenie, dotyczace zaplanowanego w harmonogramie konkursu
moze sie nie ukaza¢, badz ulec przesunieciu w czasie.

3.3. Ogloszenie o konkursie

Instytucja Organizujgca Konkurs w celu wytonienia projektéw do dofinansowania w trybie
konkursowym ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej, na stronie IZ RPO WO 2014-2020, na
portalu Funduszy Europejskich, a takze w prasie o zasiegu regionalnym, na co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw. 10K przed podaniem
ogtoszenia o konkursie do publicznej wiadomosci przedktada je kazdorazowo do akceptacji 1Z RPO
WO 2014-2020.

Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z art. 40 ust. 2
Ustawy wdrozeniowej, tj.:

1. nazwe i adres instytucji organizujgcej konkurs;
2. przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajgcych dofinansowaniu;
3. kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie;

4. maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng
kwote dofinansowania projektu;

5. typy wnioskodawcow;
6. termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu;

7. sposob i miejsce udostepnienia regulaminu konkursu.

3.4. Zasady poprawnego przygotowania i wypetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu

1. Formularz wniosku dostepny jest wytgcznie on-line w formie elektronicznej w systemie
informatycznym SYZYF RPO WO 2014-2020, ktdry posiada funkcje generatora wniosku;

2. Aktualna wersja formularza wraz z instrukcjg wypetniania wniosku i zatgcznikéw jest dostepna na
stronie internetowej Instytucji Organizujgcych Konkurs;

3. Whnioskodawca powinien Scisle stosowad sie do formatu wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zataczonej do niego instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie;
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4. Formularz wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w generatorze wniosku;

5. Wypetniony formularz wniosku w generatorze wniosku nalezy wysta¢ on-line do 10K (taka
funkcjonalno$¢ zapewnia generator wniosku). Ponadto wnioskodawca zobowigzany jest
przygotowaé wniosek, wraz z wymaganymi zatgcznikami jesli dotycza, w wersji papierowej w
dwéch egzemplarzach (w dwéch oryginatach lub w oryginale i kopii) w formacie A4. Wersja
papierowa wniosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku;

6. Suma kontrolna widniejgca na wersji papierowej wniosku dostarczonej do Punktu Przyjmowania
Whioskow w IOK musi by¢ tozsama z sumg kontrolng wersji elektronicznej wystanej on-line przez
whnioskodawce;

7. Oryginat formularza wniosku na ostatniej stronie powinien zosta¢ opatrzony datg oraz czytelnym
podpisem lub pieczatkg imienng i parafkg osdb upowaznionych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, jak rowniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji i tak
np. w przypadku gminy wymagany jest podpis wodjta, burmistrza, badZ prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej za finanse w instytucji lub osoby upowaznionej;

8. Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej np. wojt zgodnie ze statutem jednostki upowazni inng osobe do
podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu, wtedy tez do wniosku nalezy
dotgczy¢ pisemne upowaznienie;

9. Kopia formularza wniosku musi by¢ poswiadczona ,za zgodnos¢ z oryginatem". Przez stwierdzenie
»Za zgodno$¢ z oryginatem” nalezy rozumieé, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodnosc
z oryginatem” na pierwszej stronie z adnotacjg , potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem od strony
numer.....do strony numer...."” i podpisany przez osobe upowazniong zgodnie pkt 2.4 wniosku lub
inng osobe posiadajgcg upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentdéw z oryginatem (dla
ktorej do wniosku dotgczono pisemne upowaznienie). Podpis osoby potwierdzajgcej zgodnosc
kopii z oryginatem moze by¢ ztozony jako czytelny lub parafka uzupetniona imienng pieczatka. Za
kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku;

10.Wszystkie niezbedne zataczniki jesli dotyczg powinny zosta¢ dotgczone zaréwno do oryginatu
whiosku jak i jego kopii (w jednym egzemplarzu dla kazdego kompletu dokumentacji). Zatgczniki
do wniosku jesli dotyczg muszg by¢ ponumerowane zgodnie z listg zatgcznikédw zamieszczong na
koncu wniosku. Zataczniki powinny zosta¢ zszyte lub zbindowane. Wszystkie strony kazdego
zatgcznika nalezy ponumerowac;

11.W przypadku, gdy wnioskodawca nie z wtasnej winy nie jest w stanie dotgczy¢ do wniosku
bezwzglednie wymaganego zatgcznika, to w miejscu dla niego przeznaczonym nalezy zamiescic
oswiadczenie wraz ze stosownym uzasadnieniem, w ktérym wskazana zostanie przyczyna
uniemozliwiajgca jego ztozenie na czas, jak réwniez okreslony zostanie dzien jego dostarczenia;

12.Zataczniki stanowigce oryginalny dokument powinny zosta¢ opatrzone pieczecig instytucji, datg
oraz pieczecig imienng wraz z podpisem na pierwszej stronie przez osobe upowazniong do
podpisania umowy o dofinansowanie lub osobe upowazniong do podpisania wniosku, bez
koniecznosci poswiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem;

13.Zataczniki stanowigce kopie z oryginatu musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong (wedtug zasad okreslonych w pkt. 9 niniejszego podrozdziatu);
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14.Whniosek o dofinansowanie musi by¢ przygotowana w jednolity sposéb, wg podanych ponizej

zasad:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Kazdy komplety dokumentacji (oryginat i kopia) powinny zosta¢ wpiete do segregatora
oznaczonego na grzbiecie w nastepujgcy sposob:

— logo RPO WO 2014-2020;

— o0znaczenie: ,oryginat i kopia dokumentacji”;
— numer osi priorytetowej;

— numer dziatania/poddziatania;

— nazwa wnioskodawcy;

— tytuf projektu;

— numer ewidencyjny projektu: np. RPOP.09.01.03-16-....... /15 (litery okreslajagce nazwe
programu / numer osi priorytetowej / numer dziatania / numer poddziatania / kod regionu
zgodnie z NUTS / kolejny numer projektu nadawany automatycznie / rok wptywu
dokumentu).

W segregatorze powinno znalezé sie: pismo przewodnie, formularze wniosku i wszystkie
zatgczniki jesli dotyczg w dwdch kompletach, dwa nosniki elektroniczne zawierajgce wymagane
zatgczniki w wersji elektronicznej. Oryginat i kopia dokumentacji muszg zasta¢ od siebie
oddzielone kartg projektu zawierajgcg informacje czy jest to oryginat czy kopia;

Formularze wniosku i zataczniki jesli dotyczg muszg by¢ umieszczone w segregatorze w taki
sposéb, aby korzystanie z poszczegdélnych dokumentéow byto tatwe i nie powodowato
zniszczenia lub uszkodzenia innych dokumentdw;

Dwa komplety zatgcznikéw jesli dotyczg nalezy umiescic w segregatorze za formularzami
whiosku wg kolejnosci i numeracji ustalonej w instrukcji wypetniania zatgcznikéw. Zatgczniki
powinny by¢ oddzielone kartg informacyjng zawierajacg nazwe i numer zatgcznika;

Wszystkie strony kazdego zatgcznika jesli dotyczg powinny zostaé ponumerowane;

W przypadku dotaczenia dodatkowych zatgcznikdw nieprzewidzianych w instrukcji wypetniania
whniosku nalezy zatgczy¢ je do ostatniego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie pn. Inne
niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu oraz nalezy przygotowac
oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujgc numeracje zatgcznikow
(np.11.1, 11.2, ...);

Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym segregatorze nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpigé do kolejnych segregatordw, przestrzegajgc ustalonej kolejnosci
i zasad.
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3.5. Nabodr wnioskow o dofinansowanie

3.5.1. Ziozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wnioskow

Sktadanie  wnioskdw o dofinansowanie projektéw w ramach poszczegélnych
dziatari/poddziatan RPO WO 2014-2020 trwa 7 dni kalendarzowych i odbywa sie w Punkcie
Przyjmowania Whnioskéw wtasciwej IOK w terminie Sciste okreslonym w ogtoszeniu o konkursie
zamieszczanych na stronie internetowej 10K, na portalu Funduszy Europejskich i w prasie o zasiegu
regionalnym oraz w regulaminie konkursow.

1. Wykonany przez wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie musi zosta¢ wystany
on-line (generator wniosku posiada taka funkcjonalnosé) do Instytucji Organizujgcej Konkurs.
Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii wystanego
on-line wniosku o dofinansowania do 10K;

2. Whniosek w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony na cztery
sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;

b) przesytka kurierskg;

c) osobiscie;

d) przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).

Platforma e-puap jest wytgczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskéw
o dofinansowanie projektéw.

3. Whnioski dostarczane osobiscie do Punktu Przyjmowania Wnioskéw rejestrowane sg w systemie
oraz nadawane sg im numery kancelaryjne. Natomiast wnioski dostarczone listem
poleconym/przesytkg kurierska rejestrowane sg w Kancelarii Ogdlnej/Sekretariacie 10K, a
nastepnie rejestrowane sg w systemie w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw wtasciwej 10K;

4. Whnioski ztozone w odmiennej, niz opisane w niniejszym Podreczniku formie beda zwracane
whnioskodawcy do poprawy;

5. Dostarczenie do I0K wniosku o dofinansowanie zostanie potwierdzone przez przyjmujgcego na
pismie przewodnim wnioskodawcy;

6. Przyjete wnioski o dofinansowanie sg weryfikowane pod kagtem spetnienia wymogdw formalnych
(katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych omytek zawiera
Regulamin konkursu).

3.5.2. Weryfikacja wymogdéw formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie ztozony do 10K weryfikowany jest pod katem wymogow
formalnych, ktdérych katalog okresla kazdorazowo Regulamin konkursu. Weryfikacja wymogdéw
formalnych trwa do 50 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania
whioskow. Tylko wniosek spetniajgcy wymogi formalne zostanie przekazany do dalszego etapu.
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W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub/oraz

oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim

oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych

liczac od dnia nastepnego od otrzymaniu informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie

G

(9
Uwaga!
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie

w nim oczywistej omytki nie moze prowadzic¢ do jego istotnej modyfikacji.

Katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych
omytek kazdorazowo zawiera Regulamin konkursu.

J

o/

projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Wyzej wymienione wezwanie dostarczane jest wnioskodawcy w jednej z nizej wymienionych form:

listu poleconego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru badZz przesytki kurierskiej
dostarczonej tylko jeden raz, zas pismo nie odebrane uznaje sie za skutecznie doreczone;

osobiscie lub przez postanca.

W przypadku, gdy poprawa oczywistej omytki dotyczy zapiséw wniosku o dofinansowanie

nalezy dokonac jego poprawy zgodnie z nizej opisanymi zasadami.

1. Przyjmowanie korekty wnioskdw o dofinansowanie projektdw w ramach poszczegdlnych

dziatar/poddziatan RPO WO 2014-2020 nastepuje w terminie oraz miejscu S$cisle
okreslonym w wezwaniu;

Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty, wnioskodawca otrzymuje on-
line na swoje konto zatozone uprzednio w generatorze wniosku. Aby dokona¢ poprawek
w przestanym elektronicznie pliku nalezy sie zalogowaé do generatora wniosku zgodnie
zinstrukcja podang w pkt. 1.7.2. Obstuga panelu uzytkownika w Lokalnym Systemie
Informatycznym;

Wykonana przez wnioskodawce korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢ wystana on-
line (generator wniosku posiada takg funkcjonalno$¢) do Instytucji Organizujgcej Konkurs.
Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii
wystanej on-line korekty wniosku do 10K;

Papierowa kopia korekty wniosku o dofinansowanie wraz z pismem przewodnim moze by¢
dostarczona na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;
b) przesytka kurierska;
c) osobiscie;

d) przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i
datg).
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Platforma e-puap jest wytgczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej
whioskow o dofinansowanie projektow.

5. Korekty wnioskdw dostarczane osobiscie do Punktu Przyjmowania Wnioskdéw rejestrowane
sg w systemie. Natomiast korekty wnioskow dostarczone listem poleconym/przesytka
kurierskag rejestrowane s3 w Kancelarii/Sekretariacie wtasciwej 10K, a nastepnie
rejestrowane sg w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 w Punkcie Przyjmowania Projektow
wiasciwej 10K;

6. Korekty wnioskéw ztozone w odmiennej, niz opisane w niniejszym Podreczniku formie bedag
zwracane wnioskodawcy do poprawy;

7. W przypadku nie spetnienia przez korekte wniosku wymogéw formalnych, braku poprawy
oczywistych omytek, za wyjatkiem korekty wnioskow ztozonych po terminie, wnioskodawca
zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony (jezeli korekta wniosku dostarczona zostata
listem poleconym/przesytka kurierskg powiadomienie przesytane jest pocztg). W takiej
sytuacji wnioskodawca ma prawo do odbioru kopii dokumentacji projektowej w 10K;

8. Dostarczenie do I0K korekty wniosku zostanie potwierdzone przez przyjmujgcego na pismie
przewodnim wnioskodawcy;

9. Jezeli podczas préby ztozenia korekty wniosku zidentyfikowany zostanie btad
uniemozliwiajacy poprawng rejestracje korekty wniosku, to wnioskodawca ma mozliwos¢
dostarczenia poprawnej korekty wniosku, pod warunkiem zachowania pierwotnego
terminu wyznaczonego na jej ztozenie. Wskazane uchybienia mogg dotyczy¢ jedynie
wymogow formalnych;

Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie uzupefnienia lub poprawienia
oczywistej omytki, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia
projektu do oceny lub dalszej oceny. Jednoczesnie w zwigzku z tym, ze wymogi formalne w
odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami, wnioskodawcy, w przypadku
pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w
rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy wdrozeniowej. Wnioskodawca, ktdrego wniosek o dofinansowanie
pozostawia sie bez rozpatrzenia zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony przez |OK.

3.6. Ocena projektéow

Procedura oceny projektéw ztozonych do dofinansowanie przez 10K obejmuje nastepujgce
etapy:

a) ocene formalng;
b) ocene merytoryczna.

IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwos¢ potaczenie etapu oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej w jeden etap oceny formalno-merytorycznej obejmujgcej negocjacje. Informacja
o dopuszczeniu mozliwosci przeprowadzenia etapu oceny formalno-merytorycznej zawarta jest
kazdorazowo w Regulaminie konkursu.
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3.6.1. Ocena formalna (obligatoryjna)

Ocenie formalnej poddawany jest projekt, ktdrego wniosek o dofinansowanie spetnia wymogi
formalne, zamieszczone kazdorazowo w Regulaminie konkursu. W przypadku stwierdzenia podczas
oceny formalnej we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek,
IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w
terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krdtszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia
nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia naboru wnioskédw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac
przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznac¢ wszelkie sytuacje niezalezne od I0K, ktére
uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych wnioskow w
ramach jednego konkursu. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej na wniosek - Dyrektora DPO
podejmuje Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego. W przypadku, gdy konkurs organizowany jest przez IP
RPO WO 2014-2020 wniosek o przedtuzenie oceny formalnej przedktada Zarzgdowi Wojewddztwa
Opolskiego Dyrektor DPO na prosbe dyrektora wiasciwej IOK. Dopuszcza sie wielokrotnosé¢ takiego
postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej
zamieszczana jest na stronie internetowej 10K.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteridw formalnych ztozonej
dokumentacji projektowej, bez koniecznosci analizy merytorycznej warstwy projektu. Cztonkowie
KOP podczas oceny formalnej, dokonujg oceny formalnej projektéw w oparciu o kryteria formalne
(zatacznik nr 3 do ,,Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 Zakres: EFS”). Ocena
formalna dokonywana jest zawsze przez dwdéch cztonkéw KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu), na
podstawie listy sprawdzajgcej do oceny formalnej w systemie TAK/NIE.

Oceny spetniania kryteridw formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku
o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat
whnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyisze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP
za posrednictwem pracownikéw IOK mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych
przypadkach takze dokumentow niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
whioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do kolejnego etapu tj. do
oceny merytorycznej.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych, zostaje negatywnie
oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie powiadomiony.

Whioskodawcy, ktérego projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny formalnej,
przystuguje prawo odwotania od wynikéw oceny, zgodnie z procedurg opisang w podpunkcie pn.
Tryb odwotawczy niniejszego Podrecznika.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy zprocesu oceny iwyboru wniosku o
dofinansowanie, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.
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Po zakonczeniu oceny formalnej na stronie internetowej IOK zostaje zamieszczona lista
projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu (patrz: Podrecznik, rozdziat 1.5.).

3.6.2. Ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie merytorycznej.
W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku o dofinansowanie brakéw
formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub
poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz
7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego
istotnej modyfikacji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektéw. W uzasadnionych przypadkach (jak np. duza
liczba ztozonych wnioskéw wramach jednego konkursu) na wniosek Dyrektora DPO Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej. W
przypadku, gdy konkurs organizowany jest przez IP RPO WO 2014-2020 wniosek o przedtuzenie
oceny merytorycznej przedkfada Zarzgdowi Wojewddztwa Opolskiego Dyrektor DPO na prosbe
dyrekcji wtasciwych IOK.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkdw Komisji Oceny Projektow zgodnie
z zasadami opisanymi w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektdw. W sktad Komisji Oceny
Projektéw wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktérych wiedza oraz doswiadczenie
zapewniajg rzetelng ocene projektéw, zgodnie z przyjetymi przez Komitet Monitorujagcy RPO WO
2014-2020 kryteriami.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez dwdch cztonkdw KOP (zgodnie z zasadg dwdch
par oczu) na podstawie listy sprawdzajgcej w zakresie kryteriéw merytorycznych uniwersalnych oraz
szczegbtowych w systemie TAK/NIE i punktowanym. Projekt, ktdry w wyniku przeprowadzonej oceny
uzyska co najmniej 70 % maksymalnej liczby punktéw ogdétem oraz spetni wszystkie kryteria
o charakterze bezwzglednym otrzymuje mozliwos¢ uzyskania dofinansowania w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020. Po zakoriczeniu oceny, KOP przygotowuje liste
wszystkich ocenionych projektow.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy mogg uznaé¢ dane kryterium za spetnione
warunkowo lub warunkowo przyzna¢ okreslong liczbe punktéw za spetnianie danego kryterium i
skierowac projekt do negocjacji we wskazanym w karcie oceny projektu zakresie dotyczgcym
warunkowo dokonanej oceny. Negocjacje mogg byé prowadzone jedynie w sytuacji, kiedy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie bedzie mogta by¢ rozdysponowana na
projekty ocenione bezwarunkowo pozytywnie.

Oceny spetniania kryteriow merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny merytorycznej cztonkowie
KOP za posrednictwem pracownikéw IOK mogg 7gdaé¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych
przypadkach takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
whioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.
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Whnioskodawca, ktérego projekt uzyska pozytywng ocene merytoryczng zostaje pisemnie
powiadomiony o wyniku oceny.

Jezeli projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriow merytorycznych lub otrzymat w wyniku
oceny mniej niz 70% maksymalnej liczby punktéw ogétem na skutek czego nie moze zostaé¢ wybrany
do dofinansowania, lub otrzymat 70 % maksymalnej liczby punktéw, jednak kwota przeznaczona na
jego dofinansowanie w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania, to uznaje sie, iz
projekt otrzymat ocene negatywng, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony. W
takim przypadku Whnioskodawcy, ktorego wniosek zostat negatywnie oceniony, przystuguje prawo
whiesienia protestu w formie pisemnej na kazdym etapie oceny projektu w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie. Instytucjg odpowiedzialng za rozpatrzenie protestu jest IZ RPO
WO 2014-2020.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

3.7. Rozstrzygniecie konkursu

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez 1Z RPO WO 2014-2020 listy
ocenionych projektdw opracowanej przez KOP, zawierajgcej projekty spetniajgce kryteria wyboru
projektéw oraz ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow. Zatwierdzenie listy przez ZWO jest
rownoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektow.

W przypadku gdy dwa projekty, na ocenie merytorycznej otrzymaty takg samg ilos¢ punktow,
to na ww. liscie rankingowej umieszczane sg oba projekty ex aequo. W sytuacji gdy dostepna alokacja
srodkow jest niewystarczajgca na dokonanie wyboru do dofinansowania wszystkich projektéw wybor
projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektow na liscie, przy
czym ze wzgledu na zasade réwnego traktowania wnioskodawcow wybdr projektéw musi objac
projekty, ktore uzyskaty takg samg liczbe punktow w ramach konkursu.

Na podstawie listy projektow opracowanej przez KOP w oparciu o wyniki przeprowadzonej
oceny merytorycznej wszystkich projektéw, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu konkursu oraz w konsekwencji o wyborze projektéw do
dofinansowania w ramach poszczegdlnych dziatari/poddziatan RPO WO 2014-2020.

Po rozstrzygnieciu konkursu, 10K udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowe;j
oraz portalu Funduszy Europejskich informacje nt. projektow objetych wsparciem, jak réwniez
powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wynikach oceny jego wniosku.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu wyboru projektu do dofinansowania,
whnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

3.8. Tryb odwotawczy

Whnioskodawca, ktdrego projekt zostat oceniony negatywnie na ktdrymkolwiek z etapdow
oceny, ma prawo w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji wyniku jego oceny badzZ nie
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wybraniu do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji przeznaczonej na dany konkurs, ztozy¢
pisemny protest do IZ RPO WO 2014-2020.

Jezeli Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest IP RPO WO 2014-2020 protest jest wnoszony
za posrednictwem tej instytucji. Instytucja ta w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje skierowaniem projektu do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektdw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo

b) kieruje protest do 1IZ RPO WO 2014-2020, zatgczajgc do niego stanowisko dotyczgce braku
podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.

Na rozpatrzenie protestu IZ RPO WO 2014-2020 przystuguje 30 dni kalendarzowych liczac od
daty jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, jednak nie moze przekroczy¢ 60 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu, lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w sytuacji gdy zostanie wyczerpana alokacja na
dofinansowanie projektu w ramach dziatania, wnioskodawca, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji w tym zakresie, ma mozliwo$¢ wniesienia skargi wraz z kompletng dokumentacjg w
sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sadu administracyjnego. Rozstrzygniecie w przedmiocie
skargi zapada w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwzglednienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez instytucje organizujgcg konkurs, natomiast jej nieuwzglednienie
oddaleniem skargi lub umorzeniem postepowania. Od wyroku Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Opolu zarédwno wnioskodawca, jak rowniez instytucja organizujgca konkurs,
a takze IZ RPO WO 2014-2020 moga wnies¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni od
jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty zakwalifikowane do dofinansowania. Oznacza to, ze w odniesieniu do projektéw nieobjetych
procedurg odwotawczg ich nabdér odbywa sie w normalnym trybie przewidzianym w RPO WO 2014-
2020, z zawarciem umowy o dofinansowanie wtgcznie.

Procedura odwofawcza w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania w trybie
konkursowym w ramach RPO WO 2014-2020 zostata szczegdétowo opisana w Wytycznych Instytucji
Zarzgdzajgcej w zakresie procedury odwotawczej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
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Rozdziat 4 Przygotowanie i wybor projektow pozakonkursowych w ramach
RPO WO 2014-2020

4.1. Zastosowanie trybu pozakonkursowego

Zastosowanie trybu pozakonkursowego musi by¢ zgodne z zapisami dokumentu pn.
Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa zatwierdzonego przez
Komisje Europejskag w dniu 23 maja 2014 r. oraz moze mie¢ miejsce tylko przy spetnieniu dwdch
warunkéw, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 Ustawy wdrozeniowe;j tj.:

- whnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢ wytgcznie
podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu;

- dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju lub
regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT lub dotyczy realizacji zadan publicznych.

Charakter strategiczny oznacza, ze dana inwestycja lub projekt spetnia
tgcznie dwa warunki:
—  zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub
implementacyjnym
— od jego realizacji uzaleznione jest osiggniecie w znacznej czesci
celéw szczegoétowych i rezultatow zatozonych w odpowiednich
osiach priorytetowych lub przedsiewziecie ma kompleksowy
charakter lub od realizacji danego projektu uzaleznione jest
przeprowadzenie innych inwestycji lub wykorzystanie efektéw tych
projektéw w prowadzeniu polityk publicznych

Tryb pozakonkursowy jest gtdwnym trybem wyboru projektdw w ramach pomocy technicznej,
ze wzgledu na fakt, ze wnioskodawcami tych projektow sg jednoznacznie okreslone podmioty
realizujgce zadania publiczne, polegajgce na wypetnianiu obowigzkéw wynikajgcych z Ustawy, tj. 1Z
RPO WO 2014-2020, IP RPO WO 2014-2020 - OCRG i IP RPO WO 2014-2020 - WUP. Zasady dotyczace
procesu naboru, oceny iwyboru wnioskdw z pomocy technicznej okreSla Instrukcja dotyczqca
realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 (dokument przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr
230/2015 z 6 lutego 2015r. ze zm.).

Wybdr projektéw pozakonkursowych moze nastepowac pod warunkiem wskazania danego
projektu w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFRR oraz EFS. Nie
jest mozliwa realizacja projektow w trybie pozakonkursowym w sytuacji, gdy w SZOOP w danym

51



Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja 1
czerwiec 2015 rok

obszarze wsparcia programu operacyjnego wskazano jako jedyny konkursowy tryb realizacji
projektéw.

Nie moze zostac¢ wybrany do dofinansowania projekt,
ktory zostat usuniety z wykazu projektow
zidentyfikowanych, stanowigcego
zatgcznik do SZOOP.

4.2. Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie

Ztozenie wniosku o dofinansowanie nastepuje na wezwanie 1Z RPO WO 2014-2020/WUP, ktdre
zawiera informacje dotyczacg kryteridw wyboru projektéw oraz formularza wniosku
o dofinansowanie. Ponadto wezwanie okresla termin ztozenia wniosku o dofinansowanie a takze
planowane terminy oceny projektu.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 1Z RPO WO
2014-2020/WUP ponownie wzywa potencjalnego wnioskodawce do ztozenia wniosku o
dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin na jego ztozenie. W przypadku bezskutecznego
uptywu ostatecznego terminu projekt zostaje wykreslony z wykazu projektéw zidentyfikowanych,
stanowigcego zatacznik do SZOOP.

4.3. Zasady poprawnego przygotowania, wypetniania oraz ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego

Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego nalezy przygotowaé, wypetni¢ oraz
ztozy¢ w sposéb analogiczny jak wniosek o dofinansowanie dla projektu konkursowego tj. zgodnie z
zasadami opisanymi w rozdziale 3 Podrecznika.

W przypadku projektéw pomocy technicznej funkcje wniosku petni Plan Dziatan Pomocy
Technicznej RPO WO 2014-2020. Wz6r Planu Dziatan zawarty jest w Zatgczniku nr 4 do Instrukcji
dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020.

PAMIETAJ!
Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
(za wyjgtkiem projektow pomocy technicznej RPO WO 2014-2020)
mozliwe jest tylko i wytgcznie za pomocq generatora wniosku po

wczesniejszym zarejestrowaniu i zalogowaniu sie do niego.

Instrukcja w tym zakresie zostata opisana w rozdziale 1.7 Podrecznika.
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4.4. Ocena projektu pozakonkursowego

Ocena projektéw pozakonkursowych realizowana jest przez IZ RPO WO 2014-2020 lub WUP
i obejmuje nastepujace etapy:

a) ocene formalng;
b) ocene merytoryczna.

IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwo$¢ potaczenie etapu oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej w jeden etap oceny formalno-merytorycznej. Informacja o dopuszczeniu mozliwosci
przeprowadzenia etapu oceny formalno-merytorycznej zawarta jest w wezwaniu do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Wszystkie projekty pozakonkursowe podlegajag ocenie formalnej oraz merytorycznej
z wytgczeniem negocjacji.

W przypadku procedury pozakonkursowej ocena formalna trwa do 30 dni kalendarzowych,
natomiast merytoryczna do 45 dni kalendarzowych. Dodatkowo w ramach projektéow
pozakonkursowych bedzie mozliwa ich modyfikacja (patrz pkt. 4.4.4).

W przypadku projektow pomocy technicznej procedura oceny Planu Dziatan Pomocy
Technicznej RPO WO 2014-2020 zostata opisana w Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy
technicznej RPO WO 2014-2020.

4.4.1. Weryfikacja formalnej poprawnosci wniosku o dofinansowanie

Weryfikacji spetniania wymogéw formalnych podlegajg wszystkie wnioski o dofinansowanie,
a takze wszystkie korekty do wnioskéw o dofinansowanie sktadane do IZ RPO WO 2014-2020.
Weryfikacja wymogéw formalnych trwa do 30 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego
terminu na ztozenie wniosku.

Wymogi formalne dla wnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych sg
weryfikowane na podstawie Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia wymogow formalnych tj.:

1. Wniosek ztozony w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia projektu
pozakonkursowego/ w wezwaniu do ztozenia wyjasnien oraz dokonania stosownych
poprawek i uzupetnienn we wniosku przez wnioskodawce;

2. Whniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania oraz naboru okreslonego
w wykazie projektow zidentyfikowanych;

3. Whniosek ztozony we wtasciwej instytucji;
4. Wersja papierowa wniosku ztozona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach;

5. Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg papierowg wniosku
(zgodnos¢ sumy kontrolnej)

6. Whniosek nie zawiera bteddw pisarskich;

7. Whniosek nie zawiera omytek rachunkowych;
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8. Wybrano adekwatne dla dziatania/poddziatania wskazniki produktu i rezultatu;
9. Poprawnie okreslono wartosci docelowe wskaznikdw produktu i rezultatu;

10.Do wniosku dotgczono wszystkie wymagane zataczniki. Dotgczone zatgczniki sg kompletne,
zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020 (jesli dotyczy);

11.Whniosek i dotgczone zatgczniki (jesli dotyczg) sg czytelne;

12.Kserokopie dokumentow zostaty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;
13.Whniosek i zatgczniki (jesli dotyczg) zawierajg komplet podpisdw i pieczatek;
14.Tres¢ wniosku jest zbiezna z trescig zatgcznikdw (jesli dotyczy);

15.Zmiana zapisow wniosku wynikata z uzupetnienie brakujgcego zatgcznika (wypetnic
w przypadku uzupetnienie brakéw formalnych oraz jesli dotyczy).

Powyzsza lista stanowi jednoczes$nie katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych
oraz oczywistych omytek.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub oczywistych
omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej
omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie kréotszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od
dnia nastepnego od otrzymania informacji. Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie
uzupetnienia lub poprawienia oczywistej omytki, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia
i w konsekwencji nie dopuszcza sie projekt do oceny lub dalszej oceny, zas informacje o nim zawarte
w SZOOP zostajg usuniete. Zasady dokonywania poprawy wniosku o dofinansowanie w zakresie
oczywistych omytek jak réwniez uzupetnien sg zgodne z zasadami jak dla projektéw konkursowych
opisanymi w rozdziale 3.

4.4.2. Ocena formalna

Do oceny formalnej przekazywany jest wniosek o dofinansowanie projektu spetniajgcy wymogi
formalne.

Ocena formalna trwa do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia weryfikacji wymogow
formalnych i dokonywana w oparciu o kryteria formalne w systemie TAK/NIE. Oceny spetniania
kryteridw formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie,
a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub
projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny formalnej pracownicy 10K moggy zgdac¢ dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych
wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 0K
W wezwaniu.

4.4.3. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna trwa do 45 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia oceny formalnej
i przeprowadzana jest w oparciu o listy sprawdzajgce do oceny projektu pod katem kryteriéw
merytorycznych dla danego dziatania/poddziatania. Oceny spetniania kryteriow merytorycznych
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przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie, a takze informacji
udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na
powyzsze pracownicy IOK mogg zadaé¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach
takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien
ztozyé pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

Projekt pozakonkursowy, ktory w wyniku przeprowadzonej oceny spetni wszystkie kryteria
o charakterze bezwzglednym otrzymuje mozliwos¢ uzyskania dofinansowania w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020.

W przypadku projektéw pomocy technicznej projekt moze zosta¢ oceniony pozytywnie
lub negatywnie. Pozytywna ocena oznacza w tym przypadku spetnienie wszystkich kryteridw,
wskazanych dla Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, dzieki czemu dany projekt PT ma mozliwos¢
uzyskania dofinansowania.

4.4.4. Modyfikacje projektu pozakonkursowego

W przypadku projektu pozakonkursowego, w odrdéznieniu od procedury konkursowej
dopuszcza sie w ramach oceny projektu na kazdym jej etapie, dokonywanie modyfikacji projektu.
Modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriéw polegaé moga jedynie na tym, ze projekt bedzie
spetniat wiekszg liczbe kryteridw lub bedzie je spetniat w wiekszym stopniu. W sytuacji, gdy zostanie
wprowadzona w projekcie modyfikacja o ktérej mowa powyzej, ktéra spowoduje potrzebe poprawy
zapisbw whniosku o dofinansowanie projektu dopuszcza sie ztozenie korekty wniosku o
dofinansowanie. W tej sytuacji korekte wniosku o dofinansowanie nalezy przygotowaé oraz ztozy¢
zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 3 niniejszego Podrecznika.

4.5. Wybor do dofinansowania

W przypadku spetnienia przez projekt wymaganych kryteriéw merytorycznych dla danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje decyzje o wyborze projektu do dofinansowania.

Po zakonczeniu oceny wnioskodawca otrzymuje pisemng informacje o wynikach oceny wraz
z uzasadnieniem. Dodatkowo 1Z RPO WO 2014-2020 zamieszcza informacje o wyborze do
dofinansowania projektu pozakonkursowego na swojej stronie internetowej oraz na portalu
Funduszy Europejskich (MIiR) w ramach wykazu projektdw wybranych do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym prowadzonym przez IZ RPO WO 2014-2020. Wykaz zawiera co najmniej:

— nazwe projektu wybranego do dofinansowania;

— nazwe wnioskodawcy;

— kwote przyznanego dofinansowania;

—  kwote catkowitg projektu;

— wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy;
— date wybrania projektu do dofinansowania;

— przewidywany czas realizacji projektu.
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Z wnioskodawcami projektow, ktére pozytywnie przeszty ocene IZ RPO WO 2014-2020/WUP
podpisuje umowe o dofinansowanie. W przypadku projektéw wtasnych oraz projektéw pomocy
technicznej, ztozonych przez 1Z RPO WO 2014-2020, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego podejmuje
decyzje o dofinansowaniu.

W ramach pozakonkursowej procedury wyboru projektow
srodki odwofawcze nie przystugujq.

Rozdziat 5 Archiwizacja i przechowywanie dokumentéw

Whioskodawcy oraz beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg RPO WO 2014 - 2020 zgodnie z:

a) art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 z pdézn. zm.) dotyczgcymi przechowywania
dokumentacji ksiegowe;j.

Instytucja Zarzadzajaca informuje beneficjentdw o dacie rozpoczecia okresu udostepnienia na
zadanie Komisji i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego dokumentéw potwierdzajgcych,
dotyczacych wydatku wspieranego z funduszy polityki spdjnosci w ramach operacji, dla ktérych
catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 000 000 EUR. Ich udostepnianie jest mozliwe
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktorym

ujeto dany wydatek dotyczacy danej operacji.

W przypadku operacji innych niz te opisane powyzej, wszystkie dokumenty potwierdzajgce
powinny by¢ udostepniane przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu

zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonej operacji. */

v Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
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Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom s3 przechowywane
przez okres 10 lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. Obowigzek ten spoczywa
zaréwno na podmiocie udzielajgcym pomocy, jak rowniez beneficjencie pomocy.

W przypadku postepowania sgdowego lub na nalezycie umotywowany wniosek Komisji
Europejskiej termin ten zostaje zawieszony, co dla beneficjentéw bedzie oznaczato przedtuzenie
terminu przechowywania dokumentéow — w takim przypadku, 10K z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje o tym fakcie wnioskodawcow/beneficjentéw na pismie przed uptywem wskazanego
terminu.

Ponadto dokumenty zawierajgce informacje, ktére wymagajg ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice pafistwowg lub stuzbowg sg przechowywane i udostepniane
zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie informacji niejawnych™. Ponadto, dokumenty te podlegaja
udostepnianiu na zasadach i w trybie okreélonym w Ustawie o dostepie do informacji publicznej®.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zadanie 1Z RPO WO 2014-2020/ IP RPO WO
2014-2020, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

Instytucje Organizujgce Konkurs zobowigzane sg do zbierania i archiwizowania dokumentacji
projektowej zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Generalng zasadg jest, iz cata dokumentacja
(tj. wnioski o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, korespondencja z wnioskodawcami, listy
sprawdzajace, protokoty z posiedzen komisji oceny projektéw, listy rankingowe, uchwaty ZWO)
przechowywana jest we wtasciwej I0K.

'8 Ustawa o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. 2010, Nr 182, poz. 1228)
3 Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001, Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.)
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Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny e

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
NA LATA 2014 - 2020

DATA | GODZINA WPLYWU WNIOSKU*

NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE * piecze¢

WNIOSKODAWCA

TYTUL PROJEKTU

CHARAKTERYSTYKA FINANSOWA PROJEKTU

CALKOWITE KOSZTY PROJEKTU 2

WNIOSKOWANA KWOTA WSPARCIA?

PROCENTOWY POZIOM WSPARCIA®

OKRES REALIZACJI PROJEKTU

oD KALENDARZ
DO (zakoriczenie rzeczowe) KALENDARZ
DO (zakorczenie finansowe) KALENDARZ
OBSZAR REALIZACII

OBSZAR STRATEGICZNEJ INTERWENCII Depopulacja /
ZINTEGROWANA INWESTYCJA TERYTORIALNA
INNE

! Nadawane automatycznie przez LS| 2014-2020 (dotyczy wersiji elektronicznej zaczytanej do systemu SYZYF)
?Pola wypetniane automatycznie przez generator wnioskdw, stanowig zbiér podstawowych informacji
znajdujacych sie we wniosku
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 NUMER NABORU

’ ZGODNIE Z OGLOSZENIEM O NABORZE WNIOSKOW

1.2 RODZAJ PROJEKTU 3

’ KONKURSOWY / POZAKONKURSOWY

1.3 0$ PRIORYTETOWA RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ’ nazwa

1.4 DZIALANIE RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ’ nazwa

1.5 PODDZIALANIE RPO WO 2014-2020°

‘ Kod ‘ nazwa

1.6 CEL TEMATYCZNY?

1.7 PRIORYTET INWESTYCYJNY?

1.8 PARTNERSTWO W PROJEKCIE
[] Projekt partnerski
[1 Partnerstwo publiczno-prywatne

Liczba partneréw w projekcie I:I

* pola wypetniane automatycznie po wyborze numeru naboru
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2. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY WNIOSKODAWCY

NAZWA WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 250)

Kraj V
REGON Pole cyfrowe

Wojewdédztwo V
Powiat V
Gmina V | gmina miejska / wiejska / PODREGION | SUBREGION

miejsko-wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe
Nr budynku Pole cyfrowe
Nr lokalu Pole cyfrowe
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

Adres strony internetowej

Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to
informacja o jej braku)

2.2 DANE TELEADRESOWE DO KORESPONDENCII

L] NIE DOTYCZY

Kraj
Adres Pole tekstowe
Kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer lokalu,
Telefon Pole cyfrowe
Fax Pole cyfrowe
e-mail Pole tekstowe

2.3 OSOBA DO KONTAKTU W RAMACH PROJEKTU

Imie i Nazwisko Stanowisko Telefon Fax e-mail
* dodawanie wierszy
2.4 OSOBY UPRAWNIONE DO PODPISANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Imie Nazwisko Stanowisko Telefon e-mail

* dodawanie wierszy
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2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Forma prawna
whnioskodawcy

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai \/
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowe; ...

Forma wiasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai /
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowe; ...

Mozliwosé Wybér z listy zawierajgcej pozycje:
odzyskania VAT - pusta wartos¢

- Tak \

- Nie

- Cze$ciowo
NIP Pole cyfrowe
PESEL Nie dotyczy
PKD whioskodawcy | Pole cyfrowe V
Rodzaj dziatalnosci zgodnie z rozporzadzeniem 215/2014 (zat. 1 tabela 7) \V/
gospodarczej
whnioskodawcy
Nazwa i nr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
2.6 POMOC UZYSKANA PRZEZ WNIOSKODAWCE

RODZAJ POMOCY TAK KWOTA [EURO]

Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich 3 lat ] Pole cyfrowe
Pomoc publiczna uzyskana na realizacje danego Pole cyfrowe
przedsiewziecia [
2.7 DANE TELEADRESOWE REALIZATORA
LINIE DOTYCZY
Nazwa realizatora
Forma prawna \VA
Kraj V
Wojewddztwo \V4
Powiat \VA
Gmina Y | gmina miejska / PODREGION | SUBREGION

wiejska / miejsko-
wiejska

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Telefon

Fax
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e-mail

Adres strony
internetowe;j

3.1 TYTUL PROJEKTU

3. INFORMACIE O PROJEKCIE

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

3.2 OKRES REALIZACJI PROJEKTU

oD KALENDARZ
DO (zakonczenie rzeczowe) KALENDARZ
DO (zakonczenie finansowe) KALENDARZ

3.3 KROTKI OPIS PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 2000)

3.4 CEL REALIZACJI PROJEKTU | JEGO WPLYW NA REALIZACJE CELOW RPO WO 2014-2020

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow 5000)

3.5 OPIS GRUPY DOCELOWEJ | UZASADNIENIE WYBORU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 5000)

Nazwa grupy Liczba uczestnikéw
docelowej Kobiety Meiczyzni Ogoétem
V
tacznie pole cyfrowe pole cyfrowe pole cyfrowe

3.6 POTENCJAL | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakow

0)
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3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Wojewddztwo | Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowosc
opolskie \VA4 NYSKI / \V4 gmina miejska / | Pole tekstowe
OPOLSKI wiejska /
miejsko-wiejska

* dodawanie wierszy

3.8 CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

A | Typ projektu wybierz typ projektu \V4
Typy projektow okreslone w SzOP jako typy
przedsiewziec¢. Wybdr z listy wielokrotnego wyboru

B | Pomoc publiczna Pole nie aktywne

C | Powigzanie ze strategiami - Brak powigzania (warto$¢ domysina) \Y4
- Strategia UE Morza Battyckiego
- Strategia Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego
Polski Wschodniej do roku 2020
- Strategia Rozwoju Polski Potudniowej do roku 2020
- Strategia Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020

D | Duzy projekt NIE DOTYCZY

E | Instrumenty finansowe ]

3.9 KLASYFIKACJA PROJEKTU

A | Zakres interwencji (dominujacy) \V4

5 Zakres interwencji (uzupetniajacy) Pole nieaktywne

LI NIE DOTYCZY
C | Forma finansowania \V4
D | Typ obszaru realizacji \V4
Terytorialne mechanizmy zgodnie z rozporzadzeniem V
E L. 215/2014 (zat. 1 tabela 4)
wdrazania
F | PKD Projektu Pole nieaktywne
- Rodzaj dziatalnosci gospodarczej zgodnie z rozporzgdzeniem \VA
projektu 215/2014 (zat. 1 tabela 7)

H | Branze kluczowe V

| | Temat uzupetniajacy \V4




3.10 IDENTYFIKACJA PROJEKTOW KOMPLEMENTARNYCH | EFEKTOW SYNERGII
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L1 NIE DOTYCZY

Wersja 1

czerwiec 2015 r.

Na?vtla Planowany | Typ i zakres
beneficjenta c . . .
i tytut Dane o projekcie Opis powigzania efekt" kompletn.e
sl synergii ntarnosci
Pole Pole tekstowe Pole tekstowe Pole +
tekstowe Nazwa programu / | Najwazniejsze rezultaty i | tekstowe Mozliwoie
(Maksymalna | wartos¢ catkowita | rozwigzania (Maksymalna wyboru
liczba projektu/ warto$¢ | wypracowane w ramach | liczba kilku
znakow 500) | dofinansowania / projektu znakow pozYGji 2
okres realizacji komplementarnego 1000) listy

(Maksymalna liczba
znakdéw 500)

(Maksymalna liczba
znakdéw 1000)

* dodawanie wierszy

3.11 PROMOCIJA PROJEKTU

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 2000)

3.12 Informacja na temat realizacji ustug finansowanych poza Funduszem Pracy:

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)




4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

Zatgcznik nr 1 do Podrecznika dla wnioskodawcow RPO WO 2014-2020 (EFS)

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU

Wersja 1
czerwiec 2015 r.

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Y%

M

Ogotem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

B. REZULTATY REALIZACII PROJEKTU

Nazwa
Wskaznika

Jednostka Wartos¢ bazowa

miary

Wartos¢ docelowa

M

Ogotem

M

Ogotem

Vv

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU

A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

\Y%

M

Ogotem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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B. REZULTATY REALIZACII PROJEKTU
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Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogoétem M Ogoétem
V

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

10




5.1 ZAKRES RZECZOWY
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5. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY

Wersja 1
czerwiec 2015 r.

Opis dziatan planowanych do realizacji w

Wydatki rzeczywiscie

. . Wydatki rozliczane
Zadanie Nazwa Zadania . .. ..
ramach wskazanych zadan / czas realizacji poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakéw Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL— | ustaleniami dla SL - 3000 znakdw
600 znakéw
Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
Koszty posrednie* Tak / nie Tak / nie
* dodawanie wierszy
5.2 ZAKRES FINANSOWY
WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE
Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . . w k ey | DOF
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross- | Zadanie Jedn.OStka Liczba | jednostko yfjat ' kwalifik ° ma.ns
. de . . miary ogétem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owane
minimis
Zadanie 1 \V4 ] O J O \V/
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Opis kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
RZECZOWEGO
Suma

11
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Zadanie 2
V| O O O Jol v
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakdw
\Y% ] ] [ =
Nazwa kosztu: Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL =200 znakow
Suma
Koszty
posrednie V O O O [ V
Nazwa kosztu: Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL =200 znakow
v| O O O -
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione
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WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO

| Wodai | Oofans
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczgce ryczattu Pomoc Cross- Zadanie X kwalifiko
SiEet publiczna .d.e . | financing | zlecone ogotem walne
minimis
Stawka jednostkowa V Wysokos¢ stawki | Liczba stawek
U Il [ ]
AV
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakéw | Maksymalna
Kwota zgodna z liczba znakow
ryczattowa ustaleniami zgodna z O U U U
dla SL-350 ustaleniami dla SL
—-350
\V4 Stawka ryczattowa (%)
Maksymalna Rzeczywista
mozliwa stawka stawka ryczattu
Stawka ryczattu . U U 0
ryczattowa Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie
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W ramach zadan

Zadanie

Wydatki
ogoétem

Wydatki
kwalifiko
walne

Dofinans
owanie

Zadanie 1

Zadanie 2

Koszty posrednie

W RAMACH KATEGORII KOSZTOW

Wydatki
kwalifiko
walne

Udziat %

W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM

KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM

Wydatki
kwalifiko
walne

Udziat %

Whktad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity
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RAZEM

Wydatki
ogoétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowa
nie

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogodtem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkow nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkow objetych pomoca publiczna

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika projektu

Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem
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Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u, kosztow rozliczanych ryczattem oraz wktadu wtasnego)

Tekst (Maksymalna liczba znakéw 4000)

Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

Tekst (Maksymalna liczba znakéw 3000)
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6. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

6.1 PLANOWANY DOCHOD GENEROWANY PRZEZ PROJEKT

Projekt generujacy dochéd - nie dotyczy (warto$¢ domysina) /  \/
tak — luka finansowa/

tak —( zryczattowana stawka 20%)

tak —( zryczattowana stawka 25%)

tak —( zryczattowana stawka 30%)

Zryczattowana stawka (%) -20

-25

-30

Pole wyliczane automatycznie, jezeli w
polu Projekt generujgcy dochdd
uzytkownik wybrat tak — zryczaftowana
stawka

Luka w finansowaniu (%) Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujgcy dochdd uzytkownik
wybrat tak — luka w finansowaniu

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku,
uwzglednieniem dochodu wymagane i edytowalne, jezeli w polu
Projekt generujqcy dochdd uzytkownik
wybrat wartos¢ inng niz brak pomocy

Wartos$¢ generowanego dochodu Automatycznie wyliczane zgodnie z MZD
dla umowy
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6.2 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

L] NIE DOTYCZY

Lp Zrédto finansowania Kwota %

1 Dofinansowanie Pole cyfrowe procent
2 Razem wkifad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

C Inne krajowe Srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

OBJETE POMOCA PUBLICZNA
L] NIE DOTYCZY
Lp. Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe procent
2 Razem wktad wiasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzgdu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

Lp Zrédto finansowania Kwota %

1 Dofinansowanie Pole cyfrowe procent
2 Razem wkifad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe Srodki publiczne, w tym:
c.1l | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

7. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UE

7.1 ZROWNOWAZONY ROZWO)

1 NIE DOTYCZY

A | Ochrona srodowiska

B | Efektywnos¢ korzystania z zasobdéw

C | tagodzenie i adaptacja do zmian klimatu

oo

D | Srodowisko miejskie

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

7.2 ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINACJA

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

7.3 ROWNOUPRAWNIENIE PLCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)
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8. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 1000)

KARTA LIDERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE LIDERA

NAZWA (LIDERA)
WNIOSKODAWCY

Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Pole cyfrowe

Kraj V
Wojewddztwo \V4
Powiat \V4
Gmina V| gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION SUBREGION
wiejska

Miejscowos¢

Pole tekstowe

Kod pocztowy

Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu Pole cyfrowe

Telefon Pole cyfrowe

Fax Pole cyfrowe

e-mail Pole tekstowe

Adres strony Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to informacja
internetowej 0 jej braku)

2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA LIDERA

Forma prawna lidera

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai V
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej ...
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Mozliwos¢ WYybor z listy zawierajgcej pozycje:

odzyskania VAT - pusta wartos¢
- Tak \V4
- Nie
- Czesciowo

NIP Pole cyfrowe

PESEL Nie dotyczy

PKD lidera Pole cyfrowe

I

Rodzaj dziatalnosci
gospodarczej lidera

Nazwainr KRS/Rejestr Stowarzyszen/inne
dokumentu
rejestrowego
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Wersja 1
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Wojewoddztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie Wypetniane Wypetniane GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
v automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika | Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Ogotem

\Y

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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Nazwa
Wskaznika

Jednostka
miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

M

Ogotem

Ogotem

\Y4

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy

4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Y%

M

Ogodtem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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Nazwa Wskaznika

Jednostka miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

M Ogotem K M Ogotem
\Y4
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY
5.1 ZAKRES RZECZOWY
. Opis dziatan planowanych do realizacji w Wydatki Wydatki rozliczane
Wybierz . . . o e o .
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji / rzeczywiscie ryczattowo
podmiot dziatania poniesione
Il Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakéw Maksymalna liczba znakéw zgodna z Tak / nie Tak / nie
zgodna z ustaleniami dla SL | ustaleniami dla SL - 3000 znakdw
— 600 znakéw
I Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
Il Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
] Koszty Tak / nie Tak / nie

posrednie*

* dodawanie wierszy
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WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . P k . . Wydatk e, | D
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - Zadanie Jedn.OSt 2 | Liczba jednostko y’ : kwalifik oflna‘ns
. de . . miary ogotem owanie
publiczna . . . | financing | zlecone wa owane
minimis
Zadanie 1 \V4 O O O OJ
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Nazwa kosztu: Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL— 200 znakow
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2
V| O O o | H
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
\Y% ] ] [ O
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakow
Suma
Koszty
posrednie \Y ] | O O
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakdw
v | O O O -
Nazwa kosztu: \Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL— 200 znakow
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione
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WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO

Wsparcie w ramach . | Wydatki | Dofinans
. Nazwa . . Wydatki g .
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczace ryczattu Pomoc Pomocde | Cross- Zadanie X kwalifik | owanie
ryczattu . s . - ogotem
publiczna minimis | financing | zlecone owalne
Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)
Stawka Wysokos¢ stawki Liczba stawek
jednostkowa \ u - - -
V
Maksymalna Nazwa wskaznika | Wartos¢ wskaznika
liczba znakdw
Kwota zgodna z
ryczattowa 8 . 0 O O O
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
4 Maksymalna Rzeczywista
Stawka mozliwa stawka stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu - U . .
Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogoétem w projekcie

w tym koszty bezposrednie
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W RAMACH ZADAN
Wydatki | Wydatki | Dofinans
ZADANIE ogétem | kwalifiko | owanie
walne
Zadanie 1
Zadanie 2
Koszty posrednie
. | Wydatki
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW Wydatki |\ alifiko | Udziat %
ogoétem
walne
W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM
Wvdatki Wydatki | Udziat %
KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM ogyéiem kwalifiko
walne

Whktad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity
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RAZEM

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkow nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkow objetych pomoca publiczna

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODtA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

6.2 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA

1 NIE DOTYCZY

Lp. Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wktfad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe Srodki publiczne, w tym:
c.1l | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

OBJETE POMOCA PUBLICZNA
L] NIE DOTYCZY
Lp. Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe

2 Razem wktad wiasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM
(objete pomoca publiczng i nie objete pomocga publiczng)

%

Lp. Zrédto finansowania Kwota
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:
2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
a Budzet panstwa
b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego
c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1 | Fundusz Pracy
c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

KARTA PARTNERA PROJEKTU

2.1 DANE TELEADRESOWE SIEDZIBY PARTNERA

Nazwa Partnera Pole tekstowe (Maksymalna liczba znakéw 250)

REGON

Kraj

Wojewddztwo V

Powiat V

Gmina V| gmina miejska /
wiejska / miejsko- PODREGION SUBREGION
wiejska

Miejscowos¢ Pole tekstowe

Kod pocztowy Pole cyfrowe

Ulica Pole tekstowe

Nr budynku Pole cyfrowe

Nr lokalu Pole cyfrowe

Telefon Pole cyfrowe

Fax Pole cyfrowe

e-mail Pole tekstowe

Adres strony Pole tekstowe (jesli wnioskodawca nie posiada strony to informacja

internetowej 0 jej braku)

30




Zatqgcznik nr 1 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja 1
czerwiec 2015 r.

2.5 IDENTYFIKACJA | KLASYFIKACJA PARTNERA

Forma prawna
Partnera

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai
aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowe;j ...

Forma wtasnosci

Lista wartosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
27 lipca 1999r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzeniai V
aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowe; ...

Mozliwos¢ WYybor z listy zawierajgcej pozycje:

odzyskania VAT - pusta wartos¢
- Tak \V4
- Nie
- Czesciowo

NIP Pole cyfrowe

PESEL Nie dotyczy

PKD lidera Pole cyfrowe

Rodzaj dziatalnosci
gospodarczej lidera

1<

Nazwainr
dokumentu
rejestrowego

KRS/Rejestr Stowarzyszer/inne
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3.7 MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Wojewddztwo Powiat Podregion Subregion Gmina Miejscowos¢
opolskie v Wypetniane Wypetniane v GMINA MIEJSKA / WIEJSKA | Pole tekstowe
automatycznie automatycznie / MIEJSKO-WIEJSKA
NYSKI / OPOLSKI Wypetniane automatycznie

* dodawanie wierszy

4. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

4.1 WSKAZNIKI KLUCZOWE

A. PRODUKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nazwa Wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa

\V4 K M Ogoétem

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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B.REZULTATY REALIZACJI PROJEKTU

Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Nazwa Wskaznika Jednostka miary
K M Ogote K M Ogétem
m
vV
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
4.2 WSKAZNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU
A. PRODUKTY REALIZACIJI PROJEKTU
Nazwa Wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa
K M Ogotem
\V4 8

(Maksymalna liczba znakéw 1000)

* dodawanie wierszy
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Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
Wskaznika miary
K M Ogodtem K M Ogoétem
\V4
(Maksymalna liczba znakéw 1000)
* dodawanie wierszy
5. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY
5.1 ZAKRES RZECZOWY
. Opis dziatan planowanych do realizacji w Wydatki Wydatki
Wybierz . . . o . o . .
zadanie Zadanie Nazwa Zadania ramach wskazanych zadan / czas realizacji / rzeczywiscie rozliczane
podmiot dziatania poniesione ryczattowo
Zadanie 1 * Maksymalna liczba znakow Maksymalna liczba znakdw zgodna z Tak / nie Tak / nie
] zgodna z ustaleniami dla SL | ustaleniami dla SL - 3000 znakéw
— 600 znakéw
O Zadanie 2* Tak / nie Tak / nie
m Zadanie 3* Tak / nie Tak / nie
Koszty Tak / nie Tak / nie
L] posrednie*

* dodawanie wierszy
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WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE

Wsparcie w ramach .
Cena . | Wydatki .
. . . k . . Wydatki ..., | Dofinans
Zadanie Kategoria kosztow Pomoc Pomoc Cross - Zadanie Jedn.OSt 2| Liczba jednostko y’ kwalifik .
. de . - miary ogotem owanie
publiczna .. . | financing | zlecone wa owalne
minimis
Zadanie 1 AV IH O O O
(nazwa zadania)
Z ZAKRESU Nazwa kosztu: Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL— 200 znakow
RZECZOWEGO
Suma
Zadanie 2 O
vV O O 1
Nazwa kosztu: \Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL— 200 znakow
\V4 ] ] ] .
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakdéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
Suma
Koszty
posrednie \Y ] ] O O
Nazwa kosztu: Maksymalna liczba znakéw zgodna z ustaleniami dla SL — 200 znakéw
v| O O O -
Nazwa kosztu: Viaksymalna liczba znakow zgodna z ustaleniami dla SL =200 znakow
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione
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WYDATKI ROZLICZONE RYCZAtTOWO

Wsparcie w ramach . | Wydatki | Dofinans
. Nazwa . . Wydatki eee .
Rodzaj ryczattu Informacje dotyczgce ryczattu Pomoc Pomocde | Cross- Zadanie X kwalifik | owanie
ryczattu . L L ogotem
publiczna minimis | financing zlecone owalne
Zadanie 1 (Z ZAKRESU RZECZOWEGO)
Stawka Wysokos¢ stawki Liczba stawek
jednostkowa Vv O L - -
\VA
Maksymalna Nazwa wskaznika | Warto$¢ wskaznika
liczba znakdw
Kwota zgodna z O
ryczattowa & N O 0 u
ustaleniami dla
SL-350
Stawka ryczattowa (%)
v Maksymalna Rzeczywista stawka
Stawka mozliwa stawka ryczattu
ryczattowa ryczattu O 0 ] O
Wypetniane
automatycznie
Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogotem w projekcie

W tym koszty bezposrednie
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Wydatki Dofinans

ZADANIE Wydatki ogétem kwalifikowalne owanie
Zadanie 1
Zadanie 2

Koszty posrednie
W RAMACH KATEGORII KOSZTOW Wydatki ogotem Wydatki Udziat %
kwalifikowalne
W RAMACH KATEGORII PODLEGAJACYCH LIMITOM
Wydatki Udziat %

KATEGORIE KOSZTOW PODLEGAJACE LIMITOM

Wydatki ogétem

kwalifikowalne

Whktad rzeczowy

Cross-financing

Wydatki poza obszarem UE

Srodki trwate

Dodatkowe limity

+
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RAZEM

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan nie objetych pomoca publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych de minimis)

Ogoétem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione (Suma zadan zleconych)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma wydatkow nie objetych pomoca publiczng)

Ogoétem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych de minimis)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (Suma zadan objetych Cross-financingiem)

Ogoétem wydatki rozliczone ryczattowo (Suma zadan zleconych)

Suma wydatkow nie objetych pomocg publiczng

Suma wydatkow objetych pomoca publiczna

Suma zadan objetych de minimis

Suma zadan objetych Cross-financingiem

Suma zadan zleconych
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6. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU
6.2 ZRODtA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

NIE OBJETE POMOCA PUBLICZNA
] NIE DOTYCZY

Lp Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe
2 Razem wkfad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1l | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne

2.2 | Srodki prywatne

Razem

6.3 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU

OBJETE POMOCA PUBLICZNA
(] NIE DOTYCZY
Lp Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie Pole cyfrowe

2 Razem wkifad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe $rodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

c Inne krajowe Srodki publiczne, w tym:
c.1l | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne

2.2 | Srodki prywatne

Razem
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6.4 ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU RAZEM

(objete pomoca publiczng i nie objete pomocg publiczng)

1.

Lp Zrédto finansowania Kwota %

1 Dofinansowanie Pole cyfrowe

2 Razem wktad wiasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:

a Budzet panstwa

b Budzet jednostki samorzgdu
terytorialnego

c Inne krajowe srodki publiczne, w tym:

c.1 | Fundusz Pracy

c.2 | Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

c.3 | Inne
2.2 | Srodki prywatne
Razem

10. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

L] Jestem $wiadom odpowiedzialnoéci karnej za podanie fatszywych danych lub
zZtozenie fatszywych o$wiadczen.*

[J O$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

[] O$wiadczam, ze projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym
whniosku o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany
przed ztozeniem ww. wniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci
zostaty dokonane.

1 O$wiadczam, ze instytucja, ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw,
jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdob Niepetnosprawnych Iub innych
naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

[] Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy
w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

] Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr

4 Zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
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157, poz. 1240, z pdézn. zm.). Jednoczesnie oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji
projektu znajde sie w wykazie podmiotow wykluczonych (art. 207 ustawy o finansach
publicznych) niezwtocznie poinformuje o tym fakcie 1Z/IP.

[J Oséwiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi zamdwien publicznych oraz pomocy
publicznej.

L1 O$wiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do
poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie bedg wspdtfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentdéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej.

[] O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do
celéw zwigzanych z oceng i realizacjg niniejszego projektu, zgodnie z ustawag
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. przez Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego oraz udostepnienie ich instytucjom
i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli projektu.
Jednoczesnie oswiadczam, iz zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662 ze
zm.) zostatam/em poinformowana, ze:

a. administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa
Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

b. moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu oceny oraz realizacji
przedmiotowego projektu,

c. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania,

d) podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do oceny oraz realizacji
przedmiotowego projekt

Oswiadczam, ze (prosze zaznaczy¢ whasciwy kwadrat):
O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje czesci poniesionego
w ramach projektu podatku VAT. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujgcych dokumentéw:
Pole tekstowe
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b) O mam prawng mozliwos¢ czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego
ostatecznie kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje tej czesci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

Brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku
VAT wynika z nastepujacych dokumentow:
Pole tekstowe

c) O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowac
o refundacje jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT;

d) O bede mdgt odzyskaé lub odliczyé koszt podatku VAT poniesionego w zwigzku
z realizacjg dziatan objetych wnioskiem.

11. [ Oéwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy
publicznej w zgdanej wysokosci, w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie
wnioskodawca pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wtasciwego programu pomocowego.’

12. ] Wyrazam zgode na udzielanie informacji dotyczacych wniosku, oraz udostepnienie
wniosku na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje
Zarzadzajacy, Instytucje Posredniczacy, Instytucje Wdrazajgcg lub inng uprawniong
instytucje lub jednostke organizacyjng, z zastrzezeniem dochowania i ochrony
informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

13.[J Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny
i kontroli przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotédw; jak rowniez
zobowigzuje sie umozliwi¢ im przeprowadzenie wizytacji w miejscu realizacji
Projektu;

14.[]1 Oswiadczam, ze nie orzeczono wobec reprezentowanego przeze mnie
whnioskodawacy zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885
z podzn. zm.)

15. [] Oswiadczam, iz rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.

16. ] Oswiadczam, ze operacje wybrane do wsparcia nie obejmuja kategorii wydatkow
stanowigcych czes¢ operacji, ktére sg Ilub powinny byé objete procedurg

5 Dotyczy wytgcznie projektéw objetych zasadami pomocy publiczne;j.
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odzyskiwania w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar
objety programem.

17.[JOswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z Regulaminem Konkursu i akceptuje jego
zasady. W przypadku projektdw pozakonkursowych akceptuje zasady ujete w pisSmie
wzywajgcym do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby Imie i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za
upowaznionej finanse w instytucji
Podpis Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata osoby
upowaznionej odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy
Data

Opracowanie:
Referat Przyjmowania
Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych

11. LISTA ZALACZNIKOW
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I. Informacje ogdlne

@
(
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien
zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.
v
St

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosc

nastepujacych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A.
1)

2)

3)

Prawodawstwo Unii Europejskiej:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006;

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarédw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)

4)

5)

Ustawa z dn. 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdzn. zm.);

Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.);

Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011, Nr 177 poz. 1054
z péin. zm.);

Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013, p0z.907 z pdzin.
zm.);

Ustawa z dn. 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2015, poz. 149)
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C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 r.;

2) Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFS;

3) Woytyczne horyzontalne wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, w tym przede
wszystkim Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy w ramach programoéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020.
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Il. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS

Ponizej przedstawiono opis pdl formularza wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg ich
wypetniania.

Nowy wniosek wypetniamy po kliknieciu przycisku * poprzez wypetnienie karty pn. Nowy plik

whiosku. Nalezy w nim wybraé¢ odpowiedni nabér z listy rozwijalnej oraz wpisa¢ nazwe pliku, pod
ktdrym zostanie zapisany wniosek.

Punkt Partnerstwo w projekcie tj. Projekt partnerski, Partnerstwo publiczno-prywatne nalezy
pozostawié¢ bez wypetnienia.
Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona wniosku w generatorze nie jest widoczna. Zostanie ona utworzona
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do generatora w poszczegdlnych sekcjach
i bedzie widoczna, w zakresie wprowadzonych danych, na podgladzie zapisanego wniosku
oraz na jego wydruku. Znajdujg sie na niej nastepujgce pola:

> ,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktére zostang
nadane automatycznie przez LSI 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujgce sie na pierwszej stronie wniosku tj.:
»Whnioskodawca”

»Tytut projektu”

,Catkowite koszty projektu”,

,Whnioskowana kwota wsparcia”

,Procentowy poziom wsparcia”

vV V V V V VY

,,Okres realizacji projektu”
> ,,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza wniosku.

SEKCIA |

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wprowadzenia
danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez generator po wczesniej
wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik wniosku.

1. Informacje ogdlne

1.1 Numer naboru
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Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze przez

whnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru. W trakcie edycji

whniosku nie ma mozliwosci zmiany naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania

w utworzonym juz wniosku zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony jest do utworzenia
nowego wniosku o dofinansowanie.

1.2 Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez wnioskodawce,
przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru.

1.3 Os$ priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020 w ramach, ktérej projekt bedzie realizowany.

1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany.

1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020
Pole automatycznie niewypetniane przez system.
1.6 Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

1.7 Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole w zakresie
priorytetu inwestycyjnego.

1.8 Partnerstwo w projekcie

Pola nieaktywne.

SEKCIA 1l
2. Charakterystyka wnioskodawcy.
2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podaé petng nazwe wnioskodawcy wskazujgc nazwe
powiatu oraz nazwe PUP np. Powiat Oleski/Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie.
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W kolejnym polu nalezy wpisaé kraj, numer REGON (nalezy pamietacd, aby przy wpisywaniu

pomingé separatory). W kolejnych wtasciwych wierszach niezbedne jest podanie wojewddztwa,

powiatu, miejscowosci, kodu pocztowego, ulicy, numeru budynku, numeru lokalu wtasciwych dla

siedziby wnioskodawcy oraz numeru telefonu, numeru faxu, adresu e-mail i adresu strony

internetowej wnioskodawcy lub informacji o jej braku. Natomiast pole gmina jest niewymagane

i dlatego nie nalezy go wypetniaé. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na
pozniejszy kontakt Instytucji Posredniczacej z wnioskodawca.

2.2 Dane teleadresowe do korespondencji
Nie nalezy wypetniac.
2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ imie i nazwisko pracownika PUP wyznaczonego do kontaktéw roboczych,
z ktérym kontaktowacd sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to byé osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Nalezy wpisa¢ stanowisko,

numer telefonu, numer faxu, adres e-mail. Dane mozna wpisac¢ po kliknieciu przyciskuu .

Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy uzy¢ przycisku u .
2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ imie, nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy. Jest to
ta sama osoba, ktéra podpisuje wniosek w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy. Nalezy wpisac
stanowisko, numer telefonu, adres e-mail.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u .
Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku
W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢

przycisku u .

2.5 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Nalezy z listy rozwijalnej dokona¢ odpowiednig forme prawnqg wnioskodawcy t;j. :
430 powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne
oraz forme wtasnosci tj..

jednostki samorzqgdu terytorialnego.
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Ponadto w punkcie tym nalezy podac aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy

wpisa¢ pomijajac separatory, np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych
numerdéw sprawdzajgc dtugosé znakow.

Pozostatych wierszy tabeli tj. Mozliwos¢ odzyskania VAT, PESEL, PKD wnioskodawcy, Rodzaj
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy, Nazwa i nr dokumentu rejestrowego nie nalezy wypetniac.

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce
Nie nalezy wypetniac.
2.7 Dane teleadresowe realizatora

Nie nalezy wypetniac.

SEKCIA I
3. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Nalezy wpisa¢ nastepujacy tytut projektu: Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych, w tym
zwtaszcza znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie X (w nawiasie
nalezy wskazac¢ — cyfrq rzymskq — kolejny nr projektu pozakonkursowego realizowanego w danym
powiecie w ramach RPO WO).

3.2 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybdér odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym i co do zasady data
jego rozpoczecia nie moze byé wczesniejsza niz 1 stycznia 2015r. natomiast data jego zakoriczenia
pozniejsza niz 31 grudnia 2023r.

W polu,,0D” nalezy wybrac z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

W polu ,,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybraé z kalendarza date zakornczenia rzeczowej
realizacji projektu.

W polu ,DO (zakonczenie finansowe)” nalezy wybraé¢ z kalendarza date zakonczenia finansowej
realizacji projektu. Data musi by¢ tozsama z datg zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

3.3 Krotki opis projektu
Nalezy podac krétki opis projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014, np.

Celem projektu jest zwiekszenie mozZliwosci zatrudnienia oséb dfugotrwale bezrobotnych powyzej
29 roku zycia pozostajgcych bez pracy w powiecie. Gtownym rezultatem projektu bedzie podjecie
zatrudnienia przez X osob zarejestrowanych w PUP.

W ramach projektu wsparciem objete zostang osoby dfugotrwale bezrobotne zakwalifikowane
do profilu pomocy | (tzw. bezrobotni aktywni) lub profilu pomocy Il (tzw. wymagajqgcy wsparcia).
W ramach projektu, dla kazdego z uczestnikdw, przedstawienie konkretnej oferty aktywizacji
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zawodowej poprzedzi analiza umiejetnosci, predyspozycji i problemow zawodowych danego
uczestnika. Na tej podstawie PUP realizowad bedzie odpowiednio dobrane ustugi i instrumenty
rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtacznie ze spacjami’.

3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-
2020

W punkcie 3.4 nalezy wskaza¢ wytgcznie nastepujacy cel gtéwny projektu:
Zwiekszenie mozliwosci zatrudnienia oséb bezrobotnych powyzej 29 roku Zycia, w tym znajdujgcych
sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie X.

Nie nalezy w nim opisywac¢ w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celéw RPO WO
2014-2020.

3.5 Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

W polu opisowym nalezy wskazaé, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach
projektu oraz wskazac istotne cechy uczestnikéw, ktorzy zostang objeci wsparciem.

Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej
whniosek jednoznacznie stwierdzié, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzZOOP RPO WO 2014-2020 oraz przyjetymi
kryteriami wyboru projektu.

Osoby, ktdre zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé.

WAZNE !!! Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020. Ze wzgledu na fakt, ze projekty pozakonkursowe PUP
realizowane sg w uproszczonej formule w stosunku do standardowego wniosku o dofinansowanie,
w celu uzyskania pozytywnej oceny wymagane jest uzyskanie co najmniej 2 punktéw w standardzie
minimum. Pkt. 3.5 jest miejscem we wniosku o dofinansowanie projektu, w ktérych mozna umiescic
stosowne informacje w celu uzyskania ww. punktéw, ale to PUP dokonuje wyboru jakie elementy
standardu minimum uwzgledni.

Biorgc powyzsze pod uwage pole opisowe moze stuzy¢ mozliwosci przedstawienia przez
whioskodawce opisu na temat spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz spetnieniu
zasady rownosci szans i niedyskryminacji.

Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych w statystykach
edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/poleceri uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak
nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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Whioskodawca moze zawrzeé informacje dotyczgce tzw. barier rGwnosciowych (w oparciu
o dane jakosciowe lub ilosciowe), na jakie napotykajg uczestniczy i uczestniczki projektu.
Identyfikacja barier pozwoli na uzyskanie jednego punktu w ocenie przy uzyciu standardu minimum.

Whnioskodawca moze wskazac jakie konkretne dziatanie/dziatania zostang podjete w trakcie
realizacji projektu (a zwtaszcza na etapie rekrutacji) w celu zapewnienia réwnosci szans ptci
(np. niestereotypowy dobdr wsparcia dla uczestnikdw i uczestniczek projektu) i dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Tabele nalezy wypetnic¢ poprzez wpisanie grupy docelowej ,Bezrobotni”.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u .

Wartosci nalezy przedstawi¢ w podziale na pte¢ — kobiety, mezczyzni oraz w ujeciu ogétem.
llos¢ kobiet i mezczyzn nalezy wpisac recznie. Kolumna ogdétem po kliknieciu przycisku ¥ wyliczana
jest automatycznie

Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku

3.6 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy
Nie nalezy wypetniac.
3.7 Miejsce realizacji projektu

Nalezy wskazac¢ obszar realizacji projektu poprzez wskazanie wojewddztwa, powiatu.

Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przycisku u .

Kolumny Miejscowosc nie nalezy wypetniac.

Gminy (wszystkie) danego powiatu nalezy dodawac kolejno po kliknieciu przycisku u .

3.8 Charakterystyka projektu

Nie nalezy wypetniac.

3.9 Klasyfikacja projektu

Nie nalezy wypetniac.

3.10 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Nie nalezy wypetniac.
3.11 Promocja projektu

Nie nalezy wypetniac.
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3.12 Informacja na temat ustug finansowanych poza Funduszem Pracy

Nalezy wypetni¢ w zakresie faktu realizacji oraz terminu realizacji zadan odpowiadajacych
ustugom rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Ustawa z dn. 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015, poz. 149), ktdre nie s3 finansowane
w ramach projektu ze srodkéw Funduszu Pracy.

SEKCJA IV
4, Lista mierzalnych wskaznikow projektu

4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.
Obowigzek ten wynika z koniecznosci oceny efektywnosci projektu, ale takze monitorowania
realizacji celéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
IZ RPO WO ma obowigzek sprawozdawania przed Komisjg Europejskg realizacji celéw zatozonych
w ramach projektéw poprzez wskazniki produktu i rezultatu. Nieosiggniecie wskaznikow moze
skutkowac korektg finansowg Programu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikdw w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4 Lista
mierzalnych wskaznikow projektu. W pkt. tym wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia
2 rodzajow wskaznikow:

— wskazniki kluczowe (pkt. 4.1 wniosku) — sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki
okreslone dla poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo
zaimplementowane do Programu;

— wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 (pkt. 4.2 wniosku) — dodatkowe wskazniki
okreslone przez 1Z RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP (wskazniki
obligatoryjne) i projektu (wskaznik pomocnicze) w celu uzyskania informacji o konkretnych
formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub innych formach specyficznych dla
dziatania/poddziatania. Wskazniki te dzielg sie na obowigzkowe i pomocnicze.

Zaréwno w pkt. 4.1 (wskazniki kluczowe), jak i 4.2 (wskazniki specyficzne) ujete sg wskazniki
produktu, jak i rezultatu (tabela A i B), ktére majg charakter obligatoryjny lub pomocniczy.
Zestawienie wskaznikéw wraz z okresleniem ich nazwy, charakteru, typu, rodzaju oraz definicjg
stanowi zafgcznik do Wezwania do zfozenia wniosku o dofinansowanie. Ponadto zestawienie
wszystkich wskaznikdw ujeto w dokumencie Lista wskaznikéw na poziomie projektu RPO WO 2014-
2020. Zakres EFS, ktory znajduje sie na stronie internetowej 1Z RPO WO 2014-2020
www.rpo.opolskie.pl.

W przypadku projektéw pozakonkursowych realizowanych przez PUP konieczne jest wybranie
z listy rozwijalnej wszystkich wskaznikéw produktu oraz rezultatu (obligatoryjnych oraz
pomocniczych) adekwatnych do formy wsparcia i/lub grupy docelowej okreslonych dla Dziatania
7.1 zgodnie z zatacznikiem do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Niezastosowanie
wskaznika swiadczy o nieuwzglednieniu w projekcie danej formy wsparcia i/lub grupy docelowej.
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Przed okresleniem wartosci wskaznikdw konieczne jest zapoznanie sie z ich definicjami
zawartymi w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli A i B nalezy zastosowac przycisk u

Gtéwng funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany,
tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego
postepu wzgledem celu projektu.

Tabela A Produkty realizacji projektu

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi swiadczone
na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb objetych
wsparciem.

Dla wybranego naboru wnioskéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaznika pojawi sie rozwijalna lista wskaznikow produktu. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw adekwatnych do wybranych form wsparcia/grup
docelowych, wskazanych w zataczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Dokument obejmuje zestawienie wskaznikdw obligatoryjnych i pomocniczych oraz ich definicje.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze automatycznie.
Dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy okresli¢ warto$¢ docelowq inng niz zero, ktérej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ bazowa dla wskaznika
produktu nie jest okreslana. Wartos¢ docelowa dotyczy natomiast zakresu wsparcia zaplanowanego
dorealizacji w projekcie. W odniesieniu do wskaznikow horyzontalnych nie ma obowigzku okreslenia
wartosci docelowych.

Wartosci wskaznikéw produktu (docelowe) przedstawiane sg przez wnioskodawce w podziale na
pteé¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem. Kolumna ogdtem po kliknieciu przycisku ¥
wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci przedstawienia wskaznika
w podziale na ptec¢ (wskaznik dotyczy podmiotéw, miejsc pracy) nalezy wpisa¢ planowang wartos$¢
wskaznika ogotem.

Dzieki przedstawieniu wskaznikbw w podziale na pte¢, uzyskuje sie punkt za spetnienie
standardu minimum.

Dane przedstawione przez wnioskodawce podlegajg analizie na etapie oceny projektu, na
podstawie kryteriow oceny projektow. Wybdr i okreslenie wartosci docelowej dla wskaznikéw
obligatoryjnych beda badane na etapie oceny formalnej. Natomiast wybdr i okreslenie wartosci
docelowej dla wskaznikéw pomocniczych oraz realno$é zatozonych wartosci docelowych badane
bedg na etapie oceny merytorycznej. Niezachowanie wymogdéw dotyczacych wskaznikéw
sformutowanych jako kryteria bezwzgledne, skutkuje odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto
podkresli¢, ze osigganie wskaznikéw bedzie szczegétowo analizowane na etapie wdrazania projektu,
a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o
dofinansowanie).
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Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostac
poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikdw pomocniczych, do czego powinien sie zastosowac.

W wierszu Opis metodologii monitoringu wskaznikdw... nalezy wpisac nie dotyczy.

Tabela B Rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezutatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu
ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak
najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to,
ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektéw
dotyczacych grupy uczestnikdw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do
sytuacji po zakoniczeniu wsparcia.

Dla wybranego naboru wnioskédw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaZnika pojawi sie lista rozwijalna wskaznikow rezultatu. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw adekwatnych do wybranych form wsparcia i/lub
grup docelowych, wskazanych w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Obok wskaznikdw obligatoryjnych wnioskodawca powinien wykaza¢ takze mozliwie najwiecej
wskaznikdw pomocniczych odzwierciedlajgcych m.in. koszty kwalifikowalne projektu.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze automatycznie.
Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowa wskaznika, czyli
stan wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz warto$¢ docelows, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamietaé, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. W sytuacji gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest
mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢
warto$¢ bazowa moze wynosic zero.

W przypadku szacowania wartosci docelowych niektdrych wskaznikdw rezultatu nalezy mieé¢ na
uwadze ich powigzanie z tzw. wskaznikami referencyjnymi (wspdélnym wskaznikiem produktu,
okreslajgcym grupe docelowg, do ktérej odnosi sie wskaznik rezultatu). Powyzsze powigzanie
przedstawiono w zatgczniku nr 2 (Tabela wskaznikdéw rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan
i poddziatan RPO WO 2014-2020) do SZOOP oraz w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Wartosci wskaznikdw rezultatu (bazowe oraz docelowe) przedstawiane sg przez wnioskodawce
w podziale na pte¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem. Kolumna ogdtem po kliknieciu
przycisku ¥ wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci przedstawienia
wskaznika w podziale na pteé nalezy wpisa¢ planowang wartos$¢ wskaznika ogétem.

Dzieki przedstawieniu wskaznikbw w podziale na pteé, uzyskuje sie punkt za spetnienie

standardu minimum.

Dane przedstawione przez wnioskodawce podlegajg analizie na etapie oceny projektu, na
podstawie kryteridw oceny projektéw. Wybdr i okreslenie wartosci docelowej wskaznikow
obligatoryjnych bedzie badane na etapie oceny formalnej. Realno$¢ zatozonych wartosci docelowych
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badana bedzie na etapie oceny merytorycznej. Niezachowanie wymogoéw dotyczgcych wskaznikow
sformutowanych jako kryteria bezwzgledne, skutkuje odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto
podkresli¢, ze osigganie wskaznikoéw bedzie szczegétowo analizowane na etapie wdrazania projektu,
a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o
dofinansowanie).

Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostac
poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikdw pomocniczych, do czego powinien sie zastosowac.

W wierszu Opis metodologii monitoringu wskaznikdw... w przypadku wskaznikdw rezultatu dot.
efektywnosci zatrudnieniowej nalezy sporzadzi¢c opis metodologii monitoringu wskaznikéw
z uwzglednieniem planowanego procentowego udziatu oséb, ktére uzyskajg zatrudnienie.
W powyzszym wierszu nalezy rowniez wprowadzi¢ uzasadnienie w sytuacji, gdy warto$¢ bazowa
wynosi zero. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac nie dotyczy.

SEKCIAV
5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne zadania
rownoznaczne z konkretnym instrumentem lub ustugg rynku pracy z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe. Wnioskodawca zobowigzany jest dla kazdego
zadania okresli¢ forme, w jaki sposéb nastepowac bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez zaznaczenie
pola Wydatki rzeczywiscie poniesione. Nalezy pamietac, iz prawidtowe zaznaczenie ww. pdl bedzie
miato wptyw na ostateczny ksztatt tabeli w pkt. 5.2 Zakres finansowy. W kolumnie Opis dziatan
planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari/czas realizacji nalezy wpisaé¢ planowany
okres realizacji zadania poprzez wskazanie miesiecznej daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowac¢ przycisk u

W generatorze domyslnie wyswietla sie wiersz z pozycjg Koszty posrednie, ktérg nalezy
wypetni¢ w przypadku gdy w projekcie bedg wystepowaty tego rodzaju wydatki. Wnioskodawca
zobowigzany jest dla kosztdw posrednich okresli¢ forme, w jaki sposdb nastepowac bedzie rozliczanie
wydatkdéw poprzez zaznaczenie pola Wydatki rozliczane ryczattowo. W przypadku projektow
pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z zarzadzaniem
projektem, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy. Kolumny Opis dziatari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari/czas realizacji
nie nalezy wypetniac.

Dane mozna wprowadzac po kliknieciu przycisku

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.
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5.2 Zakres finansowy

Na podstawie wprowadzonych w pkt. 5.1 danych, generator automatycznie utworzy tabele.
Wszystkie kwoty w zakresie finansowym wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku), kwoty podawane s3 z podatkiem VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez PUP
w ramach projektu) i kosztow posrednich. PUP nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii
kosztédw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkow, nalezy klikng¢ przycisk u

Wprowadzajgc dane do poszczegdlnych zadan nalezy z listy rozwijalnej wybrac kategorie
kosztow nastepnie w opisie kosztu doprecyzowac co zawierajg w sobie konkretne koszty wchodzace
w sktad poszczegdlnych zadan, tak aby mozna byto oceni¢ podstawowg zasade kwalifikowalnosci
tj. racjonalnos¢ i efektywnosé, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
i ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale
rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W przypadku projektu pozakonkursowego PUP, w ktérym uwzgledniono forme/formy
wsparcia objete pomocg publiczng lub pomocg de minimis, nalezy we wniosku uwzgledni¢ pole
dotyczace pomocy publicznej lub pomocy de minimis zaznaczajgc check-box przy wydatkach, ktére sg
objete pomoca publiczng lub pomoca de minimis. Ponadto nalezy wypetnié¢ pola dotyczace jednostki
miary zaznaczajac osoby, ceny jednostkowej, ktéra stanowi koszt na jednego uczestnika oraz liczby.
Pole Woydatki ogdtem wypetnia sie automatycznie. Kolumne Wydatki kwalifikowalne i
Dofinansowanie nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie tej samej wartosci co w kolumnie Wydatki
ogotem.

W przypadku zaplanowania w projekcie kosztéw posrednich wnioskodawca moze
wprowadzié¢ dane po kliknieciu przycisku

Whioskodawca zaznacza Stawke ryczattowq po czym z listy rozwijalnej Nazwa ryczaftu nalezy
wybraé Koszty posrednie — stawka ryczaftowa nie wyzsza niz 3% kosztow bezposrednich projektu,
w przypadku projektow finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez PUP. W polu
Rzeczywista stawka ryczattu [%] nalezy wpisaé rzeczywisty, wyliczony procent kosztow posrednich.
Nastepnie w polu Wydatki ogdtem, Wydatki kwalifikowalne, Dofinansowanie nalezy wyliczyé,
zaokraglajac do dwdch miejsc po przecinku, kwote stanowigcg koszty posrednie.

Zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy koszty
posrednie nie mogg stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze srodkédw Funduszu Pracy bedacych
w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na realizacje projektu.

Pol Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u, kosztéw rozliczanych
ryczattem oraz wktadu wtasnego) oraz Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego
w ramach wydatkdow objetych pomocq publiczng i pomocq de minimis nie nalezy wypetniac.
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SEKCIJA VI
6.  Zrédta finansowania wydatkow

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA VII
7. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

7.1 Zrownowazony rozwoj

Nie nalezy wypetniac.

7.2 RoOwnosc szans i niedyskryminacja

Nie nalezy wypetniac.

7.3 Rownouprawnienie pfci

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA VIII
8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA X
Oswiadczenie wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpiséw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whioskodawcy jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy doktadnie

zapozna¢ sie ztrescig poszczegdlnych oswiadczen oraz aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek powinna/y podpisa¢ osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w pkt 2.4 wniosku.

Ponadto o$wiadczenie wnioskodawcy powinno zostaé opatrzona datg ich podpisania.
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SEKCJA XI
Lista zatacznikow

Nalezy zaznaczy¢ , nie dotyczy”.
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Sposdb mierzenia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej w projekcie
w ramach CT 8 RPO WO 2014-2020

I Informacje ogodlne.

1. Opis sposobu mierzenia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej zostat przygotowany
z uwzglednieniem projektu Wytycznych MIR w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020. W zwigzku
z powyzszym zapisy dokumentu mogg ulec zmianie w chwili wejscia w zycie ww. Wytycznych.

2. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej stanowi jedno z kryteriéw wyboru projektu. Informuje ono
o odsetku uczestnikéw projektu, ktérzy podjeli zatrudnienie w trakcie i po zakonczeniu udziatu
w projekcie wspétfinansowanym ze Srodkéw EFS.

3. W ramach RPO WO 2014-2020 kryterium efektywnosci zatrudnieniowej zostato wprowadzone
w ramach nastepujgcych Dziatan:
¢ Dziatanie 7.1 Aktywizacja zawodowa 0sdb pozostajgcych bez pracy realizowana przez PUP
e Dziatanie 7.2 Aktywizacja zawodowa osdb pozostajgcych bez pracy.

4. Efektywnos$¢ zatrudnieniowa jest mierzona wsréd uczestnikéw, ktdrzy w momencie rozpoczecia
udziatu w projekcie byli osobami bezrobotnymi lub biernymi zawodowo, zgodnie z definicjami
wskazanymi w zatgczniku do Wezwania do ztoZzenia wniosku o dofinansowanie oraz dokumencie pn.
Lista wskaZnikéw na poziomie projektu RPO WO 2014-2020. Zakres EFS.

5. Zakonczenie udziatu w projekcie to zakonczenie uczestnictwa w formie lub formach wsparcia
realizowanych w ramach projektu EFS - zgodnie ze Sciezkg udziatu w projekcie. Zakoriczenie udziatu
w projekcie z powodu podjecia pracy wczesniej, niz uprzednio byto to planowane, nalezy uznac za
zakonczenie udziatu w projekcie zgodnie z zaplanowang Sciezka.

Il.  Szczegétowe informacje na temat metodologii pomiaru kryterium efektywnosci zatrudnieniowej.

1. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej mierzy sie w okresie do trzech miesiecy nastepujacych po
dniu®, w ktérym uczestnik zakoriczyt udziat w projekcie.

2. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej (KEZ) mierzy sie wg nastepujgcego wzoru:

Liczba osoh, ktore znalazty zatrudnienie w okresie do trzech miesiecy po rakeonczeniu udziatu w projekcie
T Liczba 0500, Kiore zakonczyty udziat w Jrojekcie Z wytgzenem osob, ¥
ktore podjety nauke w formach szkolnych lub otrrymaty srodki na zatozenie firmy

100

3. Poprzez zatrudnienie nalezy rozumie¢ podjecie pracy w oparciu o:

¢ stosunek pracy,

1 . s e
Nalezy rozumieé dzien kalendarzowy.
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¢ stosunek cywilnoprawny,

e samozatrudnienie.

4. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej w przypadku stosunku pracy nalezy uzna¢ za spetnione pod
warunkiem, ze uczestnik projektu zostanie zatrudniony na nieprzerwany okres co najmniej trzech
petnych miesiecy. Istotna jest data rozpoczecia pracy (nawigzanie stosunku pracy) wskazana
w dokumencie stanowigcym podstawe nawigzania stosunku pracy. W liczbie oséb pracujgcych na
podstawie stosunku pracy nalezy uwzglednia¢ wytgcznie uczestnikéw zatrudnionych, co najmniej na
okres trzech petnych miesiecy i przynajmniej na % etatu. Tym samym, powinna to by¢ jedna umowa
(inny dokument bedacy podstawg nawigzania stosunku pracy) zawarta w zwigzku z nawigzaniem
stosunku pracy z jednym pracodawcg na minimum trzy petne miesigce i przynajmniej na % etatu.
Niemniej, majgc na uwadze czeste praktyki zawierania przez pracodawcéw pierwszej umowy o prace
na okres prébny (np. na jeden miesigc), a nastepnie na dtuzszy okres, dopuszcza sie mozliwosé
uwzglednienia drugiej umowy o prace przedtozonej przez uczestnika projektu. W takiej sytuacji
muszg zostaé spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e uczestnik projektu zostat zatrudniony tgcznie na okres co najmniej trzech petnych miesiecy
i przynajmniej na % etatu oraz

e zachowano ciggto$¢ zatrudnienia u tego samego pracodawcy.

5. W przypadku, gdy uczestnik podjat zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej, warunkiem
uwzglednienia takiej osoby w liczbie uczestnikéw projektu, ktérzy podjeli zatrudnienie po
zakonczeniu wsparcia jest spetnienie dwdch przestanek:

e umowa cywilnoprawna jest zawarta na minimum trzy petne miesigce oraz

e warto$¢ umowy jest rowna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalanego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace’.

W przypadku umowy o dzieto, w ktérych nie okreslono czasu trwania umowy, warto$¢ umowy musi
by¢ réwna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie
przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

6. Uczestnik projektu, co do zasady, powinien zostaé zatrudniony na podstawie jednej umowy (lub
innego dokumentu bedgcego podstawg nawigzania stosunku pracy) zawartej w zwigzku
z nawigzaniem stosunku pracy na okres minimum trzech peftnych miesiecy, niemniej w przypadku
zatrudnienia na podstawie stosunku cywilnoprawnego (np. umowa zlecenie), ktérego okres trwania
jest zalezny od zakresu zlecenia, mogg to by¢ np. dwie lub wiecej umodw, zawartych tgcznie na okres
co najmniej trzech petnych miesiecy. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie kilkudniowe
przerwy pomiedzy poszczegdlnymi umowami zawartymi w zwigzku z nawigzaniem stosunku pracy

2 Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia okreslana jest corocznie na podstawie ustawy z 10 pazdziernika 2002r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2002 r. Nr 200, poz. 1679 z pdzn. zm.).

4



Zatqcznik nr 3 do Podrecznika dla wnioskodawcow RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 1
czerwiec 2015 r.

(np. w zwigzku z dniami wolnymi od pracy). Niemniej okres przerwy pomiedzy umowami, o ktérych
mowa powyzej nie nalezy wlicza¢ do tgcznego okresu trwania umowy cywilnoprawne;.

7. Warunkiem uwzglednienia uczestnika projektu, ktéry po zakonczeniu udziatu w projekcie podjat
dziatalno$¢ gospodarcza, w liczbie oséb pracujgcych jest dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego
fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum trzech miesiecy nastepujgcych po
dacie zakonczenia udziatu w projekcie. W przypadku podjecia samozatrudnienia, nalezy bra¢ pod
uwage date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie zas sam moment dokonania rejestracji firmy.

8. Zkryterium efektywnosci zatrudnieniowej wytgczone sg osoby, ktére podjety samozatrudnienie,
w wyniku otrzymania w ramach projektu wspétfinansowanego z EFS zwrotnych lub bezzwrotnych
Srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

9. Zatrudnienie subsydiowane jest uwzgledniane w kryterium efektywnosci zatrudnieniowej pod
warunkiem realizacji tej formy wsparcia poza projektami wspdtfinansowanymi ze srodkéw EFS.
W liczbie pracujacych nie uwzglednia sie zatem osoby, ktéra zostata zatrudniona (zatrudnienie
subsydiowane) w ramach projektu wspoétfinansowanego z EFS.

10. W przypadku prac interwencyjnych, w ktérych co do zasady refundacja kosztéw zatrudnienia trwa 6
miesiecy, do kryterium efektywnosci zatrudnieniowej wlicza sie kazdego uczestnika projektu, ktdry
pracowat w okresie trzech petnych miesiecy po zakonczeniu finansowania jego zatrudnienia (uznaje
sie, ze osoba konczy udziat w projekcie w momencie zakonczenia wspoéffinansowania z EFS kosztow
jego wsparcia).

11. W celu potwierdzenia podjecia zatrudnienia wystarczajgce jest dostarczenie przez uczestnika
projektu dokumentéw potwierdzajgcych podjecie pracy lub samozatrudnienia (np. kopia umowy o
prace lub umowy cywilnoprawnej, zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu, zaswiadczenie
potwierdzajgce rejestracje dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenie PUP o wyrejestrowaniu z
rejestru osdb bezrobotnych z powodu podjecia pracy). W zwigzku z powyzszym, na etapie rekrutacji
do projektu beneficjent musi zobowigza¢ uczestnikow projektu do dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych zatrudnienie po zakonczeniu udziatu w projekcie - oile uczestnik ten podejmie
zatrudnienie.

12. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej mierzone jest w odniesieniu do grup docelowych (np.
bezrobotni dtugotrwale, osoby z niepetnosprawnosciami). Jezeli jeden uczestnik kwalifikuje sie do
kilku grup docelowych, wéwczas jest on wykazany we wszystkich kategoriach, do ktérych nalezy (np.
dtugotrwate bezrobocie, niepetnosprawnosc).

lll.  Monitorowanie efektywnosci zatrudnieniowej.

1. Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej mierzone jest za pomocg wskaznikéw efektywnosci
zatrudnieniowej, ktore dla poszczegdlnych grup docelowych, nalezy uwzgledni¢ we wniosku o
dofinansowanie projektu, w czesci dotyczgcej wskaznikow rezultatu tabeli 4.2 WskaZniki specyficzne
do programu (lista rozwijalna).
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2. Wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej nie nalezy tagczy¢ ze wskaznikiem rezultatu bezposredniego:
Liczba osob pracujgcych po opuszczeniu programu oraz wskaznikiem rezultatu dtugoterminowego:
Liczba osob pracujgcych 6 miesiecy po zakoriczeniu udziatu w programie.

3. Beneficjent szacuje wartos¢ bazowg i docelowg wskaznikow efektywnosci zatrudnieniowej w
jednostce fizycznej - osoby, przy czym w odniesieniu do wartosci docelowej musi bra¢ pod uwage
limity wskazane w zatgczniku nr 2 do SZOOP i kryteriach wyboru projektow dot. efektywnosci
zatrudnieniowe;j.

4. Okreslajac wartosé bazowg beneficjent powinien wykorzysta¢ wykonanie adekwatnych wskaznikéw
osiggnietych w ramach PO KL lub wyniki badan ewaluacyjnych przeprowadzonych przez IZRPO WO
2014-2020.

5. W sytuacji braku danych historycznych (wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej np. dla oséb o
niskich kwalifikacjach) warto$¢ bazowa wskaznika moze wynies¢ zero.

6. Wskazniki efektywnosci zatrudnieniowej monitorowane sg w podziale na ptec.

7. Wskazniki efektywnosci zatrudnieniowej jako specyficzne wskazniki rezultatu wykazywane sg w
kolejnych wnioskach o ptatnosc.

8. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, w przypadku niezrealizowania wskaznikow
zgodnie z zatozonymi wartosciami, IP w porozumieniu z IZ kazdorazowo dokonuje indywidualnej
analizy sytuacji i moze dokona¢ korekty finansowej odpowiadajgcej wartosci niezrealizowanego
zakresu rzeczowego®.

3 Szerzej na ten temat w Umowie o dofinansowanie Projektu w formie zaliczki lub refundacji dla projektu wdrazanego
przez Instytucje Posredniczqgcq w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020.
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Departament Koordynacji Programoéw Operacyjnych UMWO
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Zbierajgc od uczestnikdw dane dotyczace miejsca zamieszkania, nalezy mie¢ na uwadze, iz
w perspektywie finansowej 2014-2020 obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie ze stopniem
urbanizacji ujetym w klasyfikacji DEGURBA. Zgodnie z klasyfikacja DEGURBA jednostki
przestrzenne przyporzgdkowane sg do nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie,
gesto zaludnione. Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci
zaludnienia i minimalnej liczby ludnoéci. Zaklasyfikowanie terenéw jako™:

= obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnoéci zamieszkuje obszary wiejskie’;

= posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie
i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia®;

= tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej 50%
ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione.

Wedtug definicji Eurostat do terendw gesto zaludnionych w wojewddztwie opolskim zalicza sie
Miasto Opole. Natomiast do terenéw posrednich gminy: Brzeg, Kluczbork, Prudnik, Kedzierzyn-
Kozle, Krapkowice, Zdzieszowice, Zawadzkie. Pozostate gminy wojewddztwa opolskiego
stanowig obszary wiejskie.

Ponizej przedstawiono mape wojewddztwa opolskiego wg klasyfikacji DEGURBA.

! http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA, 28.10.2014 .

2 Obszary wiejskie - 300 0s6b/km” na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000 mieszkancow.

3 Obszary o duzej gestosci zaludnienia - 1500 osc’)b/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 50 000
mieszkancow.
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Mapa nr 1. Klasyfikacja jednostek przestrzennych wojewoddztwa opolskiego wg definicji DEGURBA

i woj. wielkopolskie

Legenda

- gminy gesto zaludnione

\ | gminy posrednie

- ‘gminy stabo zaludnione

Zrédto: Opracowanie wiasne IZ RPO WO 2014-2020 wg danych Eurostatu.



