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Etapy konkursu

Naboér wnioskéow o dofinansowanie projektow w ramach procedury konkursowej poprzedza

ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jest na portalu Funduszy Europejskich oraz na stronie

internetowe] Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Opolskiego na lata 2014-2020. Ogtoszenie konkursu dla poddziatania 3.1.1 Strategie niskoemisyjne

w miastach subregionalnych jest zgodne z Harmonogramem naboréow wnioskéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym dla RPO WO 2014-2020 na 2016 rok (wersja nr 3 z 22 marca 2016 roku).

Konkurs przebiega w czterech etapach:

2.1

Etap | — nabdr wnioskédw o dofinansowanie projektéw (1—skfadanie wnioskéw, 2—weryfikacja
wymogdw formalnych);

Etap Il — ocena formalna (obligatoryjna);

Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna);

Etap IV - rozstrzygniecie konkursu.

Etap | — nabor wnioskow o dofinansowanie projektéow (sktadanie
whnioskdw oraz weryfikacja wymogow formalnych)

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wniosku

Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest przestanie wniosku o dofinansowanie projektu

w formie dokumentu elektronicznego za pomoca aplikacji Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO

2014-2020 oraz ztozenie papierowej wersji wniosku w terminie zgodnym z ogtoszeniem

konkursu oraz pkt 13 Regulaminu konkursu.

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéow w ramach dziatania poddziatania 3.1.1

Strategie niskoemisyjne w miastach subregionalnych odbywaé sie bedzie w Punkcie

Przyjmowania Wnioskéw 1Z RPO WO 2014-2020 w terminie od 05.09.2016 r. do 12.09.2016 r.

Sporzadzony przez wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie projektu musi

zostaé¢ wystany on-line (zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie w zatgczniku nr 2 do Regulaminu

konkursu) do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs (dalej 10K). Ponadto wnioskodawca jest

zobowigzany do dostarczenia do IOK wniosku w wersji papierowej (w dwdch egzemplarzach, tj.

w dwoch oryginatach lub oryginale i kopii) w formacie A4 wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Wersja papierowa wniosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku.

Whiosek w formie papierowej wraz z zatacznikami oraz pismem przewodnim moze byc

dostarczony na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytka kurierska,

c) osobiscie,

d) przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem
i datg).

Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskéw

o dofinansowanie projektéw.
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6. Whniosek dostarczony osobiscie do Punktu Przyjmowania Wnioskdéw jest rejestrowany oraz
nadawany jest mu numer kancelaryjny. Natomiast wniosek dostarczony listem
poleconym/przesytkg kurierska rejestrowany jest kolejno w Kancelarii Ogdlnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, w sekretariacie Departamentu Koordynacji
Programéw Operacyjnych UMWO oraz w Punkcie Przyjmowania Wnioskdow.

7. Tylko wniosek spetniajgcy wymogi rejestracyjne zostanie zarejestrowany w systemie
informatycznym SYZYF RPO WO 2014-2020, tj. wniosek ztozony w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania oraz
naboru okreslonego w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony we wtasciwej instytucji, wersja
papierowa wniosku ztozona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, wersja elektroniczna
whniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg papierowa wniosku (zgodnos¢ sumy kontrolnej).

8. Whniosek ztozony w odmiennej, niz opisanej w Regulaminie konkursu formie bedzie zwracany
Whioskodawcy do poprawy.

9. Dostarczenie do 10K wniosku o dofinansowanie zostanie potwierdzone przez przyjmujacego na
pismie przewodnim wnioskodawcy.

10. Whniosek dostarczony po terminie nie bedzie przyjety.

11. Przyjety wniosek o dofinansowanie projektu jest weryfikowany pod katem spetnienia wymogoéw
formalnych (katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych omytek
zawiera pkt. 15 Regulaminu konkursu).

UWAGA!
W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

2.2 Weryfikacja wymogoéw formalnych

Kazdy wniosek ztozony do IOK weryfikowany bedzie pod katem spetnienia wymogdw
formalnych (katalog oczywistych omytek i brakdw formalnych znajduje sie w punkcie 15 Regulaminu
konkursu). Weryfikacja wymogdéw formalnych nie stanowi etapu oceny wnioskéw i nie jest
prowadzona w oparciu o kryteria oceny projektdw przyjmowane przez Komitet Monitorujgcy
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Weryfikacja wymogow
formalnych trwa do 50 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania
wnioskdw o dofinansownie projektéw. Tylko wniosek spetniajacy wymogi formalne zostanie
przekazany do dalszego etapu.

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora Departamentu Koordynacji
Programéw Operacyjnych w uzasadnionych przypadkach (np. z uwagi na duza liczbe ztozonych
whioskow w ramach jednego konkursu) moze podjg¢ decyzje o wydtuzeniu terminu weryfikacji
wymogéw formalnych.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych
lub/oraz oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku
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o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego
istotnej modyfikacji.
9

CD UWAGA!
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie moze prowadzic do jego istotnej modyfikacji.
Katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych
oraz oczywistych omytek zawiera Regulamin konkursu.

Nt

Wezwanie do uzupetnienia wniosku dostarczane jest Wnioskodawcy w formie pisemnej.
W przypadku gdy poprawa oczywistej omytki dotyczy zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy dokonac jego poprawy zgodnie z zasadami opisanymi w zataczniku nr 2 do Regulaminu
konkursu Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu.

Jezeli Wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie uzupetnienia lub poprawienia
oczywistej omytki, wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez rozpatrzenia
i w konsekwencji nie dopuszcza sie projektu do oceny lub dalszej oceny.

Jednoczesnie w zwigzku z tym, Zze wymogi formalne w odniesieniu do wniosku
o dofinansowanie projektu nie sg kryteriami, wnioskodawcy w przypadku pozostawienia jego
wniosku bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy
wdroZeniowej. Wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez
rozpatrzenia zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony przez 10K.

3. Etap Il - ocena formalna (obligatoryjna)

Ocenie formalnej poddawany jest projekt, ktérego wniosek o dofinansowanie wraz
z zafacznikami spetnia wymogi formalne. W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we
whiosku lub zatacznikach brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, I0K wzywa Whnioskodawce
do uzupetnienia brakéw formalnych lub/oraz poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez
nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od
otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu/ zatgcznikdw lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikaciji.

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 50 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakonczeniu naboru wnioskéw.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony.
Za uzasadniony przypadek mozna uznac wszelkie sytuacje niezalezne od IOK, ktére uniemozliwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych wnioskdw w ramach ogtoszonego
konkursu. Decyzje o wydtuzeniu terminu oceny formalnej na wniosek Dyrektora DPO, podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotnos$¢ takiego postepowania, jezeli wymaga
tego sytuacja. Informacja o wydtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronach
internetowych www.rpo.opolskie.pl.
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Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ztozonej
dokumentacji projektowej, bez analizy merytorycznej warstwy projektu. Cztonkowie KOP podczas
oceny formalnej, dokonujg oceny formalnej projektéw w oparciu o kryteria formalne (zatacznik nr 8
do Regulaminu konkursu). Ocena formalna dokonywana jest zawsze przez dwéch cztonkéw KOP
(zgodnie z zasadg dwdch par oczu), na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny formalnej w systemie
TAK/NIE. Zasady i tryb dziatania KOP opisane sg w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektéw
oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020 dostepnym na stronie internetowej pod
ogtoszeniem naboru.

Oceny spetniania kryteriow formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP
za posrednictwem IOK mogg zgda¢ dodatkowych wyjasnier (a w uzasadnionych przypadkach takze
dokumentdéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢
pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do kolejnego etapu tj. do
oceny merytoryczne;j.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych, zostaje negatywnie
oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie powiadomiony. Wnioskodawcy, ktérego
projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny formalnej, przystuguje prawo odwotania sie od
wynikdéw oceny, zgodnie z procedurg opisang w punkcie 20 Regulaminu konkursu.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku.

Po zakoniczeniu oceny formalnej wszystkich projektéw, IOK przygotowuje informacje
w formie listy projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu, ktérg zamieszcza na
stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl.

4. Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane s3 ocenie
merytorycznej. W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku
o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, IOK wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez
nig wyznaczonym, jednak nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od
otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim
oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznac¢ wszelkie sytuacje
niezalezne od 10K, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba
ztozonych wnioskéw w ramach jednego naboru. Decyzje o wydtuzeniu terminu oceny merytorycznej
podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, na wniosek Dyrektora DPO. Dopuszcza sie
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wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli tego sytuacja wymaga. Informacja o wydtuzeniu terminu
oceny zamieszczana jest na stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl.

Cztonkowie KOP podczas oceny merytorycznej, dokonujg oceny merytorycznej projektéw
W oparciu o kryteria merytoryczne znajdujace sie w zatgczniku nr 8 do Regulaminu konkursu Kryteria
wyboru projektow dla poddziatania 3.1.1 Strategie niskoemisyjne w miastach subregionalnych. Ocena
merytoryczna przeprowadzana jest przez dwéch cztonkéw KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu) na
podstawie listy sprawdzajgcej w zakresie kryteriow merytorycznych uniwersalnych oraz
szczegbtowych w systemie TAK/ NIE i punktowanym. Zasady i tryb dziatania komisji oceny projektow
opisane zostaty w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR
RPO WO 2014-2020 stanowigcym zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Tylko projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej spetni wszystkie
kryteria bezwzgledne oraz uzyska co najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw mozliwej do
osiggniecia bedzie miat mozliwos¢ otrzymania dofinansowania w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020.

Oceny spetniania kryteriow merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, a takze informacji udzielonych przez
whnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas
oceny merytorycznej cztonkowie KOP za posrednictwem IOK mogg zadaé¢ dodatkowych wyjasnien
(a w uzasadnionych przypadkach takie dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych
wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 0K
W wezwaniu.

Po zakonczeniu oceny, KOP przygotowuje listy wszystkich ocenionych projektéow
uszeregowanych wedtug kolejnosci malejgcej na podstawie uzyskanego procentowego wyniku oceny
(tzw. listy rankingowe) oddzielnie dla kazdego subregionu.

Jezeli projekt nie spetnit wszystkich kryteriow bezwzglednych lub otrzymat w wyniku oceny
mniej niz 50% maksymalnej liczby punktéw mozliwej do uzyskania, na skutek czego nie moze zostac
wybrany do dofinansowania, lub spetnit wszystkie kryteria bezwzgledne oraz otrzymat 50%
maksymalnej liczby punktéw mozliwej do uzyskania, jednak kwota alokacji przeznaczona na konkurs
dla okreslinego subregionu nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania — to uznaje sie, ze
projekt otrzymat ocene negatywng, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony. W
takim przypadku wnioskodawcy, ktérego projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny
merytorycznej, przystuguje prawo odwotfania sie od wynikdw oceny w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania informacji wtym zakresie (patrzz pkt 20 Regulaminu konkursu). Instytucjg
odpowiedzialng za rozpatrzenie protestu jest IZ RPO WO 2014-2020.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny iwyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej na stronach internetowych www.rpo.opolskie.pl zostaje

zamieszczona lista projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu, tj. rozstrzygniecia konkursu.
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5. Weryfikacja dokumentacji 0OS i Natura 2000

Whnioski o dofinansowanie poddawane s3 analizie wptywu wywieranego przez
przedsiewziecia na srodowisko naturalne. Ocena poprawnosci dokumentowania procedury oceny
oddziatywania na srodowisko oraz Natury 2000 moze by¢ przeprowadzana na kazdym etapie
konkursu. 1IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwo$é, aby ocena byta przeprowadzana przez co
najmniej dwoch czonkéw KOP zgodnie z Regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej
projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020 lub niezaleznego eksperta ds. oo$ (niebedgcego
cztonkiem KOP), ktdry:

— w przypadku, gdy dokumentacja projektowa nie wymaga uzupetnienia odnotowuje to
w protokole oraz wypetniaja Liste sprawdzajgacg w zakresie dokumentacji dotyczacej ocen
oddziatywania na srodowisko dla instytucji oceniajacych wnioski o dofinansowanie;

— w sytuacji stwierdzenia niezgodnosci zapiséw dokumentacji projektowej wzgledem Dyrektywy
00S, zawiera stosowne uwagi w protokole z weryfikacji dokumentacji dotyczacej oceny
oddziatywania na Srodowisko przedsiewzie¢ realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz okresla termin na dokonanie
wyjasnien i/lub dostarczenie poprawionej lub uzupetnionej dokumentacji projektowe;j;

— w sytuacji, gdy Wnioskodawca ztozy wyjasnienia i/lub dokona stosownych uzupetnien zgodnie
z uwagami zawartymi w protokole, ponownie opiniuje dokumentacje projektowa.

W sytuacji stwierdzenia niezgodnosci zapisdw dokumentacji projektowej wzgledem
przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na S$rodowisko lub brakéw w zakresie
przedmiotowe]j procedury, kazdy wnioskodawca ma mozliwo$¢ poprawy i uzupetnienia dokumentacji
oceny oddziatywania na Srodowisko, a takze ztozenia dodatkowych wyjasnien.

6. Etap IV-rozstrzygniecie konkursu

Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego, na podstawie opracowanych przez KOP (w oparciu o
wyniki przeprowadzonej oceny merytorycznej wszystkich projektédw) list ocenionych projektéw
oddzielnie dla kazdego subregionu, opinii dot. poprawnosci dokumentacji z zakresu oddziatywania na
Srodowisko oraz dostepnej alokacji, podejmuje w formie uchwaty decyzje o rozstrzygnieciu konkursu,
a w konsekwencji dokonuje wyboru projektédw do dofinansowania w ramach poszczegdlnych
subregionéw.

W przypadku gdy dwa projekty na ocenie merytorycznej otrzymaty takg sama liczbe
punktéw, to na ww. lidcie danego subregionu umieszczane sg oba projekty ex aequo. W sytuacji gdy
dostepna alokacja Srodkéw jest niewystarczajgca na dokonanie wyboru do dofinansowania
wszystkich projektéw, wybdr projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscig
zamieszczenia projektéw na liscie danego subregionu, przy czym ze wzgledu na zasade réwnego
traktowania wnioskodawcéw wybdr projektéw musi objgé wszystkie projekty, ktére uzyskaty taka
samg wielkos$¢ % z wartosci uzyskach przez projekt punktéw w ramach okreslonego subregionu. Po
rozstrzygnieciu konkursu, 10K udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej, oraz na
portalu Funduszy Europejskich informacje nt. projektow objetych wsparciem (patrz pkt. 21
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Regulaminu konkursu), jak rdwniez powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wynikach oceny
jego projektu.

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 kazdy wnioskodawca, ktdorego projekt zostat wybrany do
dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia dokumentdw stanowigcych zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie, niezbednych do podpisania umowy w terminie max. 45 dni od dnia podjecia przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego uchwaty o wyborze projektow do dofinansowania (wskazany wyzej
termin nie dotyczy dokumentacji w zakresie oceny odziatywania na srodowisko oraz w przypadku JST
bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu). Po uptywie ww. terminu wnioskodawca
utraci mozliwos¢ dofinansowania.



