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Wstep

Zawarta umowa o dofinansowanie zobowigzuje Cie, abyS w ramach procesu rozliczania realizowanego projektu wykorzystywat system SL2014.
Dzieki systemowi mozesz, m.in. sktada¢ wnioski o ptatnos¢, prowadzi¢ korespondencje z instytucjg odpowiedzialng za ich weryfikacje czy przekazywaé dane dotyczgce
planowanego harmonogramu ptatnosci w projekcie. Celem niniejszego podrecznika jest przyblizenie funkcjonalnosci systemu uzytkownikom upowaznionym przez

beneficjentéw (upowaznianym w momencie zawierania umowy w ramach listy tzw. oséb uprawnionych, stanowigcej integralng czes¢ tej umowy).
Dokument — w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia w danym dziataniu - moze sie sktadac z dwdch czesci:

v' czesci wspdlnej dla catego programu operacyjnego,

v' czesci dedykowanej wytacznie danemu poddziataniu, dziataniu, osi priorytetowej lub programowi operacyjnemu.

Dokument skonstruowano z myslg aby poszczegdlne instytucje wdrazajacej, posredniczace czy zarzgdzajgce miaty mozliwosc jego rozbudowy opisujac te fragmenty aplikacji
ktore mogg by¢ wykorzystywane w rézny sposdb, specyficzny i unikalny dla danej kategorii projektéw i rodzaju oferowanego wsparcia. Dlatego w ramach dokumentu
wyrdzniono wspomniang cze$é 0ogdlng oraz cze$¢ dedykowang (wskazane fragmenty w tekscie z konkretnym wskazaniem programu i dziatania — np. dziatanie 1.1 POPC —

w postaci konkretnych zapiséw wyréznionych innym kolorem czcionki wzglednie odestaniem do zatacznikdw stanowigcych czes¢ instrukgji).

Z uwagi na powyisze, przed przystgpieniem do pracy w systemie upewnij sie, czy wersja instrukcji, ktorg sie postugujesz,

jest wiasciwa dla danego dziatania, osi czy programu.

Twoja umowa moze zawierac zapisy precyzujgce zakres spraw i czynnosci, ktore nie mogg by¢ prowadzone za posrednictwem systemu.

W takim przypadku wymiana informacji nie odbywa sie w systemie, tylko zgodnie ze sposobem okreslonym w umowie.
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1. Logowanie do systemu

Przed rozpoczeciem pracy upewnij sie, ze na adres poczty elektronicznej ktory podates/as we wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej, otrzymates/as wiadomos¢
potwierdzajacg utworzenie Twojego konta w systemie. W wiadomosci znajdziesz takze aktualny adres internetowy SL2014. Zwrd¢ uwage, ze na Twojg skrzynke przestana
zostata takze wiadomos¢ zawierajacg Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Centralny system teleinformatyczny wpierajqcy realizacje programow
operacyjnych.

‘ Wiadomos¢é automatyczna z Aplikacji obstugi wnioskow o platnoscé - utworzenie konta.

Pokaz szczeqdt)

Szanowni Panstwo,

w zwiazku z realizacja projektu w ramach Umowy POPC_03.02.00-00-001A/14-00 utworzono dla Panstwa konto w Aplikacji Obshigi Whioskow o Platnosc. Aplikacja jest dostepna pod adresem hitps:/szkol sl gov pl FLoginFlogin aspx
W przypadku pytan oraz probleméw technicznych, prosze o kontakt mailowy z Administratorem Merytorycznym instytucji — sprawdzam@adres.pl.

Wiadomosé wygenerowano automatyeznie - prosze na nig nie odpowiadac.

Aby zalogowac sie do systemu:
e wybierz link znajdujacy sie w wiadomosci o utworzeniu konta
lub

e uruchom bezposrednio jedng z przegladarek www:
v" Motzilla Firefox
v" Google Chrome

v" Internet Explorer

i wprowadz adres aplikacji https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx
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Aplikacja gwarantuje prawidtowe wyswietlanie danych na najwyzszych stabilnych wersjach wymienionych przegladarek

(tj. w wersjach aktualnych oraz dwéch wersjach poprzedzajgcych wersje aktualng)

1.1. Profil Zaufany ePUAP

Logowanie

“edunp

Certyfikat kwalifikowany

Login i hasto

Podstawowg metodg logowania do systemu jest uwierzytelnienie za pomocg elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP.
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Jezeli jeszcze nie posiadasz profilu zaufanego ePUAP, wejdz na strone rejestracji w portalu ePUAP http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZalozProfil i skorzystaj z funkcji

& Zatoz profil zaufany
Zatoéz profil zaufany.

W systemie ePUAP istniejg dwie mozliwosci uzyskania profilu zaufanego:

1. Potwierdzenie tozsamosci w punkcie potwierdzenia profilu zaufanego - dostepna jest dla kazdego. Wystarczy zatozy¢ konto na ePUAP, skorzysta¢ z funkcji Zatéz
profil zaufany, a nastepnie udac sie do dowolnego punktu okreslonego na portalu, aby potwierdzi¢ swojg tozsamos¢.

2. Samozaufanie — mogg z niej skorzysta¢ osoby posiadajace bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany waznym certyfikatem kwalifikowanym. Wypetniajac
wodweczas wniosek o zatozenie profilu zaufanego mogg sami, za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowanym, potwierdzi¢

swoje dane.

Po uzyskaniu profilu zaufanego ePUAP logowanie w systemie odbywa sie nastepujaco:

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Po. wyborze  funkdji  ePUAP  nastepuje

przekierowanie na portal ePUAP:

Login * u;:]' U&y loginu (identyfikatora) i
hasta wybranego podczas
rejestracyi w Portalu ePUAF.

Hasto *

Zaloguj sie

* pola wymagane
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Podpisywanie dokumentu Po wprowadzeniu Loginu i Hasta system prosi

Informacje dolaczone do dokumentu o podpisanie dokumentu.

Podpisanie dokumentu w celu powigzania konta w systemie SL2014 z systemem ePUAP.

N
podpisy

N

@ 71z podpis potwierdzony profilem zaufanym lub certyfikatemn kwalifikowanym. Co to znaczy? &

Anuluj

Podpisywanie dokumentu Wybierz profil, ktéry ma by¢ uzyty do podpisu.

Informacje dotaczone do dokumentu
Podpisanie dokumentu w celu powigzania konta w systemie SL2014 z systemem ePUAP.

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany osoby: Jan Kowslski Uzyj tego profile do podpisu

Dats utworzenia 2014-08-12 10:23:47

(@ Jeéli nie cheesz podpisad wniosku przy uzyciu profilu zaufanege, uzyj przycisku powyzej.

Anuluj
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Profil Zaufany ePUAP <powiadomienie.epuap@epuap.gov.pl= 13:35 (0 minut temu) = v
do mnie (=

Profil Zaufany ePUAP - wiadomo&€ autoryzacyjna.
Kod autoryzacyjny nr 1 z dn. 2015-01-16:

W celu uniknigcia pomytki przy wprowadzaniu kodu autoryzacyjnego, zaznacz go i skopiuj (przy pomocy kombinacii
klawiszy Ctrl+c) a nastepnie wklej (przy pomocy kombinacji klawiszy Ctrl+v) na stronie ePUAP w rubryce kadu.

Otrzymasz maila badz sms-a (w zaleznosci jakiego
wyboru dokonate$/as podczas tworzenia Profilu
Zaufanego) z kodem autoryzacyjnym dla tej

CzZynnosci.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
Podpisanie dokumentu w celu powigzania konta w systemie SL2014 z systemem ePUAP.

Musisz potwierdzi¢ podpis

y b Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacji. Na adres e-mail, ktéry zostal wyslany podczas rejestracii profilu
| zostata wiasnie wyslana wiadomosc zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz wiadomosé, a nastgpnie wpisz ten kod w pole
ponizej.

Podaj kod nr lzdn.2015-ﬂ1-16:| m

@ Nie otrzymates kodu? SprawdZ co zrobic

@ Jesli nie chcesz podpisacé wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyze].

Anuluj

Potwierdz swdj podpis przestanym kodem.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
Podpisanie dokumentu w celu powigzania konta w systemie 5L2014 z systemem ePUAP.

Dokument zostat podpisany.

OK Anuluj

System informuje o podpisie  dokumentu

i nastepuje przekierowanie do aplikacji SL2014.
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1.2. Certyfikat kwalifikowany

Kolejng dostepng metodg logowania do systemu jest wykorzystanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Mozesz zalogowac sie do aplikacji przy uzyciu certyfikatu

kwalifikowalnego za pomocg funkcji Certyfikat kwalifikowany.

Logowanie

ePUAP

Certyfikat kwalifikowany

Login i haslo

Przed préba zalogowania do Systemu poprzez certyfikat kwalifikowany upewnij sie, ze na Twoim komputerze jest zainstalowana aktualna wersja oprogramowania Java.

Aby to zrobié, otwérz strone internetowa http://java.com/pl/.
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http://java.com/pl/

Po otwarciu strony wybierz pozycje Czy mam zainstalowane oprogramowanie Java?

Pobieranie  Pomoc

JAVAITY,
POBIERZ JUZ DZIS

» Coto jestJava? »!Cz» mam

Java - informacje (serwis w jezyku angielskim)
K DAL ‘
It (@) Alice|

S | | - - = 1
Java Developer Java + Alice Java + Greenfoot Java + BlueJ Oracle Academy Java Magazine
Conference
Wybor iezvka | Java - informacie | Asysta Techniczna | Programiéci ORACLE

Prywatno$¢ | Warunki korzystania | Znakitowarowe | Zastrzezenie

Woybierz funkcje Weryfikacja wersji oprogramowania Java.

Pobieranie Pomoc

Zly ) Weryfikacja wersji oprogramowania Java

» Co o jest.Java?

» Usuwanie starszych Prosze sie upewnic, ze jest wersja opr ia Java zalecana dla uzywanego
wersii systemu operacyjnego
» Wytaczanie

oprogramowania Java

» Komunikaty o btedach

» Rozwiazywanie

Drobleméwz

oprogramowaniem Java

» Inna pomoc

Kacja wersji
Java

Jezeli Tie Java zostato niedawno, to — aby nowo zainstalowana
wersja zostala wigczona — nalezy ponownie uruchomié przegladarke (zamknaé i ponownie
otworzye wszystkie okna przegladarki). Musi byé przy tym wiaczona obstuga jezyka JavaScript

Mac 05 X Chrome

Dlaczego w systemie Mac
nie moina uzvwac
przegladarki Chrome ze
Srodowiskiem Java 7?

Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Anv nobrac
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Pobieranie  Pomoc

Zasoby Pomocy Weryfikacja wersji oprogramowania Java

» Coto jest Java? . . "
» Usuwanie starszych Dostepna JeST nowsza wersja oprogramowania Java

serell Prosze nacisnac przycisk pobierania, aby pobrac oprogramowanie Java zalecane dla tego komputera
» Witaganie . Uzywana wersja oprogramowania Java: Version 8 Update 25

oprogramowania Java

A Komgmka it G Jezeli oprogramowanie Java zostato zainstalowane niedawno, to — aby nowo zainstalowana
» Ropwiagwanie wersja zostata — nalezy przegladarke (zamkna¢ i ponownie

DIODISmon ¢ otworzy¢ wszystkie okna przegladarki).
oprogramowaniem Java

» Inna pomoc

Bezptatne pobieranie oprogramowania Java

Mac OS X Chrome Version 8 Update 31

Dlaczeqgo w systemie Mac .
nie mozna uzwac Pobierz teraz

: oprogramowanie Java
przegladarki Chrome ze

$rodowiskiem Java 72

Jezeli okaze sie, ze posiadasz nieaktualng wersje oprogramowania, wybierz funkcje
Pobierz teraz oprogramowanie Java i postepuj zgodnie z komunikatami pojawiajgcymi

sie na ekranie, instalujgc najnowszg wersje Biblioteki Java.

W przypadku ewentualnych problemoéw z instalacjg, popros o pomoc informatyka.

Logowanie

ePUAP

Certyfikat kwalifikowany

Login i haslo

Po upewnieniu sie, ze oprogramowanie Java jest aktualne, mozesz rozpoczg¢ logowanie

przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego.
Upewnij sie, Zze karta ktorej uzywasz do podpisu
certyfikatem kwalifikowanym znajduje sie w czytniku

Woybierz funkcje Certyfikat kwalifikowany.
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[ oy e ; ) Jedli po wybraniu funkcji Certyfikat kwalifikowany system wyswietli okno Security

Do you want to Continue? Warning wybierz opcje Continue.
The connection to this website is untrusted.

4 ! Website: _https://szkol.sl2014.gov.pl:443

Note: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website.
More Information

[ Continue ][ Cancel |

x| Jesli w kolejnym kroku wyséwietli sie okno z pytaniem o uruchomienie aplikacji,
Do you want to run this application?
Yy PP wybierz Run. Aby to okno nie pojawiato sie ponownie, zaznacz opcje Do not show this

Name: Szafir Aplet

=) Publisher: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

again for apps from the publisher and location above.

Location: https://szkol.sI2014.qov.pl

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

|| Do not show this again for apps from the publisher and location above

E More Information [ Run ] [ Cancel ]
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Secunty Wamiﬁg

‘d Allow access to the following application from this web site?
Web Site:  https://szkol.s12014.gov.pl

Application: Szafir Aplet
Publisher:  Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above.
Allow access only if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site.

[] Do not show this again for this app and web site. [ Allow ] [ DoNotAllow |

() More information

Jesli w kolejnym kroku pojawi sie okno z pytaniem o dostep, wybierz Allow.
Aby to okno nie pojawiato sie ponownie, zaznacz opcje Do not show this again for this

app and web site.

PIN do klucza u

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL,0=Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, CN -«
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Wystawca certyfikatu

CN=CERTUM QCA,O=Unizeto Technologies S.A.,C=PL

| Wprowadz PIN do klucza | ‘ I
Trwaty PIN

[FlWhacz [Ograniczony czasem (w minutach) 1 10

I3

|

Akcepty [ Anuky |

|

Po wpisaniu numeru PIN i zatwierdzeniu Akceptuj zalogujesz sie do systemu.
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1.3. Login i hasto

Jesli logowanie do systemu za pomocg profilu zaufanego jest niemozliwe z powodu niedostepnosci platformy ePUAP, w systemie uruchamiana jest alternatywna Sciezka

logowania, przy wykorzystaniu funkcji Login i hasto.

Logowanie

ePUAP

Certyfikat kwalifikowany

Login i hasto
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ePUAP

Logowanie

Logn: |85021522222

A

Haslo

Pierwsze logowanie do systemu
Wprowadz login — to Twoj numer PESEL.

Jezeli jestes beneficjentem zagranicznym, wprowadz
w polu Login swodj adres e-mail wskazany na liscie
0séb uprawnionych, bedacej elementem

umowy/decyzji o dofinansowaniu.

Po wprowadzeniu wartosci w polu Login wybierz

funkcje Wyslij hasto.
Kolejne logowanie

Wprowadz login oraz hasto, a nastepnie wybierz

funkcje Pofgcz.
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Pierwsze logowanie do systemu

: Na adres poczty elektronicznej, ktory podates/as
Logowanie
na wniosku o nadanie dostepu dla osoby

m uprawnionej, otrzymasz wiadomos¢ zawierajgcy

Lo ] hasto dostepu do systemu. Aplikacja poinformuje
Wadomos¢ zawerajaca hasto dostepu zostala wyslana na adres emai podany na etapie movy/decyzji o . . .
Jezeiw caga 30 miut e orzymaja Pastvo visdomosi 2 adresu ksi@mi.gov.o, prosze o konakt z Adminstatoren Cie o tym specjalnym komunikatem.
oK
L

. .
Pierwsze logowanie do systemu

Po wyborze hipertagcza zawartego w przestanej

Logowanie wiadomosci (link aktywacyjny), w otwartej stronie
logowania wprowadZ ponownie swodj login oraz

elunp tymczasowe hasto wygenerowane przez system.
Hasto znajdziesz w tej samej wiadomosci przestanej

Centyfikat kwalifikowany przez system.

Login i hasto

Haslo zostalo aktywowane. W celu zalogowania do systemu prosze uzupelnic pola Logi i haslo.
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Maria Kowalska M aAA Wylogui

Kazdorazowo po wygenerowaniu hasta, aplikacja

Zmien hasto poprosi Cie o jego zmiane podczas préby logowania.

Obowiazujace hasto seescece
Nowe hasto ssscssssee
Powtsrz nowe hasto rereeenee | bezpieczenstwa i musi:

Hasto powinno spetnic kilka wymogow

e zaczyna¢ sie od litery i miec

od 8 do 16 znakdw,

e zawiera¢ mate i duze litery oraz cyfry

lub znaki specjalne,

e rdznic¢ sie od 12 ostatnich haset.
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Numer pro

rzetwarzanych w centralnym systemie tel

rmatycznym SL2014.

Uwagal Prosze zapoznad sie z Regulaminem bezpieczerstwa informacji przetwarzanych w aplkacji gldwnej centralnego systemu teleinformatycznego. Praca w
SL2014 wymaga akceptacji regulaminu:

Regulamin bezpieczeristwa informagji przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym E
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Niniejszy dokument okresla zakres obowiazkdw i odpowiedzialinosci Uzytkownikéw centralnego systemu teleinformatycznego w zakresie ochrony
danych przetwarzanych w tym Systemie oraz zasady, zakres i warunki korzystania przez Uzytkownkdéw z Systemu.
. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

o

1) Systemie — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1 ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdw w zakresie poltyki spdinosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 28.09.2014 r., poz. 1146). W sklad
centralnego systemu teleinformatycznego wechodza:

a) aplikacja gtéwna, zwana dalej SL2014;

b) aplkacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego, zwana dalej SRHD;

) system zarzadzania tozsamoscia, zwany dalej SZT;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument;

3) Operatorze — nalezy przez to rozumie¢ urzad obstugujacy ministra do spraw rozwoju regionalnego;

Ponadto serwis SL2014, ktérego wiascicielem jest Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju uzywa plkow cookies, aby ufatwic uzytkownicom korzystanie z serwisu
oraz do celdw technicznych i statystycznych. Jesl nie blokujesz tych plkdw, to zgadzasz sie na ich uzydie oraz zapisanie w pamieci Twojego komputera lub
innego urzadzenia. Pamietaj, ze mozesz samodzielnie zmieni¢ ustawienia przegladarki tak, aby zablokowaé zapisywanie plkdw cookies, jednakze uniemozivi to
zalogowanie sig do systermnu.

Czy akeceptujesz warunki Regulaminu bezpieczerstwa informadji przetwarzanych w aplkacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014?
Tak

Projekt

ze srodkow Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2013

ienie publiczne

Wersja: 1.08.r13802 (2015-01-12 19:09)

Pierwsze logowanie do systemu

Podczas pierwszego logowania system poprosi
Cie o zapoznanie sie z regulaminem bezpieczenstwa,
w tym postanowieniami w zakresie przetwarzania
danych osobowych oraz informacjg dotyczaca

wykorzystania plikdw cookies.

UWAGA: Aby zalogowac sie do systemu, musisz

zaakceptowac regulamin.
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Uzytkownik: Maria Kowalska M aAA Wybogi

Jezeli wszystkie dane uzupetnites/as prawidtowo,

zalogujesz sie do systemu i bedziesz mogt/a
_ Projekty
© (4] rozpoczg¢ prace.

Zamowienie publiczne

Numer projektu Tytut projektu B

s S 0 By m

ziatanie wykluczeniu cyfrowemu —

POPC.03.02.00-00-001A/14

2. Nawigacja i uktad graficzny systemu

Po udanym zalogowaniu do systemu mozesz rozpocza¢ prace zwigzane z prowadzeniem Twojego projektu/projektédw. Ekran poczatkowy zawiera informacje na temat
wszystkich prowadzonych przez Ciebie projektow. Jezeli na ekranie poczatkowym nie widzisz projektéw, ktére prowadzisz, zgtos ten fakt instytucji odpowiedzialnej

za weryfikacje twojego projektu, wskazang na umowie/decyzji o dofinansowaniu.

Ze wzgledow bezpieczenstwa, w systemie monitorowany jest czas pracy kazdego uzytkownika. System automatycznie wylogowuje uzytkownika z aplikacji

po uptywie 20 minut jego bezczynnosci. Dane ktdre nie zostaty w tym czasie zapisane bedg utracone!

Na ekranie poczatkowym mozesz skorzystac z wielu przydatnych funkcji, opisanych ponizej.

Strona 24 z 201



2.1. Wersje jezykowe

W kazdej chwili mozesz zmienié wersje jezykowg systemu.

O
Masia Ko ke poksh B =0 A veriogu

Z listy rozwijalnej dostepnej w prawy goérnym rogu

ekranu mozesz wybra¢ jedng z wersji jezykowych,

Projekty
T3 udostepnionych w systemie.

: Harnsoisogram Monitorowa e Uczestnikiw
Humer projekis Tytut projekiu Korespandencia phatnosci projekty

Zamowiende publiczne

BENEEE

Preeoedznatares wopkbocren cpfrowemu —
elncusion

PORC, 03,02, 00-00-00 14,14

2.2. Rozmiar czcionki

W dowolnym momencie pracy, mozesz zmieni¢ wielkos$¢ czcionki wykorzystywanej w systemie. Masz do wyboru 3 wartosci.

Maria Kowalska | aAA | Vyogu

W prawym goérnym ekranie aplikacji, dostepne

sg symbole trzech rozmiaréow czcionki. Klikniecie
Projekty

TT a w wybrany symbol spowoduje zmiane wielkosci

Harmonogram Monitorowanie uczestnikow

Numer projektu Tytut projektu Korespondencja S projel

Zamowienie publiczne

wyswietlanej czcionki.

R E -
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2.3. Filtrowanie

Mozliwe jest wyszukiwanie projektéw wedtug wybranych kryteriow. W catym systemie mechanizm filtrowania jest podobny, nie trzeba uzywac¢ znakéw specjalnych jak

np. ,%” czy ,,*”. System wyszukuje dane np. w polach tekstowych szukajgc wyszukiwanej frazy w dowolnym miejscu danego tekstu/pola.

Maria Kowaiska

Aby skorzysta¢ z mozliwosci filtrowania danych

= o Projely na ekranie, wybierz funkcje Filtruj %

Numer projektu Tytul projektu Korespondencja “"pmrrm Hm“"m";a;::h"?mmm Zamowienie publicane

W otwartym oknie Ustawienia filtra mozesz wpisa¢

EE {; ] [C] uwaglednij wielkos¢ liter -

PR ——— N wybrane przez siebie parametry wyszukiwania.

Tytut projektu
154

Potwierdz wybor funkcjg OK.

Beneficjent

Bl
POPC.02.02.01-26-00( Kod instytucii

Nazwa instytucji

|
|
|
|
|
Zamdwienia publiczne I
|
|
|
|
|

Korespondencja |Z| E
Harmanogram ptatnosci |Z| [C]Puste pole

Monitarowanie uczestnikdw projektu |Z| [C]Puste pole

Kto utworzyt

Kto modyfikowat

Kiedy utworzyt [ zakres l_E,—

Kiedy madyfikowal [l zakres l_E ,—
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Jezeli dane na ekranie sg przefiltrowane, system

Projekty . _ . .
E E — C Uwaga: Fitr jest wigczony informuje o tym poprzez specjalny komunikat
. widoczny ponad tabela.
- - . Harmonogram Monitorowanie uczestnikow
Numer projektu Tytut projektu Korespondencja platnodd projokis

Aby usungc filtr, wybierz funkcje
BEEE = T
Wyczysé filer

POPC.02.02.01-26-0001/14 Projekt testowy -

instrukcja

2.4. Menadzer kolumn

Mozliwe jest rozszerzenie listy kolumn widocznych na ekranie poczgtkowym. Mozesz dodaé/usungé¢ kolumny dotyczace tzw. danych audytowych, czyli informacji o tym,

kto i kiedy tworzyt lub edytowat dane w danym projekcie.

- Projekty Aby rozszerzy¢ liste wyswietlanych kolumn, wybierz

funkcje Widocznos¢ kolumn

- - . Harmonogram Monitorowanie uczestnik
Numer projektu Tytut projektu Korespondencja platnosd projektu
= -

POPC.02.02.01-26-0001/14 © CJeKt testowy -

instrukcja
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Widocznos$¢ kolumn W otwartym oknie Widocznos¢ kolumn mozesz

==s) l] Numer projektu wybraé¢ kolumny ktére wyswietlajg sie na liscie.
Tytut projektu : ik Zaznacz checkbox obok nazwy wybranej kolumny
Numer projektu Tytut projektu Kore denci .'".El?tczes e i , , i
Losestoncatnla ojeitu i potwierdZz swdj wybdr funkcja Akceptuj.
Harmonogram platnosci

Monitorowanie uczestnikdw projektu
POPC.02.02.01-26-0001/14 " TOJeKE testowy - Zamowienie publiczne
instrukcja
Kto utworzyt
] Kiedy utworzyt
[Tl Kto modyfikowat
[Tl Kiedy modyfikowat

oo | o

2.5. Moje dane

W kazdej chwili mozesz podejrzeé Twoje zarejestrowane w systemie dane.

Projekty Aby podejrze¢ swoje dane, wybierz funkcje
T T3 )
; Monit . etniks Moje dane
= = - armonogram onmorowane Ucz NIKOV
Numer projektu Tytut projektu Korespondencja e o

SEEBE =

Projekt testowry -

OPC.02.02.01-26-0001/14 .
POPC.02.02.01-26 1, 14 mstrukc_]a
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Numer projektu

]

= = 158 E

POPC.02.02.01-26-0001/14

Tytut pro

Projekt testo
instrukcja

Imie

Nazwisko

Mumer PESEL

Adres e-mail

W otwartym oknie Moje dane mozesz sprawdzi¢

swoje dane wprowadzone do systemu na podstawie

[ Piotr

w umowy/decyzji o dofinansowaniu, masz takze dostep

| Nowak

Zamowienie publiczne

do adresu elektronicznego administratora

| 77001014512

w instytucji.

| piotr@nowak.pl

Skrzynka kontaktowa Administratora |administrator@ministershuo.gov.pl

Data zmiany hasta

I
| Aby zamknga¢ okno, wybierz funkcje Zamknij.

2015-01-19

Numer projektu

]

= = 158 E

POPC.02.02.01-26-0001/14

Tytut pro

Projekt testo
instrukcja

Imie

Nazwisko

Mumer PESEL

Adres e-mail

Jezeli logujesz sie do systemu za pomocg funkcji

Login i Hasto, mozesz zmieni¢ wykorzystywane hasto

[ Piotr

dostepu poprzez wybor funkcji Zmien hasto.

| Nowak

Zamowienie publiczne

| 77001014512

| piotr@nowak.pl

Skrzynka kontaktowa Administratora |administrator@ministershuo.gov.pl

Data zmiany hasta

Strona 29 z 201



|‘ | W otwartym oknie Zmiana hasta musisz wprowadzi¢

obowigzujace oraz nowe hasto. Potwierdzasz zmiane

Obowigzujace hasto I LIITTITTT)
Howe hasto Illllllll
Powtdrz nowe hasto | TTITTITL)

2.6. Pasek narzedzi

W tabeli zawierajgcej informacje na temat Twoich projektéw dostepny jest pasek narzedzi odpowiadajacy funkcjom zwigzanym z modufami dostepnymi

w aplikacji.

Projekty
—_— -
T T A
- - . Harmonogram Monitorowanie uczestnikow -
Numer projektu Tytut projekiu Korespondencja platnosd projektu Zamowienie publ

BEREa

Projekt testowy -

POPC.02.02.01-26-0001/14 i IfC] -
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2.7. Wybor funkcji w tabeli

W catym systemie, funkcje dostepng w tabeli mozesz wybrac¢ na dwa sposoby:

e Zaznaczenie danej pozycji w tabeli lewym klawiszem myszy a nastepnie wybdr okreslonej funkcji z paska narzedzi

e Zaznaczenie danej pozycji w tabeli prawym klawiszem myszy a nastepnie wybor okreslonej funkcji z menu kontekstowego

Dostepnos¢ danej funkcji w dowolnej tabeli w systemie jest zalezna od konkretnej sytuacji, np. statusu wniosku czy rodzaju dokumentu

3. Ekran Projekt

Ekran Projekt to centralne miejsce Twojego projektu, poprzez ktéry masz dostep do wybranych zaktadek odpowiadajgcych réznym funkcjonalnosciom systemu.

Aby przejs¢ do tego ekranu, wybierz funkcje Przejdz do projektu =

B Projekty
TT A
- - . Harmonogram Monitorowanie uczestnikow -
Numer projektu Tytut projektu Korespondencja platnosc projekin Zamowienie publ
SERY A

Projekt testowy -

POPC.02.02.01-26-0001/14 instrukcja
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3.1. Gtédwne elementy ekranu

Ekran Projekt podzielony jest na 2 gtéwne elementy.

Gorna czes¢ zawiera informacje o beneficjencie i tytule projektu:

Q Projekt POPC.02.02.01-26-0001/14

WEADIA WDRAi’A]ACA PROGRAMY EUROPEJSKIE

Projekt testowy - instrukcja

Whioski o platnosc
% -

Wersja umowy/ decyzji o
dofinansowanie

Korespondencja ‘ ‘ Harmonogram platnosci | Monitorowanie uczestnikow projektdw ‘ ‘ Zamdwienia publiczne

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku

W dolnej czesci znajduja sie zaktadki odpowiadajgce poszczegdinym funkcjonalnosciom systemu (ktdre opisaliSmy w dalszej czesci tego Podrecznika):

Q Projekt POPC.02.02.01-26-0001/14

WEADZA WDRAS_:’A]ACA PROGRAMY EUROPEJSKIE

Projekt testowy - instrukcja

Whioski o pfatnosc
% -

Wersja umowy/decyzji o
dofinansowanie

Korespondencja Harmonogram ptatnosci Monitorowanie uczestnikdw projektow || Zamowienia publiczne

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku
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3.2. Zaktadki

Mozesz przejs¢ na kolejne zaktadki na ekranie. Aby to zrobi¢, kliknij przycisk, ktory odpowiada nazwie danej funkcjonalnosci.

3.3. Moje dane

Mozesz podejrze¢ swoje dane, zarejestrowane w systemie.

G Projekt POPC.02.02.01-26-0001/14

WEADIA WDRAi’A]ACA PROGRAMY EUROPEJSKIE

Projekt testowy - instrukcja

Korespondencja H Harmonogram platnosci H Monitorowanie uczestnikow projektow H Zamdwienia publiczne

Whioski o platnosc

=

Wersja umowy/ decyzji o

. Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku
dofinansowanie

Szczegbtowy opis ekranu Moje dane oraz dostepnych poprzez ten ekran funkcjonalnosci opisaliSmy w punkcie 2.5 Moje dane.

3.4. Powrdét do listy projektow

Aby powrdcic do listy projektéw, wybierz funkcje Powrdt do listy projektow
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[j Projekt POPC.02.02.01-26-0001/14

WiADZA WDRAZAJACA PROGRAMY EUROPEISKIE

Projekt testowy - instrukcja

Whioski o platnosé

=

Wersja umowy/ decyzji o
dofinansowanie

Korespondencja H Harmonogram platnosci H Monitorowanie uczestnikow projektow H Zamdwienia publiczne

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku

4. Wniosek o ptatnos¢

Od samego poczatku pamietaj o tym, jak bedziesz rozliczat swéj projekt. Szczegdlng uwage poswie¢ dokumentacji finansowej i wszelkim wymogom stawianym przez
instytucje, z ktéra zawarte$/as umowe o dofinansowanie Twojego projektu. Pozwoli Ci to bezproblemowo rozliczaé realizowany projekt. Dzieki aplikacji mozesz sktadaé

whioski o ptatnos¢ w formie elektronicznej a takze dotgcza¢ wszystkie zatgczniki niezbedne z punktu widzenia rozliczenia projektu i wymagane przez instytucje.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w kontekscie danej wersji umowy/aneksu,

dlatego zwrdc szczegdlng uwage, aby tworzy wniosek byt przyporzagdkowany do wtasciwej wersji umowy.
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4.1. Podglad umowy

Dane z podpisanej umowy sg wprowadzane do systemu przez pracownika instytucji, z ktérg jg zawartes. Stanowig one podstawe dla wnioskdw o ptatnosé, ktdre bedziesz

sktadaé. Umowe/decyzje o dofinansowaniu, ktdrg zawarte$/as z instytucjy, mozesz podejrze¢ w aplikacji. Aby to zrobié, wskaz lewym klawiszem myszy wersje

bl
umowy/decyzji o dofinansowaniu, ktérg chcesz zobaczy¢ a nastepnie wybierz funkcje Podglgd umowy m— , widoczng w tabeli.

[f__j Projekt POPC.03.02.00-00-001A/14

INFO PROJEKT SP. Z 0. 0.

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — eInclusion

Whioski o ptatnosc ‘ Korespondencja H Harmonogram platnosci H Monitorowanie uczestnikow projektow H Zamowienia publiczne

=

Wersja UHWWYMEFYZJI o Humer wniosku Whiosek za okres Status wniosku N
dofinansowanie

POPC.03.02.00-00-0014/14-00
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W osobnym oknie przegladarki otwarty zostanie podglad Twojej umowy. Umowa jakg widzisz w systemie moze zawiera¢ mniej elementdéw niz w wersji papierowej ktéra

posiadasz, jednak znajduja sie w niej wszystkie elementy istotne z punktu widzenia tworzenia wniosku o ptatnosc¢ i rozliczania wydatkéw.

Pierwszym widocznym elementem jest sekcja Informacje ogodlne, w ktérej zawarto podstawowe informacje o twoim projekcie, takie jak Numer umowy,
Data jej podpisania czy jego tytut. Zwrd¢ uwage na wartosci kwotowe w polach Wartos¢ ogotem, Wydatki kwalifikowalne czy Dofinansowanie, poniewaz do tych wartosci

przede wszystkim trzeba sie bedzie odnosic realizujac i rozliczajgc projekt.

= » Umowa/ decyzja o dofinansowaniu
=

+ Informacje ogdlne
Program operacyjny ‘ POPC.00.00.00 || Program Operacyjny Polska Cyfrowa |
05 priorytetowa ‘ POPC.03.00.00 || Cufrowa aktywizacja spoteczeristwa |
Dziatanie ‘ POPC.03.02.00 ||Wsparcie inicjatyw spotecznych na rzecz aktywizacji cyfrowe] oraz e-integracji |

Poddziatanie ‘ ||

Nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie/ wydajacej decyzje
| Instytucja Zarzadzajgca POPC |

Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje wnioskow o ptatnosc
| mstytucja zarzadzajaca PoPC |

NHumer umowy/ decyzji/ aneksu Data podpisania umowy pierwotnej

Data rozwigzania/anulowania Data ostatniej aktualizacji
2015-03-11

Numery dokumentdw zwigzanych z umowg Wersje umowy

Tytut projektu

| Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion |

Krotki opis projektu

|Ce\em projektu jest przeciwdziatanie wiluczeniu cyfrowemu |

Okres realizacji projektu: od ‘ 2015-01-01 | do | 2015-03-31 | Numer naboru ‘ |

Wartosc ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie ‘Widad UE Whkiad wiasny

[ 100 000,00 [ 80 000,00 [ 40 000,00] [ 40 000,00] [ 60 000,00
Projekt generujacy dochéd

|N\e dotyczy |
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Kolejnymi elementami sa Charakterystyka projektu oraz Miejsce realizacji projektu, ktore przedstawiono w tabeli.

+ Charakterystyka projektu

Rodzaj projektu Typ projektu
| Pozakonkursowy | Duzy ¥
Pomoc publiczna Powigzanie ze strategiami
Bez pomocy publicznej ¥  Brak powigzania ¥
Partnerstwo Publiczno-prywatne Projekt partnerski Instrumenty finansowe
Duzy projekt Numer Grupy Projektdw
| Nie |

Grupa Projektow | |

+ Miejsce realizagji projektu

Projekt realizowany na terenie calego kraju

Wojewddztwo Powiat Gmina

PODLASKIE

Nastepnym elementem umowy jest sekcja Informacje o beneficjencie gdzie widoczne sg wszystkie Twoje dane oraz informacja o osobach wyznaczonych przez Ciebie

do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu.

» Informagie o benefijencie

ADTIEN RPN S t= ] | Osoby uprawnione

e i Kraj REGON Partner Wiodacy Kwalifikowalnos¢ VAT
| 8502150222 | [ Polska |

Nazwa beneficjenta
|INFD PROJEKT SP. Z 0. 0.

Kod pocztowy Miejscowosé Ulica

Nr budynku  Nr lokalu » Informacje o beneficjendie
|16-300 | [Augustéw | [ uicealna | [4s i |

Telefon Fax Humer rachunku beneficjenta odbiorcy
Osoby uprawnione

[ i ] [15484845480534804344344234

Forma prawna

Informacje o beneficjencie

| spétki partnerskie - mikroprzedsigbiorstwo |

Kraj PESEL Nazwisko Imie Adres e-mail
Forma wiasnosdi
| krajowe osoby fizyczne |
PKD .
" Polska 85021522222 Kowalska Maria ]
| veybierz FkD |

Nastepna sekcjg umowy jest blok Zrédta finansowania wydatkéw pokazujacy kwoty wydatkéw w Twoim projekcie w podziale na rézne zrédta finansowania:
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» Irédia finansowania wydatkéw

Nazwa Zrdodta finansowania Whydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdinotowe 500 000,00 500 000,00
budzet paiistwa 0,00 0,00
budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
inne krajowe srodki publiczne 0,00 0,00

Prywatne 0,00 0,00

w tym EBI 0,00 0,00

Jezeli Twdj projekt jest dofinansowany srodkami Europejskiego Funduszu Spotecznego ,ten blok wyglada inaczej i zawiera nieco inne zrédta finansowania:

» #rddta finansowania wydatkow

Nazwa Zrodta finansowania Wydatki kwalifikowalne
Srodki wspélnotowe 100 000,00
budzet panstwa 0,00
budZet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
Fundusz Pracy 0,00
Paristwowy Fundusz Rehabilitacji 0séb Niepetnosprawnych 0,00
inne 0,00
Prywatne 0,00

w tym EBI 0,00

Centralnym punktem umowy jest tabela Zakres rzeczowo-finansowy, w ktorej opisano szczegétowo liczbe i rodzaj zadan realizowanych w Twoim projekcie oraz kategorie
kosztéw w podziale na rézny rodzaj wydatkéw. Uzupetniona tabela stanowi podstawe danych znajdujgcych sie w kazdym wniosku o ptatnosé, ktory utworzysz. Przyktadowa

tabela dla projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego:
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» Zakres rzeczowo - finansowy

G [ Nie wybrano pilu |

) ) O datatan . . Wydatki Wydatia
Zadanie Hazwa zadania “zadai] czas realizacii] podmiot dzialania rreczywiscie rozliczane
ponaszone ryczaltowo

Zadanie 1 Szholenie Szkolenie £l ]

~ Zakres finansowy
WYDATKI RZECZYWTSCIE PONOSZONE

‘Wydatki .

Kategoria kosztéw Nazwa kosztu Wartos¢ ogélem

~ Zadanie 1 Szkolenie

Suma: 50 000,00 50000,00 50000,00

Ogdtem wydatki rzeczywiscie ponoszone: 50 000,00 50 000,00 50 000,00

'WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Roddea ryczattu Cre T TR s s Wydatki ogélem Wydatki -
Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo: 50 000,00 50 000,00 50 000,00

Ogolem w projekcie: 100 000,00 100 000,00 100 000,00

w ramach zadari

e Wydatli ogslem ROtk -
Zadanie 1 Szkolenie 50 000,00 50 000,00 50000,00
Koszty podrednie 50 000,00 50 000,00 50 000,00
. . S Wydatii .

Kategoria kosztéw Wydatii ogélem e Udzial %

Koszty ekspertin zewnetrznych i koszty usiug zewnetrznych 50 000,00 50 000,00 50,00
w ramach kategorii kosztéw podlegajacych limitom
. . . . Wydatki .
Kategoria kosztéw (podlegajaca limitom) Kwalifikowalne udzial %

Qs/@

widad rzeczowy 0,00 0,00
cross-finanding 0,00 0,00
0,00 0,00

wydatki poniesione na zakup gruntdw
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Ostatnim elementem umowy sg bloki Klasyfikacja projektu oraz Lista mierzalnych wskaznikéw projektu zawierajagca zadeklarowane przez Ciebie wskazniki produktu
i rezultatu. Przy ich pomocy ktdrych instytucja zweryfikuje postep rzeczowy w Twoim projekcie. Wskazniki sg podzielone na 3 osobne kategorie (kluczowe, specyficzne dla

programu i projektu), co opisalismy szczegdétowo w dalszej czesci tego Podrecznika, dotyczgcej wniosku o ptatnosc.

+ Klasyfikacja projektu

Zakres interwendji (dominujgcy) Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

|UUl 0gélne inwestycje produkeyjne w matych i érednich przedsiebiorstwach (MSP) ‘ ¥
Forma finansowania Typ obszaru realizadji

|02 Dotacja zwrotna ‘ ‘ 01 Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia) |
Rodzaj dziatalnosci gospodarczej Temat uzupetniajacy

|ﬂﬁ Produkcja komputerdw, wyrobdw elektronicznych i optycznych ‘ ‘ 02 Innowacje spoteczne |

= Wskazniki kluczowe

WskaZniki produktu

e Jednostka miary - - Wartosc
Lp. Nazwa wskazZnika (.m.) ‘Wartosc docelowa/K  Wartosc docelowa/M docelowa/Ogélem
1 Liczba osdb w wieku 50 lat | wiecej objetych osoby 40,00 40,00 80,00
wsparciem w programie [osoby]
3 Liczba osdb o niskich kwalifikacjach objetych T 80,00
wsparciem w programie [osoby]
WskaZniki rezultatu
L Nazwa wskaznika Jednostka ‘Wartosc Wartosé Wartosé ‘Wartosc Wartosc Wartosc
P- miary (J.m.) bazowa/K b /M b [ 0got docelowa/K docelowa/M  docelowa/Ogdétem
Liczha osdb o niskich
kwalifikacjach, ktdre
uzyskaly lawalifikacje lub osoby 0,00 0,00 0,00 40,00 40,00 80,00

nabyty kompetencje po
opuszczeniu programu
[osoby]

Liczha osdb w wieku 25 lat i
wiecej, ktdre uzyskaly
2 kwalifikacje lub nabyly osoby 20,00 50,00 50,00 100,00
kompetencje po opuszczeniu
programu [osoby]

Liczba osdb, ktdre uzyskaty
kwalifikacje lub nabyly

osoby 10,00 10,00 20,00 80,00
kompetencje po opuszczeniu
programu
Liczba osdb, ktdre uzyskaty
4 kwalifikacje w ramach osoby 10,00 100,00

pozaszkolnych form
ksztatcenia [osoby]

» Wska7niki specyficzne dla programu

» Wskazniki specyficzne dla projektu
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Sprawdz doktadnie swojg umowe wprowadzong do systemu.

W przypadku ewentualnych niescistosci skontaktuj sie z instytucjg odpowiedzialng za weryfikacje Twoich wnioskow.

4.2, Rejestracja wniosku o ptatnos¢

Maria Kowalska

Q Projekt POPC.03.02.00-00-001A/14

INFO PROJEKT SP. Z 0. O.

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — eInclusion

Whioski o ptatnosc

7 -

Korespondencja Harmonogram platnosci Monitorowanie uczestnikow projektow Zamdwienia publiczne

Wersja umowy /decyzji o Data zlozenia [Paii
- N Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku N zakoriczenia
dofinansowanie whniosku e e

POPC.03.02.00-00-001A/14-00 w

Aby utworzy¢ wniosek o ptatnos¢, na ekranie Projekt wybierz funkcje Utwdrz wniosek o ptatnos¢ A4
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Whiosek o platnosc

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od I dol Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o platnosc

[[]wniosek o zaliczke [ wiosek o refundacje [C] wniosek rozliczajacy zaliczke []wniosek sprawozdawczy [“]Wniosek o ptatnos¢ koricowy

System pokaze pustg karte wniosku o ptatnos¢. Twoim pierwszym krokiem bedzie uzupetnienie bloku Identyfikacja wniosku, a wiec okreslenie jakiego typu jest to wniosek

oraz za jaki okres go sktadasz.

IDENTYFIKACJA WNIOSKU

-
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od | 2015-01-01 do |
Rodzaj wniosku o ptatnosc il Sty cze MEZTEN ©
[C] Wniosek o zaliczke [ Wniose Pn Wt Sr Cz Pt So N ozliczajacy zaliczke
"

- —
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Pole: WNIOSEK ZA OKRES OD (...) DO {...)
Whioski o ptatnos¢ moga by¢ sktadane np. miesiecznie, kwartalnie, pétrocznie.

Czestotliwos$¢ przesytania wniosku o ptatno$é okreslana jest przez Instytucje Zarzadzajgcg danym programem operacyjnym.
Sprawdz harmonogram sktadania wniosku o ptatnosé, okreslony w Twojej umowie.

Jesli rejestrowany przez Ciebie wniosek o ptatnos¢ jest pierwszym w ramach projektu, pole od zostanie uzupetnione automatycznie datg rozpoczecia realizacji projektu

okreslong w umowie o dofinansowanie.

Jezeli jest to kolejny wniosek o ptatnosé system uzupetni automatycznie pole od pierwszym dniem kalendarzowym nastepujgcym po dacie w polu Whiosek za okres do

okreslonej w poprzednim wniosku o ptatnosc.
Mozesz wybrac¢ okreslong date poprzez wybér z kalendarza bgdz wpisac jg recznie w formacie RRRR-MM-DD.

Moze sie zdarzy¢, ze Twoje wnioski o ptatnos¢ beda sie na siebie naktadaé terminami. System poinformuje Cie o takiej sytuacji, nie blokujac jednak mozliwosci zapisu

takiego wniosku.

Bez uzupetnienia pdl w pozycji Wniosek za okres od (...) do (...) nie mozesz przejs¢ do dalszej rejestracji wniosku.

Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku

Pole: STATUS WNIOSKU

To pole uzupetnia sie automatycznie w zaleznosci od tego, co bedzie dziato sie z Twoim wnioskiem. W momencie tworzenia, przed przestaniem go do instytucji, system

nadaje warto$¢ W przygotowaniu. Jezeli przeslesz go do instytucji to wartos$¢ ta zmieni sie na Przestfany.
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Pole: NUMER WNIOSKU

Numer twojemu wnioskowi nadaje instytucja po tym, jak przeslesz go do weryfikacji. To pole uzupetni sie automatycznie wartosciag wprowadzong przez pracownika

weryfikujgcego Twdj wniosek.

Rodzaj wniosku o ptatnosc

Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy Whiosek o ptatnosé¢ koricowa

Pole: RODZAJ WNIOSKU O PtATNOSC

Whiosek o ptatnosc¢ sktadasz gdy:
e whnioskujesz o refundacje kosztéw, ktére juz poniostes,
e whnioskujesz o przekazanie zaliczki na realizacje projektu,
e chcesz rozliczy¢ otrzymane zaliczki — wtedy musisz wykaza¢ wydatki, ktdre poniostes/as i optacite$/as z otrzymanych wczesniej zaliczek,
e reprezentujesz jednostke sektora finanséw publicznych, a sSrodki na projekt zostaty zapisane w Twoim budzecie — rozliczenie wydatkow,
e przekazujesz informacje o postepie rzeczcowym projektu.

W systemie mamy nastepujgce rodzaje wnioskow:
1. Whniosek o zaliczke — zaznaczasz kiedy ubiegasz sie o uzyskanie zaliczki na realizacje zadania w ramach projektu,
2. Whniosek o refundacje — zaznaczasz kiedy poniostes/as juz koszty w ramach projektu i starasz sie o ich refundacje (takze PJB w przypadku rozliczania wydatkéw),
3. Whniosek rozliczajqcy zaliczke — zaznaczasz w przypadku kiedy chcesz rozliczy¢ sie z wczesniej przyznanej zaliczki,
4. Wniosek sprawozdawczy — zaznaczasz kiedy jeste$/as zobowigzany do przekazania informacji o postepie rzeczowym projektu,

5. Wniosek o ptatnosc¢ koncowq — zaznaczasz kiedy rejestrowany wniosek o ptatnos¢ jest ostatnim wnioskiem, rozliczajgcym Twéj projekt.
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Aby zaznaczy¢ poszczegdlne rodzaje wniosku musisz zaznaczy¢ checkbox przy danej wartosci. Pamietaj, ze jednoczesnie mozesz:
e ubiegacd sie o zaliczke i refundacje kosztow (zaznaczasz Whniosek o zaliczke i| Wniosek o refundacje),
e rozliczaé zaliczke i ubiegac sie o kolejng zaliczke (zaznaczasz Whiosek rozliczajqgcy zaliczke i Wniosek o zaliczke),
e rozliczac zaliczke i ubiegac sie o refundacje kosztéw (zaznaczasz Whiosek rozliczajqcy zaliczke | Wniosek o refundacje),

e rozlicza¢ zaliczke, wnioskowaé o jej kolejng transze a takze ubiegaé sie o refundacje kosztow (zaznaczasz Whniosek o zaliczke, Wniosek rozliczajgcy zaliczke

i Wniosek o refundacje),
e ubiegac sie o refundacje kosztow, jak réwniez sktada¢ wniosek o ptatnosé koricowg (zaznaczasz Wniosek o refundacje i Wniosek o ptatnos¢ koricowg),

e faczyc¢ wszystkie rodzaje wnioskdow o ptatnosc z wnioskiem sprawozdawczym, o ile inne rodzaje sie wzajemnie nie wykluczajg (zaznaczasz Wniosek sprawozdawczy

oraz inny/inne rodzaje wnioskow).
UWAGA !
Nie mozesz:

o ubiegac sie o zaliczke i jednoczesnie sktada¢ wniosek o ptatnos¢ koricowa projektu,

e utworzy¢ kolejnego wniosku, jezeli ztozytes/as juz wniosek o ptatnosé koricows i zostat on zatwierdzony przez instytucje.
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Whiosek o platnosc¢

Identyfikacja wniosku (&) 3

Whiosek za okres od | 2015-01-01  do | 2015-01-31 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku

Rodzaj wniosku o platnosé
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje [ whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy [[] wniosek o platnosé koricowq

o

Gdy uzupetnisz pola w sekcji Identyfikacja wniosku wybierz funkcje Zatwierdz

»

Mozesz anulowac rejestracje wniosku o ptatnos¢ wybierajgc funkcje Anuluj

Spowoduje to wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w bloku Identyfikacja wniosku.
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Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tdentyfilceciy wnloskou

Wiosek lﬂmlﬂlzﬂl'rﬂl'ﬂl do | 2015-01-31 Startus wnlosky | W proygotevana g e

Rodiza] wnlseky o platnod!

4 Wimsek o ralcrby 4 Wiinsek o refundac; o Wnioeek rocBcaajpoy ralicrk; ek spr v rdawery ek 0 pl b o)
(| o

R—— postoptoamey || —— —

Mumier umowy [ decyrfi | POPCOJ0E00-00-001LAT14-00
Barwa Benellcenta IO PROJEXT 5P, 70, O,
Tytul projektu Preecretng asie wryklenee cyfroeeery - alrdhiscn

Prosgrass Operacyjny PP O L 00 Program Dperacyjrry Polsis Cplrowes

el privrytetows PO 0L 00.00, Cyfriswva Bkbpwiiicia ipalichadibyg
Drratanke POPC.OJ 02 06, Wapances inscjatyw Spoleciimprh ns r2eck aliywirac oyfrows) (Fae a-inbegrach
Pl badanie:
Witk ogoksm  &mw
Wy B v B loormralne 0,00
Dufnansermanis [ Twm
Windorskowana kewola, w by 0,00

Faberica [ m

Retundaci wwm

| r =

Po zapisaniu danych w bloku Identyfikacja wniosku system zaprezentuje karte wniosku o ptatnos¢ z podziatem na nastepujgce bloki:

BLOK Projekt — tutaj wprowadzasz podstawowe informacje o projekcie. Okreslasz w nim wydatki poniesione oraz wnioskowane w danym wniosku o ptatnos¢

(dla zaliczek i refundacji),

BLOK Postep rzeczowy — tutaj opisujesz stan rzeczowy realizacji projektu,
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BLOK Postep finansowy — tutaj opisujesz realizacje projektu od strony finansowej, np. uzupetniajac ,,Zestawienie dokumentéw”,

BLOK Informacje — tutaj znajdziesz wszystkie oswiadczenia, ktore jestes/as zobowigzany ztozy¢ wraz z wnioskiem,

BLOK Zatgczniki — tuaj zatgczasz skany wszelkich dokumentéw wymaganych przez instytucje z ktérg podpisates/as umowe.

PROJEKT

Humer umowy/ decyzji | POPC.03.02.00-00-001A/14-00

Nazwa Beneficjenta INFO PROJEKT SP. Z 0. 0.
Tytut projektu Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — eInclusion

Program Operacyjny POPC.00.00.00. Program Operacyjny Polska Cyfrowa

Pola takie jak: Numer umowy/decyzji, Nazwa
Beneficjenta, Tytut projektu, Program Operacyjny,

Os priorytetowa, Dziatanie

0$ priorytetowa POPC.03.00.00. Cyfrowa aktywizacja spoleczeristwa
- - - : i Poddziatanie (jesli wystepuje) uzupetniane
Dziatanie POPC.03.02.00. Wsparcie inicjatyw spotecznych na rzecz aktywizacji cyfrowej oraz e-integracji
Poddziatanie sq automatycznie przez system danymi z Twojej
umowy.
Wydatki ogétem 0,00 Pole: WYDATKI OGOLEM

Whprowad? catkowitg kwote wydatkdw poniesiong w okresie rozliczeniowym, zaréwno kwalifikowalnych
jak i niekwalifikowalnych — to suma  wszystkich  wydatkéw, jakie poniostes$/as
w danym okresie rozliczeniowym. Wartosci nalezy wprowadzi¢ z doktadnoscia do dwodch miejsc

po przecinku.

System automatycznie zainicjuje w tym polu kwote odpowiadajgcg danym wprowadzonym przez Ciebie
w Zestawieniu dokumentow w ramach bloku Postep finansowy. Jezeli dokumenty ksiegowe wykazane
w Zestawieniu dokumentow obejmujg wszystkie wydatki zwigzane z projektem poniesione w danym
okresie rozliczeniowym, zainicjowana przez system wartos¢ powinna by¢ poprawna i nie powinna by¢

zmieniana.
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Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnosé wybrates/as Whiosek

o refundacje i/lub Whniosek rozliczajgcy zaliczke.

Jesli w polu Rodzaj wniosku o ptatnosé nie wybrates/as jednej z powyzszych pozycji lub Twdj projekt
wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego, pole jest nieobowigzkowe

i nieedytowalne.

Wydatki kwalifikowalne

0,00

Pole: WYDATKI KWALIFIKOWALNE

W polu okreslona jest wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych, jakie ponioste$/as w danym okresie

rozliczeniowym.

System automatycznie uzupetni w tym polu kwote odpowiadajgcg danym wprowadzonym w bloku

Postep finansowy, opisanym w dalszej czesci Podrecznika.

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybrate$/as Whniosek
o refundacje i/lub Whniosek rozliczajqcy zaliczke. Jesli w polu Rodzaj wniosku o ptatnosé

nie wybrates/as jednej z powyzszych pozycji, pole jest nieobowigzkowe i nieedytowalne.

Dofinansowanie

0,00

Pole: DOFINANSOWANIE

W polu tym okredlona jest kwota dofinansowania, odpowiadajgca wydatkom kwalifikowalnym
wykazanym we wniosku. System automatycznie uzupetni w tym polu kwote odpowiadajacg danym

wprowadzonym przez Ciebie w bloku Postep finansowy, opisanym w dalszej czesci Podrecznika.

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybrates/as Whniosek

o refundacje i/lub Wniosek rozliczajgcy zaliczke. JeSli w polu Rodzaj wniosku o ptatnosc¢

Strona 49 z 201



nie wybrate$/as jednej z powyzszych pozycji, pole jest nieobowigzkowe i nieedytowalne.

Pamietaj: pole dofinansowanie odnosi sie do wartosci dofinasowania okreslonego w umowie i nie moze
przekroczy¢ kwoty tam okreslonej. Pozostate kwoty nie wchodzgce w sktad dofinasowania to tzw. wktad
wtasny, ktéry w tabeli zrodta finansowania bedzie przyporzadkowany odpowiednio do jst — jesli

beneficjentem jest np. gmina lub do srodkéw prywatnych gdy beneficjentem jest przedsiebiorca.

Whioskowana kwota, w tym

0,00

Pole: WNIOSKOWANA KWOTA, W TYM

W polu tym podana jest wartos¢ catkowita wnioskowanej kwoty refundacji i zaliczki.
Wskazane pole jest uzupetniane automatycznie jako suma wartosci z pdl:

- zaliczka,

- refundacja.

Ialiczka

Pole: ZALICZKA

Jesli ubiegasz sie o zaliczke, wprowadz jej warto$¢ z doktadnoscia do dwodch miejsc

po przecinku.

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybrates/as Whniosek
o zaliczke. Jesli w polu Rodzaj wniosku o ptatnosé nie wybrate$/as powyzszej pozycji, pole jest

nieobowigzkowe i nieedytowalne.

Pamietaj, ze masz mozliwo$¢ wnioskowania o kolejng transze zaliczki, jezeli procentowy poziom
rozliczenia dotychczas przekazanych transz przekracza minimalny poziom rozliczenia okreslony
w umowie o dofinansowanie. Jesli poziom rozliczenia zaliczek okreslony w umowie nie zostat osiggniety,

nie powiniene$/as wnioskowac o kolejna transze. Procentowy poziom rozliczenia zaliczek jest wskazany
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w tabeli Rozliczenie zaliczek w bloku Postep finansowy.

Ponadto jezeli realizowany przez Ciebie projekt jest objety pomoca publiczng, upewnij sie u swojego
opiekuna projektu, czy mozesz wnioskowa¢ o kwote wyzszg niz 40% dofinansowania okreslonego

w umowie o dofinansowanie.

MIEJSCE NA EWENTUALNE DOPRECYZOWANIE PRZEZ IW/IP/1Z SPOSOBU WYPEtNIANIA DANYCH DLA
DANEGO DZIAtANIA/OSI/PROGRAMU

Refundacja

Pole: REFUNDACIA

Jesli ubiegasz sie o refundacje poniesionych kosztéw, wprowadz ich catkowitg wartos¢ z doktadnosciag

do dwdch miejsc po przecinku.

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybrates/as Whniosek
o refundacje. Jesli w polu Rodzaj wniosku o ptatnosé nie wybrate$/as powyzszej pozycji, pole jest

nieobowigzkowe i nieedytowalne.

Wartos$¢ w polu powinna by¢ zaokraglona zgodnie z zasadami matematycznymi.
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POSTEP RZECZOWY

Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Idenbyficecis wnkesbon

Wiiosask ra ollores of | 2003-01-01 oo | 201%0-31 Stavtus wliosky | W proygolswaniu Hiamer v

Foadraf wnioelo o pha b

4 ' Wnmsek o ralcrbs < Windosek o refundac < Widiceek rorboafpoy ralcrks Wik spra s awery Wiicemek o platnods koaioom)
LS

[ Prodekt | Postop roescrosy Postep finansowy Indoarmaicie [ Eadgcrniki l

£l

Wiskiainika produbibe l Wakiainii rerulabe ][ Probilemsy napathane w trakice realzscg projeidu Plasewsaiy prachicy reslizacy

Ladanke Stan realosc

Todanig | Aliywizecia sl podstawsowych, gimnazjaimych | ponadgimnazjaimych
Zndenie 2 Doplats do sbonamentdy intemetowych
Indasia 3 Olablevanis

Kostiy posrednie
Projaid wapillios sy 1 deodioie Terspajikisgs Feaderns Ronws Repaslaegs w ramsch Programss P Tedcmss H07-301 1 Wieewja: 5001 EB0T [PHET-01-13 SOV}
Retundacia [ 000

W ramach bloku Postep rzeczowy uzupetniasz nastepujgce zakfadki:
Postep rzeczowy realizacji projektu — opisujesz tutaj stan realizacji poszczegdlnych zadan, ktére zostaty okreslone w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Jesli w ramach projektu na etapie przygotowania okreslono tylko jedno zadanie, opis tego zadania odnosi sie do catego projektu.
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Wskazniki produktu — w zaktadce tej wskazujesz liczbe wytworzonych produktéw w odniesieniu do danego okresu rozliczeniowego. System prezentuje informacje i wartosci

dotyczace wskaznikdw produktu zgodnie ze stanem zapisanym w umowie/decyzji o dofinansowaniu.

Wskazniki rezultatu - w zaktadce tej okreslasz efekty dziatan osiggniete wskutek realizacji projektu, ktdre nastgpity po jego zakonczeniu (i w wyniku realizowania projektu)

oraz ktore wptywajg bezposrednio na otoczenie spoteczno-ekonomiczne. System prezentuje informacje i wartosci dotyczgce zaktadanych rezultatéw zgodnie ze stanem

zapisanym w umowie/decyzji o dofinansowaniu.
Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu — w zaktadce tej opisujesz problemy jakie napotkates/as w trakcie realizacji projektu (jesli wystapity).
Planowany przebieg realizacji — w zaktadce tej wskazujesz dziatania jakie bedziesz realizowat w kolejnym okresie sprawozdawczym.

Blok jest widoczny i obowigzkowy jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnosé¢ wybrate$/as Wniosek sprawozdawczy.

POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

=] > =

[ Projekt ] Postep rzeczowy [ Postep finansowy ] [ Informacje ] [ Zataczniki ]
{ Wskazniki produktu ][ Wskazniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ] [ Planowany przebieg realizacji

Zadanie Stan realizacji

Pl
Edytuj

Zadanie 2 Doplata do abonamentdw internetowych
Zadanie 3 Okablowanie

Koszty poérednie

W tej sekcji musisz opisac stan realizacji zadan przewidzianych w projekcie i zapisanych w Twojej umowie.
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W tym celu wskaz dane zadanie i uzyj funkcji Edytuj /

Postep rzeczowy realizacji projektu
ZIadanie 1

Aktywizacja szkdt podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych
Stan realizacji

Zadanie 2 Doplat  Pole wymagalne.

Zadanie 3

a

kablc

Coc ] oo
Koszty posrednie

System zaprezentuje okno zawierajgce takie pola jak Zadanie (jego nazwe) i Stan realizacji (pole opisowe).

Pole: NAZWA ZADANIA jest polem nieedytowalnym, uzupetnianym automatycznie nazwg zadania podang w umowie/decyzji o dofinansowanie.
Pole: STAN REALIZACJI w tym polu musisz opisac stan realizacji danego zadania.

Szczegoétowe wymagania dotyczace informacji w tym polu okresla Instytucja Zarzgdzajgca
programem operacyjnym w ramach ktérego realizujesz swoj projekt - wiecej patrz zatgcznik do Podrecznika.

MIEJSCE NA EWENTUALNE DOPRECYZOWANIE PRZEZ IW/IP/1Z SPOSOBU WYPEtNIANIA DANYCH DLA DANEGO DZIAtANIA/OSI/PROGRAMU

W polu tym mozesz wprowadzi¢ opis zawierajacy do 4000 znakdw i nie moga to by¢ wytacznie znaki specjalne.
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WSKAZNIKI PRODUKTU

Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01~-31

Idenbyficeci wnikskon

‘Wiosek za olores od | 2005-01-01  deo | 2005-0-31 Statusvenioshs W propgotevasi W r v log

FRosdraj wnioeku o phatncedt

4 Winoesek o ralcrbe < Wk o resfundacs < Wisioeek rochcafpoy rabcrks Wik spravesrdawcry Winiceek o platnoss kbofommgy
L

= S

S - [ =

LS J

[ Puritip reeckiey reabzac propektu | Wik b ool [ Wikt reriltate | Probbey sagathans w trakoes Feskas gt [ Planiveany gerebes] resbisoji

Sednostis Wartodd osiggnista Wartodd osiggnieta od Shopen
L Marwa wikadnika = Wartodd docelowa ol poczytku reakrach reakeaci
d spravwardawcrym projekie (narastajgon) (%)

Liczha sz | placdwek ksrtaloenia zawodowego doposazomych w

programia w spreet | matenaly dydaktycrme nigrbpdes do reslzec) Rt 100 000,00 0,00 0,00

0,00
ksrtnlcenis Tawodowego (st

2 Prowsierzchnia berender iImwsestycyjrych ha

= ' =

1 500,00 0,00 0,00 0,00

Wskazniki produktu okreslajg materialne efekty (np. zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet, wybudowana droga, itp.), jakie powstaty w okresie realizacji projektu.

W systemie dostepne sg dwa rodzaje tabel wskaznikow a wtasciwy rodzaj prezentowany jest w zaleznosci od pochodzenia srodkdéw z ktdrych finansowany jest Twdj projekt.

Jesli realizujesz umowe wspdtfinansowang z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, system prezentuje tabele

z nastepujgcymi kolumnami:

L.P. — liczba porzgdkowa automatycznie nadawana przez system. Pole jest nieedytowalne.
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NAZWA WSKAZNIKA — system wyswietla w kolejnych wierszach nazwy wskaznikéw podanych w Twojej umowie/decyzji o dofinansowaniu. Pole jest nieedytowalne.
JEDNOSTKA MIARY — aplikacja przypisuje do wskaznikéw wtasciwe miary, zgodnie ze stownikiem systemowym. Pole jest nieedytowalne.
WARTOSC DOCELOWA — system wyswietla wartoé¢ jaka zadeklarowates/a$ w umowie/decyzji o dofinansowaniu. Pole jest nieedytowalne.

WARTOSC OSIAGNIETA W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM — w tym polu wprowad? wartoé¢ wskaznika, jaka osiagnates/aé w okresie sprawozdawczym za jaki sktadasz

whniosek o ptatnos¢. Uzupetnij wartosc z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

WARTOSC OSIAGNIETA OD POCZATKU REALIZACJI PROJEKTU (NARASTAJACO) - w tym polu system automatycznie prezentuje poziom realizacji wskaznika, uwzgledniajac

wszystkie dotychczas ztozone wnioski o ptatnos¢ tagcznie z biezgcym wnioskiem. Pole jest nieedytowalne.

STOPIEN REALIZACJI (%) - w polu tym wskazywany jest procentowy poziom realizacji danego wskaznika narastajaco od poczatku realizacji projektu. Pole jest nieedytowalne.

Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

I denbyfilsciy wnicalion

Wolosek ra okres od | 2005-00-01  do | 200%-m-31 Status wniosku | W proyooteanu Woarmee r yarisreskig

Rodraj wniosku o petatnosdt
4 Wnaosiek o rabcribe < Winiosek o refenasck: < Wiicsek roxkcia oy calcrks Wmicesrk spravesrdawcry Winlcesek: o platrecds koo

[ Projelkt Postep rrecrowy I Postep fnansowy Enformascye Zalycamiki

[ Poafin Fascrowy reakisci projekts | Wiliadneki produlbts [ Wikiaire resultatu || Probisssy stk w brsbics reslizsci projeskts ” Plasrevary prieteg reslie |

e w.m;:kmqqr—_-f.- Wartoid osiqgeicta od Shagaei

Lp AT Wk i perss Wartodd docelowa FELE P b realiraci realiracy
o SprawordaecTy [projpektu {nars st jgon) [ora)
L3 0,00 [=Fe 1 0,00 0,00
Licrha ool wowesioy 50 La2 | wison] objetych wespanciern w progrsmee w
fcectnd sy 40,00 0,00 0,00 Q00
o 80,00 2,00 0,00 000
K
1 Licrha oo o Piskch kowaknoisch abi lyoh wigdf e w ir ogr e "
(st oscby
o 20,00 0,00 0,00 000
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Jedli realizujesz umowe wspétfinansowang z Europejskiego Funduszu Spotecznego, system przedstawi Ci tabele z podziatem na pteé, gdzie K — oznacza kobiety, M — oznacza

mezczyzn oraz O — oznacza ogoétem (facznie). Sposdb pomiaru kazdego wskaznika z ewentualnym rozbiciem na pteé odzwierciedla zapisy Twojej umowy.
Jesli do pomiaru danego wskaznika w umowie nie zostata zastosowana kategoria - pte¢ - wprowadzasz wartos¢ do wiersza oznaczonego jako O.
Analogicznie, jezeli zatozono podziat wg pfci, wprowadzasz wartosci odpowiednio w wierszach K i M a wiersz ogétem jest uzupetniany automatycznie przez system.

Kolumny prezentowane we wniosku sg analogiczne jak dla wniosku wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci.

WSKAZNIKI REZULTATU

Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

I den byfikesc jo wnicshou
Wniosek ra okres od | 2009-01-01 oo | 20015-00-31 Stabusmsaninaiy W prnygolsveana Wummor veriek
Fosdraf wnbsebon o phatnods’
< Wnosek o rakcrbe & Wik on refuwncascis < W micesedk worBcon fpey rabcrks Wrsicesaks s veo sy il o pha ke Booaorwe)
e, -

[ Projekt J Postep rrecrowy Postep finansowy ][ Informacje J l Zalycrniki J
L
[ Postep rrecaowy reabizacyi projekiu ] Wakarniki produlcty Jm [ Problenry napolkane w trakoie realizacii projekctu [ Plancavany przebieg realizecyi

- Wartodd osiggnicta w Stop
Lp. Harwa wikarnika Jef::s“" 'I:::tm: Wartodd docelowa wyniku prealsoewania realizaci
. i projelktn (%)
Liczha oedh;, khdne po opUESTCneniu programu i
: podiehy prace lub kontynugwaly zatrudrienic esoby 0,00 L0000 0 0,00 0,00

H =
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Wskazniki rezultatu odnoszg sie do bezposrednich i natychmiastowych efektow osiggnietych wskutek realizacji projektu, ktére nastgpity po jego zakorczeniu (i w wyniku

realizowania projektu). Wskazniki te opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz u ostatecznych odbiorcow.

W systemie dostepne sg dwa rodzaje tabel wskaznikow, poszczegdlny typ tabeli prezentowany jest w zaleznosci od pochodzenia srodkéw z ktdrych finansowany jest Twéj

projekt.

Jesli realizujesz umowe wspoétfinansowang z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci, system przedstawi Ci tabele z nastepujgcymi

kolumnami:

L.P. — liczba porzgdkowa automatycznie nadawana przez system. Pole jest nieedytowalne.

NAZWA WSKAZNIKA — system wys$wietla w kolejnych wierszach nazwy wskaznikéw podanych w Twojej umowie/decyzji o dofinansowaniu. Pole jest nieedytowalne.
JEDNOSTKA MIARY — aplikacja przypisuje do wskaznikdéw wtasciwe miary, zgodnie ze stownikiem systemowym. Pole jest nieedytowalne.

WARTOSC BAZOWA - dane w kolumnie uzupetnione s automatycznie wartoéciami zawartymi w Twojej umowie. Wartoé¢ bazowa wskaznika to wartoéé przed

rozpoczeciem realizacji projektu. Pole jest nieedytowalne.
WARTOSC DOCELOWA — system wyswietla warto$¢ jaka zadeklarowate$/aé w umowie/decyzji o dofinansowanie. Pole jest nieedytowalne.

WARTOSC OSIAGNIETA W WYNIKU ZREALIZOWANIA PROJEKTU — jedli wprowadzany wniosek o ptatnos¢ jest wnioskiem o ptatno$é¢ koricowa, wprowad? w tym polu

ostateczng wartos¢ wskaznika osiggnietg w momencie sktadania tego wniosku.

Pole: STOPIEN REALIZACJI (%) - w polu tym wskazywany jest procentowy poziom realizacji danego wskaznika narastajaco od poczatku realizacji projektu. Pole jest

nieedytowalne.
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Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tden byl wnilskou

thuch:amuﬂm]'ru:l-lu do | 2013-m-31 tatus wnlosky | W proygotevana Higmer warssrshog

Foadra] wnioeku o platnod!

4 ' Wnosek o rabcrbe < Winigmek o refundasc: < Wisomek rocBcaajycy ralcrks Winioeek spravessdawory Winiomelk o phatrcds Roafoowy
= 4

| Prajekt | Postep reeczowy [ Postep finansowy ] | Infermacie | | Zalacaniki

[ Postep rreciowy realizac peojeitu ][ Wshkainiki produbiy ] [ PFroblenmy napothase w trakoie realizacy projeliu ][ Planowamy prrebieg realizac
)

Jednostks Wartodd osiggnicta w  Wartedd osiagnicta od Stopen
Lp. MNarera wakafnika miiry Wartodd barowa Wartods docelowa okrese poczatkne realizraci realzacy
sprawordawcrym projektu (marastajgyon) (&%)
K 0, 0,00 0,00 0,00 0,00

Liczha ceth o niskich kowalifiaciach, kbire
1 uTysialy kealificacie lub nabyly kompetenge eechy M 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00
P puUSECREna programy [ssoby]

Q 0,00 80,00 0,00 0,00 0,00

K =00 | 0,00 0,00

Liczha cadh w wieka 25 lak | wiece, kidre
2 uzyskaby knakfiacss b nabyly kompetencie  oschy M 50,00 0,00 0,00
po opusseneniu programu [escby]

Q 20,00 104,00 0,00 0,00 -Z5,00

Jesli realizujesz umowe wspétfinansowang z Europejskiego Funduszu Spotecznego, system przedstawi Ci tabele z podziatem na pteé, gdzie K — oznacza kobiety, M — oznacza

mezczyzn oraz O — oznacza ogotem (facznie). Sposdb pomiaru kazdego wskaznika z ewentualnym rozbiciem na pte¢ odzwierciedla zapisy Twojej umowy.
Jesli do pomiaru danego wskaznika w umowie nie zostata zastosowana kategoria - pte¢ - wprowadzasz wartos¢ do wiersza oznaczonego jako O.
Analogicznie, jezeli zatozono podziat wg ptci, wprowadzasz wartosci odpowiednio w wierszach K i M a wiersz ogotem jest uzupetniany automatycznie przez system.

Kolumny prezentowane we wniosku sg analogiczne jak dla wniosku wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci

z wyjagtkiem:
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WARTOSC OSIAGNIETA W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM - w tym polu wprowad? warto$¢ wskaznika, jaka osiggnates$/a$ w okresie sprawozdawczym za jaki sktadasz

whniosek o ptatnos¢. Uzupetnij wartosc z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

WARTOSC OSIAGNIETA OD POCZATKU REALIZACJI PROJEKTU (NARASTAJACO) - w tym polu system automatycznie prezentuje poziom realizacji wskaznika, uwzgledniajac

wszystkie dotychczas ztozone wnioski o ptatnos¢ tacznie z biezgcym wnioskiem. Pole jest nieedytowalne.

PROBLEMY NAPOTKANE W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU

Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Iddenbyfiloscis whkakou

‘Wilosek ra okres of | 2005-01-01  do | 200%0-31 Status wnicsky | W propostewasniu Huarmer v og

Rodraj wnosku o phatmcedt

# Wnmsek o ralcrbs < Windomek o refundascl: o Wik rockcin oy ralicrks Wik spraveordawecry Winicmek o plaknods koo
L8

Prosest | | Fostep fnsasony [ rprmace l [ —
LU DU T Problenvy napobbisss w irakos Fealizacy projeidu | Planirernssy pezebeny realizac)i
% Jd

[ Poriflisy Frochay Fealibscy projeidt H Wiakcairelo produictiy ]
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Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Idenbyfiloeciy wniloskou

‘Wiosek o okres ud| 200500-01 oo | 200150031 Status wnitsky | W proygotavanu W wrie kg

Rodraj wnlosku o platmcdt

4 Wnnsek o ralcrbs < Wninaek o refundascis < Wik rorkca oy ralicrks Wik Lo dawecry iceedk o pha Enaois Rooafoowy

pm"kt | | Fostap sy [ hﬂmq! ] [ B l

[ Piriliy reechrwy realitacy progeid ][ Wiahcaireho produicu ]l Wakimfnbi rensltabs Problenry napotbiese: v irakoe realescn projeki | Plassiresntsy pedebeig pealizacyi ]

H &)

W tej czesci wniosku krotko opisz ewentualne problemy napotkane w trakcie realizacji projektu w okresie objetym danym wnioskiem o ptatnosé. Ponadto, opisz zadania
planowane do realizacji a niezrealizowane w tym okresie, wraz z podaniem powoddw odstgpienia przez Ciebie od ich realizacji badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych,

uniemozliwiajgcych ich wykonanie.
MIEJSCE NA EWENTUALNE DOPRECYZOWANIE PRZEZ IW/IP/1Z SPOSOBU WYPELNIANIA DANYCH DLA DANEGO DZIAtANIA/OSI/PROGRAMU

Jezeli to Twéj wniosek (odpowiednio):

° o ptatnos¢ koncowsg;
° rozliczajacy ostatnig transze zaliczki;
° o ptatnosc¢ kornicowgq dla panstwowej jednostki budzetowej;

dodaj komentarz dotyczacy zrealizowania wskaznikéw, podajgc przyczyny ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu ich realizacji.
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W polu mozesz wprowadzi¢ do 4000 znakéw i nie moga to by¢ wytacznie znaki specjalne.

ZAKtADKA PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACII

Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tdeen Byl wmikackos

Wnicsek o shres of | 201F01-91  dee | 200F-00-30 Matus wnigeky W raygimvane Tarmezr ek

Fosdra] wndoskos o phatmod!
4 Wnosek o rabcrbe & Winiossek o refendascis < Wniceek rorboafpoy ralicrks Wik oy e ey Wy WAoo peba Enecedy Rosrioowey

H

[ Projekt ] | Postep finansowy ‘ I Informacje ] Falgcrniki ]
l Poslagp riscoowy realisac]i projekis ” Wikainiki produkis ][ Wikarniki rerultsts “ Problesry napothkass w brakcs realisacii projekts J

H 3

Ta cze$¢ wniosku powinna zawiera¢ opis Twojego planu dziatania w ramach dalszej realizacji projektu i zadan w nim przewidzianych do czasu ztozenia kolejnego

whniosku o pfatno$¢. W polu mozesz wprowadzié¢ do 4000 znakdw i nie mogg to by¢ wytgcznie znaki specjalne.

MIEJSCE NA EWENTUALNE DOPRECYZOWANIE PRZEZ IW/IP/1Z SPOSOBU WYPEtNIANIA DANYCH DLA DANEGO DZIAtANIA/OSI/PROGRAMU
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POSTEP FINANSOWY

Wniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tden tyflascis wanibedou

‘Wiiosek ra okres od | 200501-01  do | 201%-00-31 Stantus wninsku | W proygeotevaniu Hirmer variie kg

Rosdra] wnlosky o platnod!

4 'Wnosek o ralcrbe & Wniomek o refendac: o Winioeels rocBcrafpcy rabcrks Wmiceek spravesrdawcny Wiioemek o platneeds koafoowsy

[ projekt [ ot rrecm | | riemaae | [ ot
Wydatki rodkicrane rycrsftows |[ Beavoly [ korekiby | Eridls finansowanis wydaticim | Rogkcrenis ralicrek

Impart il .

e =

W ramach bloku Postep finansowy uzupetniasz dane w nastepujgcych zaktadkach:
Zestawienie dokumentow — tutaj wprowadzasz szczegétowe informacje dotyczgce wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym.

Wydatki rozliczane ryczaftowo — tutaj wykazujesz wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym, ktdre zostaty wskazane w Twojej umowie jako wydatki rozliczane

ryczattowo.
Zwroty/korekty — wartosci tu wprowadzone pomniejszg wartosci narastajgco w tabeli Postep finansowy.

Zrédta finansowania wydatkéw — tutaj opisujesz wydatki poniesione w ramach sktadanego wniosku o ptatno$é¢ w podziale na rézne #rédta finansowania.
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Rozliczanie zaliczek — tutaj rozliczasz dotychczas przyznane zaliczki.

Postep finansowy — tutaj znajduje sie tabela uzupetniana automatycznie w ktdérej zaprezentowane s zbiorcze informacje o wszelkich kwotach wydatkéw

w ramach projektu.

Dochdd - tutaj okreslasz rodzaj dochodu i jego kwote jesli w trakcie realizacji projektu wygenerowat on jakikolwiek dochdd (w okresie w ramach ktérego sktadasz wniosek

o ptatnosc).

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

Podczas realizacji projektu bardzo wazne jest, abys$ zbierat wszelkie zwigzane z nim dokumenty. Katalog tych dokumentéw zawsze okresla instytucja z ktérg zawarte$/as
umowe, dlatego musisz doktadnie gromadzi¢ wszelkie wymagane materiaty, tak, aby pozytywnie przejs¢ proces weryfikacji Twojego wniosku i otrzymaé dofinansowanie.
Bedziesz musiat je przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢, aby otrzymaé wyptate przyznanego dofinansowania. Niezbedne s3 wszelkie dokumenty
np. potwierdzajgce nabycie i instalacje srodkéw trwatych, budowe obiektdw czy skorzystanie z ustug przewidzianych w projekcie. Wymagane sg przede wszystkim faktury
i potwierdzenia przelewow, ale réwniez protokoty przekazania towardw, odbioru zleconych prac czy wykonania ustug. Jezeli w ramach projektu zatrudniates/as
pracownikow — niezaleznie od tego czy ich wynagrodzenie podlegato dofinansowaniu — musisz dysponowac petng dokumentacjy potwierdzajgcg przeprowadzenie

obiektywnego procesu rekrutacji, zawarcie umow oraz wywigzywanie sie ze zobowigzan wobec zatrudnionych, ZUS i Skarbu Panstwa.

Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ oznakowany w sposdb przypisujgcy go jednoznacznie do konkretnego projektu — np. pieczatka zawierajgcy taka informacje.

Ma to zapobiec prébom wykorzystania tego samego dokumentu do uzyskania zwrotu kosztéw w wiecej niz jednym projekcie.

Wszystkie dokumenty dotyczgce realizowanego projektu powinny by¢ ksiegowane w sposéb umozliwiajgcy ich szybka, tatwg i jednoznaczng identyfikacje.
Tak zwana odrebna ewidencja ksiegowa moze oznacza¢ wprowadzenie jednolitego oznakowania dofinansowanych pozycji bagdZ ujmowanie ich na specjalnie w tym celu

utworzonych kontach.

W Zestawieniu dokumentéw wykaz faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej) zaptacone w catosci, ktére dokumentujg wydatki kwalifikowalne

jak i niekwalifikowalne poniesione w okresie objetym danym wnioskiem o ptatno$¢. W zestawieniu powinienes/a