
WARSZAWA, stycze̦ 2015 

 

SL2014 

AǇƭƛƪŀŎƧŀ ƎƱƽǿƴŀ 

Centralny system teleinformatyczny 

  

tƻŘǊťŎȊƴƛƪ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ 

wersja 1.2 

24.09.2015 

 



 

Strona 2 z 208 

 

Opracowanie: 

5ŜǇŀǊǘŀƳŜƴǘ YƻƻǊŘȅƴŀŎƧƛ ²ŘǊŀȍŀƴƛŀ CǳƴŘǳǎȊȅ ¦ƴƛƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƧ 

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju 

Warszawa, 2015 r. 

  



 

Strona 3 z 208 

 

{Ǉƛǎ ǘǊŜǏŎƛ 

²ǎǘťǇ ................................................................................................................................................................................................................................................ 8 

1. Logowanie do systemu ............................................................................................................................................................................................................ 10 

1.1. Profil Zaufany ePUAP ........................................................................................................................................................................................................... 12 

1.2. Certyfikat kwalifikowany ..................................................................................................................................................................................................... 16 

1.3. [ƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ ......................................................................................................................................................................................................................... 21 

2. bŀǿƛƎŀŎƧŀ ƛ ǳƪƱŀŘ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅ {[нлмп ......................................................................................................................................................................................... 26 

2.1. ²ŜǊǎƧŜ ƧťȊȅƪƻǿŜ.................................................................................................................................................................................................................. 27 

2.2. Rozmiar czcionki .................................................................................................................................................................................................................. 27 

2.3. Filtrowanie ........................................................................................................................................................................................................................... 28 

2.4. aŜƴŀŘȍŜǊ ƪƻƭǳƳƴ ............................................................................................................................................................................................................... 29 

2.5. Moje dane ........................................................................................................................................................................................................................... 30 

2.6. Pasek narȊťŘȊƛ ..................................................................................................................................................................................................................... 32 

2.7. ²ȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿ ǘŀōŜƭƛ......................................................................................................................................................................................................... 33 

3. Ekran Projekt ........................................................................................................................................................................................................................... 33 

3.1. DƱƽǿƴŜ elementy ekranu .................................................................................................................................................................................................... 34 

3.2. ½ŀƪƱŀŘƪƛ ................................................................................................................................................................................................................................ 35 

3.3. Moje dane ........................................................................................................................................................................................................................... 35 

3.4. tƻǿǊƽǘ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ................................................................................................................................................................................................... 35 

3.5. tƻŘƎƭŊŘ ƭƛǎǘȅ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ........................................................................................................................................................................................................... 36 

4. ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ................................................................................................................................................................................................................. 37 



 

Strona 4 z 208 

 

4.1. tƻŘƎƭŊŘ ǳƳƻǿȅ ................................................................................................................................................................................................................... 38 

4.2. wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ........................................................................................................................................................................................... 44 

IDENTYFIKACJA WNIOSKU ............................................................................................................................................................................................................... 45 

PROJEKT ........................................................................................................................................................................................................................................... 51 

th{¢Bt w½9/½h²¸ ......................................................................................................................................................................................................................... 55 

th{¢Bt w½9/½h²¸ w9![L½!/WL twhW9Y¢¦ ..................................................................................................................................................................................... 56 

²{Y!¾bLYL twh5¦Y¢¦ ................................................................................................................................................................................................................... 58 

²{Y!¾bLYL w9½¦[¢!¢¦ ................................................................................................................................................................................................................... 60 

PROBLEMY NAPOTKANE W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU........................................................................................................................................................... 63 

½!Y_!5Y! t[!bh²!b¸ tw½9.L9D w9![L½!/WL .............................................................................................................................................................................. 65 

th{¢Bt CLb!b{h²¸ ....................................................................................................................................................................................................................... 66 

½9{¢!²L9bL9 5hY¦a9b¢j² ........................................................................................................................................................................................................ 67 

WYDATKL wh½[L/½!b9 w¸/½!_¢h²h ............................................................................................................................................................................................. 81 

ZWROTY/KOREKTY .......................................................................................................................................................................................................................... 85 

¾wj5_! CLb!b{h²!bL! ²¸5!¢Yj² ........................................................................................................................................................................................... 90 

ROZLICZENIE ZALICZEK .................................................................................................................................................................................................................... 92 

th{¢Bt CLb!b{h²¸ ....................................................................................................................................................................................................................... 94 

5h/Ij5 .......................................................................................................................................................................................................................................... 96 

INFORMACJE .................................................................................................................................................................................................................................... 97 

½!_+/½bLYL ...................................................................................................................................................................................................................................... 98 

4.3. hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ............................................................................................................................................................................................................... 101 

4.3.1. {ǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ............................................................................................................................................................................................. 101 



 

Strona 5 z 208 

 

4.3.2. ½ƱƻȍŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ........................................................................................................................................................................................................... 104 

4.3.3. Weryfikacja podpisu wniosku ........................................................................................................................................................................................ 114 

4.3.4. Zapis wniosku ................................................................................................................................................................................................................ 115 

4.3.5. Wydruk wniosku ............................................................................................................................................................................................................ 116 

4.3.6. Edycja wniosku .............................................................................................................................................................................................................. 117 

4.3.7. ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ......................................................................................................................................................................................................... 119 

4.3.8. tƻƴƻǿƴŜ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ........................................................................................................................................................................................... 120 

4.3.9. tƻŘƎƭŊŘ ǿŜǊǎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ................................................................................................................................................................................................. 120 

4.3.10. Potwierdzenie dostarczenia wniosku ............................................................................................................................................................................ 123 

5. /ȊťǏŎƛƻǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ .............................................................................................................................................................................................. 125 

5.1. wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ .................................................................................................................................................................... 126 

5.2. hōǎƱǳƎŀ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ......................................................................................................................................................................... 126 

5.3. ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ȊōƛƻǊŎȊŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ...................................................................................................................................................................... 127 

6. Korespondencja ..................................................................................................................................................................................................................... 129 

6.1. Foldery e-skrzynki pocztowej ............................................................................................................................................................................................ 130 

6.1.1. Przygotowanie pisma .................................................................................................................................................................................................... 131 

6.1.2. ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ .................................................................................................................................................................................................... 134 

6.1.3. Zapisywanie wersji roboczych ....................................................................................................................................................................................... 137 

6.1.4. hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ ǎƪǊȊȅƴƪƛ..................................................................................................................................................................................................... 138 

6.1.5. 9ŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ............................................................................................................................................................................................. 138 

6.1.6. ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ................................................................................................................................................................................................ 139 

6.1.7. Podpis pisma.................................................................................................................................................................................................................. 139 



 

Strona 6 z 208 

 

6.1.8. Nadawanie numeru ....................................................................................................................................................................................................... 148 

6.1.9. Weryfikacja podpisu elektronicznego ........................................................................................................................................................................... 151 

6.1.10. hŘǇƻǿƛŜŘȋ ƴŀ ǇƛǎƳƻκǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ................................................................................................................................................................................. 152 

6.1.11. Wydruk .......................................................................................................................................................................................................................... 153 

7. IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ........................................................................................................................................................................................................ 154 

7.1. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ............................................................................................................................................................................. 155 

7.2. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ................................................................................................................................................................................ 162 

7.3. Wersje harmonogramu ..................................................................................................................................................................................................... 162 

8. aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ .................................................................................................................................................................................. 163 

8.1. Przygotowanie formularza ................................................................................................................................................................................................ 165 

8.1.1. Informacje o projekcie ................................................................................................................................................................................................... 166 

8.1.2. 5ŀƴŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ....................................................................................................................................................................... 166 

8.1.3. 5ŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ς indywidualni i pracownicy instytucji .................................................................................................... 174 

8.2. Zapisywanie formularza .................................................................................................................................................................................................... 189 

8.3. tǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ...................................................................................................................................................................................................... 189 

8.4. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ........................................................................................................................................................................................ 190 

8.5. hōǎƱǳƎŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ........................................................................................................................................................................................................... 191 

8.5.1. Edycja formularza .......................................................................................................................................................................................................... 191 

8.5.2. Usuwanie formularza .................................................................................................................................................................................................... 191 

8.5.3. tƻŘƎƭŊŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ....................................................................................................................................................................................................... 192 

8.5.4. Eksport formularza ........................................................................................................................................................................................................ 193 

8.5.5. Filtrowanie ..................................................................................................................................................................................................................... 194 



 

Strona 7 z 208 

 

8.5.6. ²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ .................................................................................................................................................................................................. 196 

9. ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ........................................................................................................................................................................................................... 197 

9.1. 9ƪǊŀƴ ƎƱƽǿƴȅ ..................................................................................................................................................................................................................... 197 

9.1.1. [ƛǎǘŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ .............................................................................................................................................................................................................. 198 

9.1.2. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ .............................................................................................................................................................................................. 198 

9.1.3. Informacje o kontrakcie ................................................................................................................................................................................................ 201 

9.2. tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ............................................................................................................................................................... 203 

9.3. tƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳκƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ............................................................................................................................................... 205 

9.4. Filtrowanie danych ............................................................................................................................................................................................................ 205 

9.5. ²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ...................................................................................................................................................................................................... 208 

 

  



 

Strona 8 z 208 

 

²ǎǘťǇ  

½ŀǿŀǊǘŀ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ȊƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ /ƛťΣ ŀōȅǏ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻŎŜǎǳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƱ SL2014 (dalej ǊƽǿƴƛŜȍ jako: System).  

5Ȋƛťƪƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿƛ ƳƻȍŜǎȊ, m.in. ǎƪƱŀŘŀŏ wnioski ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ korespondencjť Ȋ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ich ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ŎȊȅ przekazywaŏ dane ŘƻǘȅŎȊŊŎe 

planowanego ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ w projekcie.  

tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ jest ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмпΣ ƪǘƽǊŜƧ ŎŜƭŜƳ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅōƭƛȍŜƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ SL2014 ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ 

(ǳǇƻǿŀȍƴƛŀƴȅƳ w momencie zawierania umowy ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƭƛǎǘȅ ǘȊǿΦ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎŜƧ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴŊ ŎȊťǏŏ tej umowy). 

tǊȊŜŘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмп ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ǿŜǊǎƧŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ƪǘƽǊŊ ǎƛť ǇƻǎƱǳƎǳƧŜǎȊ ƧŜǎǘ ǿƱŀǏŎƛǿŊ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀΣ ƻǎƛ ŎȊȅ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ŀ ǎǇǊȊťǘ ƪƻƳǇǳǘŜǊƻǿȅ  

Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀǎȊΥ 

- ǇƻǎƛŀŘŀ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ ǎƛŜŎƛŊ LƴǘŜǊƴŜǘ; 

- Ƴŀ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅŎƘΥ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΣ LƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊΣ DƻƻƎƭŜ /ƘǊƻƳŜ ǿ ƴŀƧƴƻǿszej stabilnej wersji  

ό ƴƛŜ ǎǘŀǊǎȊŜƧ ƴƛȍ ŘǿƛŜ ǿŜǊǎƧŜ ǿǎǘŜŎȊύΤ 

- Ƴŀ ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻōǎƱǳƎť ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛƛ WŀǾŀ {ŎǊƛǇǘΣ ǘȊǿΦ ϦŎƻƻƪƛŜϦ ƻǊŀȊ ǿȅƱŊŎȊƻƴŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ǿȅǎƪŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ƻƪƛŜƴ ǿ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŎŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧΤ 

- Ƴŀ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ƴŀƧƴƻǿǎȊŊ ǿŜǊǎƧť ǿǘȅŎȊƪƛ CƭŀǎƘ aŜŘƛŀ tƭŀȅŜǊΦ 

 

 

Twoja umowa ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ȊŀǇƛǎȅ ǇǊŜŎȅȊǳƧŊŎŜ ȊŀƪǊŜǎ ǎǇǊŀǿ ƛ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ {[нлмпΦ  

² ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅƳƛŀƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ǘȅƭƪƻ ȊƎƻŘƴƛŜ ȊŜ ǎǇƻǎƻōŜƳ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǿ ǳƳƻǿƛŜΦ  
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5[! Lb{¢¸¢¦/WL ¦5½L9[!W+/9W ²{t!w/L!Υ 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎƪƻƴǎǘǊǳƻǿŀƴƻ Ȋ ƳȅǏƭŊΣ ŀōȅ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŜ ǿŘǊŀȍŀƧŊŎŜΣ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎȊŊŎŜ ŎȊȅ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎŜ ƳƛŀƱȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƧŜƎƻ ǊƻȊōǳŘƻǿȅΣ ƻǇƛǎǳƧŊŎ ǘŜ ŦǊŀƎƳŜƴǘȅ 

systemu ƪǘƽǊŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǿ ǎǇƻǎƽō ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴȅ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƛ ǊƻŘȊŀƧǳ oferowanego wsparcia.  

5ƭŀǘŜƎƻ tƻŘǊťŎȊƴƛƪ ς ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ŘŜŎȅȊƧƛ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǳŘȊƛŜƭŀƧŊŎŜƧ ǿǎǇŀǊŎƛŀ ǿ ŘŀƴȅƳ ŘȊƛŀƱŀƴƛǳ - ƳƻȍŜ ǎƛť ǎƪƱŀŘŀŏ Ȋ ŘǿƽŎƘ ŎȊťǏŎƛΥ 

V ŎȊťǏŎƛ ǿǎǇƽƭƴŜƧ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻΣ 

V ŎȊťǏŎƛ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƧ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ŘŀƴŜƳǳ ǇƻŘŘȊƛŀƱŀƴƛǳΣ ŘȊƛŀƱŀƴƛǳΣ ƻǎƛ ǇǊƛƻǊȅǘŜǘƻǿŜƧ ƭǳō ǇǊƻƎǊŀƳƻǿƛ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴŜƳǳΦ {Ŋ ǘƻ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴƻΥ MIEJSCE NA 

9²9b¢¦![b9 5htw9/¸½h²!bL9 tw½9½ L²κLtκL½ {th{h.¦ ²¸t9_bL!bL! 5!b¸/I 5[! 5!b9Dh 5½L!_!bL!κh{LκtwhDw!a¦.  

V ½ŀǇƛǎȅ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ:  

o ƳƻƎŊ ǎǘŀƴƻǿƛŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ Řƻ instrukcji, 

o ƴƛŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǎǇǊȊŜŎȊƴŜ Ȋ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ƻƎƽƭƴȅƳƛΦ 

5ƭŀǘŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǊƽȍƴƛƻƴƻ ǿǎǇƻƳƴƛŀƴŊ ŎȊŜǏŏ ƻƎƽƭƴŊ ƻǊŀȊ ŎȊťǏŏ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŊ όǿǎƪŀȊŀƴŜ ŦǊŀƎƳŜƴǘȅ ǿ ǘŜƪǏŎƛŜ Ȋ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅm wskazaniem programu i 

ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ς ƴǇΦ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜ мΦм tht/ ς w postaci ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ȊŀǇƛǎƽǿ ǿȅǊƽȍƴƛƻƴȅŎƘ ƛƴƴȅƳ ƪƻƭƻǊŜƳ ŎȊŎƛƻƴƪƛ). 

 

 

 

Co oznacza zapis? 

Pole jest ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ς ǇƻƭŜ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜ, aby sȅǎǘŜƳ ȊŀǇƛǎŀƱ poprawnie dane. 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ς ǇƻƭŜ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜΣ aby system zapisaƱ poprawnie dane. 

Pole jest nieedytowalne ς nie masz ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭǳΦ  
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1. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

tǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎȅ ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ƴŀ ŀŘǊŜǎ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƪǘƽǊȅ ǇƻŘŀƱŜǏκŀǏ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ƴŀŘŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇǳ Řƭŀ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ, ƻǘǊȊȅƳŀƱŜǏκŀǏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŊ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ ² ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ŀŘǊŜǎ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅ {[нлмп. 

 

½ǿǊƽŏ ǳǿŀƎťΣ ȍŜ ƴŀ ¢ǿƻƧŊ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǘŀƪȍŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ¦ǇƻǿŀȍƴƛŜƴƛŜ Řƻ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘ ǿ ȊōƛƻǊȊŜ /ŜƴǘǊŀƭƴȅ ǎȅǎǘŜƳ 

teleinformatyczny ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅŎƘ: 
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Aby zalogowaŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΥ 

¶ ǿȅōƛŜǊȊ ƭƛƴƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀ 

lub 

¶ uruchom ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ǿǿǿΥ 

V Mozilla Firefox 

V Google Chrome 

V Internet Explorer 

i wpǊƻǿŀŘȋ adres https://sl 2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx 

 

 

UWAGA!  tǊȊŜŘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ {[нлмп ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ŎȊȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀǎȊ Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ -   

SL2014 ƎǿŀǊŀƴǘǳƧŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ƴŀƧǿȅȍǎȊȅŎƘ ǎǘŀōƛƭƴȅŎƘ ǿŜǊǎƧŀŎƘ (tj. w wersjach aktualnych oraz ŘǿƽŎƘ ǿŜǊǎƧŀŎƘ  

ǇƻǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎȅŎƘ ǿŜǊǎƧť ŀƪǘǳŀƭƴŊύ wymienionych ǿȅȍŜƧ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ. 
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1.1. tǊƻŦƛƭ ½ŀǳŦŀƴȅ Ŝt¦!t 

 

tƻŘǎǘŀǿƻǿŊ ƳŜǘƻŘŊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƧŜǎǘ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŜƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǇƭŀǘŦƻǊƳȅ ǳǎƱǳƎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƧƛ ǇǳōƭƛŎȊƴŜj ePUAP.  

WŜȍŜƭƛ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ profilu zaufanego ePUAPΣ ǿŜƧŘȋ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿ ǇƻǊǘŀƭǳ Ŝt¦!t http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZalozProfil i skorzystaj z funkcji  

½ŀƱƽȍ ǇǊƻŦƛƭ ȊŀǳŦŀƴȅ.   

 

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ŝt¦!t ƛǎǘƴƛŜƧŊ ŘǿƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳȊȅǎƪŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ: 

http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZalozProfil
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1. PƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ punkcie potwierdzenia profilu zaufanego - ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ. ²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ƪƻƴǘƻ ƴŀ ePUAP, ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀƱƽȍ 

profil zaufanyΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳŘŀŏ ǎƛť Řƻ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ Ǉǳƴƪǘǳ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ƴŀ ǇƻǊǘŀƭǳΣ aby potwierdzƛŏ swojŊ ǘƻȍǎŀƳƻǏŏ.  

2. Samozaufanie ς ƳƻƎŊ z niej sƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ƻǎƻōȅ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜ ōŜȊǇƛŜŎȊƴȅ ǇƻŘǇƛǎ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅ ǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴȅ ǿŀȍƴȅƳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳΦ WȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎ 

wƽǿŎȊŀǎ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊŀƱƻȍŜƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ ƳƻƎŊ ǎŀƳƛΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ōŜȊǇƛŜŎȊƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ Ȋ ǿŀȍƴȅƳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳΣ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ 

swoje dane. 

Po uzyskaniu profilu zaufanego ePUAP lƻƎƻǿŀƴƛŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 

 

tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ŦǳƴƪŎƧƛ Ŝt¦!t ƴŀǎǘťǇǳƧŜ 

przekierowanie na portal ePUAP: 
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tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ [ƻƎƛƴǳ ƛ IŀǎƱŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊƻǎƛ  

o podpisanie dokumentu. 

 

 

Wybierz ǇǊƻŦƛƭΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ōȅŏ ǳȍȅǘȅ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ. 
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Otrzymasz Ƴŀƛƭŀ ōŊŘȋ ǎƳǎ-ŀ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƧŀƪƛŜƎƻ 

wyboru ŘƻƪƻƴŀƱŜǏκŀǏ podczas tworzenia Profilu 

Zaufanego) z kodem autoryzacyjnym dla tej 

ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 

 

Potwierdȋ ǎǿƽƧ ǇƻŘǇƛǎ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅƳ ƪƻŘŜƳ. 

 

System informuje o podpisie dokumentu  

ƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Řƻ SL2014. 
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1.2. /ŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ 

YƻƭŜƧƴŊ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƧŜǎǘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻΦ aƻȍŜsz ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ SL2014 przy uȍyciu certyfikatu 

ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴŜƎƻ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Certyfikat kwalifikowany. 

 

Przed ǇǊƽōŊ zalogowania do Systemu ǇƻǇǊȊŜȊ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅ ǳǇŜǿƴƛƧ ǎƛť, ȍŜ na Twoim komputerze jest zainstalowana aktualna wersja oprogramowania Java.  

!ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏΣ ƻǘǿƽǊȊ ǎǘǊƻƴť ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŊ http://java.com/pl/ . 

http://java.com/pl/
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Po ƻǘǿŀǊŎƛǳ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅōƛŜǊȊ ǇƻȊȅŎƧť Czy mam zainstalowane  oprogramowanie Java? 

 

²ȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Weryfikacja wersji oprogramowania Java. 
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WŜȍŜƭƛ ƻƪŀȍŜ ǎƛťΣ ȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ƴƛŜŀƪǘǳŀƭƴŊ ǿŜǊǎƧť ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť 

Pobierz teraz oprogramowanie Java ƛ ǇƻǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŀƳƛ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅƳƛ 

ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΣ ƛƴǎǘŀƭǳƧŊŎ ƴŀƧƴƻǿǎȊŊ ǿŜǊǎƧť Biblioteki Java. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅŎƘ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŊΣ ǇƻǇǊƻǏ o pomoc informatyka. 

 

tƻ ǳǇŜǿƴƛŜƴƛǳ ǎƛťΣ ȍŜ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŜ WŀǾŀ ƧŜǎǘ ŀƪǘǳŀƭƴŜΣ ƳƻȍŜǎȊ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ 

ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻΦ  

¦ǇŜǿƴƛƧ ǎƛťΣ ȍŜ ƪŀǊǘŀ ƪǘƽǊŜƧ ǳȍȅǿŀǎȊ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ  

ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŎȊȅǘƴƛƪǳ. 

²ȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Certyfikat kwalifikowany. 
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WŜǏƭƛ Ǉo wybraniu funkcji Certyfikat kwalifikowany system ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻƪƴƻ Security 

Warning ǿȅōƛŜǊȊ ƻǇŎƧť Continue. 

 

 

WŜǏƭƛ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ  

wybierz Run. !ōȅ ǘƻ ƻƪƴƻ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀƱƻ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜΣ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Do not show this 

again for apps from the publisher and location above. 
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WŜǏƭƛ ǿ  ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ƻ ŘƻǎǘťǇΣ ǿȅōƛŜǊȊ Allow.  

!ōȅ ǘƻ ƻƪƴƻ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀƱƻ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜΣ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť Do not show this again for this 

app and web site. 

 

Po wpisaniu numeru PIN i zatwierdzeniu Akceptuj zalogǳƧŜǎȊ ǎƛť do systemu. 
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1.3. [ƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ 

WŜǏƭƛ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ ƧŜǎǘ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜ Ȋ ǇƻǿƻŘǳ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ ǇƭŀǘŦƻǊƳȅ Ŝt¦!tΣ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ŀƭǘŜǊƴŀǘȅǿƴŀ ǏŎƛŜȍƪŀ 

logowania, przy wykorzystaniu funkcji Login i ƘŀǎƱƻΦ 
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Pierwsze logowanie do systemu 

²ǇǊƻǿŀŘȋ login ς to ¢ǿƽƧ ƴǳƳŜǊ t9{9[. 

JŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘŜǏ bŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳΣ ǿǇǊƻǿŀŘȋ 

w polu Login ǎǿƽƧ adres e-mail ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ōťŘŊŎŜƧ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ 

umowy/decyzji o dofinansowaniu. 

tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ Ǉƻƭǳ Login wybierz 

ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻ. 

Kolejne logowanie 

²ǇǊƻǿŀŘȋ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻ, ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ 

ŦǳƴƪŎƧť tƻƱŊŎȊ. 
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Pierwsze logowanie do SL2014 

System ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ /ƛťΣ ȍŜ na adres poczty 

elektronicznej, ƪǘƽǊȅ ǇƻŘŀƱŜǏκŀǏ na wniosku  

ƻ ƴŀŘŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇǳ Řƭŀ ƻǎƻōȅ uprawnionej, ǿȅǎƱŀƱ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ƘŀǎƱƻ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ.  

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ¢ǿƻƧŜƧ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ Ǉrzeczytaj  

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ.   

 

 

Pierwsze logowanie do SL2014 

Po wyborze ƘƛǇŜǊƱŊŎȊŀ ȊŀǿŀǊǘŜƎƻ ǿ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ (link aktywacyjny), w otwartej stronie 

logowania ǿǇǊƻǿŀŘȋ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ 

tymczasowe ƘŀǎƱƻ wygenerowane przez system.  

IŀǎƱƻ znajdziesz w tej samej ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ 

przez system. 
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YŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ Ǉƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛǳ ƘŀǎƱŀ, system 

ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ ƧŜƎƻ ȊƳƛŀƴť ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊƽōȅ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ. 

IŀǎƱƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ǎǇŜƱƴƛŏ ƪƛƭƪŀ ǿȅƳƻƎƽǿ 

ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛ ƳǳǎƛΥ 

¶ ȊŀŎȊȅƴŀŏ ǎƛť ƻŘ ƭƛǘŜǊȅ i ƳƛŜŏ  

ƻŘ у Řƻ мс ȊƴŀƪƽǿΣ  

¶ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƳŀƱŜ ƛ ŘǳȍŜ ƭƛǘŜǊȅ ƻǊŀȊ ŎȅŦǊȅ  

lub znaki specjalne, 

¶ Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ƻŘ мн ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ƘŀǎŜƱΦ 
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Pierwsze logowanie do systemu 

Podczas pierwszego logowania system poprosi  

/ƛť ƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ, 

w tym postanowieniami w zakresie przetwarzania 

danych osobowych ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ dotyczŊŎŊ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ŎƻƻƪƛŜǎΦ  

UWAGA: !ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƳǳǎƛǎȊ 

ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴΦ 
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WŜȍŜƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƱŜǏκŀǏ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻΣ 

ȊŀƭƻƎǳƧŜǎȊ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƽƎƱ/a 

ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎťΦ 

2. bŀǿƛƎŀŎƧŀ ƛ ǳƪƱŀŘ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅ {[нлмп 

tƻ ǳŘŀƴȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜǎȊ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ¢ǿƻƧŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳκǇǊƻƧŜƪǘƽǿ. EƪǊŀƴ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƴŀ ǘŜƳŀǘ 

wszystkich prowadzonych przez Ciebie ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳ ƴƛŜ ǿƛŘȊƛǎȊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛǎȊΣ ȊƎƱƻǏ ǘŜƴ Ŧŀƪǘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŜƧ  

Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǘǿƻƧŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ƴŀ ǳƳƻǿƛŜκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛǳ. 

Nŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǿƛŜƭǳ ǇǊȊȅŘŀǘƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǇƻƴƛȍŜƧ. 

 

½Ŝ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΣ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ ƪŀȍŘŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ {ȅǎǘŜƳ automatycznie ǿȅƭƻƎƻǿǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ  

Ǉƻ ǳǇƱȅǿƛŜ 20 minut ƧŜƎƻ ōŜȊŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 5ŀƴŜ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿ ǘȅƳ ŎȊŀǎƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ōťŘŊ ǳǘǊŀŎƻƴŜΗ 
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2.1. ²ŜǊǎƧŜ ƧťȊȅƪƻǿŜ 

W ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ wersjť ƧťȊȅƪƻǿŊ systemu.  

 

 

½ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ǇǊŀǿȅ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ 

ŜƪǊŀƴǳ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿȅŎƘΣ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴych w systemie. 

 

2.2. wƻȊƳƛŀǊ ŎȊŎƛƻƴƪƛ 

W dowolnym momencie pracy, ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿƛŜƭƪƻǏŏ czcionki wykorzystywanej w systemie. Masz do wyboru о ǿŀǊǘƻǏŎƛ. 

 

² ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ rogu ekranu ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ  

ǎȅƳōƻƭŜ ǘǊȊŜŎƘ ǊƻȊƳƛŀǊƽǿ ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ  

ǿ ǿȅōǊŀƴȅ ǎȅƳōƻƭ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊƳƛŀƴť ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ 
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2.3. CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ ² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ podobnyΣ ƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǳȍȅǿŀŏ Ȋƴŀƪƽǿ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅŎƘ Ƨŀƪ  

ƴǇΦ α҈έ ŎȊȅ αϝέΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǎȊǳƪǳƧŜ ŘŀƴŜ ƴǇΦ ǿ ǇƻƭŀŎƘ ǘŜƪǎǘƻǿȅŎƘ ǎȊǳƪŀƧŊŎ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴŜƧ ŦǊŀȊȅ ǿ dowolnym miejscu danego tekstu/pola. 

 

!ōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ  

ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΣ ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť CƛƭǘǊǳƧ  

 

W otwartym oknie Ustawienia filtra ƳƻȍŜǎȊ ǿǇƛǎŀŏ 

wybrane przez siebie parametry wyszukiwania. 

Potwierdȋ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ OK. 
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WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǎŊ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀƴŜΣ ǎȅǎǘŜƳ 

informuje o tym poprzez specjalny komunikat 

ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǇƻƴŀŘ ǘŀōŜƭŊΦ 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊΣ wybierz ŦǳƴƪŎƧť  

²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊ  

2.4. aŜƴŀŘȍŜǊ ƪƻƭǳƳƴ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ƪƻƭǳƳƴ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅƳΦ aƻȍŜǎȊ ŘƻŘŀŏκǳǎǳƴŊŏ ƪƻƭǳƳƴȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘȊǿΦ ŘŀƴȅŎƘ ŀǳŘȅǘƻǿȅŎƘ, czyli informacji o tym,  

kto ƛ ƪƛŜŘȅ ǘǿƻǊȊȅƱ ƭǳō ŜŘȅǘƻǿŀƱ ŘŀƴŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

 

!ōȅ ǊƻȊǎȊŜǊȊȅŏ ƭƛǎǘť ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴΣ ǿȅōƛŜǊȊ 

ŦǳƴƪŎƧť ²ƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ  








































































































































































































































































































































































