Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 2
Sierpieri 2015 r.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ZAtACZNIK NR 2
INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w ramach RPO WO 2014-2020
(tryb pozakonkursowy)

Wersja nr 2

Sierpien 2015 r.



Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)

OPRACOWANIE:
Referat Przyjmowania

Departament Koordynacji Programoéw Operacyjnych UMWO

Opole, sierpien 2015 r.

Wersja nr 2
Sierpienrt 2015 r.



Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 2

Sierpienrt 2015 r.

Spis tresci:
L INFOIMACIE OFOINE ...ttt e e et e e e e et e e e e e etbaeeeeeataeeesestaeeeeassaeeeeastaeaeeassanaeanns 6
II.  Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS ............cccoiieeeiiiiiiiiiiieeee e, 8
SErONA tYEUTOWA WNIOSKUL..eeiiiiiiiiiieeee ettt e e e e e et re e e e e e e e e eanbraaa e e e e e seennbraeeeaaanas 8
SEKCIA | ettt ettt ettt et b e bt e s ae e s at e e a e e e be e be e s bt e sheesabe e bt e bt e bt e ehtesateeateeteenteens 8
1. INTOrMACIE OZOINE ..ottt e e et e e e et e e e e e bte e e e abae e e e nbbeeeeensteeeennnees 8
11 NUMEE NADOTU ..ttt et et e st e s bt e e sabeesabeeesmseesaneeennneas 8
1.2 2 0oTe b2 T o] o 1114 AU U 9
1.3 05 priorytetowa RPO WO 2014-2020.......ccccurireeeiireeeeeireeeeecireeeeeitreeeesiareeeeessseeeesnssasassssseeens 9
1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020 ........cccteiieeieeieenitente ettt ettt et e sieesatesatesbesbessbeesbeesaeesaeas 9
1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020 ........eeeiueeeiererieeesieeeseeesireeesseesseessseeesreesseessmseesanesssnnens 9
1.6 (01T I8 =T 0 o F- 107 074 0 1R URER 9
1.7 eS0T YA (=L AT 1YY =T] AV oxY | 1 9
1.8 PartNerstWo W PrOJEKCIE ..o.ccueeiiiiiieee ettt ettt e e e e et re e e e e e e e e ra e e e e e e e eesnnareaeeeaeeas 9
SEKCIA T ettt ettt h et ettt e bt e h e e s at e s at e ea bt e abe e be e s bt e saeesabe e bt e bt e bt e sstesateeateenbeenteens 9
2. Charakterystyka WNIiOSKOA@WCY. .......uuviiiiiii ittt e et e e e e e e anrre e e e e e s 9
2.1 Dane teleadresowe siedziby WNiOSKOAAWCY .......c.uviiiiiiieiiecciiieeee et 9
2.2 Dane teleadresowe do korespondencCji........eeeeeeeeeccciiiieieiiee e 10
2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu........ccccuueeeeeiii e 10
2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie..........cccccceeeecciiiieeeeeeeeenns 10
2.5 Identyfikacja i klasyfikacja WNIOSKOAWCY .....ceceeeeiciiiiiiiee ettt 10
2.6 Pomoc uzyskana przez WnioSKOawCe.........ueeeveeieicciiiiiiie et 11
2.7 Dane teleadresowe realizatora .......ooceeeeeeeiiie e e 11
SEKCIA I ettt ettt h e sttt bt e bt e bt e e a e e sae e e at e eabeenbeeebeesheesabesabeeabeebeeabeenneenaeas 11
K T ] oY g - [l Tol o X o] {0 [=] (L[S SEURR 11
3.1 TYEUL PrOJEKEU e e e e e e e et e e e e e e e e e s nsrsteeeeeesesennnrnenees 11



Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 2

Sierpienrt 2015 r.

3.2 Okres realizacji ProJEKLU . ... uiir e e e e e e e e re e e e 11
33 KrOtKi OIS PrOJEKEU ..vvieiieiiiee ettt et e et e e e eata e e e snta e e e sntaeeesnsaeeeenns 11
3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020................... 12
35 Opis grupy docelowe] i uzasadni€nie WYDOIU.........eeecciieiiiiiiie et 12
3.6 Potencjat i doswiadczenie WNIOSKOA@WCY ......c.uveeiviiiieiiiiiee ettt aeee e 13
3.7 Miejsce realizacji PrOJEKEU.....cccuiiii ettt e e et e e eeatr e e e snae e e e senraeeeeans 13
3.8 Charakterystyka Projektu........ccoeiiiiieiee e 13
3.9 KIasYfiKacja ProjektU.. . et e e et e e s s enaa e e e eans 13
3.10 Identyfikacja projektdw komplementarnych i efektéw synergii........ccocvveeeiieieiicineennnne. 13
20 R o o0 o To T = I o T o 1= G (U USRS 13
3.12 Informacja na temat ustug finansowanych poza Funduszem Pracy........ccccccoceeeercveeeennnn. 14
SEKCIA TV ettt ettt ettt et et e b e s bt et e et e et e e bt e sbe e satesan e s b e e bt e beenneennees 14
4. Lista mierzalnych wskazZnikOW projektu ......c.ceeecciieiiciiiee e 14
4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu.........cccccceeeevciveeeennnee. 14
SEKCIAV ettt sttt ettt et b e e bt e s bt et e et e et e e bt e she e she e san e e b e e bt e b e neennees 17
5.  Harmonogram rzeCzOWO-fINGNSOWY .......ccccueiiiiiiieieiiiieeeeiiieeeestreeeesireeeesaaeeessaaeeesssreeeeenseees 17
5.1 ZAKIES TZECZOWY ... uvvieeeeiieee e ettt e e eciteee e ettt e e e eitteeeseetteeeeasteeesaastaeesastaeessastesesaseeeesasteesennsens 17
5.2 ZAKIES fINANSOWY ...vviiiiiiiee ettt et e e et e e e sttt e e e s e bte e e e s baeeeesaseeeeesanteesennsens 18
SEKCIA VIt sttt et b e bt s bt st e et e et e e b e e sbeesaeesan e s b e e be e beenneennees 19
6.  Zrodta finanSoOWania WYAatKOW .........ceeeviviviiieieceieieicecece ettt reneas 19
SEKCIA VI ettt sttt et b e b e s bt st et et e e bt e sbeesaeesanesabe e bt e beenneennees 19
7. Zgodnosé projektu z politykami horyzontalnymi UE...........c.coooiiiiiiiiiiiee e 19
7.1 ZEOWNOWAZONY FOZWO] .vvvreeiuiieeeeiieeeeeiieeeesiteeeesssteeeesssseeessassasesassseessssseesesssssssssssssesssnnsees 19
7.2 ROWNOSE szans i NEdySKIYMINAC]A ....veeiiciieeeiiiiee e rr e e s e e e 19
7.3 ROWNOUPIaWNIENIE PECI..uiiiiiiiiiiee et e e sttr e e e s eate e e s sntaeeeeans 19
SEKCIA VI .ttt s sttt et b e b e s bt st e bt et e e b e e sbe e saeesanesabe e bt e beenneennees 19
8. Zgodnosé projektu z zasadg KONKUIrENCYJNOSCH ..uveeiiiiieeeiiiiiie ettt 19

4



Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 2

Sierpienrt 2015 r.
SEKCIA X ettt ettt st ettt h bt e b ettt e b e bt e bt e she e sheeear e e b e e bt e bt e neennees 19
OSWiadczenie WNIOSKOUAWEY ......ueiiiiiiiee ettt e e st e e e et e e e e st e e e s saabeeesensaeeesansreeeesnnseeens 19
SEKCIA X1 ettt ettt sttt et b e s bt s bt e et et e et e e b e e she e she e sar e e bt e bt e b e e neeenees 20
LiSta ZAtaCZNTKOW ..c.uvieeiiiieeee ettt st st st b e b e sme e eae e neene e 20



Zatqgcznik nr 2 do Podrecznika dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFS)
Wersja nr 2
Sierpienrt 2015 r.

I. Informacje ogdlne

@
(
Uwaga
W celu poprawnego wypetnienia
wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien
zapoznac sie z ponizszq instrukcjq.
v
St

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego niezbedna jest znajomosc

nastepujacych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A.
1)

2)

3)

Prawodawstwo Unii Europejskiej:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006;

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarédw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego.

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)

4)

5)

Ustawa z dn. 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdzn. zm.);

Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U.2013, poz. 885 z pdzn. zm.);

Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2011, Nr 177 poz. 1054
z péin. zm.);

Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013, p0z.907 z pdzin.
zm.);

Ustawa z dn. 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2015, poz. 149)
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C. Dokumenty operacyjne:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 r.;

2) Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zakres EFS;

3) Woytyczne horyzontalne wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, w tym przede
wszystkim Wytyczne w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy w ramach programoéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020.
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Il. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS
Ponizej przedstawiono opis pdl formularza wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg ich

wypetniania.

Nowy wniosek wypetniamy po kliknieciu przycisku * poprzez wypetnienie karty pn. Nowy plik

whiosku. Nalezy w nim wybraé¢ odpowiedni nabér z listy rozwijalnej oraz wpisa¢ nazwe pliku, pod
ktdrym zostanie zapisany wniosek.

Punkt Partnerstwo w projekcie tj. Projekt partnerski, Partnerstwo publiczno-prywatne nalezy
pozostawié¢ bez wypetnienia.
Strona tytutowa wniosku

Pierwsza strona wniosku w generatorze nie jest widoczna. Zostanie ona utworzona
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do generatora w poszczegdlnych sekcjach
i bedzie widoczna, w zakresie wprowadzonych danych, na podgladzie zapisanego wniosku
oraz na jego wydruku. Znajdujg sie na niej nastepujgce pola:

> ,Data i godzina wptywu wniosku” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie”, ktére zostang
nadane automatycznie przez LSI 2014-2020.

Natomiast pozostate pola znajdujgce sie na pierwszej stronie wniosku tj.:
»Whnioskodawca”

»Tytut projektu”

,Catkowite koszty projektu”,

,Whnioskowana kwota wsparcia”

,Procentowy poziom wsparcia”

vV V V V V VY

,,Okres realizacji projektu”
> ,,Obszar realizacji”

zostang automatycznie wypetnione przez generator wniosku po wypetnieniu formularza wniosku.

SEKCIA |

Wszystkie pola w Sekcji | sg nieedytowalne. Wnioskodawca nie ma mozliwosci wprowadzenia
danych w tych polach. Dane zostang automatycznie wypetnione przez generator po wczesniej
wprowadzonych danych przez wnioskodawce w karcie pn. Nowy plik wniosku.

1. Informacje ogdlne

1.1 Numer naboru
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Numer naboru jest automatycznie uzupetniany przez system po uprzednim wyborze przez

whnioskodawce, przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru. W trakcie edycji

whniosku nie ma mozliwosci zmiany naboru. W przypadku gdy zaistnieje potrzeba dokonania

w utworzonym juz wniosku zmiany numeru naboru, wnioskodawca zmuszony jest do utworzenia
nowego wniosku o dofinansowanie.

1.2 Rodzaj projektu

Pole automatycznie uzupetniane przez system po uprzednim wyborze przez wnioskodawce,
przy tworzeniu nowego pliku wniosku, wtasciwego numeru naboru.

1.3 Os$ priorytetowa RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe osi priorytetowej RPO WO 2014-2020 w ramach, ktérej projekt bedzie realizowany.

1.4 Dziatanie RPO WO 2014-2020

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe dziatania RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany.

1.5 Poddziatanie RPO WO 2014-2020
Pole automatycznie niewypetniane przez system.
1.6 Cel tematyczny

Generator wniosku na podstawie wybranego numeru naboru automatycznie nadaje numer
(kod) i nazwe celu tematycznego RPO WO 2014-2020 w ramach ktdrego projekt bedzie realizowany
w danym naborze.

1.7 Priorytet inwestycyjny

Generator wniosku na podstawie wybranego naboru automatycznie wypetni pole w zakresie
priorytetu inwestycyjnego.

1.8 Partnerstwo w projekcie

Pola nieaktywne.

SEKCIA 1l
2. Charakterystyka wnioskodawcy.
2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podaé petng nazwe wnioskodawcy wskazujgc nazwe
powiatu oraz nazwe PUP np. Powiat Oleski/Powiatowy Urzad Pracy w Olesnie.
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W kolejnym polu nalezy wpisaé kraj, numer REGON (nalezy pamietacd, aby przy wpisywaniu

pomingé separatory). W kolejnych wtasciwych wierszach niezbedne jest podanie wojewddztwa,

powiatu, miejscowosci, kodu pocztowego, ulicy, numeru budynku, numeru lokalu wtasciwych dla

siedziby wnioskodawcy oraz numeru telefonu, numeru faxu, adresu e-mail i adresu strony

internetowej wnioskodawcy lub informacji o jej braku. Natomiast pole gmina jest niewymagane

i dlatego nie nalezy go wypetniaé. Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na
pozniejszy kontakt Instytucji Posredniczacej z wnioskodawca.

2.2 Dane teleadresowe do korespondencji
Nie nalezy wypetniac.
2.3 Osoba do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ imie i nazwisko pracownika PUP wyznaczonego do kontaktéw roboczych,
z ktérym kontaktowacd sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to byé osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Nalezy wpisa¢ stanowisko,

numer telefonu, numer faxu, adres e-mail. Dane mozna wpisac¢ po kliknieciu przyciskuu .

Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu
nalezy uzy¢ przycisku u .
2.4 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ imie, nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy. Jest to
ta sama osoba, ktéra podpisuje wniosek w sekcji X Oswiadczenie wnioskodawcy. Nalezy wpisac
stanowisko, numer telefonu, adres e-mail.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u .
Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku
W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzy¢

przycisku u .

2.5 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Nalezy z listy rozwijalnej dokona¢ odpowiednig forme prawnqg wnioskodawcy t;j. :
430 powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne
oraz forme wtasnosci tj..

jednostki samorzqgdu terytorialnego.
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Ponadto w punkcie tym nalezy podac aktualny numer NIP wnioskodawcy. Numer NIP nalezy

wpisa¢ pomijajac separatory, np. 8661730985. Generator weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych
numerdéw sprawdzajgc dtugosé znakow.

Pozostatych wierszy tabeli tj. Mozliwos¢ odzyskania VAT, PESEL, PKD wnioskodawcy, Rodzaj
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy, Nazwa i nr dokumentu rejestrowego nie nalezy wypetniac.

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce
Nie nalezy wypetniac.
2.7 Dane teleadresowe realizatora

Nie nalezy wypetniac.

SEKCIA I
3. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Nalezy wpisa¢ nastepujacy tytut projektu: Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych, w tym
zwtaszcza znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie X (w nawiasie
nalezy wskazac¢ — cyfrq rzymskq — kolejny nr projektu pozakonkursowego realizowanego w danym
powiecie w ramach RPO WO).

3.2 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybdér odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym i co do zasady data
jego rozpoczecia nie moze byé wczesniejsza niz 1 stycznia 2015r. natomiast data jego zakoriczenia
pozniejsza niz 31 grudnia 2023r.

W polu,,0D” nalezy wybrac z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

W polu ,,DO (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybraé z kalendarza date zakornczenia rzeczowej
realizacji projektu.

W polu ,DO (zakonczenie finansowe)” nalezy wybraé¢ z kalendarza date zakonczenia finansowej
realizacji projektu. Data musi by¢ tozsama z datg zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

3.3 Krotki opis projektu

Nalezy podac krétki opis projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014, np.

Celem projektu jest zwiekszenie mozZliwosci zatrudnienia oséb dfugotrwale bezrobotnych powyzej
29 roku zycia pozostajgcych bez pracy w powiecie. Gtownym rezultatem projektu bedzie podjecie
zatrudnienia przez X osob zarejestrowanych w PUP.

W ramach projektu wsparciem objete zostang osoby dfugotrwale bezrobotne zakwalifikowane
do profilu pomocy | (tzw. bezrobotni aktywni) lub profilu pomocy Il (tzw. wymagajqgcy wsparcia).
W ramach projektu, dla kazdego z uczestnikdw, przedstawienie konkretnej oferty aktywizacji
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zawodowej poprzedzi analiza umiejetnosci, predyspozycji i problemow zawodowych danego
uczestnika. Na tej podstawie PUP realizowad bedzie odpowiednio dobrane ustugi i instrumenty
rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami®.

3.4 Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-
2020

W punkcie 3.4 nalezy wskaza¢ wytgcznie nastepujacy cel gtéwny projektu:
Zwiekszenie mozliwosci zatrudnienia oséb bezrobotnych powyzej 29 roku Zycia, w tym znajdujgcych
sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie X.

Nie nalezy w nim opisywac¢ w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celéw RPO WO
2014-2020.

3.5 Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

W polu opisowym nalezy wskazaé, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach
projektu oraz wskazac istotne cechy uczestnikéw, ktorzy zostang objeci wsparciem.

Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej
whniosek jednoznacznie stwierdzié, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzZOOP RPO WO 2014-2020 oraz przyjetymi
kryteriami wyboru projektu.

Osoby, ktdre zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé.

WAZNE !!! Kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020. Ze wzgledu na fakt, ze projekty pozakonkursowe PUP
realizowane sg w uproszczonej formule w stosunku do standardowego wniosku o dofinansowanie,
w celu uzyskania pozytywnej oceny wymagane jest uzyskanie co najmniej 2 punktéw w standardzie
minimum. Pkt. 3.5 jest miejscem we wniosku o dofinansowanie projektu, w ktérych mozna umiescic
stosowne informacje w celu uzyskania ww. punktéw, ale to PUP dokonuje wyboru jakie elementy
standardu minimum uwzgledni.

Biorgc powyzsze pod uwage pole opisowe moze stuzy¢ mozliwosci przedstawienia przez
whioskodawce opisu na temat spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz spetnieniu
zasady rownosci szans i niedyskryminacji.

1 Nalezy pamieta¢, ze liczba znakdw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych w statystykach
edytoréw tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakdw/symboli/poleceri uzywanych przez te aplikacje. | tak np. znak
nastepnej linii tj. enter, ktory przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany jest jak znak.
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Whioskodawca moze zawrzeé informacje dotyczgce tzw. barier rGwnosciowych (w oparciu

o dane jakosciowe lub ilosciowe), na jakie napotykajg uczestniczy i uczestniczki projektu.
Identyfikacja barier pozwoli na uzyskanie jednego punktu w ocenie przy uzyciu standardu minimum.

Whnioskodawca moze wskazac jakie konkretne dziatanie/dziatania zostang podjete w trakcie
realizacji projektu (a zwtaszcza na etapie rekrutacji) w celu zapewnienia réwnosci szans ptci
(np. niestereotypowy dobdr wsparcia dla uczestnikdw i uczestniczek projektu) i dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Tabele nalezy wypetnic¢ poprzez wpisanie grupy docelowej ,Bezrobotni”.

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u .

Wartosci nalezy przedstawi¢ w podziale na pte¢ — kobiety, mezczyzni oraz w ujeciu ogétem.
llos¢ kobiet i mezczyzn nalezy wpisac recznie. Kolumna ogdétem po kliknieciu przycisku ¥ wyliczana
jest automatycznie

Dane mozna edytowac po kliknieciu przycisku

3.6 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy
Nie nalezy wypetniac.
3.7 Miejsce realizacji projektu

Nalezy wskazac¢ obszar realizacji projektu poprzez wskazanie wojewddztwa, powiatu.

Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przycisku u .

Kolumny Miejscowosc nie nalezy wypetniac.

Gminy (wszystkie) danego powiatu nalezy dodawac kolejno po kliknieciu przycisku u .

3.8 Charakterystyka projektu

Nie nalezy wypetniac.

3.9 Klasyfikacja projektu

Nie nalezy wypetniac.

3.10 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Nie nalezy wypetniac.
3.11 Promocja projektu

Nie nalezy wypetniac.
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3.12 Informacja na temat ustug finansowanych poza Funduszem Pracy

Nalezy wypetni¢ w zakresie faktu realizacji oraz terminu realizacji zadan odpowiadajacych
ustugom rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Ustawa z dn. 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015, poz. 149), ktdre nie s3 finansowane
w ramach projektu ze srodkéw Funduszu Pracy.

SEKCJA IV
4, Lista mierzalnych wskaznikow projektu

4.1 Wskazniki kluczowe oraz 4.2 Wskazniki specyficzne dla programu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.
Obowigzek ten wynika z koniecznosci oceny efektywnosci projektu, ale takze monitorowania
realizacji celéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
IZ RPO WO ma obowigzek sprawozdawania przed Komisjg Europejskg realizacji celéw zatozonych
w ramach projektéw poprzez wskazniki produktu i rezultatu. Nieosiggniecie wskaznikow moze
skutkowac korektg finansowg Programu.

Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikdw w zestawieniu tabelarycznym w pkt. 4 Lista
mierzalnych wskaznikow projektu. W pkt. tym wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia
2 rodzajow wskaznikow:

— wskazniki kluczowe (pkt. 4.1 wniosku) — sg to wskazniki horyzontalne oraz wskazniki
okreslone dla poszczegdlnych Pl na poziomie krajowym na WLWK 2014, obowigzkowo
zaimplementowane do Programu;

— wskazniki specyficzne dla RPO WO 2014-2020 (pkt. 4.2 wniosku) — dodatkowe wskazniki
okreslone przez 1Z RPO WO 2014-2020 na poziomie Programu, SZOOP (wskazniki
obligatoryjne) i projektu (wskaznik pomocnicze) w celu uzyskania informacji o konkretnych
formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub innych formach specyficznych dla
dziatania/poddziatania. Wskazniki te dzielg sie na obowigzkowe i pomocnicze.

Zaréwno w pkt. 4.1 (wskazniki kluczowe), jak i 4.2 (wskazniki specyficzne) ujete sg wskazniki
produktu, jak i rezultatu (tabela A i B), ktére majg charakter obligatoryjny lub pomocniczy.
Zestawienie wskaznikéw wraz z okresleniem ich nazwy, charakteru, typu, rodzaju oraz definicjg
stanowi zafgcznik do Wezwania do zfozenia wniosku o dofinansowanie. Ponadto zestawienie
wszystkich wskaznikdw ujeto w dokumencie Lista wskaznikéw na poziomie projektu RPO WO 2014-
2020. Zakres EFS, ktory znajduje sie na stronie internetowej 1Z RPO WO 2014-2020
www.rpo.opolskie.pl.

W przypadku projektéw pozakonkursowych realizowanych przez PUP konieczne jest wybranie
z listy rozwijalnej wszystkich wskaznikéw produktu oraz rezultatu (obligatoryjnych oraz
pomocniczych) adekwatnych do formy wsparcia i/lub grupy docelowej okreslonych dla Dziatania
7.1 zgodnie z zatacznikiem do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Niezastosowanie
wskaznika swiadczy o nieuwzglednieniu w projekcie danej formy wsparcia i/lub grupy docelowej.
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Przed okresleniem wartosci wskaznikdw konieczne jest zapoznanie sie z ich definicjami
zawartymi w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli A i B nalezy zastosowac przycisk u

Gtéwng funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany,
tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego
postepu wzgledem celu projektu.

Tabela A Produkty realizacji projektu

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi swiadczone
na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb objetych
wsparciem.

Dla wybranego naboru wnioskéw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaznika pojawi sie rozwijalna lista wskaznikow produktu. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw adekwatnych do wybranych form wsparcia/grup
docelowych, wskazanych w zataczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Dokument obejmuje zestawienie wskaznikdw obligatoryjnych i pomocniczych oraz ich definicje.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze automatycznie.
Dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy okresli¢ warto$¢ docelowq inng niz zero, ktérej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ bazowa dla wskaznika
produktu nie jest okreslana. Wartos¢ docelowa dotyczy natomiast zakresu wsparcia zaplanowanego
dorealizacji w projekcie. W odniesieniu do wskaznikow horyzontalnych nie ma obowigzku okreslenia
wartosci docelowych.

Wartosci wskaznikéw produktu (docelowe) przedstawiane sg przez wnioskodawce w podziale na
pteé¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem. Kolumna ogdtem po kliknieciu przycisku ¥
wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci przedstawienia wskaznika
w podziale na ptec¢ (wskaznik dotyczy podmiotéw, miejsc pracy) nalezy wpisa¢ planowang wartos$¢
wskaznika ogotem.

Dzieki przedstawieniu wskaznikbw w podziale na pte¢, uzyskuje sie punkt za spetnienie
standardu minimum.

Dane przedstawione przez wnioskodawce podlegajg analizie na etapie oceny projektu, na
podstawie kryteriow oceny projektow. Wybdr i okreslenie wartosci docelowej dla wskaznikéw
obligatoryjnych beda badane na etapie oceny formalnej. Natomiast wybdr i okreslenie wartosci
docelowej dla wskaznikéw pomocniczych oraz realno$é zatozonych wartosci docelowych badane
bedg na etapie oceny merytorycznej. Niezachowanie wymogdéw dotyczacych wskaznikéw
sformutowanych jako kryteria bezwzgledne, skutkuje odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto
podkresli¢, ze osigganie wskaznikéw bedzie szczegétowo analizowane na etapie wdrazania projektu,
a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o
dofinansowanie).
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Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostac
poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikdw pomocniczych, do czego powinien sie zastosowac.

W wierszu Opis metodologii monitoringu wskaznikdw... nalezy wpisac nie dotyczy.

Tabela B Rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezutatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu
ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak
najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to,
ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektéw
dotyczacych grupy uczestnikdw, ktdra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie do
sytuacji po zakoniczeniu wsparcia.

Dla wybranego naboru wnioskédw o dofinansowanie/priorytetu inwestycyjnego w pierwszej
kolumnie tabeli tj. Nazwa wskaZnika pojawi sie lista rozwijalna wskaznikow rezultatu. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw adekwatnych do wybranych form wsparcia i/lub
grup docelowych, wskazanych w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Obok wskaznikdw obligatoryjnych wnioskodawca powinien wykaza¢ takze mozliwie najwiecej
wskaznikdw pomocniczych odzwierciedlajgcych m.in. koszty kwalifikowalne projektu.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze automatycznie.
Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowa wskaznika, czyli
stan wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz warto$¢ docelows, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamietaé, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. W sytuacji gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest
mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢
warto$¢ bazowa moze wynosic zero.

W przypadku szacowania wartosci docelowych niektdrych wskaznikdw rezultatu nalezy mieé¢ na
uwadze ich powigzanie z tzw. wskaznikami referencyjnymi (wspdélnym wskaznikiem produktu,
okreslajgcym grupe docelowg, do ktérej odnosi sie wskaznik rezultatu). Powyzsze powigzanie
przedstawiono w zatgczniku nr 2 (Tabela wskaznikdéw rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan
i poddziatan RPO WO 2014-2020) do SZOOP oraz w zatgczniku do Wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Wartosci wskaznikdw rezultatu (bazowe oraz docelowe) przedstawiane sg przez wnioskodawce
w podziale na pte¢ — kobiety (K), mezczyzni (M) oraz w ujeciu ogétem. Kolumna ogdtem po kliknieciu
przycisku ¥ wyliczana jest automatycznie. W przypadku, gdy brak jest mozliwosci przedstawienia
wskaznika w podziale na pteé nalezy wpisa¢ planowang wartos$¢ wskaznika ogétem.

Dzieki przedstawieniu wskaznikbw w podziale na pteé, uzyskuje sie punkt za spetnienie

standardu minimum.

Dane przedstawione przez wnioskodawce podlegajg analizie na etapie oceny projektu, na
podstawie kryteridw oceny projektéw. Wybdr i okreslenie wartosci docelowej wskaznikow
obligatoryjnych bedzie badane na etapie oceny formalnej. Realno$¢ zatozonych wartosci docelowych
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badana bedzie na etapie oceny merytorycznej. Niezachowanie wymogoéw dotyczgcych wskaznikow

sformutowanych jako kryteria bezwzgledne, skutkuje odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto

podkresli¢, ze osigganie wskaznikoéw bedzie szczegétowo analizowane na etapie wdrazania projektu,

a nieosigganie zatozonych wartosci moze skutkowaé zwrotem dofinansowania (zapisy umowy o
dofinansowanie).

Zwraca sie ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostac
poproszony o uzupetnienie i wybdr wskaznikdw pomocniczych, do czego powinien sie zastosowac.

W wierszu Opis metodologii monitoringu wskaznikdw... w przypadku wskaznikdw rezultatu dot.
efektywnosci zatrudnieniowej nalezy sporzadzi¢c opis metodologii monitoringu wskaznikéw
z uwzglednieniem planowanego procentowego udziatu oséb, ktére uzyskajg zatrudnienie.
W powyzszym wierszu nalezy rowniez wprowadzi¢ uzasadnienie w sytuacji, gdy warto$¢ bazowa
wynosi zero. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac nie dotyczy.

SEKCIAV
5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli w rozbiciu na poszczegdlne zadania
rownoznaczne z konkretnym instrumentem lub ustugg rynku pracy z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe. Wnioskodawca zobowigzany jest dla kazdego
zadania okresli¢ forme, w jaki sposéb nastepowac bedzie rozliczanie wydatkéw poprzez zaznaczenie
pola Wydatki rzeczywiscie poniesione. Nalezy pamietac, iz prawidtowe zaznaczenie ww. pdl bedzie
miato wptyw na ostateczny ksztatt tabeli w pkt. 5.2 Zakres finansowy. W kolumnie Opis dziatan
planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari/czas realizacji nalezy wpisaé¢ planowany
okres realizacji zadania poprzez wskazanie miesiecznej daty jego rozpoczecia i zakonczenia.

W celu umozliwienia wprowadzenia danych do tabeli nalezy zastosowac¢ przycisk u

W generatorze domyslnie wyswietla sie wiersz z pozycjg Koszty posrednie, ktérg nalezy
wypetni¢ w przypadku gdy w projekcie bedg wystepowaty tego rodzaju wydatki. Wnioskodawca
zobowigzany jest dla kosztdw posrednich okresli¢ forme, w jaki sposdb nastepowac bedzie rozliczanie
wydatkdéw poprzez zaznaczenie pola Wydatki rozliczane ryczattowo. W przypadku projektow
pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z zarzadzaniem
projektem, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy. Kolumny Opis dziatari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari/czas realizacji
nie nalezy wypetniac.

Dane mozna wprowadzac po kliknieciu przycisku

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.
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5.2 Zakres finansowy

Na podstawie wprowadzonych w pkt. 5.1 danych, generator automatycznie utworzy tabele.
Wszystkie kwoty w zakresie finansowym wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku), kwoty podawane s3 z podatkiem VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez PUP
w ramach projektu) i kosztow posrednich. PUP nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii
kosztédw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkow, nalezy klikng¢ przycisk u

Wprowadzajgc dane do poszczegdlnych zadan nalezy z listy rozwijalnej wybrac kategorie
kosztow nastepnie w opisie kosztu doprecyzowac co zawierajg w sobie konkretne koszty wchodzace
w sktad poszczegdlnych zadan, tak aby mozna byto oceni¢ podstawowg zasade kwalifikowalnosci
tj. racjonalnos¢ i efektywnosé, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
i ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale
rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W przypadku projektu pozakonkursowego PUP, w ktérym uwzgledniono forme/formy
wsparcia objete pomocg publiczng lub pomocg de minimis, nalezy we wniosku uwzgledni¢ pole
dotyczace pomocy publicznej lub pomocy de minimis zaznaczajgc check-box przy wydatkach, ktére sg
objete pomoca publiczng lub pomoca de minimis. Ponadto nalezy wypetnié¢ pola dotyczace jednostki
miary zaznaczajac osoby, ceny jednostkowej, ktéra stanowi koszt na jednego uczestnika oraz liczby.
Pole Woydatki ogdtem wypetnia sie automatycznie. Kolumne Wydatki kwalifikowalne i
Dofinansowanie nalezy uzupetni¢ poprzez wpisanie tej samej wartosci co w kolumnie Wydatki
ogotem.

W przypadku zaplanowania w projekcie kosztéw posrednich wnioskodawca moze
wprowadzié¢ dane po kliknieciu przycisku

Whioskodawca zaznacza Stawke ryczattowq po czym z listy rozwijalnej Nazwa ryczaftu nalezy
wybraé Koszty posrednie — stawka ryczaftowa nie wyzsza niz 3% kosztow bezposrednich projektu,
w przypadku projektow finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez PUP. W polu
Rzeczywista stawka ryczattu [%] nalezy wpisaé rzeczywisty, wyliczony procent kosztow posrednich.
Nastepnie w polu Wydatki ogdtem, Wydatki kwalifikowalne, Dofinansowanie nalezy wyliczyé,
zaokraglajac do dwdch miejsc po przecinku, kwote stanowigcg koszty posrednie.

Zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy koszty
posrednie nie mogg stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze srodkédw Funduszu Pracy bedacych
w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na realizacje projektu.

Pol Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing’u, kosztéw rozliczanych
ryczattem oraz wktadu wtasnego) oraz Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego
w ramach wydatkdow objetych pomocq publiczng i pomocq de minimis nie nalezy wypetniac.
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SEKCIJA VI
6.  Zrédta finansowania wydatkow

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA VII
7. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

7.1 Zrownowazony rozwoj

Nie nalezy wypetniac.

7.2 RoOwnosc szans i niedyskryminacja

Nie nalezy wypetniac.

7.3 Rownouprawnienie pfci

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA VIII
8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci

Nie nalezy wypetniac.

SEKCJA X
Oswiadczenie wnioskodawcy

Przed ztozeniem podpiséw przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania
whioskodawcy jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji nalezy doktadnie

zapozna¢ sie ztrescig poszczegdlnych oswiadczen oraz aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oraz zaznaczy¢ odpowiednie pola w kazdym punkcie.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek powinna/y podpisa¢ osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w pkt 2.4 wniosku.

Ponadto o$wiadczenie wnioskodawcy powinno zostaé opatrzona datg ich podpisania.
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SEKCJA XI
Lista zatacznikow

Nalezy zaznaczy¢ , nie dotyczy”.
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