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=> Uwaga!

=> Pamietaj!

=> Istotna informacja!

Skréty stosowane w Podreczniku

DPO

Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego

Dyrektywa 00$

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/WE z dnia 13 grudnia
2011 r w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektdre przedsiewziecia
publiczne i prywatne na srodowisko

Dyrektywa SOOS

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2001/42/WE z dnia 27 czerwca
2001 r. w sprawie oceny wptywu niektérych planéw i programéw na
srodowisko

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze zapewniajgce
wsparcie w ramach polityki spéjnosci, tj. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny (EFS), Fundusz Spéjnosci,
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz
fundusz w sektorze morskim i rybotédwstwa, tj. $rodki finansowane w ramach
zarzadzania dzielonego Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (EFMR)

EUROPA 2020 Strategia Europa 2020 — dokument Komisji Europejskiej z dnia 3 marca 2010 .

I0K Instytucja organizujgca konkurs

IP RPO WO 2014-
2020

Instytucja Posredniczagca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - w odniesieniu do niniejszego
dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie zaréwno OCRG i WUP jak i Zwigzek ZIT

1Z

Instytucja Zarzadzajaca

IZ RPO WO 2014-
2020

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

KM RPO WO | Komitet Monitorujagcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
2014-2020 Opolskiego na lata 2014-2020

KOP Komisja oceny projektow

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MIiR

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
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MSP mikro- mate i Srednie przedsiebiorstwa
OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
00S Ocena oddziatywania na srodowisko
Podrecznik Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020. Informacje ogélne oraz
przygotowanie i wybor projektéw ze srodkéw EFRR w ramach RPO WO 2014-
2020
PPP Partnerstwo Publiczno-Prywatne
Program Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg w dniu 18 grudnia 2014 r.
PzP Prawo Zamodwien Publicznych

RPO WO 2014-
2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Rozporzadzenie
ogoblne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i

Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

SWI Studium Wykonalnosci Inwestycji

SYZYF RPO WO | System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego

2014-2020 Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-2020

SZO0P Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020

TFUE Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

UE Unia Europejska

Umowa Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa,

Partnerstwa dokument przyjety przez Komisje Europejska 23 maja 2014 r.

UMwoO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Uoos$ Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko

Ustawa Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie

wdrozeniowa

polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z pdin.
zm.

WE Wspdlnota Europejska

ZIT Zintegrowana Inwestycja Terytorialna
Zwigzek ZIT Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ZWO0 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
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Rozdziat 1. Informacje ogodlne

1.1 Celiodbiorcy Podrecznika

,Podrecznik dla wnioskodawcow RPO WO 2014-2020. Informacje ogdlne oraz przygotowanie
i wybor projektow ze srodkow EFRR w ramach RPO WO 2014-2020” jest dokumentem pomocnym
whnioskodawcom we wtasciwym przygotowaniu projektdw w ramach RPO WO 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Celem niniejszego Podrecznika jest zapoznanie
whioskodawcéw oraz potencjalnych beneficjentow z mozliwosciami i zasadami wsparcia oferowanego
w ramach RPO WO 2014-2020. Wnioskodawcy mogga zapoznac sie z procedurg przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, a takze sposobem oceny i wyboru do dofinansowania projektu. Jednakze
nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz dokument ten nie ma mocy wigzacej, nie stanowi zrédta praw ani
obowigzkéw wnioskodawcédw. Podrecznik ma jedynie charakter wspomagajagcy w przygotowaniu

whniosku o dofinansowanie projektu.

RPO WO 2014-2020 jest finansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Szczegdtowy opis dziatan i poddziatan, ktére sg realizowane
w ramach RPO WO 2014-2020 oraz zasady wdrazania projektow w zakresie EFRR zawarte s3
w ,Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 — zakres EFRR”.

o

p
D Uwaga!
Niniejszy Podrecznik obejmuje zapisy
dotyczqce realizacji RPO WO 2014-2020
w zakresie jedynie EFRR.

Za zarzadzanie RPO WO 2014-2020 i jego realizacje zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania
finansami odpowiada IZ RPO WO 2014-2020, ktdrej funkcje petni Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.
Szczegbtowy opis funkcji poszczegdlnych instytucji zostat przedstawiony w  zatgczniku
nr 5 do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
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1.2 Podstawowe dokumenty programowe niezbedne do przygotowania i realizacji
projektéw w ramach RPO WO 2014-2020

Podstawowe dokumenty programowe niezbedne do przygotowania i realizacji projektow
w ramach RPO WO 2014-2020 zostaty opracowane przez IZ RPO WO 2014-2020.

Wszystkie aktualne wersje
dokumentdow dostepne sq na
stronach internetowych
Instytucji Organizujgcej Konkurs.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 jest jednym
z narzedzi realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Opolskiego do 2020 r.

Realizacja RPO WO 2014-2020 przyczynic sie ma do
zwiekszenia konkurencyjnosci i innowacyjnosci
gospodarki oraz poprawy jakosci zycia
w wielokulturowym regionie opolskim.

Wydatkowanie s$rodkéw w ramach RPO WO 2014-2020 ukierunkowane zostato gtéwnie
na wsparcie innowacyjnosci, sektora MSP, wysokiej jakosci ksztatcenia, rynku pracy sprzyjajacego
wiaczeniu spotecznemu, wysokiej jakosci zatrudnienia oraz spdjnosci spotecznej, przyrost wydajnosci
oraz wiaczenie sie w budowanie zasobooszczednej gospodarki niskoemisyjnej. W celu realizacji
powyzszych zamierzen zostaty okreslone cele szczegdtowe, ktdre bedg realizowane w ramach dziesieciu
osi priorytetowych RPO WO 2014-2020. Na ponizszym schemacie przedstawiono ukiad celéw,
priorytetdw oraz osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 lub dziatan realizowanych w ramach EFRR.
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Schemat 1. Ukfad celéw, priorytetéw inwestycyjnych oraz osi priorytetowych RPO WO 2014-2020
w ramach EFRR

—

Cel tematyczny _ Priorytet 0$ PRIORYTETOWA
inwestycyjny
cT1. -
Wzmacnianie badan naukowych, Pl-1a,1b OS PRIORYTETOWA 1
rozwoju technologicznego i innowacji Innowacje w gospodarce
cr2. PI-2 Dziatanie 10.3 E-ustugi publiczne
Zwiekszenie dostepnosci, stopnia ¢ ) Bip
wykorzystania i jakosci TIK
cT3. PI—3a, 3b, 3¢ 0$ PRIORYTETOWA 2

Wzmacnianie konkurencyjnoéci MSP

Konkurencyjna gospodarka

CT4.
Wspieranie przejscia na gospodarke
niskoemisyjng we wszystkich sektorach

Pl-4a, 4b, 4c, 4e

OS PRIORYTETOWA 3
Gospodarka niskoemisyjna

CT5.

Promowanie dostosowania do zmian
klimatu, zapobiegania ryzyku

i zarzgdzania ryzykiem

PI-5b

OS PRIORYTETOWA 4
Zapobieganie zagrozeniom

CTe.

Zachowanie i ochrona Srodowiska
naturalnego oraz wspieranie
efektywnego gospodarowania zasobami

Pl -6a, 6b, 6¢, 6d

0S PRIORYTETOWA 5
Ochrona  $rodowiska,
kulturowego i naturalnego

dziedzictwa

CT7.

Promowanie zrownowazonego
transportu i usuwanie niedoboréw
przepustowosci w dziataniu
najwazniejszej infrastruktury sieciowej

PI-7b, 7d

0S PRIORYTETOWA 6
Zrébwnowazony transport na rzecz
mobilnosci mieszkancow

CT9.

Promowanie wtgczenia spotecznego,
walka z ubdstwem i wszelkg
dyskryminacja

PI-9a, 9b

CT10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie
oraz szkolenie zawodowe na rzecz
zdobywania umiejetnosci i uczenia sie
przez cate zycie

Dziatanie 10.1 Infrastruktura
spoteczna na rzecz wyréwnywania
nierownosci w dostepie do ustug
Dziatanie 10.2 Inwestycje wynikajace z
Lokalnych Planéw Rewitalizacji

PI-10a

Dziatanie 10.4 Rozwdj infrastruktury
edukacyjnej i szkoleniowe;j

Zrédto: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku
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Z uwagi na ogéblny charakter RPO WO
2014-2020 ZWO jako IZ RPO WO 2014-2020, zostat

o SO T i e zobowigzany na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy

RPO WO 2014-2020 — zakres EFRR”,

ze wzgledu na zawarte w nim wdroZeniowej do przygotowania dodatkowego

informacje stanowi dokumentu uszczegdétawiajgcego zapisy programu
kompendium wiedzy dla wszystkich operacyjnego’.
wmoskodawcow. o.raz p L W tym celu zostat opracowany ,Szczegdtowy
beneficjentow. ) o
opis osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 —zakres
EFRR”, ktory przyblizy¢ ma mozliwosci
ot wspotfinansowania zadan w ramach RPO WO 2014-2020.

SZOOP okresla w szczegdlnosci zakres, zasady wdrazania i monitorowania oraz poziom
finansowania dziatan i poddziata, ktére bedg realizowane w ramach osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020. Ponadto dokument zawiera w formie zatgcznikow:

Zatacznik 1 — Tabela transpozycji Pl na dziatania/ poddziatania w poszczegdlnych osiach priorytetowych
RPO WO 2014-2020;

Zatgcznik 2 — Tabela wskaznikéw rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan i poddziatan RPO WO
2014-2020;

Zatgcznik 3 - Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan
RPO WO 2014-2020;

Zatgcznik 4 - Ramowy Plan Dziatan w czesci dotyczgcej kryteriow wyboru projektéw (jesli dotyczy);

Zatgcznik 5 - Wykaz projektow zidentyfikowanych przez wiasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego w RPO WO 2014-2020;

Zatgcznik 6 — Lista wydatkow kwalifikowalnych RPO WO 2014-2020.

W celu jednolitosci przygotowania i wdrozenia wszystkich programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zostaty
opracowane ogélne zasady dla przygotowania tego typu dokumentéw uszczegdtawiajgcych. Zasady te okreslone
zostaty w Wytycznych w zakresie szczegétowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programdéw
operacyjnych na lata 2014-2020 opracowanych na poziomie MIiR.
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Schemat 2. Ogdlny uktad dokumentéw w ramach programowania operacyjnego na lata 2014-2020
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Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020
- Umowa partnerstwa -

\

IK UP - MIiR

/

RPO WO 2014-2020

T~

KRAJOWE PROGRAMY OPERACYINE

IZ RPO WO 2014-2020 - ZWO

I1Z - MIiR

Szczegotowy opis osi priorytetowych RPO WO 2014-2020
Zakres EFRR

Program Operacyjny

Infrastruktura i Srodowisko MIiR
2014-2020
Szczegotowy opis osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 Program Operacyjny
Inteligentny Rozwdj MIiR
Zakres EFS na lata 2014-2020
Program Operacyjny
Ramowy harmonogram naboru wnioskéw w ramach Polska Cyfrowa MIiR
RPO WO 2014-2020 na lata 2014-2020
Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj MIiR
Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020. 2014-2020
Informacje ogdlne oraz przygotowanie i wybor projektow Program Operacyjny
ze $rodkédw EFRR w ramach RPO WO 2014-2020 Polska Wschodnia MIiR
2014-2020
Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020. Program Operacyjny
Pomoc Techniczna MIiR

Informacje ogdlne oraz przygotowanie i wybér projektow
ze $Srodkéw EFS w ramach RPO WO 2014-2020

2014-2020

Wytyczne IZ RPO WO 2014-2020

e s il i s et

Wytyczne horyzontalne (MIiR)

Zrédto: Opracowanie wiasne
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1.3 Komplementarnos¢

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006, w art. 4 pkt 2 stanowi, iz ,Komisja i panstwa cztonkowskie zapewniaja, przy
uwzglednieniu specyficznego kontekstu kazdego panstwa cztonkowskiego, spéjnosé wsparcia z EFSI
z wiasciwg polityka, zasadami horyzontalnymi okreslonymi w art. 5, 7 i 8 i priorytetami Unii oraz jego
komplementarnos¢ z innymi instrumentami Unii."

Zgodnie z ww. artykutem jedng z zasad przyznawania wsparcia przez Unie Europejskg paistwom
cztonkowskim jest zapewnienie komplementarnosci pomocy funduszy z innymi wspdlnotowymi
instrumentami finansowymi.

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020 opierajac sie na dobrych praktykach z perspektywy 2007-2013 postuguje sie definicjg
komplementarnosci przyjetg przez Grupe roboczg ds. koordynacji i komplementarnosci przy Komitecie
Koordynujgcym NSRO 2007-2013, ktéra brzmi nastepujgco:

Komplementarnos¢
polityk, strategii, programow, dziatan, projektow
to ich dopetnianie sie prowadzgce
do realizacji okreslonego celu.

Komplementarnos¢:

—  powinna by¢ dziataniem celowym, zamierzonym i ocenianym, nie za$ charakteryzowac sie
przypadkowoscig;

—  poprzez $wiadome programowanie dziatan powinna zapobiegaé rozproszeniu Srodkow
publicznych;

— zawsze odnosi sie do innego projektu (projekt nie moze byé komplementarny sam
w sobie).

Nalezy jednoczes$nie pamietac, ze komplementarno$é wsparcia nie jest tozsama z demarkacja,
ktora wyraznie okresla zakres interwencji poszczegdlnych funduszy i ma pomocniczy charakter
W procesie zapewnienia komplementarnosci wsparcia.

Czym charakteryzuija sie projekty komplementarne:

—  wzajemnie na siebie oddziatujg;

—  zwiekszajg efekty podejmowanych, uzupetniajgcych sie dziatan (tworzg wartos¢ dodang
dzieki wspdlnej realizacji);

—  przyczyniajg sie do osiggniecia lepszych/ wiekszych rezultatéw i produktéw za takie same
(lub mniejsze) pienigdze;
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sg (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

projekty sg komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzac spdjng catosc i przyczyniajg sie
do realizacji wspdlnego celu (niekoniecznie wskazanego jako cel kazdego z tych projektow);
sg jednym z elementdéw catosciowego podejscia do problemu zapisanego w strategii
(instytucji, firmy lub rozwoju danego terytorium);

sg elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektow kompleksowych,
partnerskich, zamiast projektéw punktowych);

mogg uzupetniac sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy obszarami, w tym pomiedzy
obszarami charakterystycznymi dla przedsiewzie¢ twardych a obszarami realizacji
przedsiewzie¢ miekkich;

moga by¢ realizowane przez réznych beneficjentéw lub przez jednego beneficjenta;

moga byc realizowane w réznych okresach czasu np. w odstepie kilku lat;

wymagajg koordynacji dziatan podejmowanych w ramach kilku projektow (zwtaszcza
w przypadku réznych projektodawcéw).

Celem realizacji dziatari/projektéow komplementarnych jest osiggniecie efektu synergii. Efekt

synergii zachodzi wowczas, gdy realizacja projektdw przyczynia sie do uzyskania wartosci dodanej

(potegowania sie rezultatéw ich realizacji) tzn., ze efekt synergii obserwowany jest wéweczas, gdy tgczny

efekt wielu dziatan jest wiekszy niz suma poszczegdlnych dziatan realizowanych osobno.

Zjawisko komplementarnosci ma charakter wielowymiarowy, uzupetnianie sie dziatan moze

zachodzi¢ na wielu ptaszczyznach nie stojgc ze sobg w sprzecznosci. Mozemy wyrdzni¢ kilka typdow

komplementarnosci:

Tabela nr 1 Podstawowe rodzaje komplementarnosci

Podziat

komplementarnosci Komplementarnos¢

ze wzgledu na:

okres
programowania

jednookresowa
dotyczy projektéw/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w tym samym okresie programowania, np. 2014-2020

miedzyokresowa

dotyczy projektéw/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach réznych okresdw programowania, np. 2004-
2006 oraz 2014-2020, 2007-2013 oraz 2014-2020

w ramach jednej polityki

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszu lub funduszy, bedacych instrumentami jednej
polityki, np. Polityki Spdjnosci

polityki UE - - -
pomiedzy politykami
dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszy bedacych instrumentami réznych polityk, np.
Polityki Spdjnosci oraz Wspdlnej Polityki Rolnej
wewnatrzfunduszowa

fundusze

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
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Podziat
komplementarnosci
ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

europejskie

finansowanych w ramach jednego funduszu, np. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

miedzyfunduszowa

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z réinych funduszy, np. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny

programy
operacyjne

wewnatrzprogramowa (wewnetrzna)

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego programu operacyjnego, np. RPO WO
2014-2020

miedzyprogramowa (zewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatan  wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach dwodch Ilub kilku réznych programoéw
operacyjnych, np. RPO WO 2014-2020 oraz Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Zrodto finansowania

w ramach funduszy europejskich

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach funduszy europejskich, np. Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego oraz Fundusz Spdjnosci.

funduszy europejskich z innymi srodkami (publicznymi
i prywatnymi) dotyczy  projektéw/dziatan  wzgledem  siebie
komplementarnych, finansowanych zaréwno w ramach funduszy
europejskich oraz innych $rodkéw np. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz dotacja celowa dla wojewddztwa.

Zrédto: Opracowanie wiasne

Ponadto komplementarno$¢ mozna podzieli¢ na nastepujace typy:

— Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna)

Zachodzi w przypadku projektdw uzupetniajacych sie, ktére s realizowane na tym samym obszarze
lub geometrycznie blisko siebie.

— Komplementarno$é w obszarze problemowym

Zachodzi woweczas, gdy dziatania/projekty komplementarne majg postawione za cel rozwigzanie

tego samego problemu w danym obszarze problemowym, np. zagrozenie ekologiczne.

— Komplementarnosé przedmiotowa (sektorowa)

Zachodzi w przypadku projektéw komplementarnych, ktére oddziatujg na ten sam sektor/branze,

np. srodowisko.
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— Komplementarnos¢ funkcjonalna

Zachodzi wéwczas, gdy projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na osiggniecie celu zwigzanego
z funkcjg, jaka projekty majg do spetnienia, np. zwiekszenie dostepnosci komunikacyjnej danej
miejscowosci.

1.4 Zasady dofinansowania projektéow w ramach poszczegélnych dziatai/poddziatan
RPO WO 2014-2020

Na podstawie zapiséw RPO WO 2014-2020 oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie
szczegotowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programdéw operacyjnych na lata
2014-2020, wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, 1Z RPO WO 2014-2020 okreslita zasady
uzyskania dofinansowania projektéw w ramach Programu. Szczegétowe informacje dotyczgce zasad
dofinansowania projektow w ramach poszczegdlnych dziatari/poddziatan RPO WO 2014-2020 zostaty
zamieszczone w ,Szczegétfowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020” zakres EFRR
(rozdziat 1l — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych

&
Zgodhnie z art. 37 ust. 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej
2014-2020 nie moze zostac¢ wybrany do dofinansowania projekt:

dziatan/poddziatan).

(D UWAGA!

1. ktorego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania,

2. zostat fizycznie ukoriczony lub w petni zrealizowany przez ztoZzeniem
whiosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy wszystkie
powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez beneficjenta.

-/

1.5 Whnioskodawcy oraz beneficjenci w ramach RPO WO 2014-2020

Zgodnie z zapisami Ustawy wdrozeniowej wnioskodawca to podmiot, ktéry ztozyt wniosek
o dofinansowanie.

Natomiast zgodnie z definicja ujeta w art. 2 pkt. 10 Rozporzadzenia ogdlnego, beneficjent
to podmiot publiczny lub prywatny odpowiedzialny za inicjowanie lub inicjowanie i wdrazanie operacji,
za$ w odniesieniu do pomocy panstwa beneficjentem jest podmiot, ktdry otrzymuje pomoc,
a w kontekscie instrumentdéw finansowych oznacza podmiot, ktéry wdraza instrument finansowy.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie publiczno-prywatnym definicja
beneficjenta zostata okresSlona w art. 63 Rozporzadzenia ogdlnego, zgodnie z ktérg beneficjentem
w operacjach PPP moze by¢ podmiot prawa publicznego inicjujgcy dang operacje, albo podmiot
regulowany prawem prywatnym danego panstwa cztonkowskiego, ktéry zostat lub ma zosta¢ wybrany
do realizacji danej operacji.
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Dla potrzeb wdrazania RPO WO 2014-2020 na podstawie zapisow dokumentéw Komisji
Europejskiej przytacza sie nastepujace definicje:

Podmiot gospodarczy — oznacza kazda osobe fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy

udziat we wdrazaniu pomocy z EFSI, z wyjatkiem panstwa cztonkowskiego wykonujgcego swoje
uprawnienia wtadzy panstwowej’.

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme

prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wtasny rachunek oraz firmy
rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spétki lub stowarzyszenia prowadzace
regularng dziatalno$¢ gospodarcza®.

Za mikroprzedsiebiorstwa, mate oraz $rednie przedsiebiorstwa uwaza sie przedsiebiorstwa
spetniajace nw. kryteria®:

- Mikroprzedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw
i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR;

- Przedsiebiorstwo mate - zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikdéw i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

- Przedsiebiorstwo $rednie - zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 min EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR.

Przy obliczaniu progéw zatrudnienia i putapu finansowego kwalifikujgcych do MSP uwzglednia
sie kryteria okreslone w artykutach od 3 do 6 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187, 26/6/2014).

Szczegétowe informacje na temat typow wnioskodawcéw  zostaty zamieszczone
w ,,Szczegéfowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFRR” (rozdziat Il — Opis
poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych dziatan/poddziatan,
w wierszu 11 Typ beneficjenta).

1.6 Dostep do informacji na temat RPO WO 2014-2020

Na podstawie art. 37 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej informacjg publiczng, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z pdin. zm.),
nie sa:

a) wszelkie dokumenty i informacje przedstawione przez wnioskodawcéw, do momentu
zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu, albo wydania w stosunku do nich decyzji
o dofinansowaniu projektu;

b) dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji
przedstawianych przez wnioskodawcéw do momentu rozstrzygniecia konkursu albo

2 Zgodnie z art. 2 pkt. 37 Rozporzadzenia ogdlnego.

3 Zgodnie z art. 1 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187,
26/6/2014).

4 Zgodnie z art. 2 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187,
26/6/2014).
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zamieszczenia informacji na stronie wtasciwej instytucji oraz na portalu Funduszy
Europejskich o wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania.

Wyzej wymieniona regulacja stanowi przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego
przeprowadzania wyboru projektéw do dofinansowania, ktéry mogtby by¢ dezorganizowany poprzez
znaczng liczbe wnioskéw dotyczgcych udostepnienia informacji publicznej. Dodatkowo regulacja ma na
celu zapobiezenie praktykom polegajgcym na powielaniu w ramach danego konkursu rozwigzan
opracowanych przez innych wnioskodawcow. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia o udzielenie
informacji na temat ww. dokumentéw, IOK informuje zainteresowanego, ze na podstawie art. 37
pkt. 6 Ustawy nie stanowig one informacji publicznej.

Jednoczesnie wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w lit. a i b, tzn. zawarcie umowy
o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu projektu albo rozstrzygniecie konkursu lub
zamieszczenie informacji na stronie wtasciwej instytucji oraz na portalu Funduszy Europejskich
0 wyborze w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania oznacza, ze dokumenty i informacje,
o ktérych mowa w lit. a i b, stajg sie informacjami publicznymi, ktérych udostepnienie lub odmowa
udostepnienia bedzie nastepowato w Swietle Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001 Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.).

IOK zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentéw dotyczacych oceny jego projektu przy
zachowaniu zasady anonimowosci danych oséb dokonujgcych oceny. Wytyczna wynika z checi
zagwarantowania prawidtowego procesu wyboru projektéw i unikniecia naduzy¢, a takze ma na celu
ograniczenie wptywu wnioskodawcéw na osoby zaangazowane w proces oceny i wyboru projektéw. Po
rozstrzygnieciu konkursu oraz zatwierdzeniu listy, IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje o sktadzie Komisji Oceny Projektow”.

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie i jego zatgcznikach
(po otrzymaniu pisemnego wniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana kazdorazowo przy uwzglednieniu
m.in.:

a) ochrony intereséw przedsiebiorcéw (Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji)®, zgodnie z ktéra
czynem nieuczciwej konkurencji jest przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie cudzych informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa albo ich nabycie od osoby nieuprawnionej, jezeli zagraza
lub narusza interes przedsiebiorcy. Tajemnica przedsiebiorstwa to nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci;

b) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych)’;

c) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu przed organami panstwa (Ustawa
o dostepie do informacji publicznej)®;

> Zgodnie z art. 44 ust. 5 Ustawy wdroZeniowej.

¢ Zgodnie z art. 11 ust. 1 oraz ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. [Dz. U.
1993 Nr 47 poz. 211 z pdzn. zm.].

7 Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. [Dz. U. 1994 Nr 24 poz. 83
z péin. zm.].

8 Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. [Dz. U.
z2001r.Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.].
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W oparciu o Ustawe o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’® przedsiebiorcami sg osoby fizyczne,
osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, ktére prowadzac, chociazby
ubocznie, dziatalno$¢ zarobkowg lub zawodowsa, uczestniczg w dziatalnosci gospodarczej. A zatem
w Swietle tego przepisu prawnego, do kategorii przedsiebiorcy mozna zaliczy¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, fundacje, szkoty wyzsze oraz organizacje samorzadu zawodowego, jezeli w ramach
swoich ustawowych uprawnien prowadzg (ubocznie) dziatalnosé gospodarcza.

Po zakonczeniu poszczegdlnych etapow konkursu IOK udostepnia opinii publicznej nastepujace
informacje:

1. Po zakonczeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw (z uwzglednieniem weryfikacji
wymogow formalnych), zakonczeniu oceny formalnej oraz oceny merytorycznej IOK zamieszcza na
swojej stronie:

- liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Ww. lista zawiera numer wniosku, tytut
projektu oraz nazwe wnioskodawecy.
2. Porozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy
Europejskich:
- liste projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektdw wybranych
do dofinansowania (ww. lista zawiera tytut projektu, nazwe wnioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny).

3. Ponadto po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej:

- liste cztonkéw KOP biorgcych udziat w ocenie wnioskéw o dofinansowanie z wyrdznieniem
petnionych funkcji tj. przewodniczacego i sekretarza oraz pracownika IOK albo eksperta.

1.7 Tryb wprowadzania zmian do Podrecznika

Podrecznik zatwierdzany jest przez dyrektora DPO i przyjmowany uchwatg przez ZWO.
Po zatwierdzeniu, Podrecznik jest niezwlocznie umieszczany na stronie internetowej
IZ RPO WO 2014-2020 www.rpo.opolskie.pl oraz na stronach internetowych poszczegdlnych I0K.

Kazda zmiana w Podreczniku zatwierdzana jest przez dyrektora DPO oraz przyjmowana uchwatg
przez ZWO. Po zatwierdzeniu zmienionej wersji Podrecznika sporzgdzana jest lista wprowadzonych
zmian w stosunku do wersji dotychczas obowigzujacej, obejmujaca:

a) nazwe i numer rozdziatu, w ktérym zachodzi zmiana,
b) tres¢ przed zmiang,

c) tresc po zmianie,

d) uzasadnienie dokonywanej zmiany.

Ponadto wykaz wprowadzonych zmian zostanie umieszczony na stronie internetowej. Procedura
akceptacji zmian do Podrecznika jest analogiczna do procedury akceptacji samego Podrecznika.

? Zgodnie z art. 2 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. [Dz. U. 1993 Nr 47 poz.
211 z pézn. zm.].
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Dopuszczalne jest zaréwno zatwierdzenie zmiany w formie aneksu do Podrecznika lub
wprowadzenie jej bezposrednio do tresci Podrecznika, z tym, ze w drugim przypadku dyrektor DPO
zatacza do uchwaty zmieniajgcej Podrecznik podpisang liste wprowadzonych zmian z odniesieniem do
dotychczasowego brzmienia oraz miejsca ich zawarcia.

Kazda wersja Podrecznika jest oznaczona przez nadanie numeru kolejnej jego wersji oraz daty
akceptacji. Numer kolejnej wersji Podrecznika nadawany jest juz w momencie jego zatwierdzenia przez
dyrektora DPO.

1.8 System informatyczny zarzagdzania RPO WO 2014-2020

System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem Informatycznym
stfuzgcym 1Z RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym zarzadzaniu projektéw oraz
W monitorowaniu i zarzadzaniu s$rodkami w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umozliwienie tworzenia
whnioskow o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie wykazu
projektéow od momentu ztozenia wniosku
o dofinansowanie przez wnioskodawce, az do utworzenia listy projektow
wybranych do dofinansowania.

Jako element systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 funkcjonuje Panel Wnioskodawcy (zwany dalej
generatorem wnioskdw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujgca jako serwis internetowy,
dedykowana dla wnioskodawcéw oraz beneficjentdw, dostepna wytgcznie on-line na osobnym serwerze
WWW. Generator wnioskow jest jedynym narzedziem udostepnionym dla wnioskodawcéw, za pomoca
ktorego potencjalni beneficjenci mogg wypetni¢c i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji, wniosek
o dofinansowanie w ramach RPO WO 2014-2020. IZ RPO WO 2014-2020/IP RPO WO 2014-2020 beda
przyjmowac wnioski o dofinansowanie projektéw wspoétfinasowanych ze srodkdw EFRR wytgcznie przy
pomocy systemu informatycznego SYZYF 2014-2020.

1.8.1 Wymagania systemowe komputera wnioskodawcy

Generator wnioskdw dziata w oparciu o protokét SSL w celu zapewnienia poufnosci
i integralnosci transmisji danych oraz uwierzytelnienia. Generator jest aplikacjg zbudowang w oparciu
o technologie HTML 5. W zwigzku z tym aby w petni z niej korzysta¢ niezbedna jest zainstalowana,
na komputerze wnioskodawcy, przegladarka internetowa zgodna z ww. standardem oraz witgczong
obstugg javascript. Generator wnioskdw zapewnia kompatybilno$¢ z nastepujgcymi przegladarkami
internetowymi obstugujgcymi technologie HTML 5 (przyktady):

— Google Chrome od wersji 10.0;
— Mozilla Firefox od wersji 10.0;

— Internet Explorer od wers;ji 9.0;
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— Opera od wersji 12.10;

— Safari od wers;ji 5.1.
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P

~

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest generator wniosku
o dofinansowanie projektow dla wnioskodawcéw wraz z panelem uzytkownika.

Adres strony internetowej generatora wniosku:

http://pw.opolskie.pl

UWAGA!

Nt

1.8.2 Obstuga panelu uzytkownika w Lokalnym Systemie Informatycznym

Aby skorzysta¢é z generatora wniosku o dofinansowanie wnioskodawca musi wpisac

do przegladarki internetowej adres

internetowy generatora wniosku (http://pw.opolskie.pl).

W kolejnym etapie wnioskodawca musi przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku
o dofinansowanie projektu
moZliwe jest tylko i wytgcznie za
pomocq generatora wniosku po
wczesniejszym zarejestrowaniu
i zalogowaniu sie do niego.

zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowaé sie do
systemu.

W przypadku, kiedy wnioskodawca nie jest
jeszcze zarejestrowanym uzytkownikiem w systemie
SYZYF RPO WO 2014-2020 powinien wykonac
nastepujgce kroki w celu zatozenia swojego profilu
w systemie:

1. Klikngé na przycisk ,ZALOGUJ”.

2. W nowym oknie klikng¢ na opcje ,,Zarejestruj sie”.

Logowanie

Login

Haslo

Larejestru) sig jesli nie masz jeszoze konta

Mie pamietam hasta
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Wypetni¢ formularz rejestracji konta. Uwaga: dane zawarte w formularzu bedg wykorzystane
do korespondencji oraz biezgcych kontaktéow Instytucji  Zarzgdzajgcej/Posredniczacej
RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca.

Na koncu formularza zaznaczy¢ opcje zapoznania sie z regulaminem ustugi, politykg prywatnosci
i zgode na przetwarzanie podanych przez siebie danych osobowych.

Wypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ klikajac na przycisk ,ZATWIERDZ”.

Fola oznaczone * g5 obowizzkowe

Powrdt do strony glownej

Po wykonaniu tych czynnosci wnioskodawca otrzyma wiadomosé na skrzynke mailowg, ktorg podat
w formularzu rejestracji konta, z informacjg o koniecznosci aktywacji konta w systemie SYZYF RPO
WO 2014-2020. Taka procedura jest konieczna aby wyeliminowaé przypadkowe nieautoryzowane
proby zaktadania konta w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020. W otrzymanej wiadomosci znajduja
sie rowniez linki do stron internetowych z regulaminem korzystania z serwisu oraz wymagan
technicznych dotyczacych przegladarek internetowych z jakich nalezy korzysta¢ w pracy
z generatorem wniosku jak i réwniez kontakt z administracjg serwisu.

Aby aktywowac konto w systemie i korzystac¢ z generatora wniosku nalezy klikngé w otrzymanym
mailu na opcje , link aktywacyjny” lub skopiowacd i wklei¢ do przegladarki internetowej adres strony
internetowe;j z linkiem aktywacyjnym, ktéry w przegladarce internetowej przeniesie wnioskodawce
na strone z informacjg o aktywowaniu konta w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020.

W dalszej kolejnoéci nalezy klikngé na przycisk ,POWROT NA STRONE GtOWNA”

Konto zostalo aktywowane

Powrot do strony gtownej

Aby zalogowac sie do generatora wniosku nalezy wykonac¢ czynnosci opisane ponizej.

W przypadku, kiedy wnioskodawca jest juz zarejestrowanym uzytkownikiem w systemie SYZYF

RPO WO 2014-2020 powinien wykona¢ nastepujgce kroki w celu zalogowania sie do systemu:

1.

2.

Klikng¢ na przycisk ,ZALOGUJ”

Whpisa¢ w odpowiednie pola login i hasto i klikngé na przycisk ,,LOGUJ”.
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Logowanie
Login
login
Hasto

Zarejestry] sie jesli nie masz jeszoze konta
Mie pamigtam hasta

Po zalogowaniu w swoim panelu uzytkownik moze wykonac okreslone czynnosci zwigzane z:
— wypetnieniem wniosku o dofinansowanie,
— utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie,
— sporzadzeniem projektu,
— wystaniem gotowego projektu do Instytucji Organizujgcej Konkurs,
— wykonaniem korekty przestanego projektu,
— wycofanie btednie wystanej korekty,
— przeglagdem ogtoszonych naboréw wnioskow,
— zarzgdzaniem swoim profilem.

Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie mdgt skorzysta¢ w systemie z nizej
opisanych zaktadek:

Zaktadka WNIOSKI

W zaktadce tej wnioskodawca tworzy wniosek o dofinansowanie klikajac na ikone
W nowym oknie nalezy wybra¢ w ramach jakiego numeru naboru ma by¢ sktadany wniosek, zaznaczy¢
partnerstwo w projekcie, jesli wystepuje, oraz uzupetni¢ nazwe pliku wniosku.
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=+ Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy..

Ak

8 Szcregoly naboru:
0s prorytetowa:
Dzialanie:

Poddzialanie:

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku
Powrdot do listy wnioskow  [REGGETRELTUTRG S

Po kliknieciu na przycisk ,,DODA] NOWY PLIK” generator wniosku przeniesie uzytkownika
do formularza wniosku. Jesli przy tworzeniu pliku wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca
partnerstwa w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia XI sekcji. W przypadku
zaznaczenia ktorejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz wniosku zostanie
poszerzony o dodatkowa Xl sekcje dotyczgcg partnerstwa.

Sekeja |l Sekejs | Sekcja lll Sekeja vV Sekejay Sekeja Vvl Sekeja VI Sekeja Wl Sekeja X Sekcjax Sekcja Xl Sekcja X

Whioskodawca w kazdej chwili moze zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdci¢ do listy

whioskow. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu ,Wniosek”. Tam tez znajdujg sie dodatkowe
opcje dotyczace podgladu zapisanego wniosku (w pliku PDF) oraz powrdét do listy wnioskéw.

Wniosek ~ [ERELUEE BT (SRR

Zapisz plik wniosku
Podglad zapisanego wniosku

Powrdt do listy wnioskow

System nie naktada limitéw liczby zapisywanych wnioskéw o dofinansowanie. Funkcjonalnos$¢
tworzenia wnioskéw stuzy do przygotowania projektu, ktdry to jest ostatecznie sktadany (wysytany
on-line poprzez system oraz ztozony w 2 egzemplarzach w wersji papierowej) w Instytucji Organizujgcej
Konkurs. W generatorze wniosku zatem wniosek jest ,,szkicem” projektu.
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lkona edycji © pozwala uzytkownikowi na edycje wczesniej zapisanego wniosku. W tym celu
nalezy w pierwszej kolejnosci zaznaczyé edytowany wniosek na liscie wnioskdw, a nastepnie klikngé
na ikone edycji. Generator przeniesie uzytkownika do wypetnionego wczeéniej formularza.

Ilkona podgladu wniosku o dofinansowanie il pozwoli uzytkownikowi na wygenerowanie pliku
PDF wniosku. Uwaga: wygenerowanie pliku PDF nie jest rownoznaczne z wygenerowaniem wniosku
o dofinansowanie gotowego do ztozenia w ramach naboru w Instytucji Organizujacej Konkurs. Wniosek
gotowy do ztozenia jest generowany i wysytany w zaktadce ,,Projekty” w panelu uzytkownika.

Ikona kopiuj B daje mozliwos¢ wykonania dowolnej ilosci kopii wniosku/6w o dofinansowanie.
Aby wykonac kopie wniosku nalezy zaznaczy¢ kopiowany wniosek na liscie i nastepnie klikng¢ na ikone
kopiuj. Kopia wniosku zostanie wykonana przez system jako ostatnia pozycja na liscie wnioskow.
Funkcjonalnosé ta jest szczegdlnie przydatna przy tworzeniu kolejnych wersji wniosku o dofinansowanie.

A whniosku o dofinansowanie pozwala uzytkownikowi na dowolng zmiane

Ikona zmiany nazwy
nazwy zapisanego uprzednio wniosku. W celu wykonania zmiany nazwy wniosku o dofinansowanie
nalezy zaznaczy¢ wniosek na lisScie wnioskéw o dofinansowanie. Nastepnie klikngé na ikone zmiany
nazwy i w nowym oknie wprowadzi¢ nowg nazwe pliku wniosku. Czynno$¢ te nalezy potwierdzié klikajgc

na przycisk ,zmief nazwe”.

Ilkona usuniecia ¥ wniosku o dofinansowanie daje uzytkownikowi mozliwosé trwatego
usuniecia wybranego pliku wniosku. Aby usungé¢ plik wniosku o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ plik
whiosku na liscie wnioskéw, a nastepnie klikng¢ na ikone usunin. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ chec
usuniecia pliku wniosku klikajgc na przycisk ,,Usun wniosek”.

Zaktadka PROJEKTY

W zaktadce tej wnioskodawca moze tworzy¢ projekty z przygotowanych wczesniej wnioskéw
o dofinansowanie. Gotowy projekt wnioskodawca przesyta on-line (za pomoca generatora) do Instytucji
Organizujacej Konkurs, a nastepnie drukuje wersje papierowa.

Aby stworzy¢ projekt nalezy klikngé na ikone +

,Dodaj”. Nastepnie w nowym oknie nalezy
wybraé plik wniosku o dofinansowanie. Czynnosci te nalezy zakonczy¢ klikajagc na przycisk ,Utworz

projekt”.

Ilkona szczegdtéw wniosku ¥ pozwala wnioskodawcy na podejrzenie informacji o projekcie
pogrupowanych w 2 kategoriach:

— informacje o projekcie — zaktadka ta zawiera podstawowe informacje o przestanym projekcie m.in.
tytut projektu, numer wniosku nadany przez system w momencie jego przyjecia czy dane
finansowe,

— lista wnioskow — zaktadka zawiera liste wnioskéw i ich korekt przestanych do 1Z RPO WO 2014-
2020/IP RPO WO 2014-2020.

lkona  wyslij pozwala wnioskodawcy na wystanie gotowego projektu wniosku
o dofinansowanie do Instytucji Organizujgcej Konkurs.
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lkona wydruku projektu pozwala na wydrukowanie wystanego przez wnioskodawce
projektu. Uwaga: aplikacja uniemozliwia wydrukowanie projektu, ktéry nie zostat wystany do 1Z RPO WO
2014-2020/1P RPO WO 2014-2020. Wydrukowany projekt posiada nadang przez system sume kontrolng
zgodng z przestanym do IZ RPO WO 2014-2020/1P RPO WO 2014-2020 plikiem projektu.

Ilkona korekty = pozwala na dokonanie korekty projektu otrzymanego od IZ RPO WO
2014-2020/1P RPO WO 2014-2020.
Ilkona ztozenia korekty ¥ pozwoli wnioskodawcy na wystanie przygotowane] juz korekty
projektu do IZ RPO WO 2014-2020/1P RPO WO 2014-2020.

Ikona usuniecia g projektu daje uzytkownikowi mozliwosé trwatego usuniecia wybranego
pliku projektu. Aby usungc plik projektu nalezy zaznaczy¢ plik na liscie projektéw, a nastepnie klikngé
na ikone usun. W nowym oknie nalezy potwierdzi¢ chec usuniecia pliku projektu klikajgc na przycisk
,Usun projekt”.

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu wnioskodawca moze podejrze¢ szczegdty na temat wszystkich aktualnych
naboréw wnioskéw o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest rowniez zaktadka dotyczgca aktualnosci
gdzie wnioskodawca moze sie dowiedzie¢ szczegdétow na temat systemu SYZYF. Dane w tej zaktadce nie
sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

- czesto zadawane pytania (FAQ) — i odpowiedzi 1Z RPO WO 2014-2020 na najczesSciej zadawane
pytania wnioskodawcéw dotyczgce funkcjonowania Panelu Wnioskodawcy;

- systemie —informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020;

- polityka prywatnosci — odnosnik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci systemu SYZYF RPO
WO 2014-2020;

- pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy;

- regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO
2014-2020;

- wzory dokumentow — odnosnik do strony internetowej z Podrecznikiem wnioskodawcy RPO WO
2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej wnioskodawca znajdzie bezposrednie linki do serwiséw internetowych:

- Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego;
- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zaktadka LOGIN

Zaktadka ta pozwala uzytkownikowi edytowaé dane swojego profilu wprowadzone uprzednio
przy rejestracji konta, zmieni¢ hasto do profilu i wylogowac sie z systemu.
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Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie SYZYF RPO WO 2014-2020 oprdcz
adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym celu nalezy
wpisa¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces zmiany hasta nalezy
potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,,Zmien hasto”.

1.8.3 Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System Informatyczny

Whnioskodawca sporzgdza wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego w generatorze wniosku.

Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wystac¢ on-line (za pomocg generatora) do Instytucji
Organizujacej Konkurs, a nastepnie wydrukowaé i dostarczy¢ dwie wersje papierowe do witasciwej IOK.
Robocze wersje wniosku mozna edytowad i zapisywaé dowolng ilos¢ razy. Ostateczna wersja wniosku po
jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem nie moze by¢ ponownie edytowana za pomocg generatora
i zapisana poprzez generator, zabroniona jest takze jakakolwiek ingerencja w plik PDF wniosku.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumgq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
z sumgq kontrolg przestanej on-line wersji elektronicznej wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdéw, ktére stanowig
sume kontrolng. Oryginat wniosku (wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz z odpowiednimi
podpisami i pieczatkami) oraz jego kopia musi mie¢ na kazdej stronie te samg sume kontrolng nadawang
przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Kazda zmiana/edycja wniosku za pomoca
generatora i zapisanie wniosku poprzez generator powoduje zmiane sumy kontrolnej. Jezeli suma
kontrolna w obu wersjach: papierowej i elektronicznej jest identyczna, to majg one identyczng
zawartos$¢. Tak ztozony wydruk wniosku wraz z odpowiednimi podpisami i pieczatkami, zgodny z wersj3
elektroniczng wniosku przestang on-line oraz witasciwymi zatgcznikami, stanowi kompletny wniosek
o dofinansowanie projektu.

Tak przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do wtasciwej IOK w wersji papierowej
oraz jednoczesnie przesyta wersje elektroniczng za posrednictwem Generatora wniosku.

Dostarczony do wtasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs wniosek o dofinansowanie projektu
w wersji papierowej jest weryfikowany przez pracownika IOK pod katem systemowych wymogdw
formalnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i przestanej on-line wersji elektronicznej.
Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca otrzymuje dokument pn. ,Potwierdzenie wptywu
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WO 2014-2020" podpisany przez pracownika
przyjmujacego wniosek.
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Schemat ztozenia wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020 (generator wniosku),

Wypetnienie i przestanie on-line formularza wniosku (za pomocg
generatora),

Wydrukowanie i podpisanie przestanego wniosku wraz z sumq
kontrolng,

ZtoZenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami
(w 2 egzemplarzach) w Punkcie Przyjmowania Whnioskéw do
wtasciwej I0K.

Cata procedura sktadania
whnioskow o dofinansowanie projektu
zostata opisana w rozdziale 3
(ppkt. 3.5.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
— formy i zasady sktadania wnioskow.)
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Rozdziat 2. Podstawowe zasady realizacji projektow finansowanych ze srodkéw
EFRR w ramach RPO WO 2014-2020

2.1 Zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdbw na poziomie poszczegoinych
dziatan/poddziatarn RPO WO 2014-2020

Szczegétowe informacje na temat kwalifikowania wydatkbw w ramach poszczegdlnych
dziatan / poddziatarn RPO WO 2014-2020 zostaty zamieszczone w zatgczniku nr 6 do Szczegdtowego opisu
osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFRR.

2.2 Projekty partnerskie

Zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej, w celu wspdlnej realizacji projektu, w zakresie
okreslonym przez instytucje zarzadzajacg krajowym programem operacyjnym albo instytucje
zarzadzajgcg regionalnym programem operacyjnym, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce
wspadlnie projekt zwany dalej , projektem partnerskim”. Podmioty realizujg wspdlnie projekt partnerski,
na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie powinna w szczegélnosci okreslac:

—  przedmiot porozumienia albo umowy,

—  prawa i obowigzki stron,

—  zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

—  partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

—  sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez
poszczegdlnych partneréow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerdw,

—  spos6b postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia
lub umowy.

Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowier publicznych'®, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotédw, zobowigzany jest
do:

- ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszania sie partneréw,

— uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéow o podobnym charakterze,

—  podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowe] informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

Dz, U.22010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.
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Wybor partneréw spoza sektora finansow publicznych jest dokonywany przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L. 187 z 26.06 2014, str. 1)**. Natomiast podmioty, ktére zostaty wykluczone
z mozliwosci otrzymania dofinansowania, nie mogg by¢ strong porozumienia czy umowy o partnerstwie.

Szczegblng formg projektéw partnerskich sg projekty hybrydowe. Sg to projekty realizowane
przez partnerstwo publiczno-prywatne, ktére dotyczg inwestycji infrastrukturalnej.

Inwestycja infrastrukturalna
to budowa, przebudowa lub remont obiektu budowlanego
lub wyposazenie sktadnika majgtkowego w urzgdzenia
podwyzszajgce jego wartosc lub uzytecznosc,
potgczone z utrzymaniem lub zarzgdzaniem przedmiotem
tej inwestycji za wynagrodzeniem

S’

Do wyboru partnera prywatnego w celu realizacji projektu hybrydowego stosuje sie odrebne przepisy™.
2.3 Elastyczne finansowanie projektow (cross-financing)

Finansowanie krzyzowe (cross-

PAMIETAJ! financing) wprowadzono, aby utatwié

whioskodawcom realizacje projektéw,
Juz na etapie przygotowania projektu

naleZy przewidziec czy projekt bedzie
realizowany z zastosowaniem
zasady cross-financing

w ktorych przewiduje sie dziatania kwalifikujgce
sie do wsparcia w ramach wiecej niz jednego
funduszu. W niektérych przypadkach opcja
finansowania dziatan wspierajgcych, ktére

</ mieszczg sie w zakresie drugiego funduszu mozie by¢
szczegblnie przydatna, na przyktad gdy szkolenie jest niezbedne do pomyslnej realizacji dziatania
w ramach EFRR, takich jak zakupy inwestycyjne urzadzen i maszyn (np. szkolenia uzytkownikéw
koncowych w zakresie ich obstugi).

Z praktycznego punktu widzenia zasada cross-finacingu oznacza, ze wnioskodawcy muszg na
etapie przygotowania projektu przewidzie¢, czy majg zamiar zastosowac tg zasade czy tez nie. Jesli
projekt (operacja) przewiduje cross-financing, to wydatki z nim zwigzane sg kwalifikowalne wedtug zasad
okreslonych dla danego funduszu.

W celu zapewnienia efektywnej realizacji celéw RPO WO 2014-2020, cze$¢ zadan zostata objeta
zakresem pomocy EFS. Oznacza to, iz szkolenia bedgce elementem lub uzupetnieniem projektu
inwestycyjnego stanowig wydatek kwalifikowalny.

Whioskodawca przed zastosowaniem w planowanym projekcie cross-financingu zobowigzany
jest do sprawdzenia czy w danym dziataniu/poddziataniu zasada ta zostata przewidziana. Szczegdtowe

" Art. 33 pkt 6 Ustawy wdrozeniowe;.
2 Art. 34 pkt 1-3 Ustawy wdrozeniowe;j.
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informacje na temat zasady cross-financingu znajdujg sie w Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO
WO 2014-2020 zakres EFRR (rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego oraz poszczegblnych dziatari/poddziatan, w wierszu 19 Warunki i planowany zakres
stosowania cross-financingu (%) jesli dotyczy).

2.4 Projekty typu ,,zaprojektuj i wybuduj”

Procedura ,,zaprojektuj i wybuduj” jest bardzo wygodnym sposobem
realizacji inwestycji poniewaz umozliwia sktadanie wnioskow
o dofinansowanie projektow oraz podpisywanie umow o dofinansowanie
projektow tylko w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy oraz
koncepcje projektu, bez koniecznosci posiadania petnej dokumentacji
technicznej oraz pozwolenia na budowe.

W,

Dla projektow typu ,Zaprojektuj i wybuduj” nie jest wymagany wycigg z dokumentacji
technicznej (projekt i opis techniczny). Jednakze nalezy pamietaé o tym, iz zgodnie z Ustawg Prawo
zaméwieri publicznych®™, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu Ustawy Prawo budowlane®, zamawiajacy opisuje przedmiot zamdéwienia za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania
budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Dla projektow typu "Zaprojektuj i wybuduj"

PAMIETAJ! . . .. - . =
nalezy rowniez w celu poswiadczenia zgodnoSci

Szczegdtowy zakres i forme programu projektu z planem miejscowym  zatgczy¢
funkcjonalno-uzytkowego okresla

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury

z dnia 2 wrzesnia 2004r. w sprawie przestrzennego (kopia decyzji o warunkach

szczegdtowego zakresu i formy zabudowy lub kopia decyzji o ustaleniu inwestycji
dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robot

budowlanych oraz programu funkcjonalno-

uzytkowego Dla

(Dz. U. z 2004r., Nr 202, poz. 2072 oraz Dz.

U.z2005r., Nr 75, poz. 664).

dokumenty dotyczace zagospodarowania

celu publicznego lub wypis i wyrys z miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego).

projektéw tego typu nie jest
koniecznym przedstawienie kopii pozwolenia na
budowe lub zgtoszenia budowy, poniewaz

obowigzek przygotowania projektow wykonawczych, zgtoszenia prac i uzyskania
..’ prawomocnych pozwoleri dla takich projektéw spoczywa na wykonawcy wytonionym do
realizacji zadania w ramach projektu. Natomiast obowigzkowo nalezy do wniosku o dofinansowanie
zatgczy¢ ,,Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig". W przypadku, kiedy wnioskodawca
zamierza realizowaé inwestycje liniowg zatgcza oswiadczenie o mozliwosci wejscia w teren na czas
realizacji inwestycji.

B Zgodnie z art. 31 pkt 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdin. zm.).
Y Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (T.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z pdzn. zm.).

30



Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFRR)
Wersja 3
sierpien 2015 rok

Dla potrzeb oceny takiego projektu niezbednym jest zatgczenie do wniosku
o dofinansowanie projektu kopii programu funkcjonalno-uzytkowego, Studium Wykonalnosci
Inwstycji/Biznes Planu oraz dokumentacji z postepowania w zakresie oceny oddziatywania na
Srodowisko.

W przypadku projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” proces opiniowania
dokumentacji z przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na S$rodowisko przebiega
dwustopniowo:

—  pierwszy etap obejmuje ocene procedury oddziatywania na srodowisko przeprowadzonej na
etapie tworzenia koncepcji okreslonego przedsiewziecia — wnioskodawca w momencie
sktadania wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje
Srodowiskows,

—  drugi etap polega na stwierdzeniu zgodnosci pozwolenia na budowe i projektu budowlanego
z przedtozong wczesniej dokumentacjg projektu (w tym z programem funkcjonalno-
uzytkowym).

W przypadku, gdy wnioskodawca dokona zmian w projekcie w stosunku do wczesniej ztozonej
dokumentacji, powinien wystgpi¢ do wtaéciwego organu o ponowne przeprowadzenie procedury 00S
przed wystgpieniem o pozwolenie na budowe. Dokumentacje z ponownie przeprowadzonej procedury
00S wraz z pozwoleniem na budowe oraz projektem budowlanym poddaje sie ponownej ocenie
procedury oddziatywania na srodowisko.

Istnieje ryzyko nie zrealizowania projektu ze srodkéw RPO WO 2014-2020, w momencie, gdy
dostarczona dokumentacja z postepowania OOS wskaze negatywne oddziatywanie projektu na
Srodowisko.

2.5 Zakres i zasady stosowania pomocy publicznej w ramach RPO WO 2014-2020

Od 1 maja 2004r. w Polsce obowigzuja w zakresie pomocy publicznej przepisy prawa
wspdlnotowego okreslajgce zarowno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady jej
nadzorowania. Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu o przepis art. 107.

Art. 107 ust. 1 TFUE:

,Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach,
wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobow parnstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktéca lub grozi
zaktoceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom
lub produkcji niektérych towardéw, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem
w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowq miedzy Paristwami
Cztonkowskimi”

»W/
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie z ktérym:

Wsparcie dla podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom dotyczagcym
pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:
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a) udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkéw panstwowych, co oznacza, ze pomoc nie musi by¢
koniecznie udzielona przez panstwo. Moze byé réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny
organ posredni wyznaczony przez panstwo.

b) przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,
czyli korzys¢ ekonomiczng, ktérej nie osiggnatby w zwyktym toku dziatalnosci.

c¢) ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych przedsiebiorcéw albo
produkcje okreslonych towardw). Za selektywny uwaza sie taki program, w przypadku ktérego
wiadze zarzadzajgce posiadajg pewng swobode decyzyjng. Kryterium selektywnosci spetnione jest
rowniez wowczas, gdy program ma zastosowanie tylko do czesci terytorium panstwa
cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej i sektorowej).

d) grozi zaktéceniem lub zaktdca konkurencje, chodzi tu o konkurencje faktyczng (gdy konkurujg ze
sobg co najmniej dwa podmioty) lub potencjalng (w obecnej chwili dang dziatalno$¢ na okreslonym
rynku wykonuje tylko jeden podmiot, lecz potencjalnie mogg pojawi¢ sie inne podmioty
zainteresowane podjeciem tej samej dziatalnosci na tym samym rynku).

e) wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi UE. Zaktada sie, ze ta przestanka
jest spetniana w kazdym przypadku, gdyz zgodnie z wyrokami Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwosci nie ma znaczenia jaka jest ,sita” oddziatywania wsparcia przyznanego
przedsiebiorcy na wymiane handlowa.

Biorgc powyzsze pod uwage, w celu stwierdzenia czy dane wsparcie stanowi pomoc publiczng
w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, konieczne jest rozwazenie, czy spetnione zostajg wszystkie przestanki
zawarte w tym przepisie.

Odbiorcami  pomocy publicznej sg wszystkie kategorie podmiotéw zaangazowanych
w dziatalnosé gospodarczg niezaleznie od formy prawnej, zrodet finansowania, nie ma znaczenia takze
czy s nastawione na zysk. Przepisy prawa wspdlnotowego znajdujg zastosowanie takze do podmiotéw
sektora publicznego prowadzacych dziatalnosé gospodarcza. Definicja podmiotu gospodarczego zostata
przedstawiona w rozdziale 1 w pkt. 1.4 niniejszego Podrecznika.

Dziatalno$¢ gospodarczg mogg prowadzi¢ takie podmioty, ktére ze wzgledu na forme
organizacyjno—prawng nie znajdujg sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.
Przyktadem takich form sg stowarzyszenia i fundacje, czesto realizujgce swoje cele poprzez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej. Takg mozliwos¢ musi przewidywac ich statut, przychody z takiej dziatalnosci
sg najczesciej przeznaczane na cele statutowe.

Wszyscy wnioskodawcy projektéw korzystajgcy z pomocy panstwa zobowigzani sg do
wypetnienia oswiadczenia dotyczgcego zgodnosci projektu z zasadami udzielania pomocy publicznej
zgodnie z obowigzujgcymi rozporzgdzeniami dotyczgcymi przyznawania pomocy publiczne;j.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. odnoszgcym sie do mapy
pomocy regionalnej, maksymalna intensywnos$¢ pomocy regionalnej wynosi odpowiednio 50, 35, 25, 20,
15 lub 10% i jest uzalezniona od regionu oraz okresu jej udzielenia.
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PAMIETAJ!

W ramach RPO WO 2014-2020 przewiduje sie przede wszystkim
udzielanie regionalnej pomocy.
W wojewddztwie opolskim maksymalna intensywnos¢ pomocy wynosi:

—  45% dla srednich przedsiebiorstw (35% + dodatkowo 10%)
—  55% dla mikro- i matych przedsiebiorstw (35% + dodatkowo
20 %)

S
Maksymalng intensywnosé pomocy regionalnej udzielanej matym lub srednim przedsiebiorcom,
z wytgczeniem nowych inwestycji o kosztach kwalifikowanych przekraczajgcych 50 min euro, zgodnie
wymienionym Rozporzadzeniem, podwyzisza sie o 20 punktéw procentowych brutto w przypadku
matych przedsiebiorcéw (mikroprzedsiebiorcdw) oraz o 10 punktéw procentowych brutto w przypadku

Srednich przedsiebiorcow, w stosunku do maksymalnej intensywnosci okreslonej dla poszczegdlnych
obszaréw.

Szczegdtowe informacje na temat intensywnosci pomocy publicznej w ramach poszczegdlnych
dziatarn/poddziatan znajdujg sie w Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres
EFRR [rozdziat Il — Opis poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego oraz poszczegdlnych
dziatan/poddziata,, w wierszu 23 Pomoc publiczna i pomoc de minimis (rodzaj i przeznaczenie pomocy,

)

Kazdy wnioskodawca projektu w ramach RPO WO 2014-2020 zobowigzany
jest do wypefnienia oswiadczenia o zgodnosci projektu z zasadami
udzielania pomocy publicznej zgodnie z obowigzujgcymi rozporzqdzeniami
dotyczqcymi przyznawania pomocy publicznej,
ktore jest wymaganym zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie.

unijna lub krajowa podstawa prawna)].

C UWAGA!

-’

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej (pomimo, iz jest udzielana ze Zrddet
publicznych), gdyz ma nieznaczny wptyw na wymiane handlowg i nie zagraza zaktéceniem konkurenciji.
Z tego rowniez wzgledu nie podlega opiniowaniu przez KE tj. nie podlega notyfikacji.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorstwom (mikro, matym, s$rednim
i duzym) jednakze ze wzgledu na swojg niskg wartos¢ cieszy sie zainteresowaniem przede wszystkim
matych i srednich podmiotéw gospodarczych.
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Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis®™ kwota
pomocy de minimis wynosi do 200 tys. euro w okresie 3 kolejnych lat budzetowych (podatkowych).

Rozporzadzenie znajduje zastosowanie takze do podmiotéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardw, z tym, ze maksymalna wartos¢ pomocy nie
moze w tym przypadku przekroczy¢ 100 tys. Euro, a wsparcia nie bedzie mozna otrzymaé na zakup

pojazdow.
Od 1 stycznia 2014 r. limit uzyskania pomocy de minimis
wynosi do 200 tys. Euro w okresie trzech lat.
Dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego towaréw
obowigzuje limit w wysokosci 100 tys. Euro.
St

Wprowadzony zostat bezwzgledny zakaz dzielenia srodkéw pomocy, ktérych wartos$é wykracza
poza putap de minimis, na kilka mniejszych czesci w celu sprowadzenia ich do poziomu mieszczgcego sie
w zakresie de minimis. Oznacza to, iz wniosek o przyznanie pomocy de minimis musi miesci¢ sie w tym
putapie.

Na podstawie przepisdéw pomocy de minimis nie mozna udzielaé:

a) w formach nieprzejrzystych (w stosunku, do ktérych konieczne bytoby przeprowadzenie oceny
ryzyka dla obliczenia wartosci pomocy),

b) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
c) w odniesieniu do produkcji podstawowej produktéw rolnych,

d) w odniesieniu do niektérych przypadkéw przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rolnych,

e) w dziatalnosci zwigzanej z wywozem,

f) w przypadku preferowania towardow krajowych,

g) na nabycie pojazdéw w drogowym transporcie towarowym.
2.6 Zasady horyzontalne

RPO WO 2014-2020 zapewnia wdrazanie Programu w zgodnosci z politykami horyzontalnymi.
Osiggniecie zamierzonych celéw planowane jest w oparciu o zasade zrdwnowazonego rozwoju, a takze
poprzez promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji.

2.6.1 Zréwnowazony rozwoj

Procesowi wyboru projektow towarzyszy¢é beda kryteria badajgce m.in. wptyw projektu na
polityki horyzontalne UE, a takze kryteria premiujace projekty zawierajgce elementy prosrodowiskowe
(np. w obszarze energetyki, transportu) oraz przewidujgce ksztattowanie przestrzeni publicznych
W sposob przyjazny mieszkaricom, z poszanowaniem kontekstu przyrodniczego, kulturowego,

> Dz. U. UE, L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.
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spotecznego i sprzyjajgce zachowaniom niskoemisyjnym. W zaleznosci od typu inwestycji ocenie
podlega¢ beda kwestie zwigzane m.in. z uwzglednianiem tadu przestrzennego, wymogdéw ochrony
Srodowiska, efektywnego wykorzystania zasobow, tagodzenia i adaptacji do zmian klimatu:

—  Ochrona srodowiska. Na etapie wyboru projektu analizowane bedzie oddziatywanie inwestycji
na Srodowisko naturalne oraz obszary Natura 2000, a takze czy projekt zostat poddany ocenie
oddziatywania na srodowisko, lub czy jest realizowany w oparciu o dokument planistyczny
poddany takiej ocenie.

— Efektywne korzystanie z zasobow. Zaktadane jest premiowanie projektéw wdrazajacych
rozwigzania w zakresie racjonalnego zarzadzania dostepnymi zasobami, w tym pochodzgcymi
z recyklingu. Podczas oceny projektéw zaktadajgcych dziatania termomodernizacyjne
weryfikowane bedzie posiadanie audytu energetycznego pozwalajgcego rozpoczgé proces
inwestycyjny.

— tagodzenie i adaptacja do zmian klimatu. W projektach infrastrukturalnych oceniane bedzie
stosowanie rozwigzan ograniczajgcych emisje zanieczyszczern do powietrza poprzez np. zakup
niskoemisyjnego taboru, budowe parkingdw park&ride. Premiowane bedg projekty
uwzgledniajgce lokalne zjawiska pogodowe, odpornosé na kleski zywiotowe oraz zapobieganie
i zarzadzanie ryzykiem.

- Srodowisko miejskie. W dziataniach dotyczacych rozwoju o$rodkéw miejskich przewiduje sie
wprowadzenie mozliwosci dodatkowej punktacji projektow zapobiegajgcych  presji
urbanizacyjnej. Ocenie podlegac¢ bedg dziatania uwzgledniajgce planowanie $rodowiskowe oraz
zapewniajgce zachowanie réznorodnosci.

Dodatkowo w projektach infrastrukturalnych, stosowane beda zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”
i ,uzytkownik ptaci’, wskazujgce konieczno$é uwzglednienia kosztdw zewnetrznych zwigzanych ze
szkodami wyrzgadzonymi srodowisku naturalnemu w catkowitych kosztach realizowanej inwestycji.

2.6.2 Promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji

Podczas wdrazania RPO WO 2014-2020 zasada niedyskryminacji obowigzuje w szczegdlnosci
podczas oceny i wyboru projektéw do dofinansowania, gtdwnie poprzez zdefiniowane w uzasadnionych
przypadkach kryteria wyboru projektéw uwzgledniajgce potrzeby konkretnych grup spotecznych oraz
zapewniajgce dostep do wsparcia osobom z grup zmarginalizowanych. Projekty skierowane do oséb
zapewnig dostepnos$é do wsparcia z poszanowaniem réznorodnosci i odmiennosci z powodu pfci, rasy,
pochodzenia etnicznego, wieku, religii, swiatopogladu, niepetnosprawnosci lub orientacji seksualnej.
Ponadto zasada réwnosci szans bedzie przestrzegana na kazdym etapie realizacji Programu, w tym
rowniez w kontekscie okreslania warunkow dla planowanych interwencji.

Podczas oceny projektow infrastrukturalnych, bedzie dokonywana ocena zgodnosci danego
projektu z koncepcjg uniwersalnego projektowania. Powyzsze pozwoli na dostepnos¢ do korzystania
z wszystkich produktow projektéw realizowanych ze srodkéw EFRR dla wszystkich oséb, w tym takze dla
0s0b z niepetnosprawnosciami.
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2.7 Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu

W Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2014-2020 duzg uwage poswieca sie
przedsiewzieciom majgcym na celu przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu, a co za tym idzie
ograniczenie wystepowania tego niekorzystnego zjawiska.

Woykluczenie spoteczne -
zgodhnie z definicjg przedstawionqg w Narodowej Strategii Integracji
Spotecznej wykluczenie spoteczne to brak lub ograniczone mozliwosci
uczestnictwa, wptywania, korzystania osob i grup z podstawowych
praw, instytucji publicznych, ustug, rynkdw, ktore powinny
by¢ dostepne dla kazdego.

Wszelkie dziatania majgce na celu ograniczenie proceséw wykluczenia spotecznego powinny
w szczegblnosci koncentrowac sie na:

— inwestycjach w sfere zdrowotng i spoteczng, przyczyniajagcych sie do rozwoju krajowego,
regionalnego i lokalnego, zmniejszania nierdwnosci w zakresie stanu zdrowia, promowaniu
wiaczenia spotecznego poprzez lepszy dostep do ustug spotecznych, kulturalnych
i rekreacyjnych, oraz przejsciu z ustug instytucjonalnych na ustugi na poziomie spotecznosci
lokalnych,

—  rozwojowi ksztatcenia ustawicznego i edukacji zawodowej zorientowanej na potrzeby rynku
pracy,

—  aktywizacji oséb powyzej 50 roku zycia oraz niepetnosprawnych,
- wspieraniu aspiracji rozwojowych obszaréw biednych®®.

Aby wyzej wymienione aspekty mogty by¢ zrealizowane, niezbednym jest inwestowanie w
rozbudowe i modernizacje infrastruktury ukierunkowanej i wpisujacej sie w cel przeciwdziatania
wykluczeniu spotecznemu.

Zaliczamy do niej:

— utworzenie i modernizacje instytucji ekonomii spotecznej a w szczegdlnosci: spotdzielni
socjalnych, spétdzielni pracy, czy spotdzielni inwalidow i niewidomych oraz zakupie sprzetu
i wyposazenia nieodzownego do dziatalnosci wyzej wymienionych instytucji.

—  tworzenie mieszkan chronionych,
—  zmodernizowanie obiektéw infrastruktury szkolnictwa zawodowego,

—  przebudowe, rozbudowe, modernizacje oraz budowe obiektéw przeznaczonych do opieki nad
osobami zaleznymi,

16 Zatacznik nr 1 do projektu RPO WO 2014-2020, diagnoza wyzwan, potrzeb i potencjatéw obszaréw/ sektorow
objetych RPO WO 2014-2020, str.49.
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—  modernizacje obiektéw kulturalnych i rekreacyjnych.

W ramach RPO WO 2014-2020 mozliwe bedzie uzyskanie dofinansowania z EFRR dla projektow
w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu, sktadanych w ramach Osi Priorytetowej X

Inwestycje w infrastrukture spoteczng.

2.8 System wskaznikow

2.8.1 System wskaznikéw w RPO WO 2014-2020

Przyjety w Programie system wskaznikéw jest spdjny z krajowymi i unijnymi wytycznymi w tym
zakresie. W catosci za opracowanie wskaznikdow dla Programu odpowiada Instytucja
Zarzadzajgca. W zakresie okreslonym na poziomie krajowym czes¢ wskaznikow zostata zaczerpnieta
z WLWK 2014". Pozostate z nich IZRPO WO wtaczyta do Programu celem skutecznego mierzenia
efektéw interwenc;ji.

Wskazniki _monitoringowe obowigzujgce wnioskodawce/beneficienta przy realizacji
projektéw realizowanych w ramach RPO WO 2014-2020 (ze srodkéw EFRR) to:
= wskazniki produktu — sg to bezposrednie, rzeczowe efekty podjetych dziatan

mierzonych konkretnymi wielkosciami. Opisujg wszystkie te produkty, ktére
powstajg w trakcie realizacji projektu na skutek wydatkowania srodkoéw, tj. kosztéw
kwalifikowalnych, np. dtugos¢ sieci kanalizacji sanitarnej.

= wskazniki rezultatu — s3 to efekty realizacji projektu. Opisujg zmiany, jakie nastgpity
w wyniku wdrozenia projektu. Sg logicznie powigzane ze wskaznikami produktu, np.
liczba dodatkowych oséb korzystajgcych z ulepszonego oczyszczania Sciekdw.

System wskaznikbw RPO WO 2014-2020 jest analogiczny, jak w okresie 2007-2013, tzn.
wskazniki generowane sg na trzech poziomach:
= na poziomie RPO WO 2014-2020,
= na poziomie Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020,
= na poziomie projektow.
IZ RPO WO 2014-2020 projektujac wsparcie w ramach Programu okresla spodziewane efekty
poprzez oszacowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Ich realizacja monitorowana jest na podstawie
wskaznikdw wdrazanych w projektach przez beneficjentow.

2.8.2 Rola wskaznikéw w perspektywie 2014-2020: ramy wykonania

Efektywnos¢ Programu, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym Komisji, mierzona bedzie na
podstawie wszystkich wskaznikéw i kluczowych etapéw wdrazania zawartych w ramach wykonania.
Wskazniki i kluczowe etapy wdrazania wybrane do ram wykonania przedstawione s3 w kazde] osi
priorytetowej w Tabeli nr 6 Programu.

v Wspdlna Lista Wskaznikdw Kluczowych 2014-2020 stanowi zatacznik do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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Komisja Europejska okreslita poziom, jaki wskazniki powinny osiggngé, aby Instytucja
Zarzadzajgca utrzymata petng alokacje zawierajgcg specjalnie wydzielone S$rodki, tzw. rezerwe
wykonania. Rezerwa wykonania sg to sSrodki przyznane kazdemu programowi operacyjnemu, ale
utrzymanie ktdrych zalezy od efektywnosci wdrazanego programu, mierzonej za pomocg wskaznikéw.

Dla wskaznikbw w ramach wykonania zostaty okresSlone cele posrednie dla 2018 r. i cele
korncowe dla 2023 r. W zaleznosci od stopnia realizacji zatozonych wartosci docelowych, cele
poszczegdlnych osi priorytetowych zostang okreslone jako osiggniete lub takie, ktore poniosty powazne
niepowodzenie w wykonaniu celdw.

Cele uznaje sie za:

e osiggniete — jezeli wszystkie wskazniki przypisane do ram wykonania dla danej osi priorytetowej

osiggnety co najmniej 85% wartosci celu posredniego/koricowego lub dla wielowskaZnikowej™
osi priorytetowej wszystkie wskaZniki, z wyjgtkiem jednego, osiggnety 85% wartosci celu
posredniego/koricowego, a ten ktdry nie osiggngt putapu 85%, musi osiggng¢ co najmniej 75%

wartosci odpowiedniego celu posredniego/koricowego.

e nieosiggniete — jeZeli dla dwuwskaZnikowej osi priorytetowej, wyniki jednego ze wskaZznikow sq
nizsze niz 65% zaktadanych wartosci posrednich/koricowych lub dla wielowskaZnikowej osi
priorytetowej wyniki, co najmniej dwdch wskaznikow sq nizsze niz 65% celu

0

posredniego/koricowego.

(D UWAGA!

Cele posrednie dla 2018 r. Cele korncowe dla 2023 r.
NIEOSIAGNIECIE — zawieszenie w catosci lub NIEOSIAGNIECIE — KE moze natozy¢ korekty
w czesci ptatnosci okresowej i utrata finansowe w odniesieniu do stosownych
rezerwy wykonania priorytetéw

/

System wskaznikéw RPO WO 2014-2020 obowigzujgcy Wnioskodawcéw i Beneficjentéw zostat
uregulowany w nastepujgcych dokumentach:

— zasady dotyczace wyboru i okreslenia wartosci docelowych dla wskaznikéw przez
Whnioskodawcéw wskazano w Instrukcji wypefniania wniosku o dofinansowanie EFRR
stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu;

— zestawienie wskaznikdw wraz z okresleniem ich charakteru, typu, rodzaju oraz definicjg stanowi
zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie;

B 1zn. obejmujacej trzy lub wiecej wskaznikow
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Ponadto zestawienie wszystkich wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaZnikéw na poziomie
projektu RPO WO 2014-2020, ktéry znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020;

— zasady realizacji wskaznikdéw na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu
regulujg zapisy umowy o dofinansowanie Projektu.
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Rozdziat 3. Przygotowanie i wybér projektow konkursowych w ramach
RPO WO 2014-2020

3.1 Zastosowanie trybu konkursowego

Konkursowg procedure wyboru i zatwierdzania projektéw w ramach RPO WO 2014-2020
opracowano na podstawie zapisow:

- Ustawy wdrozZeniowej;

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

- Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

- Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

- Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-
2020;

- Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

- Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U.
2008, Nr 199, poz. 1227 z pdin. zm.).

Wybdr projektu do dofinansowania uzalezniony jest od spetnienia kryteriow zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 zgodnie z art. 110 pkt. 2 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz od podjecia przez
Instytucje Zarzadzajacg decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne oraz merytoryczne s3

jednakowe dla wszystkich wnioskodawcow projektow dotyczgcych danej kategorii operacji RPO WO

2014-2020. Wykaz kryteriow formalnych i merytorycznych stanowi zatgcznik nr 3 Szczegéfowego opisu
osi priorytetowych RPO WO 2014-2020.

Szczegdly co do zakresu zastosowania procedury konkursowej w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020 okre$lono w SZOOP. Procedura wyboru projektéw w trybie
konkursowym wdrazana jest przez IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020.

W tabeli nr 2 wyszczegdlnione zostaty dziatania/poddziatania w ramach ktdrych beda realizowac
procedure wyboru projektéw poszczegdlne Instytucje Organizujgce Konkurs.
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Tabela nr 2 Wykaz 10K z wyszczegdlnieniem dziatari/poddziatari w ramach, ktdrych bedq realizowac procedure
wyboru projektow finansowanych z EFRR

Nazwa Instytucji Organizujacej
Lp. yruch ©re 1acel Nazwa dziatania/ poddziatania
Konkurs

1.2 Infrastruktura B+R

2.2.1 Przygotowanie terendw inwestycyjnych
2.2.3 Przygotowanie terendw inwestycyjnych na
obszarach przygranicznych

2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

3.1.1 Strategie niskoemisyjne w miastach
subregionalnych

3.2.1 Efektywnosc energetyczna w budynkach
publicznych

4.1 Mata retencja

4.2 System wczesnego reagowania i ratownictwa
5.1 Ochrona réznorodnosci biologicznej

5.2 Poprawa gospodarowania odpadami

1 IZRPO WO 2014-2020 komunalnymi

5.3.1 Dziedzictwo kulturowe i kultura

5.3.2 Dziedzictwo kulturowe i kultura na
obszarach przygranicznych

5.4 Gospodarka wodno-sciekowa

6.1 Infrastruktura drogowa

6.2 Nowoczesny transport kolejowy

10.1.1 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie
profilaktyki zdrowotnej mieszkaricow regionu
10.2 Inwestycje wynikajgce z Lokalnych Planéw
Rewitalizacji

10.3 E — ustugi publiczne

10.4 Rozwdj infrastruktury edukacyjnej

i szkoleniowej

1.1 Innowacje w przedsiebiorstwach

2.1 Nowe produkty i ustugi w MISP

IP RPO WO 2014-2020 2.4 Wspdtpraca gospodarcza i promocja

2 3.2.3 Efektywnosc gospodarcza w mieszkalnictwie
OCRG 3.3 Odnawialne Zrédta energii

3.4 Efektywnosc energetyczna w MSP

10.1.2 Infrastruktura ustug spotecznych

2.2.2 Przygotowanie terendw inwestycyjnych

w Aglomeracji Opolskiej
3.1.2 Strategie niskoemisyjne w Aglomeracji
5 IP RPO WO 2014-2020 Opolskiej
Zwigzek ZIT 3.2.2 Efektywnosc energetyczna w budynkach

publicznych Aglomeracji Opolskiej
5.3.3 Dziedzictwo kulturowe i kultura
w Aglomeracji Opolskiej
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D

Vs

UWAGA!

Wszystkie konkursy przeprowadzane sq na podstawie
Regulaminu Konkursu.

o

Zgodnie z art. 41 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej wszystkie konkursy przeprowadzane bedg na
podstawie regulamindw konkursu. Regulamin konkursu jest okreslony przez 10K dla kazdego konkursu
i zawiera wszystkie niezbedne informacje dotyczgce konkursu, w tym wymogi dotyczgce przygotowania
whniosku o dofinansowanie.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach procedury konkursowej poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktdre zamieszczane jest na stronie internetowej IOK, portalu Funduszy
Europejskich, a takze w prasie o zasiegu regionalnym, na co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Konkurs przebiega etapowo:

> Etap | — nabdr wnioskéw o dofinansowanie (sktadanie wnioskéw o dofinasowanie oraz weryfikacja
wymogoéw formalnych),

> Etap Il — ocena formalna (obligatoryjna),
> Etap lll — ocena merytoryczna (obligatoryjna),

> Etap IV — rozstrzygniecie konkursu.

3.2. Ramowy harmonogram naboru wnioskow

Ramowy harmonogram naboru wnioskéw w ramach RPO WO 2014 -2020 przedstawia nazwy
wszystkich osi priorytetowych, dziatan, poddziatan z wyrdznieniem tych, w ktérych przeprowadzane
beda konkursy w danym roku kalendarzowym. Okresla rowniez planowane terminy naboru wnioskow
okreslone kwartatami albo w sposdb bardziej szczegdtowy, orientacyjng kwote na dofinansowanie
projektéw w ramach konkursu w PLN oraz typy projektéw mogacych uzyskac dofinansowanie.

Za akceptacje Ramowego harmonogramu naboru wnioskéw w ramach RPO WO 2014 -2020
odpowiada Instytucja Zarzadzajagca RPO WO 2014-2020, ktéra do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na stronach internetowych IOK oraz na portalu Funduszy Europejskich harmonogram
naboréw wnioskdow o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie
planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.

Istnieje mozliwo$¢ dokonania zmian w Ramowym harmonogramie naboru wnioskéw w trakcie
realizacji RPO WO 2014 - 2020, jednakze aktualizacja polegajgca na zmianie naboru nie moze dotyczy¢
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym, ktdrego przeprowadzenie
zaplanowano pierwotnie w terminie krétszym niz 3 miesiace, liczgc od dnia aktualizacji. W przypadku
gdy aktualizacja harmonogramu polega na dodaniu nowego naboru wnioskdw o dofinansowanie, jego
przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji
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harmonogramu. W przypadku aktualizacji harmonogramu Instytucja Zarzgdzajgca RPO WO 2014-2020
niezwtocznie zamieszcza zaktualizowany harmonogram na ww. stronach internetowych I0K. Dniem
aktualizacji harmonogramu jest dzien jego publikacji na stronach internetowych IOK oraz na portalu
Funduszy Europejskich.

W uzasadnionych przypadkach (np. wyczerpanie alokacji, brak odpowiednich regulacji prawnych
na poziomie krajowym) ogtoszenie, dotyczace zaplanowanego w harmonogramie konkursu moze sie nie
ukazaé, badz ulec przesunieciu w czasie.

3.3. Ogloszenie o konkursie

Instytucja Organizujagca Konkurs w celu wytonienia projektdw do dofinansowania w trybie
konkursowym ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej, na stronie IZ RPO WO 2014-2020, na
portalu Funduszy Europejskich, a takze w prasie o zasiegu regionalnym, na co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem naboru wnioskdw o dofinansowanie projektéw. IOK przed podaniem
ogtoszenia o konkursie do publicznej wiadomosci przedktada je kazdorazowo do akceptacji IZ RPO WO
2014-2020.

Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z art. 40 ust. 2
Ustawy wdrozeniowej, tj.:

1. nazwe i adres instytucji organizujacej konkurs,
2. okreslenie przedmiotu konkursu, w tym typdw projektéw podlegajgcych dofinansowaniu,
3. kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie,

4. maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng kwote dofinansowania
projektu,

5. typy wnioskodawcéw,

6. termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,

7. okreslenie sposobu i miejsca udostepnienia regulaminu konkursu.
3.4. Zasady poprawnego przygotowania i wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

1. Formularz wniosku dostepny jest wytgcznie on-line w formie elektronicznej w systemie
informatycznym SYZYF RPO WO 2014-2020, ktéry posiada funkcje generatora wniosku.

2. Aktualna wersja formularza wraz z instrukcjg wypetniania wniosku i zatgcznikow jest dostepna na
stronie internetowej Instytucji Organizujgcych Konkurs.

3. Whnioskodawca powinien Scisle stosowaé sie do formatu wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zataczonej do niego instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

4. Formularz wniosku o dofinansowanie nalezy wypetnié w jezyku polskim w generatorze wniosku.

5. Woypetniony formularz wniosku o dofinansowanie w generatorze wniosku nalezy wysta¢ on-line do
IOK (taka funkcjonalno$¢ zapewnia generator wniosku). Ponadto wnioskodawca zobowigzany jest
przygotowa¢ wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami w wersji papierowej w dwdch
egzemplarzach (w dwoch oryginatach lub w oryginale i kopii) w formacie A4. Wersja papierowa
whiosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku.
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Suma kontrolna widniejgca na wersji papierowej wniosku dostarczonej do Punktu Przyjmowania
Whioskéw w 0K musi by¢ tozsama z sumg kontrolng wersji elektronicznej wystanej on-line przez
whnioskodawce.

Oryginat formularza wniosku o dofinansowanie na ostatniej stronie powinien zosta¢ opatrzony datg
oraz czytelnym podpisem lub pieczatkg imienng i parafkg oséb upowaznionych do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, jak réwniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w instytucji
i tak np. w przypadku gminy wymagany jest podpis wdjta, burmistrza, badz prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej za finanse w instytucji lub osoby upowaznionej.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej np. waojt zgodnie ze statutem jednostki upowazni inng osobe do
podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu, wtedy tez do wniosku nalezy
dotgczy¢ pisemne upowaznienie.

Kopia formularza wniosku musi byé poswiadczona ,za zgodno$¢ z oryginatem"™ przez osobe
upowazniong w nastepujgcej formie: na pierwszej stronie kopii powinna znalez¢ sie pieczatka ,za
zgodnos¢ z oryginatem” (wraz z podaniem numerdw stron, ktérych potwierdzenie dotyczy, datg)
pieczatka nagtdwkowa oraz pieczatka imienna i parafka jednej z osdb okreslonych w pkt. 2.4
whniosku lub innej osoby posiadajgcej upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentéow
z oryginatem (dla ktdérej do wniosku dofgczono pisemne upowaznienie). Za kopie wniosku
o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku.

Wszystkie niezbedne zafaczniki wymagane dla danego rodzaju projektu (wyszczegdlnione
w zafgcznikach nr 3 oraz 5 do niniejszego Podrecznika), powinny zostaé¢ dotgczone zaréwno do
oryginatu wniosku jak i jego kopii (w jednym egzemplarzu dla kazdego kompletu dokumentacji).
Zatgczniki do wniosku muszg byé ponumerowane zgodnie z listg zatgcznikéw zamieszczong na koricu
whniosku. Zataczniki powinny zostaé zszyte lub zbindowane. Wszystkie strony kazdego zatgcznika
nalezy ponumerowac.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie z witasnej winy nie jest w stanie dotgczy¢ do wniosku
bezwzglednie wymaganego zatgcznika, to w miejscu dla niego przeznaczonym nalezy zamiesci¢
oSwiadczenie wraz ze stosownym uzasadnieniem, w ktérym wskazana zostanie przyczyna
uniemozliwiajaca jego ztozenie na czas, jak rowniez okreslony zostanie dzien jego dostarczenia.

Zatgczniki stanowigce oryginalny dokument powinny zosta¢ opatrzone pieczecig instytucji, datg oraz
pieczecig imienng wraz z podpisem na pierwszej stronie przez osobe upowazniong do podpisania
umowy o dofinansowanie lub osobe upowazniong do podpisania wniosku, bez koniecznosci
poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zatgczniki stanowigce kopie z oryginatu muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong (wedtug zasad okreslonych w pkt. 9 niniejszego podrozdziatu).

Zatgczniki  stanowigce dokumentacje finansowg projektu (przede wszystkim dokument
potwierdzajgcy zabezpieczenie S$rodkow koniecznych do zrealizowania inwestycji) winny by¢

19 . . ;. . . . s . . Iy
Przez stwierdzenie ,,za zgodnos¢ z oryginatem” nalezy rozumieé, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodnos¢
z oryginatem” na pierwszej stronie z adnotacjg ,potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem od strony numer.....do

strony numer....

”

i podpisany przez osobe upowazniong zgodnie pkt 2.4 wniosku lub inng osobe posiadajaca

upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentdow z oryginatem (dla ktorej do wniosku dotgczono pisemne
upowaznienie). Podpis osoby potwierdzajgcej zgodnos¢ kopii z oryginatem moze by¢ ztozony jako czytelny lub
parafka uzupetniona imienng pieczatka.
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opatrzone kontrasygnatg skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse w instytucji/osoby

upowaznionej.

15. Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami musi by¢ przygotowany w jednolity sposéb, wg

podanych ponizej zasad:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Kazdy komplet dokumentacji (oryginat i kopia) powinien zosta¢ wpiety do oddzielnego
segregatora oznaczonego na grzbiecie w nastepujacy sposob:

- logo RPO WO 2014-2020,

- cyfral, 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatu i kopii dokumentacji,
- numer osi priorytetowej,

- numer dziatania/poddziatania,

- nazwa wnioskodawcy,

- tytuf projektu,

- numer ewidencyjny projektu: np. RPOP.01.01.01-16-....... /15 (litery okreslajagce nazwe
programu / numer osi priorytetowej / numer dziatania / numer poddziatania / kod regionu
zgodnie z NUTS / kolejny numer projektu nadawany automatycznie / rok wptywu
dokumentu);

W segregatorze zawierajgcym oryginat wniosku powinno znalezé sie: pismo przewodnie,
formularz wniosku i wszystkie zatgczniki, nosnik elektroniczny zawierajacy zatgczniki wymagane
w wersji elektronicznej;

Formularz wniosku i zataczniki muszg byé umieszczone w segregatorze w taki sposéb, aby
korzystanie z poszczegdélnych dokumentdw byto tatwe i nie powodowato zniszczenia lub
uszkodzenia innych dokumentéw;

Zatgczniki nalezy umiesci¢ w segregatorze za formularzem wniosku wg kolejnosci i numeracji
ustalonej w instrukcji wypetniania zatgcznikéw. Zatgczniki powinny by¢ oddzielone kartg
informacyjng zawierajgcg nazwe i numer zatgcznika;

W miejsce zatgcznikdw, ktdre nie dotyczg danego wniosku, nalezy zamiesci¢ karte informacyjng
Z nazwg i numerem zatgcznika oraz adnotacjg , Nie dotyczy”. Karta powinna zosta¢ opatrzona
pieczecig instytucji, datg oraz podpisem;

Wszystkie strony kazdego zatgcznika powinny zosta¢ ponumerowane;

W przypadku dotgczenia dodatkowych zatgcznikdw nieprzewidzianych w instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie nalezy zataczyé je do ostatniego zatgcznika do wniosku o
dofinansowanie pn. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu oraz
nalezy przygotowaé oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery zachowujac
numeracje zatgcznikéw (np. 13.1, 13.2, ...);

Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym segregatorze nalezy
podzieli¢ je na czesci i wpig¢ do kolejnych segregatoréw, przestrzegajgc ustalonej kolejnosci
i zasad.
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3.5. Nabodr wnioskow o dofinansowanie

3.5.1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zasady sktadania wnioskow

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach poszczegdlnych dziatan/poddziatan
RPO WO 2014-2020 trwa nie krécej niz 7 dni kalendarzowych i odbywa sie w Punkcie Przyjmowania
Whioskow wtasciwej IOK w terminie Scisle okreslonym w ogtoszeniu o konkursie zamieszczanych na
stronie internetowej 10K, na portalu Funduszy Europejskich i w prasie o zasiegu regionalnym oraz
w regulaminach konkursow.

1. Wykonany przez wnioskodawce w generatorze wniosek o dofinansowanie projektu musi zostac
wystany on-line (generator wniosku posiada takg funkcjonalno$¢) do Instytucji Organizujacej
Konkurs. Ponadto wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii
wystanego on-line wniosku o dofinansowania do I10K.

2. Whniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem przewodnim moze by¢
dostarczony na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytka kurierska,

c) osobiscie,

d) przez postanica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).

Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposdb dostarczania korespondencji dotyczacej wnioskéw
o dofinansowanie projektéw.

3. Whnioski dostarczane osobiscie do Punktu Przyjmowania Wnioskéw rejestrowane sg w systemie oraz
nadawane sg im numery kancelaryjne. Natomiast wnioski dostarczone listem poleconym/przesytka
kurierska rejestrowane sg w Kancelarii Ogdlnej/Sekretariacie 10K, a nastepnie rejestrowane sg
w systemie w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw wtasciwej 10K.

4. Whnioski ztozone w odmiennej, niz opisane w niniejszym Podreczniku formie bedy zwracane
whioskodawcy do poprawy.

5. Dostarczenie do 10K wniosku o dofinansowanie zostanie potwierdzone przez przyjmujgcego na
pismie przewodnim wnioskodawcy.

6. Przyjete wnioski o dofinansowanie sg weryfikowane pod katem spetnienia wymogdéw formalnych
(katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych omytek zawiera Regulamin
konkursu).

3.5.2. Weryfikacja wymogow formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu ztozony do IOK weryfikowany jest pod katem
wymogéw formalnych, ktérych katalog okresla kazdorazowo Regulamin konkursu. Weryfikacja
wymogoéw formalnych trwa do 50 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego terminu sktadania
whioskow. Tylko wniosek spetniajgcy wymogi formalne zostanie przekazany do dalszego etapu.

46



Podrecznik dla wnioskodawcéw RPO WO 2014-2020 (EFRR)
Wersja 3
sierpien 2015 rok

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub/oraz

oczywistych omytek, I0OK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim

oczywistej omyitki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie kréotszym niz 7 dni kalendarzowych

liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu

lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

o

e
\D Uwaga!

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie moze prowadzic¢ do jego istotnej modyfikacji.

Katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz oczywistych
omytek kazdorazowo zawiera Regulamin konkursu.

Nt

Wyzej wymienione wezwanie dostarczane jest wnioskodawcy w jednej z nizej wymienionych form:

listu poleconego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru badz przesytki kurierskiej dostarczonej
tylko jeden raz, zas pismo nie odebrane uznaje sie za skutecznie doreczone,

osobiscie,
przez postanca.

W przypadku, gdy poprawa oczywistej omytki dotyczy zapiséw wniosku o dofinansowanie

projektu nalezy dokonac jego poprawy zgodnie z nizej opisanymi zasadami.

1.

Przyjmowanie korekty wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach poszczegdlnych
dziatari/poddziatan RPO WO 2014-2020 nastepuje w terminie oraz miejscu $ciSle okreslonym
W wezwaniu.

Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty, wnioskodawca otrzymuje on-line na
swoje konto zatoZzone uprzednio w generatorze wniosku. Aby dokonaé¢ poprawek w przestanym
elektronicznie pliku nalezy sie zalogowa¢ do generatora wniosku zgodnie z instrukcjg podang w pkt.
1.8.2. Obstuga panelu uzytkownika w Lokalnym Systemie Informatycznym.

Wykonana przez wnioskodawce korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢é wystana on-line
(generator wniosku posiada taka funkcjonalnos¢) do Instytucji Organizujgcej Konkurs. Ponadto
whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia dwdch papierowych kopii wystanej on-line korekty
whniosku do I10K.

Papierowa kopia korekty wniosku o dofinansowanie wraz z pismem przewodnim moze by¢
dostarczona na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytka kurierska,

c) osobiscie,

d) przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).
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Platforma e-puap jest wytgczona jako sposéb dostarczania korespondencji dotyczgcej wnioskow
o dofinansowanie projektéw.

5. Korekty wnioskéw dostarczane osobiscie do Punktu Przyjmowania Wnioskéw rejestrowane s3
w systemie. Natomiast korekty wnioskow dostarczone listem poleconym/przesytkg kurierska
rejestrowane sg w Kancelarii/Sekretariacie wtasciwej 10K, a nastepnie rejestrowane sg w systemie
SYZYF RPO WO 2014-2020 w Punkcie Przyjmowania Wnioskdw wtasciwej I0K.

6. Korekty wnioskow ztozone w odmiennej, niz opisane w niniejszym Podreczniku formie beda
zwracane wnioskodawcy do poprawy.

7. W przypadku nie spetnienia przez korekte wniosku wymogdéw formalnych, braku poprawy
oczywistych omytek, za wyjatkiem korekty wnioskéw ztozonych po terminie, wnioskodawca zostaje
o tym fakcie pisemnie powiadomiony (jezeli korekta wniosku dostarczona zostata listem
poleconym/przesytkg kurierskg powiadomienie przesytane jest pocztg). W takiej sytuacji
whnioskodawca ma prawo do odbioru kopii dokumentacji projektowej w IOK.

8. Dostarczenie do IOK korekty wniosku zostanie potwierdzone przez przyjmujacego na pismie
przewodnim wnioskodawcy.

9. Jezeli podczas proby ztozenia korekty wniosku zidentyfikowany zostanie btagd uniemozliwiajgcy
poprawng rejestracje korekty wniosku, to wnioskodawca ma mozliwos¢ dostarczenia poprawne;j
korekty wniosku, pod warunkiem zachowania pierwotnego terminu wyznaczonego na jej ztozenie.
Wskazane uchybienia mogg dotyczy¢ jedynie wymogdw formalnych.

Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym terminie uzupetfnienia lub poprawienia
oczywistej omytki, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia projektu
do oceny lub dalszej oceny. Jednoczesnie w zwigzku z tym, ze wymogi formalne w odniesieniu do
whniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami, wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku
o dofinansowanie bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy
wdrozeniowej. Wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie pozostawia sie bez rozpatrzenia
zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony przez IOK.

3.6. Ocena projektow

Procedura oceny projektéw ztozonych do dofinansowania przez 10K obejmuje nastepujace
etapy:
a) ocene formalng,

b) ocene merytoryczna.

3.6.1. Ocena formalna (obligatoryjna)

Ocenie formalnej poddawany jest projekt, ktérego wniosek o dofinansowanie spetnia wymogi
formalne, zamieszczone kazdorazowo w Regulaminie konkursu. W przypadku stwierdzenia podczas
oceny formalnej we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie
przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczagc od dnia nastepnego od
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otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim
oczywistej omytki nie moze prowadzié do jego istotnej modyfikacji.

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia
naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac przedtuzony. Za
uzasadniony przypadek mozna uznaé wszelkie sytuacje niezalezne od 10K, ktére uniemozliwiajg
przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych wnioskbw w ramach jednego
konkursu. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej na wniosek Dyrektora DPO podejmuje Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego. W przypadku, gdy konkurs organizowany jest przez IP RPO WO 2014-2020
whiosek o przedtuzenie oceny formalnej przedktada Zarzgdowi Wojewddztwa Opolskiego Dyrektor DPO
na prosbe dyrektora wtasciwej IOK. Dopuszcza sie wielokrotno$¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja
tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie
internetowej 10K.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ztozonej dokumentacji
projektowej, bez koniecznosci analizy merytorycznej warstwy projektu. Cztonkowie KOP podczas oceny
formalnej, dokonujg oceny formalnej projektéw w oparciu o kryteria formalne (zatacznik nr 3 do
,Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 - zakres EFRR”). Ocena formalna
dokonywana jest zawsze przez dwéch cztonkédw KOP (zgodnie z zasadg dwdch par oczu), na podstawie
listy sprawdzajacej do oceny formalnej w systemie TAK/NIE.

Oceny spetniania kryteridéw formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku
o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat
whnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyisze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP za
posrednictwem pracownikéw 10K mogg zgdac dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach
takze dokumentdw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien
ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do kolejnego etapu tj. do oceny
merytorycznej.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych, zostaje negatywnie
oceniony, a wnioskodawca jest pisemnie o tym fakcie powiadomiony. Wnioskodawcy, ktérego projekt
zostat negatywnie oceniony na etapie oceny formalnej, przystuguje prawo odwotania od wynikéw
oceny, zgodnie z procedurg opisang w podpunkcie pn. Tryb odwofawczy niniejszego Podrecznika.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru wniosku o dofinansowanie,
whnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu oceny formalnej na stronie internetowej IOK zostaje zamieszczona lista
projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu (patrz: Podrecznik, rozdziat 1.6.).

3.6.2. Ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie merytorycznej.
W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku o dofinansowanie brakéw
formalnych lub/oraz oczywistych omytek, 10K wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub

poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie krétszym niz 7 dni
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kalendarzowych liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego
istotnej modyfikacji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektéw. W uzasadnionych przypadkach (jak np. duza liczba
ztozonych wnioskéw w ramach jednego konkursu) na wniosek Dyrektora DPO Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego moze podjgé decyzje o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej. W przypadku, gdy
konkurs organizowany jest przez IP RPO WO 2014-2020 wniosek o przedtuzenie oceny formalnej
przedktada Zarzagdowi Wojewddztwa Opolskiego Dyrektor DPO na prosbe dyrekcji wtasciwych 10K.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkéw Komisji Oceny Projektéw zgodnie
z zasadami opisanymi w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektéw. W sktad Komisji Oceny Projektéw
wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktdrych wiedza oraz doswiadczenie zapewniajg rzetelng
ocene projektéw, zgodnie z przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 kryteriami.

Ocena merytoryczna ztozona jest z dwdch czesci. Pierwsza czes$¢ stuzy przeprowadzeniu analizy
merytorycznej warstwy projektu m.in. pod wzgledem: wykonalnosci i trwatosci projektu, realnosci
zaktadanych wskaznikéw, zgodnosci z zasadami udzielania pomocy publicznej. Ocena tej czesci
dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP (zgodnie z zasadg dwodch par oczu) na podstawie listy
sprawdzajgcej do oceny projektu pod katem kryteriow merytorycznych uniwersalnych i szczegétowych
w systemie TAK/NIE. Kryteria te pozwalajg na stwierdzenie zgodnosci projektu z celami RPO WO 2014-
2020 oraz poprawnosci przygotowanych zatozen pod wzgledem merytorycznym i technicznym.
Nastepnie projekt zostaje poddany ocenie punktowanej. Jest to druga czes¢ oceny merytorycznej, ktéra
stuzy ustaleniu spoteczno - ekonomicznej wartosci projektu, rozumianej, jako wktad w realizacje celéw
RPO WO 2014-2020. Kryteriom merytorycznym przyporzgdkowane sg wagi obrazujgce waznos¢ danego
kryterium dla realizacji celédw danego dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020. Kazde
z dziatari/poddziatan bedzie oceniane przy uzyciu ,wtasnego” zestawu kryteriéw w systemie punktowym
w oparciu o liste sprawdzajacg do oceny projektu pod katem punktowanych kryteriéw merytorycznych
przez dwéch cztonkéw KOP.

Oceny spetniania kryteriow merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny merytorycznej cztonkowie KOP
za posrednictwem pracownikow 10K mogg Zzadaé¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych
przypadkach takze dokumentdéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca
powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IOK w wezwaniu.

W _przypadku projektéw ztozonych w ramach RPO WO 2014-2020 np. do dziatania 1.1
Innowacje w _przedsiebiorstwach na etapie oceny merytorycznej przewiduje sie zastosowanie

dodatkowych elementéw w ocenie tj. cztonkowie KOP majg prawo dodatkowo poprosi¢ wnioskodawce

o_przyktadowo: panel ekspercki, prezentacje lub inng forme przedstawienia projektu, obejmujgca

zagadnienia oceniane przez cztonkéw KOP.

W przypadku, gdy projekt zostat ztozony w ramach wiecej niz jednej interwencji, projekt
poddawany jest ocenie wg kryteriéw odpowiadajgcych dominujgcej interwencji.
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Tylko projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej punktowanej oceny merytorycznej uzyska co
najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw, bedzie miat mozliwosé otrzymania dofinansowania
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020.

Jezeli projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriow merytorycznych lub otrzymat w wyniku oceny
mniej niz 50% maksymalnej liczby punktéw, na skutek czego nie moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania, lub otrzymat co najmniej 50 % maksymalnej liczby punktéw, jednak kwota
przeznaczona na jego dofinansowanie w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania, to
uznaje sie, iz projekt otrzymat ocene negatywng, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie pisemnie
powiadomiony. W takim przypadku Whnioskodawcy, ktérego wniosek zostat negatywnie oceniony,
przystuguje prawo whniesienia protestu w formie pisemnej na kazdym etapie oceny projektu w ciggu 14
dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie. Instytucjg odpowiedzialng za rozpatrzenie protestu
jest IZ RPO WO 2014-2020.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu oceny i wyboru projektu do
dofinansowania, wnioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku
o dofinansowanie.

3.7. Weryfikacja dokumentacji 00S i Natura 2000

Projekty kwalifikujgce sie do wsparcia poddawane sg analizie wptywu wywieranego przez
przedsiewziecia na $rodowisko naturalne. Ocena poprawnosci dokumentowania procedury oceny
oddziatywania na srodowisko oraz Natury 2000 moze by¢ przeprowadzana przez |IOK na kazdym etapie
konkursu. IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwos¢, aby weryfikacja byta przeprowadzana przez co
najmniej dwaéch cztonkéw KOP lub niezaleznego eksperta ds. oos (niebedgcego cztonkiem KOP).

W sytuacji stwierdzenia niezgodnosci zapisow dokumentacji projektowej wzgledem
przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na srodowisko lub brakéw w zakresie przedmiotowej
procedury, kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ poprawy i uzupetnienia dokumentacji oceny
oddziatywania na srodowisko, a takze ztozenia dodatkowych wyjasnien.

3.8. Rozstrzygniecie konkursu

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez 1Z RPO WO 2014-2020 listy
ocenionych projektéw opracowanej przez KOP, zawierajgcej projekty spetniajgce kryteria wyboru
projektéw oraz ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow. Zatwierdzenie ww. listy jest rownoznaczne
z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektéw.

W przypadku gdy dwa projekty, na ocenie merytorycznej otrzymaty takg samg ilos¢ punktow, to
na ww. liscie umieszczane sg oba projekty ex aequo. W sytuacji gdy dostepna alokacja srodkdéw jest
niewystarczajgca na dokonanie wyboru do dofinansowania wszystkich projektéw, wybdr projektu do
dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnosScig zamieszczenia projektow na liscie, przy czym ze wzgledu
na zasade rownego traktowania wnioskodawcéw wybér projektéw musi objgé projekty, ktdre uzyskaty
takg samg liczbe punktéw w ramach konkursu.

Na podstawie listy projektow opracowanej przez KOP w oparciu o wyniki przeprowadzonej
oceny merytorycznej wszystkich projektdow, przeprowadzonej weryfikacji dokumentacji oceny
oddziatywania na S$rodowisko oraz dostepnej alokacji, Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
w formie uchwaly podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu konkursu oraz w konsekwencji
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o wyborze projektéw do dofinansowania w ramach poszczegdlnych dziatari/poddziatan RPO WO 2014-
2020.

Po rozstrzygnieciu konkursu, 10K udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowe;j
oraz portalu Funduszy Europejskich informacje nt. projektéw objetych wsparciem (patrz Podrecznik,
rozdziat 1.6), jak rowniez powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wynikach oceny jego projektu.

Poziom dofinansowania z EFRR moze wynies¢ maksymalnie 85% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych. Jednakze Zarzad Wojewddztwa Opolskiego moze podjg¢ decyzje o zmniejszeniu
poziomu dofinansowania projektéw w danym konkursie, ktdra zostanie zamieszczona w ogtoszeniu
o konkursie. Ponadto, np. na skutek niewystarczajgcej dostepnej alokacji Srodkow, wielkosc¢
dofinansowania moze ulec obnizeniu w momencie podjecia przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego
decyzji o dofinansowaniu projektéw. Powyzsze obnizenie moze nastgpi¢ jedynie w drodze negocjacji
z wnioskodawcami. O wszelkich zmianach wielkosci dofinansowania wnioskodawcy zostang pisemnie
poinformowani.

W przypadku wycofania sie wnioskodawcy z procesu wyboru projektu do dofinansowania,
whioskodawcy przystuguje prawo do odbioru jednego egzemplarza (kopii) wniosku o dofinansowanie.

Celem sprawnego i efektywnego wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 -
2020 kazdy wnioskodawca, ktdorego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest zobowigzany do
dostarczenia dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku o dofinansowanie, niezbednych do
podpisania umowy w_terminie max 45 dni od dnia podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego —

Instytucje Zarzadzajacg RPO WO 2014-2020 Uchwaty o wyborze projektéw do dofinansowania
(wskazany wyzej termin nie dotyczy dokumentacji w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko oraz
w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu). Po uptywie ww. terminu
whnioskodawca utraci mozliwosé¢ dofinansowania W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WO 2014-2020
moze podjac decyzje o wydtuzeniu terminu, o ktérym mowa powyze;j.

3.9. Tryb odwotawczy

Whioskodawca, ktdrego projekt zostat oceniony negatywnie na ktérymkolwiek z etapdéw oceny,
ma prawo w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku jego oceny badz nie wybraniu do
dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji przeznaczonej na dany konkurs, ztozy¢ pisemny protest
do IZ RPO WO 2014-2020.

Jezeli instytucjg organizujgcg konkurs jest IP RPO WO 2014-2020 protest jest wnoszony za
posrednictwem tej instytucji. Instytucja ta w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje
wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje skierowaniem projektu do wtasciwego
etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo

b) kieruje protest do IZ RPO WO 2014-2020, zatgczajac do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw
do zmiany podjetego rozstrzygniecia.

Na rozpatrzenie protestu 1Z RPO WO 2014-2020 przystuguje 30 dni kalendarzowych liczagc od
daty jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
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protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byc
przedtuzony, jednak nie moze przekroczy¢ 60 dni od dnia jego otrzymania.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu, lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w sytuacji gdy zostanie wyczerpana alokacja na
dofinansowanie projektu w ramach dziatania, wnioskodawca, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji w tym zakresie, ma mozliwo$¢ wniesienia skargi wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie
bezposrednio do wojewddzkiego sgdu administracyjnego. Rozstrzygniecie w przedmiocie skargi zapada
w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwzglednienie skargi skutkuje ponownym rozpatrzeniem
sprawy przez instytucje organizujgcg konkurs, natomiast jej nieuwzglednienie oddaleniem skargi lub
umorzeniem postepowania. Od wyroku Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Opolu zaréwno
whnioskodawca, jak rdwniez instytucja organizujgca konkurs, a takze IZ RPO WO 2014-2020 mogg wnies¢
skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni od jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty zakwalifikowane do dofinansowania. Oznacza to, ze w odniesieniu do projektdw nieobjetych
procedurg odwotawczg ich nabér odbywa sie w normalnym trybie przewidzianym w RPO WO 2014-
2020, z zawarciem umowy o dofinansowanie wtgcznie.

Procedura odwotawcza w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym
w ramach RPO WO 2014-2020 zostata opisana w Rozdziale 15 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
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Rozdziat 4 Przygotowanie i wybor projektow pozakonkursowych w ramach
RPO WO 2014-2020

4.1. Zastosowanie trybu pozakonkursowego

Zastosowanie trybu pozakonkursowego musi by¢ zgodne z zapisami dokumentu pn.
Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa zatwierdzonego przez
Komisje Europejskg w dniu 23 maja 2014 r. oraz moze mie¢ miejsce tylko przy spetnieniu dwdch
warunkéw, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 Ustawy wdrozeniowe;j tj.:

—  wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢ wytgcznie
podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,

— dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju lub regionu,
lub obszaru objetego realizacjg ZIT lub dotyczy realizacji zadan publicznych.

Charakter strategiczny oznacza, ze dana inwestycja lub projekt spetnia
tgcznie dwa warunki:
— zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub
implementacyjnym
— od jego realizacji uzaleznione jest osiggniecie w znacznej czesci
celéw szczegdtowych i rezultatdow zatozonych w odpowiednich
osiach priorytetowych lub przedsiewziecie ma kompleksowy
charakter lub od realizacji danego projektu uzaleznione jest
przeprowadzenie innych inwestycji lub wykorzystanie efektéw tych
projektéw w prowadzeniu polityk publicznych

Wyboér projektéw pozakonkursowych mozie nastepowaé pod warunkiem wskazania danego
projektu w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 zakres EFRR oraz EFS. Nie jest
mozliwa realizacja projektéw w trybie pozakonkursowym w sytuacji, gdy w SZOOP w danym obszarze
wsparcia programu operacyjnego wskazano jako jedyny konkursowy tryb realizacji projektow.

Nie moze zostac¢ wybrany do dofinansowania projekt,
ktory zostat usuniety z wykazu projektow
zidentyfikowanych, stanowigcego
zatgcznik do SZOOP.
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4.2. Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie

Ztozenie wniosku o dofinansowanie nastepuje na wezwanie IZ RPO WO 2014-2020, ktére
zawiera informacje dotyczacg kryteriéw wyboru projektéw oraz formularza wniosku o dofinansowanie.
Ponadto wezwanie okresla termin ztozenia wniosku o dofinansowanie, a takze planowane terminy
oceny projektu.

P

C UWAGA

W trybie pozakonkursowym projekty drogowe muszq wynikac
z listy projektow zawartej w Action Planie, ktory stanowi zatqcznik do dokumentu
pn. Stan spetnienia warunkowosci ex-ante i potwierdzonej przez regionalny plan

transportowy.

N

Projekty o charakterze strategicznym zidentyfikowane dla dziatania 6.1 Infrastruktura drogowa
sktadajg sie z kilku zadan, ktére mogg byé objete odrebng dokumentacjg projektowg. W zwigzku
z powyzszym, wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu moze dotyczy¢ pojedynczego
zadania.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie IZ RPO WO 2014-
2020 ponownie wzywa potencjalnego wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
wyznaczajac ostateczny termin na jego ztozenie. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego
terminu projekt zostaje wykreslony z wykazu projektéw zidentyfikowanych, stanowigcego zatacznik do
SZOOP.

4.3. Zasady poprawnego przygotowania, wypetniania oraz ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego

Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego nalezy przygotowad, wypetni¢ oraz
ztozy¢ w sposdb analogiczny jak wniosek o dofinansowanie dla projektu konkursowego tj. zgodnie
z zasadami opisanymi w rozdziale 3 Podrecznika.

Wzdér wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do Podrecznika, natomiast instrukcja
jego wypetniania stanowi zatgcznik nr 2. W zatgcznikach nr 3-6 Podrecznika zostaty zamieszczone wzory
zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjami ich wypetniania.

PAMIETAJ!
Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego
mozliwe jest tylko i wytgcznie za pomocg generatora wniosku po wczesniejszym

zarejestrowaniu i zalogowaniu sie do niego.

Instrukcja w tym zakresie zostata opisana w rozdziale 1.8 Podrecznika.
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4.4. Ocena projektu pozakonkursowego

Ocena projektédw pozakonkursowych realizowana jest przez IZ RPO WO 2014-2020 i obejmuje
nastepujace etapy:

a) ocene formalng,

b) ocene merytoryczna.

Wszystkie projekty pozakonkursowe podlegajg ocenie formalnej oraz merytorycznej, zgodnie
z zasadami jak dla projektéw ztozonych w ramach procedury konkursowej, ktéra zostata szczegétowo

opisana w niniejszym Podreczniku w rozdziale 3.6. Ocena projektow.

@

P
D UWAGA
Ocena projektow pozakonkursowych przebiegac bedzie zgodnie
Z procedurg oceny projektow konkursowych.
RdzZnica dotyczy jedynie termindw trwania oceny oraz mozliwosci
modyfikacji projektu pozakonkursowego.

et

4.4.1. Weryfikacja formalnej poprawnosci wniosku o dofinansowanie

Weryfikacji spetniania wymogdéw formalnych podlegajg wszystkie wnioski o dofinansowanie,
a takze wszystkie korekty do wnioskow o dofinansowanie sktadane do 1Z RPO WO 2014-2020.
Weryfikacja wymogow formalnych trwa do 30 dni kalendarzowych od uptyniecia wyznaczonego terminu
na ztozenie wniosku.

Wymogi formalne dla wnioskbw o dofinansowanie projektow pozakonkursowych s3
weryfikowane na podstawie Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia wymogdw formalnych tj.:

1. Whniosek ztozony w terminie okreSlonym w wezwaniu do zlozenia projektu
pozakonkursowego/w wezwaniu do zfozenia wyjasnien oraz dokonania stosownych
poprawek i uzupetnien we wniosku przez wnioskodawce.

2. Whiosek ztozony w ramach wykazu projektéw zidentyfikowanych.

3. Whiosek ztozony we wiasciwej instytucji.

4, Wersja papierowa wniosku ztozona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

5. Wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg papierowg wniosku

(zgodnos¢ sumy kontrolnej).

6. Whiosek nie zawiera bteddw pisarskich.
7. Whiosek nie zawiera omytek rachunkowych.
8. Wybrano adekwatne dla dziatania/poddziatania wskazniki produktu i rezultatu.
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9. Poprawnie okreslono wartosci docelowe wskaznikéw produktu i rezultatu.
10. Okreslono wartosé bazowg wskaznikdw rezultatu na poziomie ,,0”.

11. Do wniosku dofgczono wszystkie wymagane zatgczniki. Dotgczone zataczniki s3 kompletne,
zgodnie z wymogami Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020.

12.  Wnhniosek i dotgczone zatgczniki sg czytelne.

13. Kserokopie dokumentéw zostaty potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem.
14. Wnhniosek i zatgczniki zawierajg komplet podpisdw i pieczatek.

15. Tresc¢ wniosku jest zbiezna z trescig zatgcznikow.

16. Zmiana zapiséw wniosku wynikata z uzupetnieniem brakujgcego zatgcznika (w przypadku
uzupetnienia brakow formalnych oraz jesli dotyczy.

Powyzsza lista stanowi jednocze$nie katalog mozliwych do uzupetnienia brakéw formalnych oraz
oczywistych omytek.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakow formalnych lub oczywistych
omytek, IZ RPO WO 2014-2020 wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim
oczywistej omyitki, w terminie przez nig wyznaczonym, jednak nie kréotszym niz 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Jezeli wnioskodawca nie dokona w wymaganym
terminie uzupetnienia lub poprawienia oczywistej omytki, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia
i w konsekwencji nie dopuszcza sie projekt do oceny lub dalszej oceny, zas informacje o nim zawarte
w SZOOP zostajg usuniete.

Zasady dokonywania poprawy wniosku o dofinansowanie w zakresie oczywistych omytek jak
rowniez uzupetnien sg zgodne z zasadami jak dla projektow konkursowych opisanymi w rozdziale 3.

4.4.2. Ocena formalna

Do oceny formalnej przekazywany jest wniosek o dofinansowanie spetniajgcy wymogi formalne.
Ocena formalna trwa do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia weryfikacji wymogoéw formalnych i
dokonywana w oparciu o kryteria formalne w systemie TAK/NIE przez dwdch cztonkédw Komisji Oceny
Projektdw. Oceny spetniania kryteriow formalnych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie, a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na
temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyisze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP za
posrednictwem pracownikéw 1Z RPO WO 2014-2020 mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien
(a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien),
ktore wnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1IZ RPO WO 2014-2020 w
wezwaniu.

4.4.3. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna trwa do 45 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia oceny formalnej
i przeprowadzana jest przez cztonkéw KOP w oparciu o listy sprawdzajgce do oceny wniosku pod kgtem
kryteriow merytorycznych dla danego dziatania/poddziatania. Oceny spetniania kryteriow
merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie, a takze
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informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu.
Z uwagi na powyzsze, podczas oceny merytorycznej cztonkowie KOP za posrednictwem pracownikéw
IOK mogg zada¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takie dokumentéw
niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozyé pisemnie
w terminie wskazanym przez IZ RPO WO 2014-2020 w wezwaniu.

Projekt pozakonkursowy, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny uzyska co najmniej 50 %
maksymalnej liczby punktow otrzymuje mozliwo$é uzyskania dofinansowania w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020.

4.4.4. Modyfikacje projektu pozakonkursowego

W przypadku projektu pozakonkursowego, w odrdznieniu od procedury konkursowej dopuszcza
sie w ramach oceny projektu na kazdym jej etapie, dokonywanie modyfikacji projektu. Modyfikacje
rzutujgce na spetnianie kryteridw polega¢ moga jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe
kryteriéw lub bedzie je spetniat w wiekszym stopniu. W sytuacji, gdy zostanie wprowadzona w projekcie
modyfikacja o ktdérej mowa powyzej, ktéra spowoduje potrzebe poprawy zapisdw wniosku
o dofinansowanie projektu dopuszcza sie ztozenie korekty wniosku o dofinansowanie. W tej sytuacji
korekte wniosku o dofinansowanie nalezy przygotowac oraz ztozy¢ zgodnie z zasadami opisanymi
w rozdziale 3 niniejszego Podrecznika.

4.5. Weryfikacja dokumentacji 00S oraz Natura 2000

Projekty w ramach EFRR, kwalifikujgce sie do wsparcia poddawane sg analizie wptywu
wywieranego przez przedsiewziecia na $rodowisko naturalne. Ocena poprawnosci dokumentowania
procedury oceny oddziatywania na srodowisko oraz Natury 2000 moze by¢ przeprowadzana na kazdym
etapie oceny. IZ RPO WO 2014-2020 dopuszcza mozliwo$¢, aby ocena byta przeprowadzana przez co
najmniej dwéch cztonkéw KOP lub niezaleznego eksperta ds. oos (niebedacego cztonkiem KOP).

W sytuacji stwierdzenia niezgodnosci zapisow dokumentacji projektowej wzgledem
przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania na srodowisko lub brakéw w zakresie przedmiotowej
procedury, kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ poprawy i uzupetnienia dokumentacji oceny
oddziatywania na srodowisko, a takze ztozenia dodatkowych wyjasnien.

4.6. Wybor do dofinansowania

W przypadku spetnienia przez projekt wymaganych kryteriow merytorycznych dla danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2014-2020 lub/i uzyskania wymaganej ilosci punktdow, Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaly podejmuje decyzje o wyborze projektu do
dofinansowania.

Po zakoniczeniu oceny wnioskodawca otrzymuje pisemng informacje o wynikach oceny wraz
z uzasadnieniem. Dodatkowo [Z RPO WO 2014-2020 zamieszcza informacje o wyborze do
dofinansowania projektu pozakonkursowego na swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy
Europejskich (MIiR) w ramach wykazu projektéw wybranych do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym prowadzonym przez IZ RPO WO 2014-2020. Wykaz zawiera co najmnie;j:

—  nazwe projektu wybranego do dofinansowania,
—  nazwe wnioskodawcy,
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—  kwote przyznanego dofinansowania,

—  kwote catkowitg projektu,

— wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy,
—  date wybrania projektu do dofinansowania,

—  przewidywany czas realizacji projektu.

Z wnioskodawcami projektéw, ktére pozytywnie przeszty ocene IZ RPO WO 2014-2020 tj. Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego podpisuje umowe o dofinansowanie lub w przypadku projektéow witasnych
podejmuje decyzje o dofinansowaniu.

Celem sprawnego i efektywnego wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 -2020, kazdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia dokumentéw stanowigcych zataczniki do wniosku
o dofinansowanie, niezbednych do podpisania umowy w terminie maksymalnie 45 dni od dnia podjecia

przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego — Instytucje Zarzadzajgcg RPO WO 2014-2020 uchwaty
o wyborze projektéw do dofinansowania (wskazany wyzej termin nie dotyczy dokumentacji w zakresie
oceny oddziatywania na sSrodowisko oraz w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu
z wykonania budzetu). Po uptywie ww. terminu wnioskodawca utraci mozliwos¢ dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WO 2014-2020 moze podjgé¢ decyzje o wydtuzeniu terminu,
o ktorym mowa powyze;j.

W ramach pozakonkursowej procedury wyboru
projektow srodki odwotawcze uregulowane
w Ustawie wdrozZeniowej nie przystugujq.
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Rozdziat 5 Archiwizacja i przechowywanie dokumentéw

Whnioskodawcy oraz beneficjenci s3 zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg RPO WO 2014 - 2020 zgodnie z:

a) art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 z pdin. zm.) dotyczacymi przechowywania dokumentacji
ksiegowej.

Instytucja Zarzadzajgca informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia okresu udostepnienia na
zadanie Komisji i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego dokumentéw potwierdzajgcych,
dotyczacych wydatku wspieranego z funduszy polityki spdjnosci w ramach operacji, dla ktérych
catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 000 000 EUR. Ich udostepnianie jest mozliwe
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym

ujeto dany wydatek dotyczacy danej operacji.

W przypadku operacji innych niz te opisane powyzej, wszystkie dokumenty potwierdzajgce
powinny by¢ udostepniane przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu

zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonej operacji®®.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom s3 przechowywane
przez okres 10 lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. Obowigzek ten spoczywa
zarowno na podmiocie udzielajgcym pomocy, jak réwniez beneficjencie pomocy.

W przypadku postepowania sgdowego lub na nalezycie umotywowany wniosek Komisji
Europejskiej termin ten zostaje zawieszony, co dla beneficjentéw bedzie oznaczato przedtuzenie terminu
przechowywania dokumentéw — w takim przypadku, 10K z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje
o tym fakcie wnioskodawcow/beneficjentéw na pismie przed uptywem wskazanego terminu.

Ponadto dokumenty zawierajgce informacje, ktére wymagajg ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowg lub stuzbowg sg przechowywane i udostepniane

20 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie informacji niejawnych®’. Ponadto, dokumenty te podlegaja
udostepnianiu na zasadach i w trybie okreélonym w Ustawie o dostepie do informacji publicznej*.

Wszystkie dokumenty muszg byé dostepne na zgdanie 1Z RPO WO 2014 — 2020/ IP RPO WO
2014-2020, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

Instytucje Organizujace Konkurs zobowigzane sg do zbierania i archiwizowania dokumentacji
projektowej zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Generalng zasadg jest, iz cata dokumentacja
(tj. wnioski o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, korespondencja z wnioskodawcami, listy
sprawdzajgce, protokoty z posiedzen komisji konkursowej, listy rankingowe i rezerwowe, uchwaty ZWO)
przechowywana jest we wtasciwej IOK.

*! Ustawa o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. 2010, Nr 182, poz. 1228).
2 Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001, Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.).
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